Bordény Nagykozség Onkormanyzata
Bordany, Benke Gedeon u. 44.

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Hatalyos: 2017. szeptember 1-t61



A gazdalkodassal — igy killonsen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzdé személyek kijelolésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat az
allamhéztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezdk szerint hatarozzuk meg.

I.
GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az éllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovibbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

— Bordany Nagykozség Onkorményzata
— Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
— Integralt Nappali Szocialis Egészségligyi és Gyermekjoléti Kdzpont
— Integralt K6z6sségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtar
— Apraja-Falva Ovoda és Bélcséde
— Homokhéti Kistérség Bels6 Ellen6rzési Tarsuldsa
vonatkozaséban a Borddnyi Polgdarmesteri Hivatal, 1atja el.

Ebbo] eredden ezen gazdalkoddsi szabilyzat hatilya
— Bordany Nagykozség Onkormanyzatara
— Bordanyi Polgarmesteri Hivatalra
— Integralt Nappali Szocialis Egészségiigyi és Gyermekjoléti K6zpontra
— Integralt K6zosségi Szolgaltaté Tér és Kozségi Konyvtarra
— Apraja-Falva Ovoda és Bolcs6dére
— Homokhati Kistérség Bels6 Ellenérzési Tarsulasra
(tovabbiakban: gazdasagi szervezetekre) terjed ki.

II. GAZDALKODASI S?,ABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI
1. A gazdilkodassal osszefiiggo feladatok
1.1. Gazdalkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

1.1.1. Kotelezettségvillalo



A helyi onkormanyzat kiadasi elSirdnyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan — a Polgarmester, vagy az altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6) bekezdése alapijan,
— ha a helyi 6nkorményzatnal nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy
— a  kotelezettségvallalasra  jogosult személy feladata ellatisdban
akadalyoztatva van,
a Képviselo-testiilet egyedi hatdrozatban az 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban allé
személyt jelolhet ki a helyi onkorményzat kiadasi el6irdnyzatai terhére vonatkozd
kotelezettségvallalas gyakorlsara.
A képviselo-testiilet altali kijelolés megszilinik, ha a kotelezettségvallalasra més személy
valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetéje vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott személy vallalhat kitelezettséget.

A Kkotelezettségvallald személyére vonatkozé felhatalmazéast a jelen szabalyzat 1.
melleklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
a) Bordany Nagykozség Onkormanyzatanal
b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal
¢) Integralt Nappali Szocidlis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kozpontnal
d) Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtarnal
) Apraja-Falva Ovoda és Bélcsédénél
f) Homokhati Kistérség Bels6 Ellentrzési Tarsulasanal
a pénziigyi csoport szakmai vezetdje irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzésére  kijelolt személy  tavolléte,
osszeférhetetlensége esetére helyettesitésére kijelolt személy a szamviteli iigyintézo.

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozd
kijelolést a jelen szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfokn iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat
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a) Bordany Nagykozség Onkormanyzatanal
b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal

¢) Integralt Nappali Szocidlis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kozpontnal
d) Integralt Kozosségi Szolgaltato Tér és Kozségi Konyvtarnal

e) Apraja-Falva Ovoda és Bolcs6dénél
f) Homokhati Kistérség Bels6 Ellendrzési Tarsulasanal

Szamviteli igyintéz6 latja el.

Az  érvényesitéssel kapcsolatos feladatok

ellatasara kijelolt személy tavolléte,

r_ o

dsszeférhetetlensége esetén helyettesitésére kijelolt személy a pénziigyi iigyintézo.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 52. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijelélni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellato szemé€lynek a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai
veégzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

A teljesités igazolassal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorlasara az alabbi

személyek jogosultak:

Az onkormanyzatnal a szakmai teljesitésigazolasra a kvetkezd személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a  szakmai

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult személy

teljesitésigazolassal kapcsolatos hataskér neve beosztasa
kiterjed
Szolgaltatasok Tanacs Gabor polgarmester

A Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal a szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos
feladat és hataskorok gyakorlasara az alabbiak személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a szakmai
teljesitésigazolassal kapcsolatos hataskor kiterjed

Szakmai teljesitésigazolsra jogosult személy

neve

beosztasa

Kéziizemi szolgaltatasok

Kormos Izabella | igazgatasi féeléado

Szolgaltatasok

Dr. Fodor Akos

jegyz

Az Integralt Nappali Szocidlis Egészségiligyi és Gyermekjoléti Kozpont koltségvetési
szervnél a szakmai teljesitésigazolasra a kovetkez6 személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a szakmai
teljesitésigazolassal  kapcsolatos  hataskér
kiterjed

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult személy

neve

beosztasa

Szocialis étkeztetés

Farkasné Lippai Agota | intézményvezetd

Karbantartasok, egyéb kiad4sok

Farkasné Lippai Agota | intézményvezetd

Kdziizemi szolgéltatasok

Farkasné Lippai Agota | intézményvezetd
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Az 6nkormanyzat Telepiilésiizemeltetési feladatainal a szakmai teljesitésigazolésra a
kovetkez6 személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a  szakmai Szakmai teljesitésigazolasra jogosult személy
teljesitésigazolassal kapcsolatos hataskor neve beosztisa
kiterjed

Koziizemi szolgaltatsok Lovai Mihaly Telepiilésiizemeltetési referens

Az Apraja-Falva Ovoda és Boles6de koltségvetési  szervnél a  szakmai
teljesitésigazolasra a kovetkez6 személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a szakmai Szakmai teljesitésigazolasra jogosult személy
teljesitésigazolassal ~ kapcsolatos  hataskor neve beosztisa
kiterjed

Kéziizemi szolgaltatisok Léazarné Borbola Marta | intézményvezetd
Iskolai, ovodai, bblcsddei | Czombos Krisztina élelmezésvezetd
gyermekétkeztetés

Az Integralt Kozosségi Szolgaltatdo Tér és Kozségi Konyvtar koltségvetési szervnél a
szakmai teljesitésigazolasra a kévetkezd személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a szakmai Szakmai teljesitésigazolasra jogosult személy
teljesitésigazolassal  kapcsolatos  hataskor neve beosztasa
kiterjed

Kozlizemi szolgaltatdsok Boresok Roland intézményvezetd

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijel6lni.

1.1.5. Utalvianyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjén a szabélyzata hatalya ala
tartozo
a) Bordany Nagykozség Onkormanyzaténal a polgarmester,
b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal a jegyzd
c) Integralt Nappali Szocialis Egészségligyi és Gyermekjoléti Kozpontnal az
intézményvezet
d) Integralt K6zosségi Szolgaltato Tér €s Kozségi Konyvtarnal Kozpontnal az
intézményvezetd
€) Apraja-Falva Ovoda és Bélcs6dénél KSzpontnal az intézményvezetd
f) Homokhati Kistérség Belsd Ellen6rzési Tarsuldsanal a tirsulsi tanacs
elndke
latja el az utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat.

Az utalvanyozassal kapcsolatos feladatok ellatasdra kijelolt személy tavoliéte,
osszeférhetetlensége esetén helyettesitésére a gazdasdgi szervezet vezetd helyettesitésével
megbizott személy jogosult.



Az utalvanyozésra vonatkozo6 felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasara irdnyuloé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bek.1. pontja szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az €érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, az wutalvinyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel.

1.1.7. Nyilvdntartas az aldairds mintdrol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kitelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-
mintajukrol — naprakészen — a 6. szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi csoport szakmai vezetdje a felelds.

1.2. Az operativ gazddlkeddsi jogkirt gyakorlok (kitelezettségvillald, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvinyozo, érvényesitd, teljesitést igazold) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds

Az Aht. 1. § 15. pontjiban leirtak alapjin kotelezettségvallalisnak minésiil a kiadasi
eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat. :

fgy kiiléndsen:
— afoglalkoztatdsra iranyulé jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési tamogatas biztositasara

iranyulo, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan a 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott
kivételekkel a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetové
teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmira a Kormdany rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére kotelezettségvallalasra
az azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kitelezettségekkel
csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi elbirdnyzatok (a tovabbiakban:
szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.



Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatésdgi dontésen, vagy més, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elbirason alapuld fizetési
kotelezettség.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eléirasai alapjan a kézbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindit6
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan
meginditott kézbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési eljards, amelyben a keret-megallapodds o6nmagiban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabb4 minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatél fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3)
bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintend®.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositidsara is alkalmazni
kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy az
Avr. 46. szerint érintett évek kozotti megoszlasét modositja.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldiras szerint: a kdltségvetési szerv és a
fejezeti kezelésli elbiranyzat eldirdnyzatai terhére hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési
évet kovetd év junius 30-at kovetd idOpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo
hatérozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év elbiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas) esetén

—a december 31-€ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
—a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti

év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelézéen irasban lehet.

Az Awvr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irdsbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— értéke a kettOszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartiséra vonatkozo6 szabalyait.



Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell
annak az allamhéztartisi szamvitelr6l sz6lé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvintartisba vételérél, eziltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-dban
foglaltakkal Osszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
elbiranyzatait terheld rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt el6iras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti més fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell
annak adatait és a kifizetés Osszegét a kbtelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulésa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartdsban
szerepl$ adatok modositasardl.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modulban kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A(z)
a) Bordany Nagykézség Onkorményzatanal
b) Bordéanyi Polgarmesteri Hivatalnal
c) Integralt Nappali Szocidlis Egészségiigyi és Gyermek;joléti Kozpontnal
d) Integralt Kozosségi Szolgaltat Tér és Kozségi Kényvtarnal
€) Apraja-Falva Ovoda és Bélcs6dénél
f) Homokhati Kistérség Belsé Ellendrzési Tarsulasanal
a pénziigyi ligyintéz6 vezeti.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kitelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz
szamba kell venni az abbdl szarmaz6 valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén
jovobeli nyilatkozattdl fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, a
kértilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények koz6tt — az ésszerli gazdalkodas mellett —
reélis legmagasabb 6sszegii kételezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére villalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd hiarom éven keresztil szdrmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elbirdnyzata terhére
kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal megéllapitott, ennek hianyaban a
koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyezé Osszegli kiadasi elbiranyzatok
szabad elSiranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvantartd személy — a nyilvantartdas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvéllalasra jogosult személy felé, ha
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valamelyik eldirdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.

Annak érdekében, hogy az elbiranyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallaldsokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasiaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat a 7.
melléklet szerinti belsé bizonylat elkészitésével jelezni kell a kotelezettségvallalast
nyilvantart6 személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrél, hogy

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre 4ll,
b) a tervezett kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,
illetve a fentiekben el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek errél irdsban tajékoztatni
kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetojét.

Ha a kotelezettséget vallald szerv vezet6je a tajékoztatas ellenére irisban utasitast ad a
penziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés ditumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendérizni és igazolni kell
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— akiadasok Osszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magéban foglalé kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes — annak
teljesitését.

a) Bordany Nagykozség Onkormanyzatanal,

b) Bordanyi Polgirmesteri Hivatalnal

¢) Integralt Nappali Szociélis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kézpontnal
d) Integralt Kozosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtarnal

€) Apraja-Falva Ovoda és Bolcsédénél



f) Homokhati Kistérség Belso Ellenérzési Tarsulasanal

a kiadasok teljesitésigazoldsa mellett a bevételekre vonatkozéan nem kell a teljesitést
igazolni.

A teljesités igazolas
- aszamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegz6 lenyomattal,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesités igazolasra jogosult személy alirasaval

torténik.

Az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti

kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén mem kell elvégezni a
teljesitésigazolast.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eloiras figyelembevételével a kifizetések esetén
a teljesités igazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyéaban is — az érvényesitdnek ellenorizni kell
— az §sszegszerlséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy
~ a megel8z8 ligymenetben az Aht., az allamhéztartds szamvitelérdl szolé
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovdbba az Avr., valamint a
szabalyzat hatilya ald tartozo A4llamhéaztartdsi szervezetek belsd
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az
érvényesités nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetben az utalvanyozé erre irisban utasitja. A
tovabbi eljérasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany utalvinyozisa elétt torténik.

Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalé megjel6lést,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.

1.2.5. Utalvinyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamol és
— akiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatérozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.
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A kiadasok utalvinyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik.
A kiadési el6iranyzatok terhére torténé utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —
— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
— érvényesitést
kovetden Keriilhet sor.

Utalvanyozni
— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okményra ravezetett,
— mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjéan kiilon irasbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:
a) az,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
c) a befizetd és a kedvezmeényezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadds egységes rovartrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat,
f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
Ahsz. szerinti kényvviteli szamldjanak szamat,
g) akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
h) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat.
i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

a) Bordany Nagykdzség Onkormanyzatanal,

b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal

¢) Integralt Nappali Szocidlis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kozpontnal

d) Integralt Kézosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtarnal

e) Apraja-Falva Ovoda és Bolcsédénél

f) Homokhati Kistérség Belsé Ellen6rzési Tarsulasanal
az ASP gazdalkoddsi szakrendszer KASZPER modulban elédllitort utalvanyt kell
alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplé
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatasi hatdsdgi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Ko6zhatalmi bevételek rovatain elszdmoland6é bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke
rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételeket,
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— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolando finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd

atutalas esetén — az ¢épittetdi fedezetbiztositdsi szamlardl torténd
kifizetéseket.

A bevételek utalvanyozaséra - ha az utalvanyozas az Avr. 59 §. (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, és a kotelezettséget vallalé szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése
alapjéan eldirta a teljesités igazolasat - a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

. Szamlazis rendje, kimend szimlik nyilvintartisa

A szabalyzat hatélya ala tartoz6 gazdasagi szervezetek altal
— nyujtott szolgaltatasokrodl,
— teljesitett értékesitésekrdl

szamlat kell kibocsatani.

A(z)

a) Bordany Nagykdzség Onkormanyzaténal,

b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal

c¢) Integralt Nappali Szocialis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kdzpontnal

d) Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtarnal

€) Apraja-Falva Ovoda és Bolcs6dénél

f) Homokhdti Kistérség Bels6 Ellendrzési Tarsulasanal
az ASP gazdadlkoddsi szakrendszer KASZPER modul, EPER szdmldzé programmal,
valamint WIN-TSZG szamlézé-programmal torténik a szamlazas.

A szamlék hataridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése a pénztaros feladatat képezi.

A(z)
a) Bordany Nagykozség Onkorméanyzatanal,
— szamldkat, illetve a készpénzfizetési szamldkat a pénziigyi csoport
szakmai vezetoje
— a gyermekétkeztetési szdmlakat az élelmezésvezetd
jogosult alairni.

b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal
— szamlékat, illetve a készpénzfizetési szdmldkat a jegyzd vagy a
pénziigyi csoport szakmai vezetje
jogosult alairni.

c) Integralt Nappali Szocialis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kzpontnal
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— szdmlakat, illetve a készpénzfizetési szamldkat az intézményvezetd
vagy a pénziigyi csoport szakmai vezetdje

— aszocialis étkeztetési szamlakat az intézményvezetd
jogosult alairni.

d) Integralt K6z0sségi Szolgaltaté Tér és Kozségi Konyvtarnal
— szamldkat, illetve a készpénzfizetési szdmldkat az intézményvezetd
vagy a pénziigyi csoport szakmai vezetbje
jogosult alairni.

€) Apraja-Falva Ovoda és Bolcs6dénél
— szamlakat, illetve a készpénzfizetési szamldkat az intézményvezetd
vagy a pénziigyi csoport szakmai vezetdje
— agyermekétkeztetési szamlakat az élelmezésvezetd
jogosult alairni.

f) Homokhati Kistérség Belsd Ellendrzési Tarsuldsanal
~ szamldkat, illetve a készpénzfizetési szamlakat a tarsulds elndke vagy
a pénziigyi csoport szakmai vezettje
jogosult alairni.

A kibocsatott (kimené) — nem készpénzfizetési — szamlakrdl az ASP gazdalkoddsi
szakrendszer KASZPER modulban, EPER szdmldzé programmal, valamint WIN-TSZG
folyamatosan nyilvantartést kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért az Onkormanyzatndl és intézményeinél a pénztiros; a
gyermekétkeztetési szamlak esetében az élelmezésvezetd, a szocialis étkeztetési szamlak
esetében a szocidlis gondozé a felelds.

A kimené szamlak nyilvantartasat vezetd személynek a hatiridére ki nem egyenlitett
szamlakrol negyedévet kévetd honap 20-ig irasban tajékoztatni kell a Polgdrmestert, a
Jegyzot, a koltségvetési szerv vezetdjét.

3. Szallitoktol beérkezett szamlik nyilvantartasa

A szabélyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatéktol
érkezett — nem készpénzfizetési szamlakat nyilvantartasba kell venni.

A beérkez6 — nem készpénzfizetési — szadmlakrdl az ASP gazddlkoddsi szakrendszer
KASZPER modulban folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A szabilyzat hatalya alda tartozé valamennyi koltségvetési szervhez beérkezett
szamlakrol koltségvetési szervenként kiilon-Kiilon kell nyilvantartast vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért )
a. Bordany Nagyko6zség Onkormanyzatanal,
b. Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal
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Integralt Nappali Szocialis Egészségligyi és Gyermekjoléti Kozpontnal
Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtarnal
Apraja-Falva Ovoda és Bolcsédénél

Homokhati Kistérség Bels6 Ellen6rzési Tarsuldsanal

a pénziigyi ligyintézo a felelds.

e Ao

4. Az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels eldirasok, feltételek
4.1. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv, a helyi
onkormanyzat, a nemzetiségi Onkorményzat, a tarsulas a koltségvetési szamvitel
nyilvantartdsi szdmlain a targyid6szakban konyvelt adatokbdl idokozi koltségvetési
jelentést készit.

Az idékozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
koltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kévetéséhez
sziikséges egyes kiegészit6é informacidkat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és mddositott
eléiranyzatokat, az azokra vonatkoz6 koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az eldirdnyzatok teljesitését, és

— a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormanyzati funkciék rendjében meghatdrozott
mutatdszamait

tartalmazza.

Az Onkorminyzat a koltségvetési gazdalkoddsinak alakuldsirdl — a koltségvetési
szerveket is magaban foglald — id6ko6zi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.
Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az dnkormanyzati szintli id6kozi koltségvetési jelentés sszeallitisaért és a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt hatarid6ére torténd
elektronikus szolgaltaté rendszerbe torténé feltltéséért a pénziigyi csoport szakmai
vezetdje a felelds.

A

a. Bordényi Polgarmesteri Hivatalnal

b. Integralt Nappali Szocialis Egészségligyi és Gyermekjoléti Kézpontnal

c. Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtarnal

d. Apraja-Falva Ovoda és Bolcs6déndl

e. Homokhati Kistérség Bels6 Ellenérzési Tarsuldsanal
az Avr.-ben foglalt elbirdsok, valamint az Onkormanyzat altal meghatérozottak szerint
koteles idokozi koltségvetési jelentést késziteni.
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Az adatszolgaltatds elkészitéséért és a Magyar Allamkincstéar Teriiletileg Iletékes
Szervéhez, az éltala megjelolt hatdridére torténd elektronikus szolgaltaté rendszerbe
tortend feltdliéséért a pénziigyi csoport szakmai vezetdje a felelds.

4.2. 1dokozi mérlegjelentés

A koltségvetési szerveknek az eszkozei és forrasai alakulasirdl negyedévenként, a
fokonyvi kivonat adataibél Osszedllitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr.-ben,
valamint az Onkormaényzat 4ltal meghatarozottak szerint.

Az adatszolgaltatds elkészitéséért és hataridére torténd tovabbitisiért a pénziigyi
csoport szakmai vezetdje a felelGs.

Az id6kdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetd év februar 5-ig kell a Kincstér altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltslteni.

Az Onkormanyzati hivatal id6kozi mérlegjelentésének Ssszeallitasaért, valamint annak,
az intézményi id6kozi mérlegjelentésekkel a Kincstar altal miikddtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerbe t6rténé feltoltéséért a pénziigyi csoport szakmai vezetoje a
felel6s.

4.3. Beszamoldsi kitelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az 4llamhaztartas szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a kényvviteli
zarlat sordn készitett fOkonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves
koltségvetési beszamolét kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért a kovetkezd személy(ek) felelés(ek):

a)  Bordany Nagykdzség Onkormanyzatanal,

b) Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal

c) Integralt Nappali Szocialis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kozpontnal

d) Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Kényvtarnal

e)  Apraja-Falva Ovoda és B6lcs6dénél

) Homokhati Kistérség Belsé Ellendrzési Tarsuldsanal az éves koltségvetési
beszdmolé elkészitéséért a pénziigyi csoport szakmai vezetéje a felelds.

5. Zaro rendelkezés
A GAZDALKODASI SZABALYZAT

2017, szeptember 1. napjan Iép hatalyba.
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Ezzel egy idében a kordbban érvényes szabalyzat hatilyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozdsa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
el6irasait, valamint

~ ha az Onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal vagy a koltségvetési szerv
sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmertilésété] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A szabalyzat modositasaért a pénziigyi csoport szakmai vezetdje a felelds.

Bordany, 2017. augusztus 29.

) t{\kk—&‘— L’ \‘-_T_F \ Fr N f?.h -
seesussessssssetansaanssananall {es | e 4 S0 S "’_—'.
Tanécs Gabor | / Dr. Fodor Akos
polgérmester \° - Jegyzd
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) 1. melléklet
Borddny Nagykozség Onkormanyzata
Bordany, Benke Gedeon u. 44.

FELHATALMAZAS
(eseti)

Kiss-Patik Péter

alpolgarmester részére
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan 201................... 01 201 ... oo e e i
felhatalmazom Ont

Bordany Nagykozség Onkorményzata koltségvetése terhére helyettesités esetén
kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra.

Bordany, 20..........ciiiiiiiiiiii

Tanacs Gabor
polgarmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomaésul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Bordany, 20.........coeiieiiii,
S~
Kiss-Patik Péter
alpolgarmester
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2/1. melléklet
Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
6795 Bordany, Benke Gedeon u 44.

KIJELOLES

Szilagyiné Godé Monika

részére

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan 2016. aprilis 01.—t6l hatdrozatlan iddre

kijel6lom Ont

Bordény Nagykézség Onkorményzata
Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
Integralt Szocialis és Egészségiigyi Kézpont
Integralt Kozésségi Szolgaltato Ter es Kozségi Konyvtar
Apraja-Falva Ovoda és Bolcséde
Homokhdti Kistérség Belsd Ellendrzési Tarsuldsa

koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén kotelezettségvallalas pénziigyi

ellenjegyzésére.
Bordany, 2016. marcius 31. 7\
Dr. Fodoi
Jegyzd
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Bordény, 2016. marcius 31.

kijelolt személy
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2/2. melléklet
Bordanyi Polgdarmesteri Hivatal
6795 Bordany, Benke Gedeon u 44.

KIJELOLES

Masirné Tanacs Erika
részére

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan 2016. aprilis 01.—t61 hatdrozatlan idére
kijel6lom Ont
Bordény Nagykézség Onkormanyzata
Borddnyi Polgarmesteri Hivatal
Integralt Szociadlis és Egészségiigyi Kozpont
Integralt Kozosségi Szolgaltato Ter és Kozségi Kényvtar
Apraja-Falva Ovoda és Bolcséde
Homokhati Kistérség Belsé Ellendrzési Tdrsuldsa
koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a helyettesités idoszakara a

kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Bordany, 2016. marcius 31.

Oq?@@
Dr. Fodor Akos
Jegyzé

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

kijelSlt személy
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3/1. melléklet
Bordadnyi Polgarmesteri Hivatal
6795 Bordany, Benke Gedeon u 44.

KIJELOLES

Masirné Tanacs Erika
részére

Az allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.-t61 hatdrozatlan idére
kijel6lom Ont
Borddny Nagykézség Onkormdnyzata
Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
Integralt Szocialis és Egészségiigyi Kozpont
Integralt Kozosségi Szolgaltato Ter és Kozségi Konyvtdr

Apraja-Falva Ovoda és Bolcséde
Homokhdati Kistérség Belsé Ellendrzési Tarsulasa

érvényesitésre jogosult személynek.

Bordany, 2016. mércius 31. =

.
eTTAs
r.Fodor Akes
Jegyzo
NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorlasdra vonatkoz6 kijelolést tudomasul veszem, az arra

vonatkozo feladatokat €s felel0sséget megismertem.

Bordéany, 2016. marcius 31.

...............................

kijelolt személy
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3/2. melléklet
Bordanyi Polgdarmesteri Hivatal
6795 Borddny, Benke Gedeon u 44.

KIJELOLES

Szilagyiné Godo Monika
részére
Az allamhdztartisrol szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.—t61 hatdrozatlan idére
kijel6lom Ont
Bordadny Nagykozség Onkormdnyzata
Bordanyi Polgdarmesteri Hivatal
Integralt Szocialis és Egészségiigyi Kozpont
Integralt Kozosségi Szolgaltato Tér és Kozségi Konyviar

Apraja-Falva Ovoda és Bilcséde
Homokhati Kistérség Belsé Ellendrzési Tarsuldsa

helyettesités esetén érvényesitésre jogosult személynek.

Bordany, 2016. marcius 31.

o —— ‘_'—r}

( j@}f@t@
r. Fodor Akes
Jegyzo

NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomésul veszem, az arra

vonatkozo feladatokat ¢s feleldsséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

kijelolt személy
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) 4/1. melléklet
Apraja-falva Ovoda és Bélcsdde
6795 Bordany, Rakoczi u. 32-36.

KIJELOLES

Czombos Krisztina
részére

Az allamhaztartisrél szolo tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.~t61 hatdrozatlan idére

kijel6lom Ont teljesités igazolasira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

a gyermekétkeztetési feladatokra
terjed ki.

Bordany, 2016. marcius 31. (

YT L
Léz%ﬂe“Bor ola Marta
intézményvezetd

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat ¢s felel9sséget megismertem.

Bordany, 2016. mércius 31.

kijellt személy
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4/2. melléklet
Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
6795 Bordany, Benke Gedeon u. 44.

KIJELOLES

Kormos Izabella
részére

Az A4llamhaztartasr6l szoldé toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.—t61 hatdrozatlan idbre

kijelolom Ont teljesités igazolasira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

a kozilizemi szolgaltatasokra
terjed ki.

Bordany, 2016. méarcius 31.

S

jegyz6

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat és feleldsséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

.............................

kijel5lt személy
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. 4/3. melléklet
Bordany Nagykozség Onkormanyzata
6795 Bordany, Benke Gedeon u. 44.

KIJELOLES

Lovai Mihaly

részére
Az Aallamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.—t61 hatdrozatlan iddre
kijel6lom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:
a kodziizemi szolgaltatasokra

terjed ki.
Bordany, 2016. marcius 31.

Tanécs Gabor

polgarmester

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasara vonatkozd kijeldlést tudomdasul veszem, az arra vonatkozod

feladatokat és felelosséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

/7
27 //
cf e

...............................

kijelolt személy
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) 4/4. melléklet
Apraja-falva Ovoda és Bélcsdde
6795 Bordany, Rakoczi u. 32-36.

KIJELOLES

Mészarosné Gyuris Zsuzsanna
részére

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.—t6] hatdrozatlan idore

kijel6lom Ont helyettesités esetén teljesités igazolasara jogosult személynek.

Bordany, 2016. marcius 31.

Lazamé Borbola Marta
intézményvezetd

NYILATKOZAT
A teljesités igazoldsara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozéd
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

kijeldlt spémély
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4/5. melléklet
Integralt Szocialis és Egészsegiigyi Kozpont
6795 Bordany, Kossuth u. 53/2.

KIJELOLES

Szépe Olga

részére

Az allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 2016. aprilis 01.—t6l hatdrozatlan idore

kijelolom Ont helyettesités esetén teljesités igazolasira jogosult személynek.

Bordany, 2016. marcius 31.

Farkasné Lippai Agota
intézményvezetd

NYILATKOZAT

A teljesités igazoldsdra vonatkozé kijeldlést tudomdésul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat €s feleldsséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

@@@@» .........

kijelolt személy
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5/1. melléklet
Integralt Szocialis és Egészségiigyi Kézpont
6795 Bordany, Kossuth u. 53/2.

KIJELOLES

Szépe Olga

részére

Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2016. aprilis 01.—t61 hatdrozatlan
idore

kijel6l6m Ont

helyettesités esetén a kotelezettségvallalas és az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Bordany, 2016. méarcius 31.

Farkasné Lippai Agota
intézményvezetd

NYILATKOZAT
Az utalvinyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra

vonatkoz feladatokat és felelosséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

kljelolt szen i
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5/2. melléklet

Borddnyi Polgarmesteri Hivatal
6795 Bordany, Benke Gedeon u. 44.

KIJELOLES

Szilagyiné God6é Ménika

részére

Az éllamhaztartasrdl sz6lé toérvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2016. &prilis 01.—t61 hatdrozatlan
idore

kijel6lom Ont

helyettesités esetén kitelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Bordany, 2016. marcius 31. =

e
%S

Jegyzd

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkOr gyakorlasira vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Bordény, 2016. marcius 31.

S

kijel6lt személy
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5/3. melléklet
Apraja-Falva Ovoda és Bolcséde

6795 Bordany, Rakoczi u. 32-36.

KIJELOLES

Mészarosné Gyuris Zsuzsanna
részére

Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2016. aprilis 01.—t0l hatdrozatian
idore

kijel5lom Ont

helyettesités esetén a kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Bordany, 2016. marcius 31.

Lazarné Borbola Marta
intézményvezeto

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Bordany, 2016. marcius 31.

kijelolt\személy
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7. melléklet
Koltségvetési szerv
Polgarmesteri Hivatal
Ké6z6s Onkorményzati Hivatal

TAJEKOZTATAS
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A (Onkormdnyzat, Polgdrmesteri Hivatal/Kézés

Onkormanyzati Hivatal, Koltsegvetési szerv)........... évi koltségvetésének terhére
ceene .. Ft 0sszegben kotelezettséget vallaltam.

A kotelezettseg VALLALAS tArGYa: ..ot e

..................... ;201 .l

kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsdban .... sorszam alatt
nyilvantartasba vettem.
..................... ,201... s

-----------------------------

kotelezettségvallalas nyilvantartd
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Integralt Kozésségi Szolgaltato Tér és Kozségi Konyvtar
6795 Bordany, Park tér 1.

KIJELOLES

Szép Viktéria

részére

Az Aallamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 2017. marcius 17.~t61 hatdrozatlan idére

kijel6lom Ont helyettesités esetén teljesités igazolasara jogosult személynek.

Bordany, 2017. marcius 31.
Rsol Q004

Boresok Roland
intézményvezetd

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasara vonatkozd kijel6lést tudomdasul veszem, az arra vonatkozé

feladatokat €s feleldsséget megismertem.

Bordany, 2017. marcius 31.

kijeldlt személy
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Integralt Kozosség Szolgaltato Teér és Kozségi Konyvtdr
6795 Bordany, Park tér 1.

KIJELOLES

Szép Viktoria

részére

Az allamhaztartasr6l szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2017. marcius 17.—t8] hatdrozatlan
iddre

kijel6lom Ont

helyettesités esetén a kotelezettségvallalas és az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Bordany, 2017. marcius 31.
s st 02094

Boresdk Roland
intézményvezetd

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomdasul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és felelosséget megismertem.

Bordany, 2017. marcius 31.

kijel6lt személy
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