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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
térvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl szo6ld
torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eldirdsai alapjan a Bordanyi Polgarmesteri Hivatalnal (tovabbiakban: Hivatal) a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezGen
kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabbid a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya:
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni:

1) Bordany Nagykozség Onkorményzata,

2) Bordanyi Polgarmesteri Hivatal,

3) Integralt Nappali Szocialis Egészségligyi és Gyermekjoléti Kézpont,

4) Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtar,

5) Apraja-Falva Ovoda és Bolcséde,

6) Homokhati Kistérség Bels6 Ellendrzési Tarsulds (gazdasagi szervezetek)

- kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbodl nyilvanos adatok, valamint a gazdasagi
szervezetek munkavéllaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
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10.

11.

kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellemzé ismert — valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés,

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatianak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
moédon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
moédjatél, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabdlyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz¢ adat,

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet0ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy maésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése ¢és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése,

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetoveé tétele,
adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat vegzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett,



12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kizérdekii adatok megismerésének altalinos szabilyai

A helyi o6nkorményzati feladatokat ellaté szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26. — 27. §-a régziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdek, valamint a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant:
— szodban,
— {irasban, vagy
— elektronikus uton

barki igényt nydjthat be.

Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Hivatalban, iigyfélfogadasi id6ben.
b.) Telefonon: a 06 62/588-510 telefonszamon.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Hivatal titkarsagan benyijtva,

b.) postai iton: a jegyzének cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: a bordany@bordany.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 06 62/588-520 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
— a Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelents lapon (1. melléklet)
— arendszeresitett igénybejelent6 lap tartalmaval megegyez6, az igényl6 altal
irt formaban.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, adatk6zlé felhivia az igénylét az igény
pontositasara.



A kozérdekti vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

Az Onkormanyzati adohatdsagot az addtitok — az addzast érintd tény, adat, kériilmény,
hatdrozat, végzés, igazolas vagy mas irat — tekintetében titoktartasi kitelezettség terheli.

5.3. A benytjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérol a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szdban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

— az igényld széban kéri a véalaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan (www.bordany.hu)
nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Hivatal eljarasara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 éltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatdé szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal megjelolt technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adat
korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra keriilt, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek az
el6terjesztést kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arr6l, hogy az igénye teljesitésének megtagaddsa miatt birdsaghoz
fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezel6
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosagot.



A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridore torténé elkiildése: a titkarsagi
tgyintéz6 feladatat képezi.

5.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése

nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tirolasi

modjatol fliggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak az
uigyintézonek a feladata, akinél az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

5.3.8. A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség

mértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint k6ltségtéritést allapitunk meg,
melynek dsszegérol az igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsatasa a
pénziigyi csoport feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld6 masolatot

igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl6 lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon beliil
tajekoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosit6
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény
teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
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adatszolgaltatas teljesitését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le Kkell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen az allami
és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsara és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek-, és személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles el@segiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. alapjan kotelezden kézzéteendd kdzérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés-, €s torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letGltés, a nyomtatas, a kimésolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a Hivatal sajat
honlapjan (www.bordany.hu.) — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételében
a titkarsagi tigyint€z6 kozremiikddik.

7.4. A kozzétételi lista szerinti adatok valtozasat, modosulasat kéveté 3 munkanapon beliil

az illetékes iigyintéz6 koteles gondoskodni a feladatkdrébe tartozo adatvaltozas
dokumentumainak az igazgatasi tigyintéz6 részére atadasardl. Az igazgatési tigyintézd
intézkedik a honlapon t6érténé kézzétételrol.

7.5. Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.

mellékletét képezi.

7.6. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv.

vagy més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2017. januéar 1. napjan 1ép hatalyba.

Bordany, 2016. december 22. Og,-—/ &=
Dr Eodt@

jegyz6



Bordanyi Polgarmesteri Hivatal 1. melléklet
6795 Bordany, Benke Gedeon u. 44.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
1gényt jelezni.)

A ko6zérdeki adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek
csak masolat forméjaban igénylem és a masolat:
papir alapu
szamitogepes adathordozé
CD
PenDrive (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen.

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén):
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem megkiildeni.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban: (ligyintéz6 tolti ki!)
a) Adatkérés idOpontja: ..........c.ooiiiiiiiiii,
b) Adatkdzlés idopontja: ........ocoiiiiiiiii,
c) Adat el6készité megnevezése: ............ccoeviininnn....
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ........c.ovvviviiniiinnnn.
€) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...........cc.ooiiiiiiiiini e

.....................................................................................................

....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig ke_zelhet('i, mig az adatszolgiltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetden ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV i e s
Levelezési cim: ....covvinniiiie e e
Telefonszam: ............ccovvvivviiiiiiinnnannn. , E-mailcim:
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1. melléklet a 2011. évi CXIL térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetségei
2. A koézfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetéen Az €l6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellat6 szerv vezetOinek és az egyes | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
| szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztéasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhet6sége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 16tszama, A viltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal
| 6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetéen Az el6zd allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikddé mas kozfeladatot ellatod szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai
7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
8. A kozfeladatot ell4to szerv altal alapitott A viltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartésaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapit6 jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetdsége,
miikddési engedélye
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség és kiad6 neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f8szerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskodrét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint a
szervezeti €s miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az elbzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormdényhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szol6 tajékoztatdé magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljaréasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasinak médja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az iligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az ligyek
intézését segitb ttmutatdk, az igymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet0 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébél finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az elbzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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és egyedi kozzétételi lista

azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartisaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozasokat kvetden Az el6z6 allapot 1 évig
az dllampolgéri kozremiik6dés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A t6rvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddé rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel6- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyjtas iddpontjatél

10. | A kdzfeladatot ellatod szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig

Il hirdetmények, kbzlemények archivumban tartisival

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6zb allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartdséval
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai kovetéen haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | Akozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | Akoézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz0 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyulo Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellét6 szerv kezelésében 1évo A véltozisokat kovetden Az eldz0 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositidsidra | azonnal archivumban tartisaval
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds | A valtozdsokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
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19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a
kozadatok wjrahasznositasarol szo16 torvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levd, a kézadatok
tjrahasznositasarol szol6 torvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok
ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznosités céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetend6 dijak 4ltalanos jegyzéke, a
dijszamitds alapjat képez6 ténvezdkkel egviittesen

A valtozasokat kévetd 15
mapon beliil

Az el6z6 allapot torlend6

22.

A koézadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatds

A véltozasokat kivetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkététt, a
koézadatok ujrahasznositasarél sz6l6 tdrvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzdo feleinek megjeldlése, a
kizérélagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendo

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok wjrahasznositasarél sz616 torvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizilasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szbvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositasardl szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6z, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez erbvel biré
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az jrahasznositas
c€ljabol rendelkezésre bocsithatod kidzadat
gylijtésével, elballitasdval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja elb a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot térlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseltk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtaja
¢és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

| A kiilén jogszabalyban

' meghatarozott ideig, de

|legalébb 1 évig
archivumban tartasaval
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3.

A koézfeladatot ellatd szerv altal nyhjtott, az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

Az allamhaztartis pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhéztartdshoz tartozé vagyonnal tortén6
gazdéalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil drubeszerzésre, épitési
beruhizasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog ataddsdra, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé szerzodések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értcke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzoédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8dé féllel
kotott azonos targyt szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5 évig

A koncessziordl sz4616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartisival

Az Bur6pai Uni tamogatdsdval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzbdésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3. szamn melléklet

INTEGRALT SZOCIALIS EGESZSEGUGYI ES GYERMEKJOLETI
KOZPONT
Bordéany, Kossuth u. 53/2.

Az Integralt Szocialis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kézpont Bordany, Kossuth u. 53/2.
intézményvezetje, mint 6nalléan gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv részérél nyilatkozom, hogy az 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szervvel kotott
munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjérdl szoléo megallapodas alapjan a Bordéanyi
Polgéarmesteri Hivatal ,,A kdzérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjérdl” szolo
szabdlyzataban foglaltakat az intézmény vonatkozasdban elfogadom, és az intézmény

miikodtetése soran az intézményre nézve kotelezd érvényiinek tartom.,

Bordany, 2016. december 22.

Farkasné Lippai Agota
intézményvezetd
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4. szama melléklet

INTEGRALT KOZOSSEGI SZOLGALTATO TER
ES KOZSEGI KONYVTAR
Bordany, Park tér 1.

Az Integralt KozoOsségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtar Bordany, Park tér 1.
intézményvezetbje, mint 6nalléan gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv részérdl nyilatkozom, hogy az Onalldan gazdalkodé koltségvetési szervvel kotott
munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjérdl szolé megallapodas alapjan a Bordanyi
Polgarmesteri Hivatal ,,A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossadgra hozatalanak rendjérél” szolo
szabalyzataban foglaltakat az intézmény vonatkozasaban elfogadom, és az intézmény

miikodtetése soran az intézményre nézve kételezd érvényiinek tartom.

Bordany, 2016. december 22.

Na-3( Lors
Borcsok Roland
intézményvezetd
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10. szama melléklet

APRAJA-FALVA OVODA ES BOLCSODE
Bordéany, Rékécezi u. 32-36.

Az Apraja-Falva Ovoda és Bélcséde Bordany, Rakoczi u. 32-36. intézményvezetdje, mint
6nélloéan gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv részérdl nyilatkozom,
hogy az Onélléan gazdalkodé koltségvetési szervvel kotétt munkamegosztds és
felelosségvallalas rendjérdl sz616 megallapodas alapjan a alapjan a Bordanyi Polgarmesteri
Hivatal ,,A ko6zérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl”  sz6lo
szabalyzataban foglaltakat az intézmény vonatkozasdban elfogadom, és az intézmény

miikodtetése soran az intézményre nézve kételezd érvénylinek tartom.

Bordany, 2016. december 22.

/

Lohahr Golits h

Lazarné Borbola Mirta
intézményvezetd
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Megismerési nyilatkozat

A Bordanyi Polgdrmesteri Hivatal 2017. janudr 1. napjatél hatdlyos ,,Kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak rendjérél szOlé szabalyzat’-dban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név

Feladat,
Hataskor

Datum

Alairas
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