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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellendrzott szerv, iranyité szerv és az altala irdnyitott koltségvetési szervek

megnevezése:

Ellendrzitt szerv, iranyité szerv és az altala irdnyitott
kiltségvetési szervek megnevezése

PIR torzsszam

Bordany Nagykézség Onkorményzata 726654
Bordanyi Polgarmesteri Hivatal 354303
Integralt Nappali Szocidlis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kozpont 637763
Integralt K6zosségi Szolgaltato Tér és Kozségi Konyvtar 637785
Apraja-Falva Ovoda és Bolcséde 637796

A Kkincstari ellenérzéssel érintett idészakban az ellendrzott szervnél hivatalban 1évé az
ellenérzott teriiletekért felelés vezetik neve, beosztasa:

Ellendrzott szerv,
iranyité szerv és az
altala iranyitott
koltségvetési szervek

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a
gazdalkodasi
feladatok ellatdsaért
felelés személy neve)

A szerv vezetéje

Megjegyzés

az ellenérzési idészakban

SSEAERERtse Név / beosztas Név / beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Bordany Nagykozség Tanécs Gabor 3
Onkorményzata polgarmester
Bordanyi Polgarmesteri Dr. Fodor Akos
Hivatal jegyzd
Integralt Nappali Farkasné Lippai
Szocialis Egészségiigyi Szilagyiné Godo Agota Réka _
ES GCZ}gce’:Ir;nekj olét M(’)n.i.ka 'szé,m"viteli intézményvezet
e ligyintéz6
Integralt K6zosségi Boressk Roland
Szolgaltatd Tér és C ,, -
Kozségi Konyvtar Intézmenyvezetd

Apraja-Falva Ovoda és
Boéleséde

Lazarné Borbola
Marta
intézményvezetd




A vizsgalatot végezték:

Feladat Feladat
Név ellitasinak ellatasanak | Megbizdélevél iktatészima
kezdete vége
Arat6 Melinda 2021.07.01. 2022.06.30. OPSZEF/1501-1/2021.
Bombolyané Kalcsu Ménika | 2021.07.01. 2022.06.30. OPSZEF /1501-1/2021.
Harkainé Csiszar Magdolna 2021.07.01. 2022.06.30. OPSZEF /1501-1/2021.

A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

Magyarorszag helyi o6nkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Motv.),

az allamhéztartasrl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az altalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.),

az allamhaztartés szamvitelérdl sz016 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Ahsz.),

az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovibbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozdsi rendjérél szolo
15/2019. (XI1. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhdztartasban felmeriild6 egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezod
elszamolasi médjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet).

A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

Bordény Nagykozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat),

Bordany Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-
testiilet),

Bordanyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

Bordany Nagykozség Onkormanyzata polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),
Bordanyi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd),

Integralt Nappali Szocidlis Egészségiigyi és Gyermekjoléti Kozpont (a tovabbiakban:
Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont)

Integralt Kozosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtar (a tovabbiakban: Faluhaz és
Koényvtar),

Apraja-falva Ovoda és Bolcs6de (a tovabbiakban: Ovoda és Bslcsdde)

az ellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),




Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar),

Nemzeti Ado- és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV),

Allami Szamvevészék (ASZ)

az ellendrzott idészakban hatalyos a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvinyozas gyakorlasdnak médjarol, eljarasi és dokumentéacids
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végz6 személyek kijelslésérdl szold szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabdlyzat),

kormanyzati funkcié (a tovabbiakban: COFOG),

idokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ),

idékozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMJ 1V. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

Kincstari Ellendrzések Portdl az ellenérzés altal bekért dokumentumok feltdltésére
szolgalo sharepoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

tavoli alkalmazasszolgaltatast nytjt6 elektronikus informéciés rendszer (a tovabbiakban:
ASP),

targyl eszkoz és készletnyilvantarté modul (a tovabbiakban: KATI),

az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

a Szabdlyszerliségi pénziigyi ellen6rzés moédszertana - helyi 6nkormanyzatokra,
nemzetiségi 6nkorményzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
irdnyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan)

Eljarésrend a szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzések lefolytatasihoz (a tovabbiakban:
Eljarasrend)

A Kincstiri ellendrzés lefolytatisira felhatalmazé jogszabalyi hivatkozasok:

az Aht. 61. § (1)- (3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kinestari ellenrzés tiargya: az ellendrzott szerv(ek)

szamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kételezettségének,

az Aht. 70. alcim (107-108.§) alapjan teljesitendé adatszolgéltatasi kotelezettségek
szabalyszerti teljesitésének,

az éves koltségvetési beszamoloé megbizhatd, valds sszképének vizsgalata.

A Kkincestari ellenérzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
15/2019. PM rendelet elbirasai érvényesiiljenck az ellendrzétt szervezeteknél:

e az ¢vkozi ellenbrzés sordn feltart hibak az éves koltségvetési beszamolo készitéséig
javitasra keriiljenek, elésegitve ezzel, hogy a beszamolé lényeges, a valds Osszképet
torzité hiba(ka)t ne tartalmazzon,

o megbizonyosodni arrél, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartidsokkal aldtamasztottak-e.

A Kkinestari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés

A kinestari ellendrzéssel érintett iddszak: 2021. kéltségvetési év



A vizsgalt 2021, évi beszamol6 statusza: a 2021. évi koltségvetési beszamold esetén az
ellendrzési jelentés a KGR-K11-ben szerepld, 2022.04.13-in jévahagyott allapotu
adatszolgaltatasok, illetve az azt megalapozd f6konyvi kivonatok adataibol kiindulva
tartalmaz adatokat, informacidkat, kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget
alatAmasztd leltarral és az azt megalapoz6 dokumentumok feliilvizsgélataval.

Ellendrzétt adatszolgaltatasok:

Ellenérzott szerv, iranyité
Térzsszim szerv és az altala iranyitott Adatszolgaltatasok megnevezése
koltségvetési szervek PIR torzsszamonként
megnevezése
IKJ 6. ho, IMJ I1., IV. negyedév
726654 Bordany Nagykozség IKJ 12. ho
Onkormanyzata Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamold
. . IKJ 6. hé6, IMJT 1L, IV. negyedév
354303 B?rdanyl Polgarmesteri IKJ 1 2 hé ’
Hivatal Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamolé
Integralt Nappali Szocialis IKJ6. ho,’ IMJIL, IV. negyedév
e <10 | IKJ 12, hé
637763 Egészségiigyi és Gyermekjoléti . .
Kézpont Gyorsjelentés .
Eves koltségvetési beszamolo
IKJ 6. ho, IMJ IL., IV. negyedév
Integralt Kozosségi Szolgaltaté | IKJ 12. hé
637785 R T gt L . . .
Tér és Kozségi Konyvtar QyorSJelentes
Eves koltségvetési beszdmold
_ . IKJ 6. ho, IMJ I1., IV. negyedév
637796 A?raJ?-Falva Ovoda és IKJ 12.. hé ’
Bolcsode Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamolod

A kincstari ellendrzés soran alkalmazott ellenérzési modszerek, és eljarasok:

e all és alV. negyedéves IMJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgalé konyvviteli szamldk soraibdl statisztikai (véletlenszer(i) mintavételes
vizsgalat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgalé nyilvantartdsi szamlak soraibdl statisztikai (véletlenszer(i) mintavételes
vizsgalat,
kontroll mintavételezés a javitasok ellenbrzéséhez,

e a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapulé tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés €s helyszini vizsgélat soran,

e nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,
az éves koltségvetési beszamold ellendrzése a targyévet kovetd évben az év 12
honapjarol késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolo —
38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfeleléen elvégzett — konyvviteli zarlati
folyamat soran rogzitett adatokkal, a zaré f6koényvi kivonat adataival,



e az id6kozi adatszolgaltatisokban 1évé adatok 6sszehasonlité elemzése, a kiemelt
nagysagrend{i tételek vizsgalata,

* a részletezd és a fokonyvi nyilvantartdsok egyeztetése az éves koltségvetési
beszamolora vonatkozéan,

* a mérleget aldtimaszté leltdr adatainak egyeztetése a fékonyvi kivonat adataival,
illetve a mérleg adataival,

¢ a Modszertanban szerepl6 értékelési modszerekkel a bekiildstt fokényvi kartonok
adatai alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossagok feltarasa és a devians tételek
kisziirése érdekében,
belsd kontrollrendszer elemz6 vizsgéalata,
munkalapok kitoltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentalasa,
az ¢éves koltségvetési beszamolé ellendrzése kapcsan az  idészakonkénti
adatszolgaltatasokban 1év6 adatok Osszehasonlité elemzése, a kiemelt nagysagrendii
tételek vizsgdlata,

» arészletezd €s a f6kdnyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és
éves koltségvetési beszamoldra vonatkozodan,

e az Eljarasrendben, illetve a Mddszertanban szerepld és az elemzéshez készitett
tablazatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildstt fékonyvi kartonok alapjan
elemzd eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozédasok kisziirése,

r..n

e belsé kontrollrendszer Médszertan alapjan torténd vizsgalata

Az ellendrzési jelentés a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasaval, a 2022. majus 05-ig
a KEP-re feltsltott dokumentumok és a KGR-K11 rendszerbe 2022. 4prilis 13-ig feltsltott
adatok alapjan keriiltek megallapitasra.

Az ellenbrzott szervezet a rendelkezésre allé hataridén beliil az ellen6rzési jelentéstervezetre
nem tett észrevételt, azonban hidnyp6tlé dokumentumokat nyujtott be, amelyek a jelentésben
figyelembevételre keriiltek és amelyekkel a jelentés kiegészitésre/modositasra keriilt.



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés keretében vizsgalatot végzett
Bordany Nagykézség Onkorményzatinal és az altala iranyitott koltségvetési szerveknél a
2021. évi beszamolora vonatkozoan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellenérzések
alapjan megallapitsa, hogy Bordény Nagykozség Onkorményzata és az Altala irAnyitott
koltségvetési szervek éves beszdmoldja megbizhatd, valds képet mutat-e €s jelentds hibat nem
tartalmaz-e.

A 2019.10.13-1 6nkorményzati valasztdsok sorén Ujra megvélasztott Polgarmester vezeti a hét
tagu Képviselo-testiiletet, amely hdrom allandé bizottsagot hozott létre.

Az Onkormaényzat és az 4ltala irdnyitott négy koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait az
1990. szeptember 30-an megalapitott Bordanyi Polgarmesteri Hivatal latta el. A Bordanyi
Polgarmesteri Hivatalt vezet6 Jegyz6 2011.05.01. 6ta latja el feladatait. A gazdalkodashoz
kapcsolodd bizonylatok, dokumentumok feldolgozasa az ASP integralt rendszerben tortént.
Az Onkormanyzat és a Hivatal 2017. évi belsé kontroll rendszerének kialakitasat és
mitkodtetését, az integritis kontrollok kiépitését az Allami Szimvevészék ellenérizte,
amelyr6l 2019. évben adta ki jelentését.

Az ellendrzétt szervezet az ellendrzés soran egylittmikodési kotelezettségének eleget tett, az
adatszolgaltatdsokat hatéridére teljesitette.

A belsé Kkontroll rendszer kialakitasarol az ellenérzés soran feltartakat értékelve
megallapithaté, hogy Bordiny Nagykozség Onkorméanyzatinil és az 4ltala iranyitott
koltségvetési szerveknél a belsd kontroll rendszer kialakitdsa és miikodtetése kisebb
hiinyossigokkal megtortént. Az ellenérzés lefolytatasdhoz sziikséges szabalyzatok
tobbségét rendelkezésre bocsatottak (az Onkoltségszamitas rendje, bizonylati rend, és az
Onkorményzat gépjarmiivek hasznalatira vonatkozé szabalyzatanak kivételével). A
rendelkezésre bocsatott szabalyzatok egy része a jelentéstervezet kiadasanak napjaig nem
tartalmazta teljeskdériien a jogszabalyok altal eldirtakat, a jelentés kiadasidig azonban
kiegészitésre keriiltek. A szabéalyozdsi hianyossagok miatt a kontrollkdrnyezet, a hibak
megelézése és az esetleges szabélytalansagok feltarasa érdekében a kontrollrendszer hidnyzé
elemeinek pétlasa (az Onkoltségszamitds rendje, bizonylati rend, és az Onkormanyzat
gépjarmiivek haszndlatara vonatkozo szabalyzata), ¢s meglévd elemeinek kiegészitése
sziikséges (SZMSZ, Munkamegosztasi Megallapodas, Ugyrend). A kontrolltevékenységek
kialakitasa és miikodtetése a 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ
adatszolgaltatasra épiilé Kozbensé megallapitasok és javaslatok kiadasakor részben volt
megfelelé, a 2021.12. havi koényvvezetésbdl valasztott kontrollmintavételek alapjan a
kontrolltevékenységek kialakitasa és miikdtetése megfelel6.

A kinyvvezetés - kisebb javithatd és nem jelentds §sszegii hibakkal - megfelelt a jogszabalyi
eldirasoknak. A konyvvezetésre vonatkozd jogszabalyok el6irasait betartottik, a rovatokra
vonatkozoéan jelzett eltéréseket a kozbensd jelentés kikiildését megeldézden visszamendleg
nem javitottdk, egy része a kozbensd jelentés kikiildését kdvetben a december havi
konyvelésbdl bekért mintdk alapjan javitasra keriilt, a december havi kényvelésben fennallé
rovateltérésekre (pl. kerekitési kiilonbozet, vezetékes internetszolgaltatas, szallitasi koltség és
jogdi) javaslatot fogalmaztunk meg. Az adatszolgaltatisok sorai analitikdval és
bizonylatokkal alatamasztottak, igy az ellenOrizhetdség biztositott. A részletezd
nyilvantartdsok vezetése az ASP, EPER, Win-Tszg integralt rendszerekben megtortént. A



202105 és 202112 idészaki személyi juttatasokkal kapesolatos elszamolasok eltérést mutattak
a KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi kincstari értesité adataival,

Az eredeti elSirdnyzatok koltségvetési rendelettel alatimasztasra keriiltek, a rovatok kozotti
atcsoportositasok alatdmasztasa igényel tovabbi pontositast az Aht. 34. § elbirasai alapjan.

A jogszabélyi el6irdsoknak megfelelden a kotelezd egyezdségek vizsgélata, a nyitas utani,
illetve a zarlati feladatok elvégzésre keriiltek.

Az adatszolgaltatasokat az ellendrzott idészakban az eldirt hataridére teljesitették, az
adatszolgaltatdssal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossigot szerzett arrél, hogy az ellendrzétt szervnél a II. és
IV. negyedévi mérlegjelentés, és a 06., 12. havi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt
kdnyvvezetésben a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés soran
feltart, javithaté hibakat részben kijavitottdk, a helyes gyakorlatot a kozbensd jelentés
kikiildését kovetden kialakitottak,

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellen6rzési Foosztaly
Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
vegrehajtott szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrzés megallapitisai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idéponttal végz6dé év gazdalkoddsinak eredményét bemutaté éves
koltségvetési beszimolo jelentés osszegii hibit nem tartalmaz, az éves beszimolé az
onkorminyzat és koltségvetési szervezetei gazdalkodasirél megbizhaté és valés képet
mutat.

Az ellendrzés f6bb megallapitasai, amelyek a valés 6sszképet lényegesen befolyasoljak

Megallapitassal
o ¢rintett ellenérzott o
Sorsz. Megallapitas szervek Ellenérzési javaslat
megnevezése
1. Belsd kontrollrendszer

A belsd kontrollrendszer kialakitasa

alapvet6en kisebb hidnyossiagokkal

megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak.

A kontrollkdrnyezet kialakitasa a Onkorményzat, lc(}ondolsllrcod;u kell all'bell(s“o .

feltdltésre keriilt dokumentumok Polgarmesteri Hivatal, f)ntro, . endszer t’e jeskort

alapjan, és az informécios és Szocialis és kialakitésa kapcsin a

kommunikéciés rendszer a honlapon Egészségligyi Kozpont jogszabalyi elbirasoknak

kozzétett adatok alapjan nem volt Faluhéz és Konyvtar " | megfeleléen a jelentésben jelzett

teljeskord, ezért azok fejlesztése Ovoda és Bolcséde " | szabélyzatok elkészitésérdl,

sziikséges. modositasarol/kiegészitésérsl.
Gondoskodni kell a kzérdekbél
nyilvanos adatok teljeskorii
kozzétételérsl az Info tv.
1.melléklete alapjan.




A kontrolltevékenységek kialakitasa és
miikodtetése a 2021. I1. negyedévi IMJ
és a2021. 06. havi IKJ
adatszolgaltatasra épiilé Kozbensd
megallapitasok és javaslatok
kiadasakor részben volt megfeleld, a
2021.12. havi konyvvezetésbhol
valasztott kontrollmintavételek alapjan
a kontrolltevékenységek kialakitasa és
miikddtetése megfeleld.

Az integralt kockazatkezelési rendszer

és a nyomonké&vetési rendszer
kialakitasa és miikodtetése intézkedést
nem igényel.

Megallapitassal
érintett ellenérzott
Sorsz. Megillapitas Ellenérzési javaslat
szervek
megnevezése
7. Konyvvezetés
A kdnyvvezetés —kisebb javithato
hibakkal - megfelelt a jogszabalyi
eléirasoknak, dokumentumokkal vald
alatdmasztas biztositott.
A koltségvetési rendeletet év kdzben
tobb alkalommal modositottak, az
adatszolgaltatasokban megjelend
rovatok kozotti dtcsoportositasokat
azonban nem minden esetben tamasztja
ala a rendeletmddositas.
A részletez6 nyilvantartasok vezetése
integralt konyvelési programmal (ASP,
EPER ¢és Win-Tszg programmal)
tortent. Onkormanyzat,
A kiadasi pénztarbizonylatok nem a Po]gz.im.lesteri Hivatal, Intézkedni sziikséges, hogy a
készpénzt személyesen dtvevé személy | Szocialis €s kiadasi pénztérbizon)ilatok
nevére keriiltek kiallitisra az ASP Egészségigyi Kozpont, | isllitssa a készpénzt
KASZPER modulban, hanem a szamlit | Faluhdz és Konyvtar, személyesen atvevd személy
kiallit6 szallt6 nevére. Ovoda és Bolcséde nevére keriiljenek kiallitasra az

A kormanyzati funkciék alkalmazasa
megfeleld.

A havi és negyedéves konyvviteli
zarlattal kapcsolatos feladatokat
elvégezték.

A 202105 és 202112 id6szaki személyi
juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok
eltérést mutattak a KIRA-ban megadott
paraméterekkel, az adott havi kincstari
értesitd adataival. A bérkdnyvelés nem
minden esetben egyezett meg a KIRA
feladasban szerepl6 adatokkal. A
hékozi kifizetéseket kifizetéskor nem
minden esetben a személyi juttatidsok
megfeleld rovatira szamoltak el.

ASP KASZPER modulban.

Gondoskodni kell a személyi
juttatasokkal kapcsolatos
elszdmolasok és a KIRA-ban
szamfejtett adatok
egyezoségérol, a személyi
juttatdsok jogszabaly szerinti
elszamoldsarol.
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A gazdasagi események elszamolasa
néhany esetben nem a jogszabalyi
eldirdsoknak megfelel6en tortént (rovat
eltérés). Az ellendrzés soran feltart
rovathasznélatra vonatkoz6 javithaté
hibak javitdsa visszamen6legesen nem
tortént meg, egy része esetében a
helyes gyakorlat kialakitsra keriilt.,
néhany esetben (kerekitési kiilénbozet,
vezetékes internetszolgaltatas, szallitasi
koltség €s jogdij konyvelésére)
javaslatot fogalmaztunk meg.

Egyes kotelezettségvallalasok
dokumentumai (szerzédések) nem
tamasztottak ala az alapbizonylat,
befogadott szdmla, elismert
kételezettség Osszegét. Egy részitk
megsziinés miatt okafogyotta valt, egy
résziik targydban j szerz6dés
megkotésével intézkedett, a 2021.
december havi kiényvelésben is
fennallo eltérésekre javaslatot tettiink.

A gazdaséagi események
elszamolasat mindig az
alapbizonylat alapjan, Ahsz. 15.
sz. melléklete és a Szamviteli
politikdban foglaltaknak
megfeleléen kell elvégezni.

Gondoskodjanak a jelzett
szerz6dések feliilvizsgalatarol
és sziikséges modositasok
kezdeményezésérol.

Megaillapitassal
; L, érintett ellendrzott e
Sorsz. Megallapitas szervek Ellenérzési javaslat
megnevezése
3. Adatszolgdltatis L

Az adatszolgiltatasi kotelezettségeta | Onkormdnyzat, Az adatszolgaltatasok'kal,
Jjogszabalyi hatéridére teljesitették. Az | Polgarmesteri Hivatal, kfl’pcsol,atl?an az elllendrzes"
adatszolgaltatashoz feltsltott és az Szocialis és hidnypétlasok kérésén kivil
%gmﬁrfés sorél:kViZ,s%a,i,:t fzof%?(sb - Eeészségiigyi Kozpont, nem fogalmazott meg javaslatot.
idépontra vonatkozé tételes nyvi Faluhdz és Konyvtir,

kivonat egyez6 adatokat tartalmazott.
A mintatételek vizsgalatahoz bekért
dokumentumok feltsltése nem minden
esetben tortént meg teljeskoriien.

Ovoda és Bolcséde

Beszdmolo

Beszamol6 készitési
kételezettségiiknek az ellendrzott
szervezetek eleget tettek.
Gondoskodtak arrdl, hogy a
mérlegsorokat az Onkormanyzat és
intézményei esetében leltarral
alatamasztottak legyenek.

Analitikus nyilvantartas rendelkezésre
alit.

Az év végi leltirozas dokumentalasa a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
elbirasanak megfeleléen (Leltarutasitas
és megbizoélevelek) tértént.

Az éves zarlati feladatok elvégzése az
Onkorményzat valuta és
devizakészletének mérlegfordulonapra
torténé atértékelésével megtdriént.

Onkorményzat,
Polgérmesteri Hivatal,
Szocialis és
Egészségligyi Kbzpont,
Faluhaz és Konyvtar,
Ovoda és Bolcs6de
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A decemberi teljes havi bér iddbeli A december havi személyi

elhatarolasa megtortént. A december juttatasok és kozterheik idébeli
havi személyi juttatasok elhataroldsa elhatarolasa a pénziigyileg
sordn azonban nem a jogszabalyi teljesitett hokozi kifizetések
eldirasoknak megfelelden tortént az kivételével a 38/2013. NGM
elszamolas (nem vették figyelembe a rendelet VIII. fejezet D)
pénziigyileg teljesitett hokozi pontjaban leirtak szerint
kifizetéseket). torténjen.

Az Onkorményzat a tulajdonaban 16v6
ingatlanvagyonrdl ingatlanvagyon-
katasztert vezetett, a nyilvantartds
naprakészsége biztositott.

Az Elleno6rzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utin
vonnak.
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III/1. ELLEN(")R,ZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
BORDANY NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

Ellenérzdtt szerv megnevezése: Bordany Nagykozség Onkorméanyzata
Torzsszam: 726654

1. Bels6é kontrollrendszer értékelése:

Az Onkorminyzatnil a belsé kontrollrendszer kialakitisa &s mikodtetése kisebb
hidnyossagokkal megtortént. A szabalyozési hidnyossagok miatt a kontrollkérnyezet és az
informacids rendszer mikddtetésének fejlesztése sziikséges.

Kontrollkdrnyezet

Az Onkormanyzat SZMSZ-ét a Képviselo-testiillet a 16/2019. (XI1.14.) 6nkormanyzati

rendelettel fogadta el, melyet a 6/2020. (VI.30.) és a 6/2021. (VL.14.) énkormanyzati

rendelettel modositottak (hidnyzo szovegrész: 6/2021.(VI.14.) énkorméanyzati rendelettel

moédositott egységes szerkezetben), mely megfelel az Motv. 43. § (3) bekezdés és az 53. § (1)

bekezdés eldirasainak. Tartalmat tekintve az aldbbi megallapitasokat tessziik:

» A hatilyos SZMSZ 3.§ (5) bekezdésében tévesen 1. szamu fiiggelékre hivatkozas
talalhat6 3. szamu fiiggelék helyett.

> A hatilyos SZMSZ 32.§ (4) d) pontjaban nem pontosan keriilt feltiintetésre az Integralt
Koz0sségi Szolgaltato Tér és Kozségi Konyvtar intézmény neve.

» A hatdlyos SZMSZ 2. szdmu fiiggelékében Riczné Tanacs Aranka (bérfelhasznalasi
ertesitd alapjan tiszteletdijban részesiilé) nem képviseld bizottsagi tag nem szerepel. A
Pénziigyi, Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag tagjainak névsora nem Kkeriilt
aktualizaldsra.

Az SZMSZ 2. szdmi fiiggeléke 2021.10.02-dn médositdsra kerilt, a jelentés kiaddsdig
bemutatdsra keriilt.

Az Onkorményzat az iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervei (Hivatal — Szocidlis és
Egészségiigyi Kozpont, Hivatal - Faluhaz és Konyvtar, Hivatal - Ovoda és Bélcséde kozotti)
2016.07.01. napjatol hatilyos munkamegosztisi megéllapodasat, mint iranyité szerv
jovahagyta (75/2016. (V1.28.) O. szam hatarozataval).

Az Onkormanyzat rendelkezett az ellen6rzési idészakban hatélyos, — Ahsz. 50. § (1) bekezdés
és az Aht. 6/C. § el6irasainak megfelelden — a Jegyzé éltal elkészitett szamviteli politikival
és az annak keretében elkészitendé szabilyzatokkal (kivéve Onkoltségszamitasi
szabalyzat). Az Onkorményzat részére 6nallé Szamviteli politika késziilt. Az ellenbrzés
rendelkezésére a 2020.01.01-t8! hatalyos Szamviteli politika allt.
Az ellendrzés a Kozbensé megallapitisok és javaslatok sordn megallapitotta, hogy a
rendelkezésre bocsétott Szamviteli politika kiegészitése szitkséges tekintettel arra, hogy
» A Szamviteli politika 5.2. pontjidban hivatkozas olvashaté az 1.sz. meliékletben
elhelyezett {izembe helyezési okmanyra, azonban az nem taldlhaté meg az
1.sz.mellékletben.
A jelentés elkésziiltéig modositott Szdmviteli politika mellékletében elhelyezésre keriilt.
» A hatdlyos Szamviteli politikdban nem hatéroztdk meg a Szt. 14. § (4) bekezdésnek
megfelelden, hogy mit tekintenek az Onkormanyzat vonatkozisdban a szémviteli
elszamolds szempontjabol kivételes nagysagh vagy el8fordulasi bevételnek, koltségnek,
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raforditasnak.
A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politikaban meghatdrozdsra keriilt.

» A hatalyos Szamviteli politikdban nem rogzitették irasban a Szt. 14. § (4) bekezdésnek
megfeleléen, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil
melyeket, milyen feltételek fenndllasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvéltoztatni (mivel az ﬁnkorményzat tart(’)s részesedéssel rendelkezik)
eseteket a modositott Szdmviteli politika nem tartalmazza.

» a részesedések, értékpapirok mindsitésének feltételeit a befektetett, vagy
Jforgbeszkozik kizé (az Onkormdnyzat tartds részesedéssel rendelkezik)

> bérbe vett-adott, koncesszioba vett-adott eszkézok szamviteli kezelésének modjat (Az
Onkormdnyzat 2021.11.30-an kotott, 2021.11.18-i testiileti iilésen jovdhagyott
vagyonkezelési szerzGdések alapjan vagyonkezelésbe adott eszkozokkel rendelkezik)

(Ellendrzés javaslatai: 1/1.)

» A hatdlyos Szdmviteli politikaban az AFA alanyisig meghatérozésa nem keriilt rogzitésre
és vallalkozasi tevékenységre vonatkozé utalast nem tartalmaz a Szt. 14. § (3) bekezdés
és az Ahsz. 4. § eléirasai szerint.

A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politikaban rogzitésre keriilt.

» A hatélyos Szamviteli politika I. pontjdban (3.oldalon) hivatkozott &nkdltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzattal az Onkormanyzat a vizsgilt iddszakban nem
rendelkezett. A  szabdlyzat hidnya ¢és indoklas nem |keriilt feltlintetésre.
1/4 sorszammal javaslatot fogalmaztunk meg az Onkoéltségszdmitdsra vonatkozé
szabdlyzat elkészitésére.

> Az Onkormanyzat 2020. évi beszamoldt aldtdmasztd leltdar és a 2021.1-6. havi
adatszolgaltatdsa alapjan készletek birtokaban, de Onkoltségszamitasi szabalyzat
hidnydban a Szamviteli politika 7. pontja Készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak
szabalyai kiegészitendé az alkalmazott program nevével: ASP program. Az
Onkorményzat 2021.1-6. havi adatszolgéltatisa alapjan rendelkezik raktirra vett
tisztitoszer készlettel. A Szamviteli politika 7. pontjaban az alkalmazott gyakorlattal
ellentétesen keriilt szabalyzasra a készletek elszamolasa és nyilvéantartdsa.

A jelentés elkésziiltéig médositott Szamviteli politika az alkalmazott program nevével
(ASP KATI modul) kiegészitésre keriilt. A december 31-én fel nem haszndlt
tisztitoszerkészlet esetében egyezik a szabdlyozds és a nyilvantartdsbavétel gyakorlata.

A Szamviteli politikat és az ennck keretében elkészitend6 szabalyzatok koziil

- az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat, valamint

- az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat
az Onkorményzat gazdalkodasi feladatait ellaté Hivatal elkészitette és 2020.01.01-t51 hatalyba
léptette. Az Onkormanyzat 6nallé szabélyzattal rendelkezik. A Polgarmester és a Jegyz6 is
ellatta alairasaval.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott Eszk6zok €s a forrasok értékelési szabalyzata tartalmat
illetben megallapithaté, hogy az nem tartalmazza a kisosszegli kovetelések elkiilonitett
nyilvantartasinak modjat (A 2021. évben kis dsszegii kovetelés értékhatéra az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 5. pontjanak megfelelden a 2020. évi XC. torvény 72. §-a alapjan 100 000 Ft).
A mbdositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban és az 1.sz. mellékletben tartalmazza.
(ugyanakkor felhiviuk a figyelmet arra, hogy a szdzalékos mutatok jovahagydsdnak
JelelGseként tévesen Tdrsulds elnoke keriilt megnevezésre).
Az Onkorményzat a 2021.01-06. havi adatszolgaltatisa alapjan &llamhéztartdson kiviil
vagyonkezelésbe, koncesszioba adott eszkézdkkel (18. szamlaosztalyba kényvelt tétellel) nem
rendelkezik, de a szabalyzatban erre hivatkozassal, nem indokoltak az allamhaztartason kiviil
vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékelési szabalyainak hianyat.
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Az Onkormdnyzat 2021.11.30-dn _ kelt, 2021.11.18-i testileti iilésen Jjovahagyott
vagyonkezelési  szerzédések alapjdn  dllamhdztartdson  beliil  vagyonkezelésbe adott
eszkozokkel rendelkezik. Az ellendrzés felhivia a figyelmet arra, hogy a médositott Ertékelési
Szabdlyzat 6. és 11. pontjdba foglalt szabdlyozds nem teljeskiriien felel meg az Ahsz. 50. § (2)
d) és 21.§ (2) bekezdés elGirdsa alapjdn a vagyonkezelésbe adott eszkizok vagyonkezelése
sordn alkalmazott értékelési eljdrds elve, modszere, dokumentdlés szabdlyai, felelGse tartalmi
eldirdsnak.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (5) bekezdés ) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4)
bekezdések elbirdsa ellenére nem rendelkezett Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd
szabalyzattal. Az Onkorményzat a vizsgalt idészakban nem tizemeltetett sajat konyhat,

alkalmazta a B401 és B402 rovatot, de kiilonallo szabalyzat helyett rendeletben szabalyozza
az ar és dijtételeket az 1/2021. (11.26.) Onkorményzati rendelet 10.§ (1) bekezdésében és 10/1.

szamt mellékletében, ,, Ar-, és dijtételek 2021. évre” cim alatt. (Ellendrzés javaslatai 1/2)

Az Onkorméanyzat 2020.01.01-t51 hatalyos 6nallé Pénzkezelési Szabalyzattal rendelkezik.
Polgarmester és Jegyzd is aldirta a szabédlyzatot. Tartalméira vonatkozdéan az alabbi
megallapitasokat tessziik:

» a IL4. pontban téves sorszdmi fejezetre hivatkozast tartalmaz (II. fejezet helyett III.
fejezet rogziti);
Az Onkorményzat rendelkezik bankkartyaval, de bankkartyakrél vezetett nyilvantartas
nem talalhato a szabalyzat mellékletében;
a bankkértya birtokosai / haszndléi nem rendelkeznek feleldsségvallalasi
nyilatkozattal;
a bankszdmldk felett rendelkezésre jogosult személyek alairasmintijat nem
tartalmazza a szabalyzat;
a [IL4. pontban téves sorszdmu mellékletre hivatkozik (4. mellékletre);
a III.7.2. pontban nem keriilt megnevezésre az elszamolasra kiadott Gsszeg, elbleg
engedélyezésének dokumentuma (tovabbad nem keriilt mellékletben iratminta
elhelyezésre);
a II1.7.4. pontban hivatkozott Pénzes hazipénztari program médositisa sziikséges
ASP-re az alkalmazott gyakorlat szerint.

> aszabdlyzat 1.sz. fliggelékében felsorolt, pénz szallitdsaval megbizott személyek nem

rendelkeznek pénzszallitoi felelosségvallalasi nyilatkozattal.

A jelentés kiaddsdig médositott Pénzkezelési Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdllapitott hidnyossdgok hidnypdtidsra keriiltek, az intézkedés megtiortént.

VV Vv V VYV

A4

Rendelkezésre 4llt — az Aht. 109.§ (6) bekezdésében foglaltak szerint — a kiadasok
készpénzben tiérténé tehesntesenek eseteit megillapité rendelet (Bordany Nagykozség
Onkormanyzatanak 2021. évi koltségvetésérsl szolé 1/2021. (I1.26.) 6nkormanyzati rendelet
tartalmazza). Az Motv. 41. § (9) bekezdés alapjan a helyi 6nszervezddé kozosségek pénziigyi
timogatasinak rendjérél szolo 28/2013.(IX.13.) szadmu rendeletben szabalyozta az
dnkormanyzat képviseld-testiilete az Allamhaztartason Kiviili forras atvételét és atadasat.

Az Onkormanyzat 6nallé Szamlarenddel rendelkezik, melynek rendelkezéseit 2021. januar 1-
td] alkalmazzak, a Polgarmester és a Jegyz6-is ellatta aldirasaval. A 2020. 01. 01-t5] hatalyos
Szamlarenddel kapcsolatban tartalmi szempontbél az alabbi hidnyossag/hiba allapithato
meg:
» Szimlarend nem tartalmazza a Szt.161.§. (2) bekezdés d) pont alapjén a szdmlarendben
foglaltakat alatimaszt6 bizonylati rendet. (Ellendrzés javaslatai: 1/3.)
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Szamlarend a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla és a 005. Bevételek nyilvantartasi
ellenszamla kormanyzati funkcidk szerinti alabontasat nem tartalmazza. A konyvelésben
szereplé 011130, 01332, 013350, 018010, 018030, 031030, 041233, 041237, 045160,
045161, 047320, 051030, 052080, 061030, 062020, 063080, 064010, 066010, 066020,
081030, 095020, 107060, 107080, 900020 szamu kormanyzati funkci6t a Szamlarendben
nem szerepeltette (15/2019. PM rendelet).

A vizsgdlt iddszakban kinyvvezetésben alkalmazott COFOG-ok szdma és megnevezése a
mdédositott Szamviteli politika mellékletében keriilt elhelyezésre.

1.sz. fiiggeléke a Szamlatiikdr nem tartalmazza teljesk6riien minden alkalmazasra kijelolt
szamla szamjelét, megnevezését. (A szamlatiikbrben nem jelennek meg a kiadasok és
bevételek nyilvantartdsi ellenszamldk az Ahsz.  16. mellékletében elsirt -
"003+kormanyzati funkcié szama", illetve "005+kormanyzati funkcié szama" szerinti
szamozassal). Az alaptevékenységhez kapcsolddd €s a koényvvezetésben ténylegesen
hasznalt 15/2019. PM rendeletben foglaltaknak megfelelé COFOG szamat és
megnevezését kell feltiintetni.

A jelentés kiaddsdig rendelkezésre bocsdtott mddositott Szdmlatiikor tartalmazza a
kiaddsok és bevételek nyilvintartdsi ellenszdmldknak az Ahsz. 16. mellékletében eldirt
alabontdsdt.

A Jegyzb elkészitette az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti mitkédéshez kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket tartalmazo szabalyzatokat.

Az Onkorményzat 6nallé Gazdilkoddsi szabalyzattal rendelkezik, mely 2020.01.01-t8l
hatdlyos. A Jegyz6 és a Polgarmester is alairta. A szabalyzattal kapcsolatban az alabbi
megallapitasokat fogalmaztuk meg:

>

nem felel meg teljeskdrien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kovetelményeknek: kotelezettségvallalas dokumentacids részletszabalyainak
meghatarozasa hianyos: nem tartalmazza az alkalmazott dokumentumokat a nem irasban
vallalt kotelezettségekre vonatkozdlag. (Beszerzési szabalyzat IV.l.a) pontjanak
rendelkezésével Osszhangban (az 500.000,- Ft egyedi ¢értékét meg nem halado
beszerzések esetén elegendé megrendelés), Pénzkezelési Szabalyzat 6. pontjaban
Elszédmolasra kiadott 6sszeg, eldleg engedélyezésének dokumentalasaval 6sszhangban)
I1.1.1.5. pontban tévesen hivatkozik 5. szamu mellékletre, mivel a kotelezettségvallalo €s
utalvanyozé személyére vonatkozd felhatalmazds az 1. szamu mellékletben keriilt
elhelyezésre. Az 1.sz. mellékletet képez6 Eseti Felhatalmazas Nyilatkozat szovegrészEébol
hidnyzik a felhatalmazott részér6l az utalvanyozé jogkdr tudomasul vétele és
megismerése.

I1.1.2.3. pontban teljesités igazolasara eldirt eljarasrend eltér az alkalmazott gyakorlatt6l
(a szdmlan elhelyezett "A teljesitést igazolom" bélyegzd lenyomat helyett kiilonallo
dokumentumon torténik, amelynek iratmintdja nem Kkeriilt elhelyezésre a mellékletek
kozott)

I1.1.2.5. pontban a hivatkozott Avr. 59.§ (5) bekezdés tartalmabél (nmem kell
utalvanyozni) nem keriilt feltiintetésre a B406 Kiszamlazott altaldnos forgalmi adé
rovatain elszamolando koltségvetési bevétel

a szabalyzat 5. mellékletében elhelyezett nyilvantartisban Szilgyiné Godé Ménika Avr.
52.§ (1) c) elbirasaval ellentétben tévesen felhatalmazas hianyaban utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara jogosultként keriilt feltiintetésre.

Kormos Izabella, Kiss-Patik Péter és Dudas Zoltan teljesitésigazoldi jogkorére nem &ll
rendelkezésre az irasbeli kijelolés dokumentuma, csak a szabalyzat 5. mellékletében
elhelyezett nyilvantartasban szerepel, kijeldlésiik nem igazolt.
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A jelentés kiaddsdig modositott Gazddlkoddsi Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdllapitott hidnyossdgok az aldbbi két megdllapitds kivételével hidnypdtidsra keriiltek:
> nem felel meg teljeskdriien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjdban foglalt
kovetelményeknek. A kotelezettségvallalas  dokumentaciés  részletszabalyainak
meghatarozésa a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban tortént.
» Az 1.sz. mellékletet képezd Eseti Felhatalmazds minta Nyilatkozat szévegrészébél
hianyzik a felhatalmazott részér6l az utalvanyozé jogkor tudomésul vétele és
megismerése.
A médositott Gazddlkoddsi Szabdlyzat tartalmdra az aldbbi tovabbi figyelemfelhivdst tessziik:
» A fteljesitésigazolék jogkdre csak koziizemi szolgéltatasokra terjed ki
(4/1.mellékletben) Az Szabéalyzat 1.1.4. pontjdban a teljesités igazolasra jogosultak
koziil csak 1 6 keriilt feltiintetésre.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés b)-h) pontjaiban szerepld, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban
nem szabélyozott kérdéseket érinté szabalyzatokkal az alabbiak szerint rendelkezik az
Onkormaényzat:
> az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjanak megfeleléen az Onkormanyzatnak 6nallé
beszerzések lebonyolitisanak szabdlyzata van, amely 2020.01.01-t61 hatilyos. A
szabalyzat IV.1.a) pontja (amely alapjan az 500.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladé
beszerzések esetén elegendé megrendelés) nem minden esetben keriil alkalmazasra. Nem
tartalmazza a 200.000 Ft értéket meg nem haladé beszerzések dokumentilsi szabalyait.
Nem szabalyozta a megrendel6 tartalmi és formai elemeit.
A médositott beszerzések lebonyolitdsdnak szabdlyzata a jelentéstervezetben foglalt
Javaslatokkal kiegészitésre keriilt.
> az Avr. 13.§ (2) bekezdés ¢) pontjanak megfeleléen az Onkormanyzat 6nallé Kikiildetési
szabalyzattal rendelkezik, amely 2020.01.01-t61 hatalyos.
> az Avr. 13.§ (2) bekezdés e) pontjanak megfelelden az Onkormanyzat 6nallé
Reprezenticiés kiaddsok felosztisdnak, azok teljesitésének és elszimolasianak
szabalyzattal rendelkezik, amely 2021.01.01-t61 hatalyos.

Az ellenérzéshez nem 4llt rendelkezésre az Avr. 13.§ (2) bekezdés f) pontja szerinti
gépjarmiivek  igénybevételének és haszndlatinak rendjére vonatkozé szabalyzat.
Onkormanyzat a 2021.01-06. havi adatszolgaltatds alapjan gépjarmiivel rendelkezik,
Onkorményzatra vonatkozé Gépjirmii iizemeltetési szabalyzat a jelentés elkészitéséig
azonban nem 4llt az ellenérzés rendelkezésére. (Ellendrzés javaslatai: 1/4.)

A Kozbensé megillapitidsok és javaslatok kozott még szerepelt, de a jelentéstervezet
elkészitéséig bemutatasra keriilt az Onkormanyzat 2021.01.01-t8] hatlyos, Avr. 13.§ (2)
bekezdés d) pontja szerint elkészitett anyag- és eszkiozgazdalkodas szabalyzata. Tovabbi
intézkedést nem igényel.

Az Onkormdnyzat a 2021.01-06. havi adatszolgéltatisa és a mintatételek alapjan a
mobiltelefonszolgaltatasrdl kiallitott szamlak osszeget megbontja, tovabbszamlazandé részt
allapit meg, és magancélii beszélgetés megtéritése jogcimen kovetelést irt el dolgozdi
részére. A tovabbszamlazast alitdmasztd, az Avr. 13.§ (2) bekezdés g) pontja szerinti
vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak szabalyzasa, dolgozokkal kotétt megallapodas,
dolgozok kovetelést elismeré nyilatkozata a Kozbensé megallapitasok és javaslatok
kiadasakor még nem 4&llt az ellenérzés rendelkezésére, de a Jelentéstervezet elkészitéséig
bemutatéasra keriilt az Onkorméanyzat 2021.01.01-t51 hatdlyos, az Avr. 13.§ (2) bekezdés g)
pontja szerinti vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzasa.

17



A jelentéstervezet elkészitéséig szintén hidnypétlasra keriilt az Avr. 13.§ (2) bekezdés h)
pontja altal el6irt, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzat,
amely 2021.01.01-t61 hatalyos.

Az Motv. 143.§ (4) bekezdés 1i)-j) pontja alapjan kapott felhatalmazas alapjan
Vagyonrendelettel, az 6nkormanyzati vagyonrél valé rendelkezési jog gyakorldsanak
szabalyairél rendelkezik az Onkormanyzat, melyet a Képviselo-testillet a 2021.05.31-én
hatalyba 1ép6 rendelkezésekkel egységes szerkezetbe foglalt 15/2012.(V.13.) 6nkormanyzati
rendelettel fogadott el.

Az Onkorményzat éltal iranyitott koltségvetési szervek mérlegében az Ahsz. 10. § (2)
bekezdés szerinti vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z6k
keriiltek kimutatdsra, amelyekr6l a vagyonrendeletben nem rendelkeztek, de a vagyonkezelési
szerz6déseket megkototték 2021. november 30-an 2021. december 01-t6l hatdrozatlan
id6tartamra, melyet a Képvisel-testiilet 53/2021. (X1.18.), 54/2021. (XI.18.), 55/2021.
(XI.18.), 56/2021. (XI.18.) Kt. hatarozatdval hagyott jova. A vagyonkezelésbe adas
elszamoldsa megtortént, a 011 nyilvantartasi szamlan a brutt6 értéket nyilvantartasba vették.

A Bkr. 6. § (3) bekezdés szerint elkészitendé Ellenérzési nyomvonal a jelentéstervezet
kiadasaig nem allt az ellenérzés rendelkezésére, de a jelentés kiadasaig hianypdtlasa
megtortént.

Az Onkormanyzatra és a Polgarmesteri Hivatalra is kiterjedd Szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljirasrendjével rendelkezik, mely megfelel a Bkr. 6. § (4), (4a)
bekezdés el6irasainak. A 2020.01.01-t61 hatalyos szabalyzatot a jegyz6 adta ki és hagyta jova.
Nem Kkeriilt kijelolésre a belsé kontrollrendszer koordindldsara belsé kontroll felelés. A
szervezeti integritdst sérté eseményekrdl tett bejelentéseket a szabalyzat alapjan a jegyz6,
érintettsége esetén a munkatars vezetd felettese illetve az iranyitoszerv fogadja.

A KEP-es feliiletre feltoltstt szabalyzatok valédisagat a nyitd megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellen6rzés keretében szuréprobaszeriien ellendriztiik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésében eléirtak alapjan az Onkormaényzat rendelkezik 2020.01.01-
t6] hatélyos, az Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjével, amelyet a jegyzd adott ki és irt ala.
Ko6z6s hatalyu szabalyzat a Hivatallal.

A jegyz6 a szabalyzatban nem jelolt ki szervezeti feleldst az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasara, Masirné Tanacs Erika szamviteli {igyintéz6 munkakdri leirdsaban
azonban szerepel a feladat ellatasanak felelssége.

A 2020.11.03-4an kelt kockazati tényezOk értékelése alapjan a kockazatkezelési rendszer
miikodtetésébdl a kockazatok felmérése (mely a 2021. évi belsd ellendrzési tervhez is alapul
szolgal) megtortént. A kockazatok kezelésére vonatkozo intézkedési terv készitése; az
intézkedési tervben foglaltak nyomon kovetése azonban dokumentumokkal nem keriilt
alatdmasztasra.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8.§ (2)-(4) bekezdéseiben foglalt el6irasoknak megfelelé kontrolltevékenységek
kialakitisa és miikodtetése a 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ
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adatszolgaltatisra épiil6 Kozbensé megallapitasok és javaslatok kiadasakor részben volt
megfeleld, a 2021.12. havi kényvvezetésbél valasztott kontrollmintavételek alapjan a
kontrolltevékenységek kialakitasa és miikodtetése megfeleld.

Az Onkorméanyzat 2020.01.01-t6] hatalyos Gazdélkodasi Szabalyzata tartalmazza a
gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara torténd felhatalmazasokat / kijelléseket és a
jogosultsdggal rendelkez6k nyilvantartdsit. Az Onkormanyzat minden tevékenységére
kialakitasra és frasban régzitésre keriiltek a sziikséges kontrolleljarasok.

A 2020.01.01-t6] hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat fiiggelékei kozott megtalélhaté a
pénztarellendr és a pénztarellenér-helyettes megbizasa.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgdltatdsbol bekért Mintatételek
értékeléséhez kapcsolddo észrevételek:

A dontések szabélyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
vizsgélt mintatételek koziil harom esetben nem volt biztositott:
> Egy esetben a kitelezettségvallalas dokumentumén az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti
pénziigyi ellenjegyzés nem tértént meg. (E/V/6 minta)
» Két esetben az egyéb alloméanyvaltozas nyilvantartdsba vételi bizonylaton nem az
érvényesitésre jogosult jogkorrel rendelkezd végezte a jogkorgyakorlast. (E/K/1,
E/K/2)

A kontroll mintatételek vizsgdlata alapjdn megdllapitottuk, hogy a kontrolltevékenységek
miikodtetési gyakorlataban, a gazdilkoddi jogkorok gyakorldsdban tortént vdltozds, a
kontroll mintavételeken a jogkorgyakorlds maradéktalanul megtortént, ezért javaslat nem
keriilt megfogalmazdsra.

Az 1-6. havi adatszolgaltatas alapjan az ellendrzés megallapitotta, hogy a Bkr. 8. § (2) d)
eldirasanak megfelelden nem volt teljeskdriien biztositott a gazdasagi események
elszamolasa, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld kdnyvvezetés és beszamolas. A Kozbensd
megéllapitésok ¢s javaslatok megkiildésének alkalmaval figyelemfelhivast tettiink arra, hogy
a 2021. évi nyito mérleg tételek alatdmasztasdhoz leltdr, illetve tételes analitikus nyilvantartas,
mely megfelel az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt el6irasoknak csak részben Allt
rendelkezésre.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott 2018.10.01-t61 hatalyos Iratkezelési Szabalyzat
hatalya kiterjed az Onkormdanyzatra, a Bordanyi Polgarmesteri Hivatalra és a Homokhati
Kistérség Belso Ellen6rzési Tarsulasara is. 84/2018. (IX.27.) O szamu hatérozatéval Borddny
Nagykozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete jovahagyta, Kormanyhivatal 2018.09.04-
én kelt jévahagyasat, és a Ltv. 10. § (1) bekezdés ¢) pont szerint Levéltar 2018.08.16-an kelt
jovahagyasat tartalmazza. Az Iratkezelési Szabélyzat mindharom intézményre vonatkozé, egy
€s azonos lrattari tervet tartalmaz, nem késziilt kiilon kéltségvetési szervenként
(Onkormanyzat, Polgérmesteri Hivatal, Tarsulas) hanem a 78/2012.(X11.28.) BM rendelet
melléklete. Az Irattari terv 2019, 2020., 2021. évi feliilvizsgalata nem igazolt.

Kialakitdsra és miikddtetésre keriiltek olyan rendszerek — pl.: értekezletek, megbeszélések,
elektronikus levelezés formajaban -, amelyek biztositottak az informaciék megfelelé idében
valo eljutasat az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez.
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Nyilatkozata alapjan az Onkormanyzat a http://bordany.com/index.php/kozzetetel-2/ elérési
cimen teljesiti kozzétételi kotelezettségét. Az ellendérzés megallapitotta, hogy elektronikus
kozzétételi kotelezettségének az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan csak részben tett eleget.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdés és 1. melléklet IIl. Gazdalkodasi Adatok pont szerint
meghatarozott altalanos kozzétételi listan szereplé adatok esetében nem biztositotta azok
teljes kor(i, pontos és naprakész kozzétételét. (Ellendrzés javaslatai 1/5)

Nvomon kivetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10.§-a alapjan a monitoring rendszert kialakitottdk és miikodtették. Az Onkormanyzat
vezetbje belsé szabalyzatok révén részben kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalGsitasanak nyomon kovetését biztositdé rendszert, mely az operativ tevékenységek
keretében megvalésuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ
tevékenységekt6l fiiggetleniil miikddoé belso ellendrzésbol all.

A belsé ellenérzési feladatokat a 4/2019.(IL.7.) TT hatarozattal elfogadott tarsulasi
megallapodas alapjan a Homokhati Kistérség Bels6é Ellenérzési Tarsulasa 1 f6 fliggetlenitett
(részmunkaid6ben) foglalkoztatott belsé ellendre latja el. A Bkr. 17. § (1a) bekezdés eldirasa
alapjan belsé ellenér elkészitette a Belsé Ellenérzési Kézikonyvet, melyet a Bkr. 17. § (4)
bekezdése szerint rendszeresen, de legalabb kétévente feliil kell vizsgalni. A kézikényv az
Onkorményzatra is sz6l és a Jegyzd jovdhagyasaval 2020. januar 01-t8l hatalyos, az
Osszefoglald éves jelentés I.1. pontjaban foglaltak alapjan 2020.februar 12-ei hatallyal
aktualizalasra keriilt, feliilvizsgalata a vizsgalt id6szakon kiviil, 2022. februarban esedékes.

Az Onkorméanyzat 2021. évi belsd ellen6rzési tervét a belséd ellendr 2020.11.23. keltezéssel
elkészitette, a Képviselo-testiilet nevében a polgdrmester 26/2020.(XI1.17.) PM hatarozataval
— hatarid6ben - hagyta jova. A belsé ellen6rzés feladattervét kockézatelemzés alapjan allitotta
Ossze.

A 2020. évi dsszefoglalo éves belsé ellenorzési jelentést a bels6é ellendr 2021.02.15-i
keltezéssel elkészitette.

A Bkr. 1. szami melléklete szerint a Jegyz6 2020. évre vonatkozéan 2021.02.28-1
keltezéssel, 2021. évre vonatkozoan 2022.02.28-i keltezéssel elkészitette a belsod
kontrollrendszer mindségének értékelését a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltaknak
megfeleléen. A Bkr. 11. § (2a) bekezdésének megfeleléen a nyilatkozat dokumentalt
beterjesztése szlikséges a zarszdmadasi rendelet tervezettel egyiitt a Képviseld-testiilet elé.

2. A kinyvvezetési és adatszolgiltatisi kitelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A II. és IV. negyedévi mérlegjelentéshez, valamint a 6. havi és 12. havi koltségvetési
jelentéshez kapcsoldoddan kivalasztott mintatételek ellendrzése a fokonyvi nyilvantartassal,
valamint a részletezé nyilvantartdsokkal valé megalapozasa soran értékeltilk a konyvvezetés
és adatszolgaltatdsok megfeleloségét, szabalyszerliségét.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevins részletezé nyilvantartisok vezetése az
Onkorményzat altal alkalmazott integralt konyvelési programmal (ASP szakrendszer) tortént.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modul mellett WIN-MANKO programmal végzik (pl. telepiilési tamogatasok). Az adott
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eldlegek részletezd nyilvantartasat egyeztetik negyedévente a f6konyvi adatokkal, de minden
hénapban a "Foglalkoztatottaknak adott ellegek" szamléra konyvelik (365151 Személyi
juttatasokkal kapcsolatos atfutd tételek miatti kovetelések) - helyteleniil - a személyi
juttatasok (netté bér, cafeteria, kikiildetés, tappénz) kifizetését is. Amennyiben élelmiszer
készlete keletkezik, EPER program alkalmazésaval tartja nyilvan, a t5bbi készletr6] manudlis
nyilvantartst készit: készletek leltarfelvételi ivei. A mintatételek ellenérzése alapjan
megallapithat6, hogy a részletezé nyilvantartasok vezetése nem minden esetben tortént meg
megfelel6 iddben és folyamatosan (pl. eldiranyzatok).

A Képviselo-testiilet 1/2021. (11.26.) onkormanyzati rendeletével elfogadta az dnkormanyzat
és koltségvetési szervei 2021. évi koltségvetését, mely tartalmazta az Aht. 23. § (2) bekezdés
a) pont eldirdsa szerint az Onkormanyzat koltségvetési bevételi és kiadési el8iranyzatait.

Az Onkormanyzat esetében a 10., 11., 12. havi IKJ adatszolgaltatasokban kézolt eléiranyzat
mddositasokat alatdmaszt6 rendelet nem all rendelkezésre, ugyanis a 18/2021. (XI.19.)
onkormanyzati rendelet 2. sz. melléklete nem tdmasztja ala a 10, 11., 12. havi IKJ
adatszolgaltatést, igy nem érvényesiilnek az Aht. 34. § (1)-(4) bekezdéseiben, az Avr. 43/A. §-
dban, valamint a helyi kéltségvetési rendeletben elbirtak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezdségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zar6 pénzeszkozok  értéke  bankszdmlakivonattal/pénztarjelentéssel
alatamasztott. A koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés kozott eltérés nem volt, a
pénzforgalom levezetése egyezett.

Az adatszolgaltatdsok és az azokat alatdmaszté fokonyvi kivonatok targyidészak végi
adatainak egyezGsége biztositott.

A 2020. évi koltségvetési beszamold mérlegének zaré értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ
nyit6 tételeinek ért€ke egyezOséget mutattak, a 2020. évi zaré és 2021. évi nyitd
pénzkészletek kozstt nem volt eltérés, a folytonossag elve érvényesiilt.

A nyit6 tételek aldtdmasztasahoz leltar, illetve analitikus nyilvantartas, mely megfelel az
Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eldirdsoknak részben, a részesedéseket,
koveteléseket, AFA analitikat, eredményszemléletli bevételek tételes nyilvantartasat, a
nemzeti vagyon valtozdsat alatdmaszté dokumentum hidnypdtlasaval rendelkezésre allt. A
sajat téke tovabbi elemei a Kincstar altal hozzaférhet6 adatszolgaltatasok alapjan egyeztetésre
és levezetésre keriiltek, amely alapjan a nyit6 tételek sszege helyesen keriilt megéllapitasra.

Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az Ahsz. 54. § (4) bekezdés szerint az el6zé évi
beszamolo elkésziiltét kovetden nyilvantartasba vették.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zirlati feladatok elvégzése a 2021. 06. havi
adatszolgaltatasok figyelembevételével megtdrtént. A Kozbensd megallapitasok és javaslatok
kikiildésének alkalmaval figyelemfelhivast tettiink arra, hogy a valutapénztarnak 2017.01.01.
6ta nem volt forgalma, igy 2020.12.31-én, 2021.01.01-én és 2021.06.30-4n is 2020.12.31-i
napi 2017. évi MNB drfolyamon szdmitott Ft Osszeg szerepel a konyvelésben ¢és
adatszolgéltatasban. Az Ahsz. 53.§ (8) bekezdés d) pontja alapjan a kiilf6ldi pénzeszkozre
sz616 eszkozok mérleg fordulénapjan torténd atértékelését 2021.12.11-ig nem végezte el.

A KEP-es feliiletre feltoltott mintatételek valodisagat a nyitdé megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellendrzés keretében sziroprobaszeriien ellendriztiik.

A 2021.11. negyedéves IMJ és a 2021.06. havi IKJ jogszabalyi hataridére térténd teljesitése
megtortént.
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Az adatszolgaltatashoz felt6ltstt és az ellenbrzés soran vizsgélt azonos idépontra vonatkozo
tételes f6konyvi kivonat egyez6 adatokat tartalmazott.

A kivélasztott és bekért mintatételek adatszolgéltatdsdval kapcsolatban az ellenbrzés
megéllapitotta, hogy a gazdasagi eseményeket minden esetben az Szt. 165.-167. §-ainak
megfeleld szamviteli bizonylattal tdmasztottak ala.

A konyvelésben alkalmazott — nem technikai és nem tamogatasi - kormanyzati funkciok a
Kincstar kdzhiteles térzskonyvi nyilvantartasaban szerepelnek.

A gazdasagi események elszamolasa a 2021.1-6. havi adatszolgaltatast tekintve nem minden
esetben volt megfelel6, a kézbensé megallapitasok és javaslatokban szerepeltettiik az alabbiak
szerint.
A személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszamoldsok és a KIRA-ban megadott paraméterekkel,
az adott havi kincstéri értesité adatainak Gsszehasonlitasa soran az ellenérzés megallapitotta,
hogy a 2021. 05. havi bérfelhasznilds konyvelése eltér az Onkormanyzat KIRA
bérfelhasznélasi Osszesit6jét6l. A kozbensé megallapitasok kozlése soran figyelemfelhivast
tettiink arra, hogy a Kincstar édltal KIRA illetményszamfejté rendszerben készitett 202105
id6szaki bérfelhasznalasi értesité és Bordany Nagykozség Onkorményzata mindkét
szamvitelben tortént konyvelésének egyezdsége a rendelkezésre bocsatott fokonyvi karton
alapjan nem biztositott. A 202105 havi Kincstari bérszamfejtés (KIRA) szerinti béradatok
koziil a 051233 konyvviteli szamlara szamfejtett 3 £6 nem képviseld bizottsagi tag tiszteletdija
nem jelent meg a vizsgélt szerv kdnyvelésében a rendelkezésre bocsétott fokényvi karton
alapjan. A Kincstar altal megkiild6tt 202105 id6szaki bérfelhasznalasi értesité és a fékonyvi
karton adatai alapjan megallapithat6, hogy az Ahsz. 44.§ (4) és Avr. 62/E.§ szerinti egyeztetés
nem tortént meg.
A 202112 idészaki bérek konyvelésének cllenbrzése soran megallapitast nyert, hogy
> A hokozi szamfejtett tételek nem keriilnek az adott honapban kifizetésre. (K121
rovaton szamfejtett foallasu (al)polgarmester, kozgyllés (al)elndke koltségtéritése,
K122 rovaton szamfejtett Megbizasi dij)
» A személyi juttatiasok konyvelése nem egyezik a bérfelhasznalasi Gsszesitével, nem
torténik meg a konyvelés helyességének ellendrzése.
» K123 reprezenticié rovaton szamfejtett és december héban konyvelt 6sszeg kdzott
eltérés mutatkozik
A bérfelhasznalas konyvelésére ezért javaslat keriilt megfogalmazasra a jelentésben az
Ellendrzés javaslatai kézott 2/1 sorszammal.

A 2021. 1. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgaltatasbdl bekért mintatételek
ellenérzése alapjan megallapithat6:

> Két esetben a konyvelés nem a megfelelé rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete
alapjan. (kerekitési kiilonbozet E/V/26 minta esetében, megbizasi dij E/V/50 minta
esetében). A kerekitési kiilonbozetet a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O) pont
el6irasa szerint, (az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben beallithatd automatikusan
torténd végrehajtasa), csak abban az esetben lehet, vagy sziikséges elszamolni, ha a
készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem hatdrozhaté meg
egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolddik, mivel a készpénzmozgéas egynél
tobb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintetett, Figyelembe véve az Ahsz. 15. melléklet
K355. Egyéb dologi kiadasok rész ¢) pontjaban €s a B411. Egyéb miikodési bevételek j)
pontjaban foglaltakat. A kerekitési kiilonbozet elszamoldsdra vonatkozéan kozbensé
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megdllapitasok, javaslatokban tettink észrevételt, amely gyakorlat a 2021. december
havi konyvvezetésbdl vdlasztott kontroll mintavétel alapjin (B/K/1 minta) tovabbra is
Jenndll, ezért javaslat keriilt megfogalmazdsra. (Ellendrzés javaslatai 2/2)

» A 2012.03.20-4n Racz Gyorgynével kotott Bérleti és Szolgaltatasi szerzédésen az
intézmény korabbi, nem hatalyos elnevezése szerepel. A szerzédéstdl eltérden, nem
szerz6désben meghatarozott gyakorisaggal és értékben tortént a szamlakiallitds és
fizetés (E/V/7 minta esetében). A jelentés kiaddsdig hidnypotldsra keriilt a 2021.01.11-
én kelt 1j szerzGdés, melyben a szdmldzdsnak megfelels érték, és az Onkormdnyzat
hatdlyos elnevezése szerepel.

» A Homokhatsag Szive Szocidlis Szovetkezettel kotott vallalkozasi szerz6dés 6. pontja
nem egyértelmiien rendelkezik a véllalkozédsi dij netté, brutté, AFA értékérél. A
szamlazas alapjan brutté dij keriilt a szerz8dés 6. pontjiban megjelolésre. (E/V/10
minta esetében) A 2021.12.31-ig érvényes szerzédésben szereplé dsszegre tett
megdllapitasra nem intézkedett, az intézkedést a 2022. évre 4j szerzédés megkitésével
megtette, a 2021.12.31-én érvényét vesztett szerzGdés tovabbi intézkedést nem igényel.

» Két esetben a kiadési pénztarbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevéd személy
nevére keriilt kiallitdsra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallit6 szallit6
nevére. (E/V/8, E/V/27 minta esetében) (Ellendrzés Javaslatai 2/3)

» Két esetben a pénziigyi teljesitést kovetden keriilt sor utalvanyrendelet nyomtatasra,
érvényesitéste és utalvanyozésra. Az utalvanyrendelet nyomtatisanak datuma késobbi a
pénziigyi teljesités datumanal. Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan kiadasi eldiranyzatok
terhére kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. A kifizetést nem utalvanyozés
alapjan rendelték el, mert az Avr. 59. § (3) g) pontjaban el6irt alairas nem torténhetett
annak keltezésekor. (E/V/27, E/V/47, E/K/3 minta) A 2021. december havi
konyvvezetésbél vdlasztott kontroll mintavétel vizsgdlata alapjdn a jogkorgyakorlds
sorrendjében tortént vdltozds, megfeleld sorrendben torténik.

A kizbensé megdllapitdsok és javaslatok megkiildését kovetéen a hiba javitdsa visszamendleg
nem tirtént meg, ezért javaslat keriilt megfogalmazdsra.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossdgot szerzett arrél, hogy az ellendérzitt szervnél a 2021,
IL. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ kapcsan vizsgalt kényvvezetésben a jelentés hiba
mértékét eléré hibiat nem tartalmazott. Az ellen6rzés soran feltart, javithaté hibakat a
kozbensd megallapitasok és javaslatok kikiildését kivetden részben javitottdk ki. A javitasok
vizsgalata alapjan a hibék a jelentés készitésének idSpontjdban nmem érik el a jelentés
osszegii hiba mértékét.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésének tapasztalatai:

Beszamolo készitési kotelezettségének az Onkorményzat eleget tett.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasihoz az
Ahsz. 22. § (1)- (3) bekezdés elbirasai szerint leltart kell osszedllitani. A mérlegben szereplé
eszkozoket és forrasokat az Ahsz. 22. §. (1) bekezdésének megfeleld tételes, ellenbrizhetd
mérlegfordulénapi  leltdrral, Gsszesitd kimutatdssal, analitikus nyilvantartasokkal
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alatAmasztottak. Az Onkorményzat esetében a jelentéstervezet kiadasaig nem késziilt el
teljeskorien a mérleg dokumentalt alatdmasztasa, de a jelentés kiadasaig a hianypdtlés
megtortént.

A leltarozds moédja: egyeztetés alapjan torténé leltarfelvétel, fokonyv és analitikus
nyilvantartas alapjan, kivéve a mérleg fordulonapi készpénzallomany, amit minden esetben
mennyiségi felvétellel megszamlalas alapjan kell leltarba venni.

Az év végi leltarozas dokumentalasa a Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat eldirasanak
megfeleléen (Leltarutasitds és megbizolevelek, Készpénzallomény leltdrozasérdl
Jegyzokonyv kiallitasaval) tortént. A leltdr dokumentaldsa megfelelt a Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban eldirtaknak, leltarozasi utasitas és a megbizdlevelek rendelkezésre
alltak.

2021. évi nyitd és zard tételeket alatdmaszto analitikus nyilvantartas rendelkezésre allt.

Gondoskodtak az éves kinyvviteli zarlat - Ahsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendd
relevans feladatok elvégzésérdl, az Onkorményzat valuta és devizakészletének
mérlegfordulénapra torténd atértékelésével megtortént. Az Ahsz. 53.§ (8) bekezdés d) alapjan
a kiilfoldi pénzeszkozre sz016 eszkdzok mérleg fordulonapjan toérténd atértékelését elvégezte.
Az Onkorményzat tartds részesedésének értékét érintette, hogy az Alfldviz Zrt. kételezd
alaptéke leszallitast végzett (Cégkéziony II. kotet 2. szam), mely valtozas 2021. évben nem
jelent meg az O6nkormanyzat konyvvezetésében a jogszabalynak megfeleléen. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a tartds részesedések értékének feliilvizsgalata indokolt.

A 2021. decemberi bérek idobeli elhatarolasanak vizsgalata soran megéllapitast nyert, hogy a
decemberi teljes havi bért elhataroltdk abban az esetben is, ha volt hokozi kifizetés
(reprezentacid, sajat gépkocsi koltségtérités). A december havi munkabérek januari
kifizetésének szamviteli elszdmolasat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi
juttatdsokkal kapcsolatos elszdmolasok fejezet, D) December havi személyi juttatisokkal és
kozterheikkel kapcsolatos elszamoldsok cime alapjan sziikséges elvégezni. (Ellendrzés
Javaslatai 3/1)

Az Onkorméanyzat a tulajdonaban 1évé ingatlanvagyonrél ingatlanvagyon-katasztert vezetett,
a nyilvantartds naprakészsége biztositott. Az Ahsz. 30. § (4) bekezdése alapjén az
ingatlanvagyon szamviteli nyilvantartds szerinti brutté értéke és az ingatlanvagyon-
kataszteri nyilvantartasban szerepl6 ingatlanvagyon brutt6 értékének egyezdsége (kerekitési
kiilénbozettel és vagyonkezelésbe adott eszk$zok kiilonbségével) biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolé adatai fokdnyvi kivonattal alatamasztottak, az adatok
megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a fokonyvi kivonattal 2022.04.13-4n feladott statuszban
1év6 adatokkal.

A koltségvetési jelentés médositott eldiranyzatai az Aht. 34. § eldirasai alapjan médositott
koltségvetési rendelettel nem minden rovatot érintéen keriiltek alatdmasztasra. A II. félévben
koltségvetési rendeletmodositas két alkalommal tortént, a rendelkezésre allo 18/2021. (X1.19.)
rendelet 2.sz. mellékletével moddositott eldirdnyzat a 10., 11., 12. havi kéltségvetési
jelentésben szerepeltetett modositott eldiranyzatokat — kiemelt eldiranyzat bontasban — nem
teljeskorlien timasztotta ald. A koltségvetési jelentés médositott eldirdnyzatai az Aht. 34. §
eléirasainak megfeleléen modositott koltségvetési rendelettel a jelentés elkészitéséig nem
keriiltek alatdmasztésra.
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Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezd egyezdségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zaré pénzeszkézok értéke bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel  és
készpénzallomany leltarozdsa alkalméaval késziilt jegyzékonyvvel alatamasztott. A
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés kozott eltérés nem volt, a pénzforgalom levezetése
egyezett.

A 2021. IV. negyedévi IMJ és a 2021. 12. havi IKJ adatszolgaltatdsb6]l bekért mintatételek
ellen6rzése alapjan megallapithato, hogy

- Egy esetben (B/V/3 minta) a jogdij elszimolasa nem az Ahsz. 15.sz. melléklete szerinti
rovatra (K322 rovat helyett K337 rovatra) tortént. (Ellendrzés Javaslatai 2/2)

- Egy esetben (B/K/1 minta esetén) a kerekitési kiilonbdzet konyvelése nem a megfeleld
rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete alapjan. A kerekitési kiilonbozet elszdmol4séra
vonatkozoan a kozbens6 megallapitasok, javaslatokban tettiink észrevételt, amely gyakorlat a
kontrollmintavétel alapjan tovabbra is fennall, ezért javaslat keriilt megfogalmazasra.
(Ellendrzés Javaslatai 2/2) A kerekitési kiilénbozetet a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O)
pont eldirdsa szerint, (az ASP Gazdilkoddsi szakrendszerben beallithaté automatikusan
torténé végrehajtésa), csak abban az esetben lehet, vagy sziikséges elszdmolni, ha a
készpénzes kiaddsok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem hatirozhaté meg
egyertelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolodik, mivel a készpénzmozgas egynél tsbb
kiadasi, illetve bevételi rovatot érintetett, Figyelembe véve az Ahsz. 15. melléklet K355.
Egyéb dologi kiadasok rész c) pontjaban és a B411. Egyéb miikodési bevételek j) pontjaban
foglaltakat.

Az éves koltségvetési beszamold és az azt aldtdmaszté fokonyvi kivonat, a 2021. december
31-ei adozérasi Osszesitok, valamint a kozhatalmi bevételek ellendrzéshez hasznalt
munkatdbldk alapjan megallapitottuk, hogy a kézhatalmi bevételek elszamolasa 2021. évben
teljes korlien megtortént. Ugyanakkor felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kovetelés el6iras,
értékvesztés és tulfizetés elszamolasanak egy része nem adonemenként, hanem tobb adénemet
érintden Osszevontan torténik (Pl. 35136. fokonyvi szamlan pétlék és birsag kovetelés,
35811136. fokonyvi szamlan potlék, birsag, talajterhelési dij értékvesztés, 35811134,
f6konyvi szémlan kommunélis ad6 és épitményado értékvesztés, 3671299. fokonyvi szamlan
az Osszes adonem tulfizetése). A tulfizetések kényvelése is dsszevontan a 3671299. egyéb
kiilonféle kapott eléleg szdmlara torténik, nem a 36711. szdmla megfelelé adénemenként
aldbontott szdmlira (Szamlatiikor 1. szamu fiiggelék alapjan 3671133226, 36711332311,
3671133234, 3671133244, 36711332517, 36711332542, 36711332558, 36711332612,
36711332616, 36711332618, 3671133262).

Az eredménykimutatds f6konyvi kivonattal val6 6sszevetése biztositott volt.

Az Ahsz 25-27. §-aiban rogzitett Osszefiiggések alapjan elvégzett ellendrzések soran
megallapitottuk, hogy az eredményt érint6 gazdasigi események elszamoldsa — a sziikséges
javitasok elvégzését kovetden — a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelt.

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alatdmaszté fokonyvi kivonat
szerinti eredményszamldk alapjan a bevételek és koltségek, raforditdsok kiilonbségének
Osszegével.

A maradvinykimutatis megfelelden tartalmazta a koltségvetési szerv alaptevékenységének

bevételeit és kiad4sait, az adatok megegyeztek a fokonyvben 16v6 6sszegekkel. A maradvany
értékének korrigalt zaré pénzeszkozok értékével vald egyezdségét biztositottak.
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Vallalkozasi tevékenysége az ellendrzott szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység dsszes
maradvanya 628 509 942 Ft, melyb6l 628 509 942 Ft kotelezettségvallalassal terhelt
maradvany.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellendrzési Féosztaly
Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés megallapitdsai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idponttal végz6dé év gazdalkodasdnak eredményét bemutatd éves
koltségvetési beszamolé jelentos Gsszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszamolé
Bordiny Nagykizség Onkorminyzata gazdilkodasirdl megbizhaté és valés képet
mutat.

4. A koézbensé megallapitasok és  javaslatok tablazat javaslatai alapjan

véerehajtott/végsre nem hajtott intézkedések:

Az Onkormanyzat a kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
- megfeleléen intézkedett szabalyzatok hidnypdtlasa és médositasa tekintetében:

SZMSZ 2. szamu fliggelékének modositasa

Beszerzések lebonyolitasanak Szabalyzata médositasa

Gazdalkodasi szabalyzat modositasa

Szamlatiikér modositasa

Pénzkezelési szabalyzat médositasa

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuldé kérelmek intézésének, tovabba a

kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje hianypoétlasa

Ellen6rzési nyomvonal hidnypétlasa

a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak eljarasrendje hidnypétlasa

Kontrollmintavételek alapjan a helyes gyakorlat kialakitasra keriilt az

utalvanyrendelet hianyz6 tartalmi elemeinek és a pénziigyi ellenjegyzés,

érvényesités, utalvanyozds kontrolltevékenységek  gyakorlasa targyban
megfogalmazott javaslatok alapjan.
» 2021. évben kotott 0 szerz6dés hidnypotlasra keriilt (E/V/7 minta)
Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk
meg megallapitidsokat és javaslatokat a jelentésben.

- A Kozbensé jelentésben 1/10 és 1/11 sorszamu megallapitasok kozds hatélya
szabalyzat 1évén, a 2/3. sorszami megallapitds hatésagi ar bevezetésével, a 2/4.
sorszamu megallapitasra intézkedés a szerz6dés hatalyanak lejartaval okafogyotta valt.

- megkezdett intézkedéseket a Szamviteli politika és a Szamlarend tartalmanak
kiegészitésére vonatkozéan. Mivel a hidnyossagok kezelése nem zirult le
ellendrizhetten, ezért ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott
szerepeltettilk, megismételtiik az Ellenrzés javaslatai rész 1/1, 1/3. pontjaban.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamenélegesen
nem voltak javithatdoak. Ezen hibakat fennallonak tekintettik és a megallapitasok
kozott szerepeltettiik, illetve a Koézbens6 jelentésben kontrollkdrnyezetre tett 1/7,
konyvvezetésre tett (rovathasznalat targyaban tett) 2/1., és (kiadasi pénztarbizonylat
targydban tett) 2/6. sorszamu javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében
megismételtikk az Ellendrzés javaslataiban.

VVYVY VVVVYVYVY
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ELLENORZES JAVASLATAI
BORDANY NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelés személy megnevezésével és hataridd meghatarozasaval. Az intézkedések

végrehajtasanak hatéarideje: 2022.09.30.

1. Belsi kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

A Polgéarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon

1/1. a Szamviteli politika feliilvizsgéalatardl és kiegészitésérdl a tartds részesedésekre és
vagyonkezelésbe adott eszkozokre kiterjedben a Szt 14. § (3)-(4) bekezdések
érvényesiilésének érdekében.

1/2. az Onkorményzat a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4)
bekezdések eldirasara tekintettel rendelkezzen Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd
szabalyzattal,

1/3. a Szamlarend kiegészitésérdl a Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjanak érvényesiilése
érdekében,

1/4. a Gépjarmiivek igénybevételének és hasznilatinak rendje Avr. 13.§ (4b) alapjan
elkészitésre keriiljon,

1/5. az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1)-(2) bekezdés elbirasainak megfelelden az ellendrzott
szervre vonatkozéan az Onkormanyzat 4ltal miikddtetett honlap teljeskériien és naprakészen
tartalmazza az Info. tv. 1. mellékletében felsorolt kotelezd adatokat.

2. A Kkonyvvezetési és adatszolgiltatasi kitelezettség ellenérzésével kapcsolatos

intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon

2/1. az Ahsz. 44. § (4) bekezdés eléirdsa szerint a K1-2 rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon a kiadasok teljesitésének konyvelési értesitd alapjan torténd
nyilvantartasba vételérdl, az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetés elvégzésérol,
valamint a személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamoldsok 38/2013. NGM rendelet VIIL
fejezet szerinti kényvelésérdl,

2/2. a kerekitési kiilonbozet konyvelése a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O) pont alapjan
az Ahsz. 15. melléklet K355. Egyéb dologi kiadasok rész c) pontjdban és a B411. Egyéb
miikodési bevételek j) pontban figyelembevételével térténjen (B/K/1 minta),

a jogdij konyvelése az Ahsz. 15.sz. melléklete szerint (K337 rovat helyett a K322 rovatra)
torténjen (B/V/3 minta).

2/3. a kiadasi pénztarbizonylat kidllitdsa a készpénzt személyesen atvevd személy nevére
kertiljon kiallitasra,
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3. Az éves koltséovetési beszamolo ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

A Polgdrmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon

3/1. A december havi munkabérek januéri kifizetésének szdmviteli elszamolasat a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet, D)
December havi személyi juttatdsokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni.
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I11/2. ELLENéRZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
BORDANYI POLGARMESTERI HIVATAL

Ellendrzott szerv megnevezése: Bordanyi Polgarmesteri Hivatal
Torzsszam: 354303

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A Hivatalndl a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése kisebb hianyossagokkal
megtdrtént. A szabalyozési hidnyossagok miatt a kontrollkérnyezet és az informaciés rendszer
miikodtetésének fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnvezet

A Polgarmesteri Hivatal alapité okirattal a jogszabalyi eléirdsok szerint rendelkezett,
amelyet az Aht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak.
A Képviseld-testiilet 75/2014. (V.22.) Kt. szaml hatdrozatdval hagyta jova, bejegyzés és
hatélyosulads datuma 2014.06.13. Alapité okiratdban és SZMSZ-ében azonos COFOG-ok
szerepelnek.

A Hivatal az Aht. 9.§ (b) pontnak megfelelden rendelkezett az iranyit6 szerve altal
jévahagyott SZMSZ-szel, a Képvisels-testiilet a 6/2020. (VL25.) 0. szdmu hatirozataval
fogadta el, hatalyos 2020.06.26-t6l. Tartalmat tekintve az Ugyrenddel és a Gazdalkodasi
Szabalyzattal egyiitt megfelel az Aht. 10.§ (5) bekezdés és Awvr. 13.§ (1) bekezdés
eléirasainak. Tartalmazza az alapito okiratban megjeldlt kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységeket. Az SZMSZ tartalméara vonatkozoan felhiviuk a figyelmet annak
legkozelebbi modositisa alkalmaval:
> Avr. 13.§ (1) b) alapjén a hatalyos alapité okiratnak nem keriilt feltiintetésre az
okiratszdma az . fejezetben (2.o0ldal)
> lfejezet 6./ pontjdban (4. oldal) feltiintetett szakfeladat megnevezése
(6nkormdanyzatok igazgatisi tevékenysége) nem pontosan felel meg a 15/2019.
(XIL.7.) PM rendelet 3. mellékletében foglalt megnevezésnek (helyi dnkorméanyzatok
¢s tarsulasok igazgatasi tevékenysége)

A Hivatal szervezeti egységekre tagolodik, rendelkezik gazdasagi szervezettel és a gazdasagi
szervezet rendelkezik az Avr. 13. § (5) bekezdésében eldirt Ugyrenddel, amely 2021.01.01.
napjatél hatalyos. Az Ugyrend 14. pontjiban foglaltak alapjan elirt Bizonylati rend,
Onkoltsegszam1ta51 szabalyzat nem minden ellatott koltségvetési szerv esetében allt
rendelkezésre. Az Ugyrend nem tartalmazza a Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikényv 7. oldalan
szerepld feladatat: A Hivatal a ,Homokhati Kistérség Belsd Ellendérzési Tarsuldsa
munkaszervezete. A feladatat képezi a Tarsuldsi Tanacs dontéseinek elékészitése, illetve a
dontések végrehajtasa. Ellatja a Tarsulds tigyviteli feladatait, ide értve a Tarsulas
gazdalkodéasival kapcsolatos teendbket is. A munkaszervezet biztositja a belsd ellendr
tevékenységhez sziikséges feltételeket."

(Ellendrzés javaslatai: 1/1.)

Az Onkormanyzat az irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervei (Hivatal — Szocidlis és
Egészségligyi Kozpont, Hivatal - Faluhdz és Kényvtar, Hivatal - Ovoda és Bélcséde kozotti)
2016.07.01. napjatél hatilyos munkamegosztasi megallapoddsat, mint irdnyité szerv
jovahagyta (75/2016. (V1.28.) O. szém® hatdrozataval). 2016.07.01. napjatél hatalyos,
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2016.06.28-4n kelt Megallapodasokat a munkamegosztasrél a jegyz0 és az intézményvezetok
alairasukkal igazoltak. A harom munkamegosztasi megallapodas tartalmaval kapcsolatban az
alabbi mdédositasok sziikségesek:

- 46. pontjaban meghatarozott Osszeghatdr (szdzezer forint) eltér az Avr. 53.§ (1) és
Gazdalkodasi Szabalyzat 1.1. pontjaban meghatarozott 6sszeghatartol (kett6szazezer forint)
-23., 51., 64., 72. pontok a Hivatal felel6sségét allapitjdk meg a szabalyzatok elkészitésével
kapcsolatban.

- A 2016.07.01. napjatol hatdlyos Megallapodas 80. és 82. pontban megfogalmazott
rendelkezése, a Hivatal szabalyzatainak kiterjesztésére vonatkoz6é gyakorlat mér nem
érvényes, az intézmények 6nallé szabalyzatokkal rendelkeznek.
- A 81. pontban hivatkozott belsé ellenérzési rend helyett a Bkr. alapjan bels
kontrollrendszert kialakitani, 6.§ alapjan folyamatokat rendszerezni, folyamatok
milk6désében részt vevd szervezeti egységeket, folyamatgazdakat kijelSlni, ellendrzési
nyomvonalat, szervezeti integritast sértdé események kezelésének eljarasrendjét, valamint az
integralt kockazatkezelés eljarasrendjét elkésziteni, 11.§ alapjan vezetdi nyilatkozatot tenni.
- A 82. pontban hivatkozott szabalyzatok kéziil nem minden intézmény nem minden
szabalyzattal rendelkezik pl. Bizonylati szabalyzattal egyik intézmény sem rendelkezik.
(Ellendrzés javaslatai: 1/2.)

A Hivatal rendelkezett az ellenérzési idészakban hatalyos, — Ahsz. 50. § (1) bekezdés
eloirasainak megfelelden — a Jegyzd altal elkészitett szamviteli politikaval és az annak
keretében elkészitendd szabélyzatokkal - kivéve Onkoltségszamitasi szabalyzat. Az Hivatal
részére 6nallé Szamviteli politika késziilt. Az ellenérzés rendelkezésére a 2020.01.01-t6l
hatalyos Szamviteli politika allt.

Az ellen6rzés a Kozbens6 megallapitisok és javaslatok soran megallapitotta, hogy a
rendelkezésre bocsatott Szamviteli politika kiegészitése sziikséges tekintettel arra, hogy

- nem tartalmazza, mit tekint a szamviteli elszamolas szempontjabdl kivételes nagysagu vagy
elofordulastt  bevételnek, koltségnek, raforditdsnak (Szt. 14. § (4) bekezdés).
A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politikaban meghatdrozdsra keriilt.

- AFA alanyisig meghatrozdsa nem keriilt rogzitésre és vallalkozasi tevékenységre
vonatkozé utaldst nem tartalmaz (Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. §),
A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politikaban rogzitésre keriilt.

- L. pontban (3. oldalon) hivatkozott 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzattal az
intézmény a vizsgalt iddszakban nem rendelkezett. A szabalyzat hidnya és indoklas nem
keriilt feltiintetésre.

1/3 sorszammal javaslatot fogalmaztunk meg az Onkoliségszdmitdsra vonatkozd szabdlyzat
elkészitésére.

- a Szamviteli politika 5. pontjaban hivatkozas olvashaté az 1.sz. mellékletben elhelyezett
tizembe helyezési okményra, azonban az nem talalhaté meg az 1.sz.mellékletben.

A jelentés elkésziiltéig hianypotldsra kerilt a modositott Szamviteli politika mellékleteként.

- Az Onkormanyzat 2021.1-6. havi adatszolgaltatdsa alapjan irodaszerekbél rendelkezik
raktdrra vett készlettel. Onkoltségszdmitasi szabélyzattal a vizsgélt idészakban nem
rendelkezett. A Szamviteli politika 7. pontjaban az alkalmazott gyakorlattal ellentétesen keriilt
szabalyzasra a készletek elszamolédsa és nyilvantartasa: nem kell nyilvantartani az azonnal
felhasznalasra keriilé irodaszereket, nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a
hasznélatban lev$ irodaszereket. A gyakorlat és a szabalyzas egyezOségének megteremtése
sziikséges.

A december 31-én fel nem haszndlt irodaszerkészlet esetében egyezik a szabdlyozds és a
nyilvantartasbavétel gyakorlata.
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A Szamviteli politikat ¢s az ennek keretében elkészitend6 szabélyzatok koziil

- az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat, valamint

- az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat
a Hivatal elkészitette és 2020.01.01-t6] hatdlyba léptette. A Hivatal 6nallé szabalyzatokkal
rendelkezik. A Jegyz6 ellatta aldirasdval, azonban bélyegzd nélkill gyakorolta alairasi
jogkorét. A jelentés elkésziiltéig modositott Ertékelési szabdlyzatban intézkedett a bélyegzd
haszndlatdrol.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata tartalmét
illetéen megallapithaté, hogy
- nem tartalmazza koveteléstipusonként a kis dsszegli kovetelések év végi meghatarozasanak
elveit, dokumentéldsanak szabalyait. (A 2021. évben kis osszegu kovetelés értékhatara az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 5. pontjanak megfeleléen a 2020. évi XC. torveny 72. §-a alapjan 100
000 Ft). 4 mddositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban és az 1.sz. mellékletben
tartalmazza.
- nem tartalmazza az egyszerlisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések besoroldsanak
elveit, dokumentéldsinak szabalyait, illetve ha az egyszertisitett értékelési eljarast nem
alkalmazza, akkor a szabalyzatban erre hivatkozéssal, indokoltan nem rogzitették a
szabélyozas hidnyat. ). 4 médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontjdban régzitésre keriilt.
- nem teljeskériien tartalmazza kovetelések értékelésének elveit, szempontjait: nem
tartalmazza a vevé/adés minGsitését, a mindsités kritériumait, a vevé/adés mindsités
szamviteli kezelésének meghatarozasat.
A médositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban tartalmazza.
- 2021.01-06. havi adatszolgiltatdsa alapjan vagyonkezelésbe, koncessziéba adott
eszkozokkel nem rendelkezik, de a szabdlyzatban erre hivatkozassal, nem indokoltdk a
vagyonkezelésbe adott eszkdz6k értékelési szabalyainak hidnyat. 4 médositott Ertékelési
Szabdlyzat 7. pontjdban rogzitésre keriilt.

A Hivatal a Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4) bekezdések
eléirdsa ellenére nem rendelkezett Onkéltségszimitds rendjére vonatkozé belsé
szabalyzattal. 2021.01-06.havi fékonyvi karton és beszamol6t aldtamasztd f6konyvi kivonat
alapjan nem konyvelt 571, 572, 09401 fokonyvi szdmlara, de 09402 fékonyvi szamla
forgalmat és egyenleget mutat. Onkoltségszamitasi szabalyzat helyett az 1/2021. (IL.26.)
Onkormanyzati rendelet 10.§ (2) bekezdésében és 10./II. szamu mellékletében Ar-, és
dijtételek 2021. évre cim alatt rendelkezett a nyujtott szolgaltatdsok 4rairdl. A hivatal a
vizsgalt idészakban nem tizemeltetett sajat konyhét. (Ellendrzés javaslatai: 1/3.)

A Hivatal 06nallé, 2020.01.01-t61 hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzattal rendelkezik.
Tartalméra vonatkozoéan az alabbi hidnyossagokat allapitotta meg az ellendrzés:

- I1.2. pontban tévesen hivatkozott fejezet szam talalhat6 (II.fejezet helyett I11.fejezet rogziti)

- bankkartyakrél vezetett nyilvantartas nem taldlhat6 a szabélyzat mellékletében

- A bankkartya birtokosai / hasznal6i nem rendelkeznek feleldsségvallalasi nyilatkozattal

- bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek alairasmintdjat nem tartalmazza a
szabalyzat

- A IIl4. pontban téves sorszami mellékletre hivatkozik (4. mellékletre)
- A 1IL.4. pontban pénzbeszedésére jogosultak nem Keriiltek nevesitésre, nem rendelkeznek
pénzbeszedbi és pénzszallitdi felelosségvallalasi nyilatkozattal.
- IIL6.2. pontban nem keriilt megnevezésre az elszamoldsra kiadott &sszeg, eldleg
engedélyezésének dokumentuma (tovabba nem keriilt mellékletben iratminta elhelyezésre).

- II1.7.4. pontban hivatkozott Pénzes hazipénztari program modositasa sziikséges ASP-re az
alkalmazott gyakorlat szerint.
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- l.sz.fiiggelékben pénz szallitisaval megbizott személyek nem rendelkeznek pénzszallitdi
felelosségvallalasi nyilatkozattal.

A jelentés kiaddsdig modositott Pénzkezelési Szabdlyzatban a = jelentéstervezetben
megallapitott hidnyossdagok hianypdtldsra, a modositdsra tett javaslatok dtvezetésre keriiltek,
az intézkedés megtortént.

A Hivatal 6nall6 Szamlarenddel rendelkezik, melynek 1.sz.fliggeléke a Szamlatiikér.
Rendelkezéseit 2021. januar 1-t6] alkalmazzak, a Jegyzo ellatta alairasaval. A 2021. 01. 01-t6l
hatalyos Szamlarenddel és Szamlatiikorrel kapcsolatban tartalmi szempontbol az alabbi
hianyossag/hiba allapithaté meg:

» Szamlarend nem tartalmazza a Szt.161.§. (2) bekezdés d) pont alapjan a
szamlarendben foglaltakat alatdmaszt6 bizonylati rendet. (Ellendrzés javaslatai: 1/4.)

» A Szamlarendje és Szamviteli politikdja nem tartalmazza az alaptevékenységhez
kapcsolodd és a konyvvezetésben ténylegesen haszndlt COFOG szamokat és
megnevezéseket. Az alaptevékenységhez kapcsoléddo és a konyvvezetésben
ténylegesen hasznalt 15/2019. PM rendeletben foglaltaknak megfeleld6 COFOG szamat
és megnevezését kell feltiintetni. Szamlarend a 003. Kiaddsok nyilvantartasi
ellenszamla és a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla korményzati funkcidk
szerinti aldbontdsdt nem tartalmazza. A vizsgdlt iddszakban konyvvezetésben
alkalmazott COFOG-ok szdma és megnevezése a modositott Szdmviteli politika
mellékletében keriilt elhelyezésre.

» l.sz.fiiggeléke a Szamlatikér nem tartalmazza teljeskorlien minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamjelét, megnevezését. (A szamlatiikérben nem jelennek meg a
kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlék az Ahsz. 16. mellékletében el6irt -
"003+korményzati funkcié szama", illetve "005+kormanyzati funkcié szama" szerinti
szamozassal). A konyvelésben alkalmazott 011130 és 018030 szamu COFOG a
Szamlarendben/Szamviteli politikaban/Szamlatiikorben nem szerepel.

A jelentés kiaddsdig rendelkezésre bocsdtott modositott Szamlatiikor tartalmazza a
kiaddsok és bevételek nyilvantartdsi ellenszdmldknak az Ahsz. 16. mellékletében elGirt
alabontasat.

A Jegyzb elkészitette az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti mitkddéshez kapcsolédo, pénziigyi
kihatéssal bird, jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket tartalmazé szabalyzatokat.

A Hivatal 6nallé Gazddlkodasi szabailyzattal rendelkezik, mely 2020.01.01-t6] hatalyos. A
Jegyz6 és a Polgarmester is aldirta, a jegyz6 Zard rendelkezésben és fliggelékekben bélyegz6
nélkiil gyakorolta aldirasi jogkorét. A szabalyzattal kapcsolatban az alabbi megallapitasokat
fogalmaztuk meg:

A Gazdalkodasi szabalyzat

- nem felel meg teljeskdrien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kovetelményeknek: kotelezettségvallalas dokumentacids részletszabalyainak meghatarozasa
hianyos: nem tartalmazza az alkalmazott dokumentumokat a nem irasban vallalt
kotelezettségekre vonatkozodlag. (Beszerzési szabdlyzat IV.l.a) pontjanak rendelkezésével
Osszhangban (a 200.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelés), Pénzkezelési Szabalyzat 6. pontjdban Elszamolasra kiadott Osszeg, elleg
engedélyezésének dokumentalasaval 6sszhangban)

- II.1.1.1. pontban hivatkozott 1. melléklettel, jegyzd altal kotelezettségvallald személyére
vonatkozé felhatalmazassal nem rendelkezik. Munkakéri leirdsa 11. pontjaban ugyanakkor
tartalmazza a helyettesit€s esetén ellatandé kotelezettségvallald jogkor gyakorlasat.

- II.1.1.5. pontban tévesen hivatkozik 5. mellékletre, jegyz6 altal utalvanyozd személyere
vonatkozo felhatalmazassal nem rendelkezik.

32



- I.1.2.3. pontban teljesités igazolasara el6irt eljarasrend eltér az alkalmazott gyakorlattdl (a
szamlén elhelyezett "A teljesitést igazolom" bélyegz6 lenyomat helyett kiilonallo
dokumentumon térténik, amelynek iratmint4ja nem Keriilt elhelyezésre a mellékletek kozott)
- 11.1.2.5. pontban az Avr. 59.§ (5) bekezdés hivatkozasabél (nem kell utalvanyozni) nem
keriilt feltiintetésre a B406 Kiszdmlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszdmolandé
koltségvetési bevétel
- (5. mellékletében) nyilvantartasban nem keriilt megkiilénboztetésre teljes és roviditett
(szigno) alairas
- (5. mellékletében) nyilvantartasban Szilagyiné Godé Moénika felhatalmazas hidnyaban
utalvanyozasi jogkdr gyakorlasara jogosultként keriilt feltiintetésre. Munkakori leirasa 11.
pontjdban ugyanakkor tartalmazza a helyettesités esetén ellatandd utalvanyozd jogkor
gyakorlasat.
- Az 1-4. mellékleteken a jegyzé bélyegzo nélkiil gyakorolta alairasi jogkorét.
A jelentéstervezet kiaddsdig a kotelezettségvdllalds, teljesitésigazolds, utalvdnyozds jogkorok
gyakorldsdra helyettes kijelolésének hianypdtldsa megtortént.
A jelentés kiaddsdig médositott Gazddlkoddsi Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdllapitott hidnyossdgok az aldbbi megdllapitds kivételével hidnypdtldsra keriiltek:
> nem felel meg teljeskoriien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kévetelményeknek. A koételezettségvallalas  dokumentéciés — részletszabalyainak
meghatarozasa a Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzataban tortént.
A médositott Gazddlkoddsi Szabdlyzat tartalmdra az alabbi tovdbbi figyelemfelhivdst tessziik:
> IL.1.1.1. pontban hivatkozott 1. melléklet helyett a 3/2. mellékletben rendelkezik
jegyzo altal kstelezettségvallal személyére vonatkozo felhatalmazasrol.
> II.1.1.5. pontban hivatkozott 5. melléklet helyett 3/2. mellékletben rendelkezik jegyzd
altal utalvanyoz6 személyére vonatkozé felhatalmazasrél

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés b)-h) pontjaiban szerepld, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket érintd szabalyzatokkal az aldbbiak szerint
rendelkezik a Hivatal:

- a Hivatalnak 6nall6 Beszerzések Lebonyolitasanak Szabélyzata van, amely 2020. januar
1-t6l hatalyos. A szabéalyzat IV.1.a) pontja (amely alapjan a 200.000,- Ft egyedi értékét
meg nem haladé beszerzések esetén elegendé megrendelés) nem minden esetben keriil
alkalmazasra. Nem tartalmazza a 200.000 Ft értéket meg nem haladé beszerzések
dokumentalési szabalyait. Nem szabalyozta a megrendeld tartalmi és formai elemeit a
Beszerzési Szabélyzatban. A mddositott beszerzések lebonyolitdsdnak szabdlyzata 1V,
pontja a jelentéstervezetben foglalt javaslattal médositdsra keriilt.

- az Avr. 13.§ (2) bekezdés c) pontja szerint 6ndllé kikiildetési szabalyzattal rendelkezik,
amely 2021.01.01-t6] hatalyos. A szabalyzatot a Jegyzo alairta.

- az Avr. 13.§ (2) bekezdés e) pontja szerint 6nallé Reprezentacios kiadasok felosztasanak,
azok teljesitésének és elszdmoldsanak szabélyzataval rendelkezik, amely 2021.01.01-t51
hatalyos, melyet az arra jogosult Jegyzé irt ala.

- az Avr. 13.§ (2) bekezdés f) pontja szerint 6nallo Gépjarmiivek 1genybevetelenek és
hasznalatdnak szabalyzatival rendelkezik, mely 2021.01.01. napja 6ta hatilyos. A
szabalyzat alapjan nem {iizemeltet iizemi/személyi hasznalati személygépkocsit,
gépjarmiivet, tehergépkocsit, autébuszt, mezdgazdasigi vontatét. Sajat tulajdonu
személygépkocsi hivatalos célu hasznélata, sajat gépjarmiivel térténd munkdaba jaras
koltségtéritése szabalyozott.

Tovabba a Koézbensé megallapitasok és javaslatok kiadasat koévetéen, a jelentéstervezet
kiadaséat megelézben az ellenérzés rendelkezésére bocsatotta:
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- az Avr. 13.§ (2) bekezdés d) pontja szerint készitett, egyedi, anyag- és eszkdzgazdalkodas
szabalyzatat (2021.01.01-t61 hatalyos, melyet jegyz6 és polgarmester is alairt.)

- A Hivatal 2021.01-06. havi adatszolgaltatisa ¢és a mintatételek alapjan a
mobiltelefonszolgaltatasrél kiallitott szamlak oOsszegét megbontja, tovabbszdmlazandé
részt allapit meg, és magancélu beszélgetés megtéritése jogcimen kovetelést irt eld
dolgozéi részére. A tovabbszamlazast alatdmasztd, az Avr. 13.§ (2) bekezdés g) pontja
szerinti vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzasat a Kozbensd jelentésig
nem bocsitotta az ellen6rzés rendelkezésére, a jelentéstervezet kiaddsdig azonban
hidnypétlasa keriilt (A Hivatalra kiterjedd egyedi Vezetékes és radidtelefonok
hasznélatanak szabalyzata 2021.01.01-t61 hatéalyos)

- ajelentéstervezet kiadasaig bemutatsra keriilt az Avr. 13.§ (2) bekezdés h) pontja szerint
készitett, egyedi, a koézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezden kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl szolé szabalyzata
(2021.01.01-t61 hatalyos, melyet jegyz6 és polgarmester is alairt).

Hivatalra vonatkozo6, Bkr. 6. § (3) bekezdés szerint elkészitendé Ellenérzési nyomvonal a
jelentéstervezet kiadasdig nem 4llt az ellendrzés rendelkezésére, de jelentés elkésziiltéig
hidnypoétlasra keriilt a Hivatal 2020.01.01-t6] hatalyos Ellenérzési Nyomvonala.

Az Onkorményzatra és a Polgarmesteri Hivatalra is kiterjedd® Szervezeti integritist sérté
események kezelésének eljarasrendjével rendelkezik, mely megfelel a Bkr. 6. § (4), (4a)
bekezdés elbirasainak. A 2020.01.01-t6] hatalyos szabalyzatot a jegyzé adta ki és hagyta jova.
Nem Kkeriilt kijelolésre a bels6 kontrollrendszer koordindldsara belsé kontroll felelés. A
szervezeti integritast sértd eseményekrol tett bejelentéseket a szabalyzat alapjan a jegyzd,
érintettsége esetén a munkatars vezetd felettese illetve az irdnyitészerv fogadja.

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas,
pénztaros, pénztarellendr gazdalkodasi feladatokat ellaté tisztviselok Munkakori leirasai
rendelkezésre alltak, azok tartalmaztak a belsé szabalyzatokban meghatarozott felelosségi-,
hatas- és jogkoroket, illetve helyettesitési feladatokat. Az egymas helyettesitését ellato
pénziigyi ellenjegyz6 és érvényesité jogkort gyakorlok a konyvviteli szolgéltatast végzok
nyilvantartisaban szerepelnek, amely az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti képesitési
kovetelményeknek megfelel.

A KEP-es feliiletre feltoltott szabalyzatok valddisagat a nyité megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellen6rzés keretében szardprobaszeriien ellendriztiik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésében eléirtak alapjan a Hivatal rendelkezik 2020.01.01-t6l
hatalyos, az Integralt Kockézatkezelés eljarasrendjével, amelyet a jegyzo adott ki és irt ala.
Ko6z6s hatalya szabélyzat az Onkorményzattal.

A jegyzd a szabalyzatban nem jelolt ki szervezeti feleldst az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinaldsara, Masirné Tanacs Erika szamviteli tigyintéz6 munkakori leirdsanak 20.
pontjaban azonban feltiintetésre keriilt az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
vonatkoz6 feladatok ellatasa.

A 2020.11.03-4n kelt kockazati tényezOk értékelése alapjan a kockazatkezelési rendszer

milkodtetésébdl a kockazatok felmérése (mely a 2021. évi belsé ellendrzési tervhez is alapul
szolgal) megtortént. A kockédzatok kezelésére vonatkozé intézkedési terv készitése; az
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intézkedési tervben foglaltak nyomon kovetése azonban dokumentumokkal nem Keriilt
alatdmasztasra.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8.§ (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelé kontrolltevékenységek
kialakitdsa és miikodtetése a 2021. 1-6. havi adatszolgaltatdsra épiils Kozbensd
megallapitésok és javaslatok kiaddsakor részben volt megfelels, a 12. havi kényvvezetésbsl
vélasztott kontrollmintavételek és a jelentés kiaddsaig megtértént hidnypoétlasok alapjan a
kontrolltevékenységek kialakitasa és miikddtetése megfelel®.

A Hivatal 2020.01.01-t6] hatdlyos Gazdalkod4si Szabalyzata tartalmazza a gazdalkodisi
jogkorok gyakorldsdra torténd felhatalmazasokat / kijeloléseket és a jogosultsaggal
rendelkez6k nyilvantartasat. A Hivatal minden tevékenységére kialakitisra és {rasban
rogzitésre keriiltek a sziikséges kontrolleljarasok. Kotelezettségvallalas és utalvanyozas
jogkorok gyakorlasara jegyzd helyettesitését ellatd részére a kijelolés hianypétlasra keriilt.

A teljesitésigazolasi jogkor gyakorldsa minden vizsgalt minta esetében a szabalyzattd]
eltéréen, killonallé dokumentumon tortént, a Gazdilkodasi szabalyzat modositisaval a
gyakorlat és a szabalyzat egyezdségét megteremtették.

A 2020.01.01-t81 hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzat fliggelékei kozott megtalalhaté a
pénztérellendr és a pénztarellendr-helyettes megbizasa.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgdltatasbol bekért Mintatételek
értékeléséhez kapcsolddo észrevételek:

A dontések szabalyszerliségi szempontbél torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
vizsgalt mintatételek koziil az alabbi esetekben nem volt biztositott:

» Harom minta esetében a kotelezettségvallalast, teljesitésigazolast, utalvanyozast végz
személy nem volt jogosult a jogkor gyakorlasara (nem rendelkezett felhatalmazassal a
jogkort jogszabily alapjan _gyakorlo jegyzd helyettesitésére), igy nem felelt meg az
Avr. t5bb bekezdésének. (Avr. 52.§ (1), (6), (6a) bekezdései, 57.§ (4) bekezdés, 59.§
(1) bekezdés) (E/V/19, E/V/32, E/V/36 minta)

A szabdlyszerii kijelolés a jelentéstervezet kiaddsdig hidnypotidsra kerilt, tovdbbi
intézkedést nem igényel.

> Tobb minta esetében a kotelezettségvallalas dokumentumsén az Avr. 55. § (1) bekezdés
szerinti pénziigyi ellenjegyzés nem tortént meg. (E/V/7, E/V/10, E/V/14, E/V/15,
E/V/28, E/V/31, E/V/34, E/V/A2, E/V/43, E/V/45 minta)

A hiba visszamendleg nem javithatd, a 2021. december havi kinyvvezetésbél valasztott
kontrollminta alapjdn a helyes gyakorlat kialakitdsa megtortént, tovdabbi intézkedést
nem igényel.

> Egy minta esetében kotelezettségvallalas dokumentumén az Avr. 55. § (1) bekezdés
szerinti pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalast kbvetSen tortént meg. (E/V/21)
A hiba visszamendleg nem javithatd, a 2021. december havi kinyvvezetésbél vdlasztott
kontrollminta alapjén a helyes gyakorlat kialakitdsa megtortént, tovibbi intézkedést
nem igényel.

» a Gazdilkodasi szabalyzat 5. sz. mellékletében, jogosultsaggal rendelkezék
nyilvantartdsiban nem keriilt megkiilonboztetésre a mintatételek esetében tapasztalt,
gyakorlatban alkalmazott roviditett aldiras (szigno)

A jelentés kiaddsdig a Gazddlkoddsi szabdlyzat 5. sz. mellékletének kiegészitése
megtortént, lovabbi intézkedést nem igényel.
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A kontroll mintatételek vizsgalata alapjan megallapitottuk, hogy a kontrolltevékenységek
miikodtetési gyakorlatdban, a gazddlkodoi jogkorék gyakorldsaban tortént viltozas, a
kontroll mintavételeken a jogkorgyakorlds maradéktalanul megtortént, ezért javaslat nem
keriilt megfogalmazdsra.

Informacids és kommunikacios rendszer

Kialakitasra és miikodtetésre keriiltek olyan rendszerek — pl.: értekezletek, megbeszélések,
elektronikus levelezés formajéban -, amelyek biztositottdk az informaciék megfeleld idoben
valé eljutasat az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez. A jegyz6 munkakori
leirasabdl adoddéan belsé kapcsolattartidsra kotelezett megbeszélés, utasitds, értekezlet
formajaban. Kiilsé kapcsolattartas modja nem részletezett.

A jegyz6 altal kiadott, 2018.10.01-t61 hatdlyos Iratkezelési Szabalyzat koézds hatalyn
szabalyzat az Onkorméanyzattal és a Tarsulassal. 84/2018. (IX.27.) O szdmu hatdrozatival a
Képviselo-testiilet jovahagyta, Kormanyhivatal 2018.09.04-én kelt, Levéltar 2018.08.16-an
kelt jé6vahagyasat tartalmazza. Irattéri tervet tartalmaz, azonban nincs hivatalra szabva, hanem
a 78/2012.(X11.28.) BM rendelet melléklete. Tobb szervre hatdlyos szabalyzat esetén az egyes
szervekre vonatkozd sajatos eldirasokat rogziteni kell (ha valamely szerv esetében nem
relevans a részletszabalyozas, akkor ezt kell rogziteni). 2019, 2020., 2021. évi feliilvizsgalata
nem igazolt.

Az Ibtv. 2. § (1) bekezdés k) pont és 10. § (8) bekezdés eldirasainak megfeleléen a Hivatal
2020.03.16-t6] hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal és az Informatika Biztonsagi
Szabdlyzat kiegészitésével rendelkezik, amely az ASP rendszerek informatika biztonsagi
kovetelményeit tartalmazza.

Az Avr. 13. § (2) h), (4a), Info. tv. 29-30. §, 35. § 4ltal eléirt, kézérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteend6é adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjét a jelentéstervezet kiadasdig az ellenOrzés
rendelkezésére bocsatotta.

Nyilatkozata alapjan az Onkorményzat €s koltségvetési szervei a
http://bordany.com/index.php/kozzetetel-2/ elérési cimen teljesitik kdzzétételi kotelezettségét.
Az ellen6rzés megallapitotta, hogy elektronikus kozzétételi kitelezettségének az Info tv. 33. §
(3) bekezdése alapjan csak részben tett eleget. Az Info tv. 37. § (1) bekezdés és 1. melléklet
II. Gazdalkodasi Adatok pont szerint meghatarozott altalanos koézzétételi listan szerepld
adatok esetében nem biztositotta azok teljes koril, pontos és naprakész kozzétételét.
(Ellendrzés javaslatai 1/5)

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10.§-a alapjan a monitoring rendszert kialakitottdk €s miikddtették. A jegyz6 bels6é
szabalyzatok révén részben kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosité rendszert, mely az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ
tevékenységektol fiiggetleniil miikédo belsé ellendrzésbol all.

A bels6 ellendrzési feladatokat — a 4/2019.(I1.7.) TT hatdrozattal elfogadott tarsulasi
megallapodas alapjan — a Homokhéti Kistérség Belsd Ellenérzési Tarsuldsa latja el. A
Tarsulas munkaszervezete a Bordanyi Polgarmesteri Hivatal.
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A Bkr. 17. § (la) bekezdés eloirasa alapjan a Térsulas belsé ellendre elkészitette a Belsd
Ellendrzési Kézikonyvet, melyet a Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint rendszeresen, de legalabb
kétévente feliil kell vizsgalni. A kézikonyv a Jegyzé jovahagyasaval 2020. janudr 01-t61 Iépett
hatélyba, az éves jelentés L1. pontjdban foglaltak alapjan 2020.februr 12-ei hatéllyal
aktualizdlasra kerilt, feliilvizsgalata a vizsgélt idészakon kiviil, 2022. februarban esedékes.
Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza a munkaszervezet vezetSjének, a jegyzének a
jovahagyésat.

Bordény Nagykézség Onkorményzata 2021. évi belsé ellenérzési tervét, mely tartalmazza a
Hivatal belsé ellendrzési tervét a belsd ellenér 2020.11.23. keltezéssel elkészitette, a
Képviseld-testiilet nevében a polgarmester 26/2020.(X1I1.17.) PM hatérozataval — hataridében
- hagyta jova. A belsé ellenérzés feladattervét kockazatelemzés alapjan allitotta Sssze. Az
Hivatalt érintéen kett$ darab ellen6rzés tervezett 2021. évre.

A 2020. évi dsszefoglalo éves belsé ellendrzési jelentést a belsd ellenér 2021.02.15-i
keltezéssel elkészitette.

A Bkr. 1. szami melléklete szerint a Jegyz 2021.02.28-i datummal elkészitette a belsd
kontrollrendszer mindségének értékelését a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltaknak
megfelelden. A Bkr. 11. § (2a) bekezdésének megfelelden a nyilatkozat beterjesztésre keriilt a
2021. évi zarszamadasi rendelet tervezettel egyiitt a Képviseld-testiilet elé.

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellenérzésének tapasztalatai:

A IL és IV. negyedévi mérlegjelentéshez, valamint a 6. havi és 12. havi kéltségvetési
jelentéshez kapcsolédéan kivalasztott mintatételek ellendrzése a fokonyvi nyilvantartassal,
valamint a részletezé nyilvantartasokkal valé megalapozasa sorén értékeltiik a konyvvezetés
és adatszolgéltatasok megfeleldségét, szabalyszerliségét.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevéns részletezd nyilvantartasok vezetése az
Onkorményzat 4ltal alkalmazott integralt konyvelési programmal (ASP szakrendszer) tortént.
A mintatételek ellendrzése alapjan megallapithaté, hogy a részletezd nyilvantartdsok vezetése
nem minden esetben tértént meg megfelel6 idében és folyamatosan (pl. eliranyzatok).

A Kepvisel6-testiilet 1/2021. (I1.26.) dnkormanyzati rendeletével elfogadta az énkormanyzat
és koltségvetési szervei 2021. évi koltségvetését, mely tartalmazta az Aht. 23. § (2) bekezdés
b) pont eldirdsa szerint a Hivatal koltségvetési bevételi és kiadasi eléiranyzatait.

A modositott eldiranyzatokat - kiemelt eléiranyzat bontdsban - a két kéltségvetési rendelet
(4/2021. (V.28.) és 7/2021. (V1.30.) 6nkormanyzati rendelet) nem teljes kériien tdmasztotta
ala. K3, K6 ¢és a B8 rovatot érintben eltér a 4/2021. (V.28.) 6nkormanyzati rendelet 3.
mellékletében €s az 5. havi IKJ adatszolgaltatisban szerepeltetett médositott eliranyzat. K3,
K6 rovatokat érintden eltér a 7/2021. (VL.30.). énkormanyzati rendelet 3. mellékletében és a
6. havi IKJ adatszolgaltatisban szerepeltetett moédositott eldiranyzat. K3, K6 rovatokat
érintden eltér a 18/2021. (XI.19).6nkormanyzati rendelet 3. mellékletében és a 10. havi IKJ
adatszolgéltatasban szerepeltetett modositott eldiranyzat, K1, K3, K6 rovatokat érintéen a 11.
havi IKJ adatszolgaltatdsban szerepeltetett médositott eldiranyzat.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezé egyezdségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zar6 pénzeszk6zok értéke  bankszémlakivonattal/pénztarjelentéssel
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alatamasztott. A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés kozott eltérés nem volt, a
pénzforgalom levezetése egyezett.

Az adatszolgaltatasok és az azokat aldtamaszté fokonyvi kivonatok targyidészak végi
adatainak egyez6sége biztositott.

A 2020. évi koltségvetési beszamold mérlegének zar6 értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ
nyitd tételeinek ért€ke egyezdséget mutattak, a 2020. évi zaré és 2021. évi nyitd
pénzkészletek k6zott nem volt eltérés, a folytonossag elve érvényesiilt.

A nyité tételek alatdmasztisahoz leltar, illetve analitikus nyilvéintartds, mely megfelel az
Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eldirdsoknak részben, a sajat tdke elemeinek
kivételével rendelkezésre allt. A sajat tOke elemei a Kincstar altal hozzaférhetd
adatszolgaltatasok alapjan egyeztetésre és levezetésre keriiltek, amely alapjén nyité tételek
Osszege helyesen keriilt megéllapitasra.

Az el6zé évi maradvanyt bevételként az Ahsz. 54. § (4) bekezdés szerint az elz8 évi
beszamolo elkésziiltét kvetéen nyilvantartasba vették.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2021. 06. havi
adatszolgaltatasok figyelembevételével megtortént.

A KEP-es feliiletre feltoltott mintatételek valodisagat a nyité megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellenérzés keretében sziréprobaszeriien ellendriztiik.

A 202111 negyedéves IMJ és a 2021.06. havi IKJ jogszabalyi hataridére torténé teljesitése
megtortént. Az adattartalom alatdmasztisa nem minden esetben tortént megfeleléen az
alabbiakban részletezettek folytan.

A Kincstar altal KIRA illetményszamfejtd rendszerben készitett 202105 havi bérfelhasznalasi
értesitd és a Hivatal mindkét szamvitelben tortént konyvelésének egyezdsége a rendelkezésre
bocsatott fOkonyvi karton alapjan biztositott. A személyi juttatdsokkal kapcsolatos
elszamolasok és a KIRA illetményszamfejtd rendszerben megadott paraméterekkel, az adott
havi kincstari értesitd adatainak Osszehasonlitasa soran az ellen6rzés megéllapitotta, hogy a
2021. 05. havi bérfelhasznalas konyvelése megegyezik a Hivatal KIRA bérfelhasznélasi
sszesitdjének tartalmaval. Az Ahsz. 44.§ (4) és Avr. 62/E.§ szerinti egyeztetés megtortént. A
2021. 12. havi bérfelhasznalas kdnyvelése soran az ellendrzés megallapitotta, hogy a hokozi
szamfejtett tételek nem kerlilnek az adott hénapban kifizetésre.(K1109 rovaton sajat
gépjarmiivel torténé munkabajaras koltségtéritése)

A konyvelésben alkalmazott — nem technikai €s nem tamogatési - kormanyzati funkcidk a
Kincstéar kozhiteles torzskényvi nyilvantartasaban szerepelnek. A Szamlarendje €s Szamviteli
politikdja nem tartalmazta az alaptevékenységhez kapcsolodé és a konyvvezetésben
ténylegesen hasznalt COFOG szamokat ¢s megnevezéseket, de a jelentés kiaddsdig
modositott Szamviteli politika mellékletében elhelyezésre kerilt. A Szamlatikérben nem
keriiit megbontasra a 003 ¢és 005 fokonyvi szamla, hidnypotlasa a jelentés kiadasdig
megtértént. A konyvelésben  alkalmazott 011130 szdmi  COFOG-ot a
Szamlarendben/Szamviteli politikdban/Szamlatiikdrben ugyanakkor nem szerepeltette.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgaltatasbol bekért mintatételek
ellenérzése alapjan megallapithato:
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> A konyvelés nem a megfelelé rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete alapijan.
(fénymasolé karbantartas E/V/22, E/V/44, E/V/47 minta, vezetékes internet szolgaltatas
E/V/39 minta) A kozbensd megdllapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen a hiba
Javitdsa visszamendleg nem tortént meg. A 2021. december havi kiényvvezetésbdl
valasztott kontrollmintavételek értékelése alapjan a fénymdsolé kartbantartds megfeleld
rovatra konyvelésének gyakorlata kialakitasra keriilt (B/V/2 minta), a vezetékes internet
szolgdltatds konyvelésére tett javaslatot tovdbbra is fenndllonak tekintjiik. (B/K/1 minta)
(Ellendrzés javaslatai 2/1)

» A Homokhatsag Szive Szocialis Szovetkezettel kotott vallalkozasi szerzodés 6. pontja
nem egyértelmilen rendelkezik a vallalkozasi dij nettd, bruttd, AFA értékérél. A
szamlazas alapjan brutt6 dij keriilt a szerz6dés 6. pontjaban megjeldlésre, a szdmla bruttd
értéke (96450,-) azonban 1 Ft-tal eltér a szerz6désben foglalt dijtél (96451,-). (E/V/16,
E/V/36, E/V/48 mintdk) 4 2021.12.31-ig érvényes szerzGdésben szerepll dsszegre tett
megdllapitdsra nem intézkedett, az intézkedést a 2022. évre j szerzGdés megkotésével
megtette, a 2021.12.31-én érvényét vesztett szerzédés tovabbi intézkedést nem igényel.

> Pénzkezelési  Szabdlyzat II1.1.2. pontja  alapjan  készpénzes  kifizetést
intézményfinanszirozas jogcimen nem teljesithet.
A 2021.07.08. napjdt kévetGen a helyes gyakorlat kialakitasra keriilt, KozbensG Jelentés
kikiildését kovetGen nem eldfordulé gazdasdgi esemény.

» A Clearwater Kft-vel kotott, 2005.06.28-4n kelt bérleti szolgaltatasi szerzédés 6.2.
pontjaban szerepld ar (1358+AFA/palack) nem tdmasztja ald a szamlazas (1600 Ft+AFA)
egységarat.(E/V/31, E/V/34 minta) 4 felek 2021.11.18-i pénziigyi ellenjegyzéssel uj
szerzOdést kotottek, az intézkedés megtortént.

» A kiadasi pénztarbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevé személy nevére keriilt
kiallitisra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallit6 szallitd nevére.
(E/V/18, E/V/26 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/2)

> Ervényesitési és utalvanyozasi jogkdr gyakorldsa a pénziigyi teljesitést kovetben tortént.
Gazdalkodasi jogkorgyakorlas sorrendisége nem megfelels. (E/V/25, E/V/33, E/V/35
minta) A kozbensé megdllapitdsok és javaslatok megkiildését megelGz3en a hiba
visszamendleg nem javithaté. A 2021. december havi konyvvezetésbdl vdlasziott
kontrollmintavételek értékelése alapjin a jogkorgyakorlds sorrendjében tortént valtozds,
megfeleld sorrendben torténik.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellendérzitt szervnél a 2021.
II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ kapcsan vizsgalt konyvvezetésben a jelentds hiba
mértékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés soran feltart, javithaté hibakat a
kozbensé megallapitasok és javaslatok kikiildését kvetden részben javitottak ki. A javitasok
vizsgélata alapjan a hibak a jelentés készitésének idépontjaban nem érik el a jelentds
osszegii hiba mértékét.

3. Az éves koltségvetési besziamolo ellendrzésének tapasztalatai:

Beszamol6 készitési kotelezettségének a Polgarmesteri Hivatal eleget tett.
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A mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat (a sajat téke elemeit kivéve) az Ahsz. 22. §.
(1) bekezdésének megfeleld tételes, ellendrizheté mérlegforduld napi leltdrral, Osszesitd
kimutatassal, analitikus nyilvantartasokkal alatamasztottak. A Hivatal esetében nem késziilt el
teljeskorien a mérlegaldtamasztds a jelentéstervezet kiadasaig, de a jelentés kiadasdig a
hidnypotlas megtortént.

A leltarozas modja: egyeztetés alapjan torténd leltarfelvétel, fokényv és analitikus
nyilvantartas alapjan, kivéve a mérleg fordulonapi készpénzallomany, amit minden esetben
mennyiségi felvétellel megszamlalas alapjan kell leltarba venni.

Az év végi leltarozas dokumentaliasa a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat eldirasanak
megfeleléen (Leltarutasitds ¢és megbizdlevelek, Készpénzallomany leltarozasardl
JegyzOkonyv kiallitdsaval) tortént. A leltdr dokumentaldsa megfelelt a Leltarkészitési €s
leltarozasi szabélyzatban eldirtaknak, leltarozasi utasitas és a megbizolevelek rendelkezésre
alltak

2021. évi nyito és zard tételeket alatAmasztd analitikus nyilvantartas rendelkezésre allt.

Gondoskodtak az éves konyvviteli zarlat - Ahsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendd
relevans feladatok elvégzésérol.

A decemberi bérek idobeli elhatarolasanak vizsgalata soran megallapitast nyert, hogy a
decemberi teljes havi bért elhataroljak abban az esetben is, ha volt hokozi kifizetés
(reprezentacio, sajat gépkocsi koltségtérités). A december havi munkabérek janudri
kifizetésének szdmviteli elszamolasat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi
juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet, D) December havi személyi juttatasokkal és
kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok cime alapjan sziikséges elvégezni. (Ellendrzés
Javaslatai 3/1)

Az éves koltségvetési beszamolo adatai f6konyvi kivonattal alatdmasztottak, az adatok
megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a fokonyvi kivonattal 2022.04.13-4n jévahagyott
statuszban lévo adatokkal.

A koltségvetési jelentés médositott eldirdnyzatai az Aht. 34. § elSirésai alapjan moédositott
koltségvetési rendelettel nem minden rovatot érintden keriiltek alatamasztasra. A II. félévben
koltségvetési rendeletmodositas két alkalommal tortént, a rendelkezésre allé 18/2021. (X1.19.)
rendelet 3.sz. mellékletével modositott eldiranyzat a 10., 11., 12. havi koltségvetési
jelentésben szerepeltetett modositott eldiranyzatokat — kiemelt eléiranyzat bontasban — nem
teljeskoriien tamasztotta ala.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezéségek vizsgilata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zard pénzeszkozok értéke bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel és
készpénzallomany leltirozasa alkalmaval késziilt jegyzOkoényvvel alatamasztott. A
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés kozott eltérés nem volt, a pénzforgalom levezetése
egyezett.

A 2021.1V. negyedévi IMJ és a 2021. 12. havi IKJ adatszolgaltatasbol kijelolt mintatételek
ellenérzése alapjan megallapithat6, hogy

» A Kozbensé Jelentésben megallapitott nem megfelelé rovathasznédlat gyakorlata a
2021. december havi kionyvvezetésbdl vdlasztott kontrollmintavételek vizsgdlata
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alapjan a vezetékes internet szolgaltatas E/V/39, B/K/1 minta tekintetében) tovdbbra
is fenndll,

Egy esetben (B/K/1 minta esetében) Internet szolgéltatas (bérelt vonali szolgaltatas)
K322 (nem szamitégépek kozott megvalosuld, nem adatatviteli céla tavkozlési dijak
rovatra) konyvelése nem megfelelé gyakorlat Ahsz. 15. sz. melléklet I. Egységes
rovatrend K321 rovat g) alapjan.

Egy esetben (B/V/6 minta esetében) a 36513 Készletre adott eléleg f6konyvi szamla
alkalmazasa 165000 Ft értékli mosogatogép vasarlasa célbol nem megfeleld gyakorlat
Ahsz. 16. melléklete alapjan.

(Ellendrzés javaslatai 2/1)

> "Vasarlasi elbleg" jogcim nem elegendéen pontos megfogalmazas a Pénzkezelési
szabalyzat 6.1 pontja alapjan. (B/V/6 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/3)

> B/K/1 minta esetében a  Teljesitésigazolason, utalvinyrendeleten és
bankszamlakivonaton a tranzakcié kozleményében nem pontosan, 2 szamijegy
eltéréssel szerepel a szamla sorszdma. Alapbizonylatnak megfeleld rogzitése
sziikséges. A hiba a beszdmolo feladdsi hatdridG lejdrtdt kivetSen nem javithatd,
intézkedést nem igényel.

Az eredménykimutatas f6konyvi kivonattal valé ésszevetése biztositott volt.

Az Ahsz 25-27. §-aiban rogzitett Osszefiiggések alapjan elvégzett ellendérzések soran
megallapitottuk, hogy az eredményt érinté gazdasagi események elszamoldsa — a sziikséges
javitasok elvégzését kovetden — a jogszabalyi eléirasoknak megfelelt.

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alatamaszto fékonyvi kivonat
szerinti eredményszédmlédk alapjan a bevételek és koltségek, raforditasok kiilonbségének
Osszegével.

A maradvanykimutatas megfelelden tartalmazta a koltségvetési szerv alaptevékenységének
bevételeit és kiadésait, az adatok megegyeztek a fokonyvben 1év6 sszegekkel. A maradvany
értékének korrigalt zard pénzeszkozok értékével vald egyezdségét biztositottak.

Villalkozasi tevékenysége az ellendrzitt szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység Osszes
maradvéanya 2 552 311 Ft, melybdl 2 552 311 Ft kételezettségvallaldssal terhelt maradvany.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellen6rzési Féosztaly
Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés megallapitisai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fenndlld vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idSponttal végz6dé év gazdilkodasanak eredményét bemutaté éves
koltségvetési beszamol6 jelentés oOsszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszimolé
a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasarél megbizhato és valés képet mutat.

4. A kozbensé megillapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjin
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Polgarmesteri Hivatal a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
- megfelelden intézkedett szabalyzatok modositdsa targyaban: Szamviteli politika, a
beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata modositasa, Gazdalkodasi szabalyzat
modositasa, Pénzkezelési szabalyzat moédositasa, Eszkézok és forrasok értékelési
szabalyzat modositasa targyaban,
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megfeleléen  intézkedett hidnyzé szabélyzatok  hidnypotlasa  tekintetében:
telefonhasznélati, anyag és eszkézgazdalkodasi szabélyzat, és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének szabalyzatara vonatkozo,

valamint a kontrolltevékenységek gyakorldsa, fénymasolokarbantartas konyvelése,
Clearwater Kft-vel kotott szerzddés, intézményfinanszirozas jogeim hasznalata,
utalvanyrendelet tartalmi elemei targyban megfogalmazott javaslatok alapjan. Az
elvégzett javitdsok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg
megallapitasokat €s javaslatokat a jelentésben.

- okafogyotta valt két megallapitas (Kozbens6 2/2, 2/3.)

- megkezdett intézkedéseket a Szamlarend moddositasa targyaban megfogalmazott
javaslatok alapjan. Mivel a hibdk, hidnyossagok kezelése nem zarult le
ellenérizhetéen, ezért ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott
szerepeltettilk, a javaslatokat megismételtik az Ellendrzés javaslatai rész 1/4.
pontjaban.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallénak tekintettiik és a megallapitasok
kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovébeni valtozasok érdekében
megismételtiik az Ellenorzés javaslatai rész 1/1., 1/2., 1/3., 1/5., 2/2, pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI
BORDANYI POLGARMESTERI HIVATAL
Az ellenérzés javaslatai alapjan az ellendérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie

felelés személy megnevezésével és hataridd meghatarozasaval. Az intézkedések
végrehajtasanak hatarideje: 2022.09.30.

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
A Jegyz6 intézkedjen, hogy

1/1. Avr. 13. § (5) bekezdésében eldirt Ugyrend kiegészitésre keriiljon a jelentésben
foglaltakra figyelemmel.

1/2. A 2016.07.01. napjatol hatadlyos Megallapoddsok aktualizalasra keriiljenek a jelentésben
foglaltakra tekintettel.

1/3. a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4) bekezdések eléirdsara
tekintettel rendelkezzen Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzattal

1/4. a Szimlarend kiegészitésér6l a Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjanak érvényesiilése
érdekében.

1/5. az Info tv. 32-34. § és a 37. § (1)-(2) bekezdés elSirasainak megfelelden az ellenérzét

szervre vonatkozoan az Onkormanyzat altal mikdodtetett honlap teljeskoriien és naprakészen
tartalmazza az Info. tv. 1. mellékletében felsorolt kitelez6 adatokat.
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2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellenérzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

2/1. az Ahsz. 15. mellékletében meghatérozottak szerint torténjen a vezetékes internet
szolgaltatas konyvelése. (E/V/39, B/K/1 minta). Beruhézésra adott eléleg a 38/2013. (IX. 19.)
NGM rendelet 1I. fejezet A) 2. a) pont és az Ahsz. 16. melléklete alapjan 36512.
Beruhazasokra, felujitisokra adott eldleg fokdnyvi szamlara keriiljon kényvelésre. (B/V/6
minta).

2/2. Kiadéasi pénztarbizonylat kidllitdsa a készpénzt személyesen atvevé személy nevére
kertiljon kiallitasra. (E/V/18, E/V/26 minta)

2/3. A Kkiadott eldleg nevesitése szilkséges, nem elegendd a "vasarlasi eldleg” jogcim
felttintetése. A Pénzkezelési szabélyzat onkormanyzat fopénztarabol felvehetd elblegre

vonatkoz6 6.1 pontja alapjén csak a felsorolt jogcimekre adhaté eléleg. (B/V/6)

3. Az éves koltségvetési beszimolé ellenérzésével kapcesolatos intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy

3/1. A december havi munkabérek januari kifizetésének szamviteli elszamolasat a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet, VIIL. Személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet, D)
December havi személyi juttatisokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni.
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I1I/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
INTEGRALT NAPPALI SZOCIALIS EGESZSEGUGYI ES
GYERMEKJOLETI KOZPONT

Ellenérzott szerv megnevezése: Integralt Nappali Szocidlis Egészségligyi és Gyermekjoléti
Kézpont
Torzsszam: 637763

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A Szocialis és Egészségiigyi Kozpontnal a belsé kontrollrendszer kialakitisa és miikddtetése
kisebb hianyossagokkal megtértént. A szabalyozasi hianyossagok miatt a kontrollkdrnyezet és
az informacids rendszer mikddtetésének fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnvezet

A Szocialis és Egészségiigyi Kozpont alapité okirattal a jogszabalyi elbirasok szerint
rendelkezett, amelyet az Aht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti médositasokkal egységes
szerkezetbe foglaltak. A Képviselo-testiilet 13/2016. (I1.11.)0O. szAm@i hatarozataval hagyta
jova, bejegyzés és hatdlyosulas datuma 2016.03.18. Az alapit6 okirat azonos a torzskonyvi
nyilvantartasban szereplé irattal és tartalmazta az Avr. 5. § (1) bekezdésben foglalt tartalmi
elemeket. Az alapitd okiratdban, Térzskényvi nyilvantartasban és SZMSZ-ében azonos
COFOG-ok szerepelnek.

A Szocialis és Egészségiigyi Kozpont az Aht. 9.§ (b) pontnak megfelelden rendelkezett az
iranyité szerve altal jovahagyott, Aht. 10. § (5) bekezdésében elbirt SZMSZ-szel, a
Képviselo-testiilet a 25/2019. (111.28.) O. szami hatirozataval fogadta el, hatalyos
2019.04.01. napjatol. Tartalmazza az alapité okiratban megjelolt kormanyzati funkcid szerint
besorolt alaptevékenységeket, tartalmat tekintve azonban nem teljeskériien felel meg az Avr.
13.§ (1) bekezdés elbirasainak, ezért az SZMSZ tartalmara vonatkozoéan felhivjuk a figyelmet
arra, hogy annak legkézelebbi médositasa alkalmaval az Avr. 13.§ (1) bekezdés b) pont
eldirasa ellenére nem tartalmazza a hatdlyos Alapité Okirat szamat és keltét. (Ellendrzés
Javaslatai 1/1)

Az intézmény az SZMSZ 4. pontjdban 11. oldalon hivatkozott "A gépkocsik hasznalatardl és
tizemeltetésérdl szolé szabdlyzattal" jarmlvenként készitett ,,személygépkocsi hasznélatarol
tzemeltetési koltség elszamolasardl” ciml dokumentumok formajaban rendelkezik. Az
lizemeltetd intézmény 5 db személygépkocsi haszndlatarol és iizemeltetési koltség
elszamolasardl rendelkezik, az SZMSZ ezzel szemben 3 db helyettesités céljabol fenntartott
Jérmuvel t&bb (7 db gépjarmii és 1 db utanfutd) lizemeltetését sorolja fel. A LIU-299, JFA-
647, XZD-275 rendszamu eszk$z6k szabalyozasa nem allt az ellenérzés rendelkezésére, nem
keriilt feltoltésre a KEP feliiletre. A szabélyozas elkészitésére a tulajdonos Onkorményzat
Jjelentésében tettiink javaslatot.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b)
pontban meghatdrozottak szerint a Hivatallal munkamegosztisi megallapodast kotétt. Az
Onkormanyzat az irdnyitésa alé tartozé Hivatal és Szocialis és Egészségiigyi Kozpont kozott
kottetett, 2016.07.01. napjatdl hatédlyos munkamegosztasi megallapodast, mint iranyitd
szerv jovahagyta (75/2016. (V1.28.) O. szam1 hatérozataval). A 2016.07.01. napjéaté] hatalyos,
2016.06.28-an kelt Megallapodast a munkamegosztasrél a jegyz6 és az intézményvezetd
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alairasdval igazolta. A munkamegosztasi megallapodds tartalmaval kapcsolatban az alabbi
modositasok sziikségesek:

- 46. pontjdban meghatérozott &sszeghatar (szdzezer forint) eltér az Avr. 53.§ (1) és
Gazdalkodasi Szabalyzat 1.1. pontjdban meghatarozott Ssszeghatart6l (kettdszazezer forint)
-23., 51., 64., 72. pontok a Hivatal felel6sségét allapitjak meg a szabalyzatok elkészitésével
kapcsolatban.

- A 2016.07.01. napjatdl hatidlyos Megallapodas 80. és 82. pontban megfogalmazott
rendelkezése, a Hivatal szabalyzatainak Kkiterjesztésére vonatkozd gyakorlat mar nem
érvényes, az intézmények 6nallé szabalyzatokkal rendelkeznek.
- A 81. pontban hivatkozott belsé ellenérzési rend helyett a Bkr. alapjan bels6
kontrollrendszert kialakitani, 6.§ alapjan folyamatokat rendszerezni, folyamatok
mikodésében részt vevd szervezeti egységeket, folyamatgazdikat kijelolni, ellendrzési
nyomvonalat, szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét, valamint az
integralt kockazatkezelés eljarasrendjét elkésziteni, 11.§ alapjan vezetdi nyilatkozatot tenni.
- A 82. pontban hivatkozott szabalyzatok koziil nem minden intézmény nem minden
szabélyzattal rendelkezik pl. Bizonylati szabélyzattal egyik intézmény sem rendelkezik.
(Ellendrzés javaslatai: 1/2.)

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont rendelkezett az ellen6rzési id8szakban hatalyos, —
Ahsz. 50. § (1) bekezdés el8irasainak megfelelden — szamviteli politikival és az annak
keretében elkészitend§ szabalyzatokkal - kivéve Onkoltségszamitasi szabalyzat. A Szocialis
¢s Egészségiigyi Kozpont részére onallo Szamviteli politika késziilt. Az ellendrzés
rendelkezésére a 2020.01.01-t8] hatdlyos Szamviteli politika 4llt, melyen intézményvezetd és
jegyzd alairasa megtalalhatd.

Az ellendrzés a Kozbensd megallapitaisok és javaslatok sordn megallapitotta, hogy a
rendelkezésre bocsatott Szamviteli politika kiegészitése sziikséges tekintettel arra, hogy

- nem tartalmazza mit tekint a szamviteli elszdmolds szempontjabol kivételes nagysagu vagy
eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak (Szt. 14. § (4) bekezdés).

A jelentés elkésziiltéig modositott Szdmviteli politika IV.3.2. pontjdban meghatdrozdsra
keriilt.

- AFA alanyisag meghatarozdsa nem kerlilt rogzitésre és vallalkozasi tevékenységre
vonatkozé utaldst nem tartalmaz (Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. §),
A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politika III. pontjdban régzitésre keriilt.

- L pontban (3.oldalon) hivatkozott dnkéltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzattal az
intézmény nem rendelkezik. 1/3 sorszdmmal javaslatot fogalmaztunk meg az
Onkoltségszdmitdsra vonatkozo szabdlyzat elkészitésére.

- III. pontban nem szerepel az intézmény teljes neve, csak a roviditett neve Kkeriilt
feltiintetésre.

A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politika III pontjdban médositdsra keriilt.

- 5. Zar6 rendelkezésben intézményvezetd feleldsségét megallapité eldiras ellentmond a
Megallapodas 23. és 51. pontjaban Hivatal feladataként meghatarozott szabalyozasnak.

A Megdllapodds aktualizdldasra 1/2 sorszdmmal javaslatot fogalmaztunk meg

- 2. szamu melléklete B) pontja Kozvetett koltségek felosztasi aranya nem tartalmazza a
szemétszallitas, tavfeliigyelet, tiizvédelmi szolgaltatds, €s nem minden esetben a takaritoszer
kozvetett koltség felosztasi aranyat. (B/V/9 minta tlizvédelmi szolgaltatas) (B/K/2 minta
tavfeliigyelet) Takaritds, tisztitdsi szolgaltatds felosztdsi ardnya eltér a szabélyzatban
foglaltaktol (B/K/3 minta)

A jelentés elkésziiltéig modositott Szdmviteli politika 2. szamii melléklete kiegészitésre keriilt.

- A 2021.1-6. havi adatszolgaltatasa és a beszamol6t alatimaszté fokényv alapjan rendelkezik
raktarra vett készlettel. Onkoltségszamitssi szabalyzattal a vizsgalt idészakban nem
rendelkezett. A Szamviteli politika 7. pontjaban az alkalmazott gyakorlattal ellentétesen keriilt
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szabalyzasra a készletek elszamolasa és nyilvantartasa: nem kell nyilvantartani az azonnal
felhasznalasra keriilé irodaszercket, nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a
hasznalatban levd irodaszereket. A gyakorlat és a szabéalyzis egyez6ségének megteremtése
sziikséges.

A december 31-én fel nem haszndlt irodaszerkészlet esetében egyezik a szabadlyozds és a
nyilvantartdsbavétel gyakorlata.

A Szamviteli politikat ¢és az ennek keretében elkészitendd szabalyzatok koéziil
- az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat, valamint
- az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat

a Szocialis és Egészségiigyi Kozpont elkészitette és 2020.01.01-t61 hatalyba 1éptette. Az
intézményvezet6 és jegyz0 is elltta alairasaval.

Az ellenbrzés rendelkezésére bocsatott Eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata tartalmat
illetben megallapithat6, hogy

- nem tartalmazza kéveteléstipusonként a kis 6sszegili kovetelések év végi meghatarozasanak
elveit, dokumentalasanak szabalyait. (A 2021. évben kis Osszegli kovetelés értékhatara az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 5. pontjanak megfelelden a 2020. évi XC. torvény 72. §-a alapjan 100

000 Ft). 4 mddositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban és az l.sz. mellékletben
tartalmazza.

- nem tartalmazza az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések besorolasanak
elveit, dokumentalasanak szabalyait, illetve ha az egyszertisitett értékelési eljarast nem
alkalmazza, akkor a szabalyzatban erre hivatkozassal, indokoltan nem régzitették a
szabélyozas hidnyat. A médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontjdban régzitésre keriilt.

- nem teljeskOriien tartalmazza kovetelések értékelésének elveit, szempontjait: nem
tartalmazza a vevd/adés mindsitését, a mindsités kritériumait, a vevd/adds mindsités
szamviteli kezelésének meghatirozasat. A mddositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban
tartalmazza.

- nem rendelkezik vagyonkezelésbe adott eszkozzel, de a szabdlyzatban erre hivatkozassal,
indokoltan nem rogzitették a vagyonkezelésbe adott eszk$zok értékelési szabalyainak hianyat.

. A médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontjdban rogzitésre keriilt.

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz.
50. § (3), (4) bekezdések elbirasa ellenére nem rendelkezett Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé belsé szabailyzattal. 2021.01-06.havi fékonyvi karton és beszamold alapjan nem
konyvelt 571, 572, 09401 fokonyvi szamlara,de 09402 fokonyvi szamlanak keletkezett
forgalma. Onkoltségszamitasi szabalyzat helyett az 1/2021. (I11.26.) Onkormanyzati rendelet
10.§ (3) bekezdésében és 10/II1. szamu mellékletében Ar-, és dijtételek 2021. évre cim alatt
szabalyozta. A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont a vizsgalt idészakban nem iizemeltetett
sajat konyhéat. (Ellendrzés javaslatai: 1/3.)

A Szocialis és Egészségiigyi Kozpont ©6nallo, 2020.01.01-t61 hatilyos Pénzkezelési
Szabalyzattal rendelkezik. Intézményvezeté ¢és jegyzé jovahagyo alairasaval ellatta.
Tartalmara vonatkozodan az alabbi hidnyossagokat allapitotta meg az ellendrzés:

- I1.2. pontban tévesen hivatkozott II.fejezet helyett IIl.fejezet rogziti.

- bankkartyakrol vezetett nyilvantartas nem talalhaté a szabalyzat mellékletében

- A bankkartya birtokosai / hasznaléi nem rendelkeznek felelésségvallalasi nyilatkozattal

- bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek aldirasmintajat nem tartalmazza a
szabalyzat

- A II1.3. pont nem tartalmazza a szocialis elldtadsok intézményi téritési dijanak szdmlazasara
alkalmazott SZAM-ADO Kft. Win-Tszg programmal torténé szamlazasi gyakorlatot.
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- A 11L.4. pontban téves sorszamu mellékletre hivatkozik (2. melléklet helyett 4. mellékletre),
¢s az 1.4. pontban meghatérozott Osszeghatartél (100.000 Ft-tol) eltéréen 50.000 Ft
osszeghatart jell meg atadésra.

- IIL.4. pont helyett az SZMSZ 15. pontjéban szabélyozza pénzbeszedésre jogosultak korét:
intézményvezetd, helyettes, gondozok, tanyagondnokok, nappali ellatast végz6 gondozék

- A 1IL.4. pontban megjelslt 3 db pénzkezels helyen dij beszedésére jogosultak nem keriiltek
nevesitésre ¢és nem rendelkeznek pénzbeszeddi és pénzszillitéi feleldsségvallalasi
nyilatkozattal.

- A pénz szillitdsival megbizottak nem rendelkeznek pénzszallitoi felelésségvallalasi
nyilatkozattal.

A jelentés kiaddsdig mddositott Pénzkezelési Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdllapitott hidnyossdgok hidnypotldsra, a médositdsra tett javaslatok dGtvezetésre keriiltek,
az intézkedés megtortént.

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont 6nallé Szamlarenddel rendelkezik, melynek
l.szfiiggeléke a Szamlatiikor. Rendelkezéseit 2021. januar 1-t6] alkalmazzik,
intézményvezet6 és jegyzd is ellatta alairasaval. A 2021. 01. 01-t8l hatalyos Szamlarenddel és
Szamlatiikérrel kapcsolatban tartalmi szempontb6l az alabbi hidnyossag/hiba allapithaté meg:

» Szémlarend nem tartalmazza a Szt.161.§. (2) bekezdés d) pont alapjan a
szamlarendben foglaltakat alatimaszté bizonylati rendet. (Ellendrzés javaslatai: 1/4.)

» A Szimlarendje nem tartalmazza az alaptevékenységhez kapcsolédé és a
konyvvezetésben ténylegesen hasznalt COFOG szamokat és megnevezéseket, helyette
a Szamviteli politikdjanak 2. szdmu melléklete tartalmazza. A vizsgdlt idészakban
konyvvezetésben alkalmazott COFOG-ok szdma és megnevezése a médositott
Szamviteli politika mellékletében keriilt elhelyezésre.

> Szamlarend a 003. Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla és a 005. Bevételek
nyilvantartasi ellenszdmla kormanyzati funkciok szerinti aldbontasat nem tartalmazza.
l.sz.fiiggeléke a Szamlatiikér nem tartalmazza teljeskdriien minden alkalmazasra
kijeldlt szamla szamjelét, megnevezését. (A szamlatiikorben nem jelennek meg a
kiadasok és bevételek nyilvantartdsi ellenszdmldk az Ahsz. 16. mellékletében eldirt -
"003+kormdnyzati funkci6 szama", illetve "005+kormdanyzati funkcié széma" szerinti
szamozassal). A jelentés kiaddsdig rendelkezésre bocsdtott médositott Szdmlatitkor
tartalmazza a kiaddsok és bevételek nyilvantartdsi ellenszdmldknak az Ahsz. 16.
mellékletében eldirt aldbontdsdt.

» A konyvelésben szereplé 104030 szami Gyermekek napkézbeni ellatisa COFOG a
Szamlarendben nem szerepel. A vizsgdlt idészakban konyvvezetésben alkalmazott
COFOG-ok szdma és megnevezése a mddosttott Szdmviteli politika mellékletében
keriilt elhelyezésre.

A Szocidlis és Egészségligyi Kozpont rendelkezett az ellendrzési idészakban hatalyos, az Avr.
13. § (2) bekezdés szerinti miikddéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatéssal bir, jogszabalyban
nem szabdalyozott kérdéseket tartalmazé szabalyzatokkal.

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont 6nallé Gazdélkodasi szabalyzattal rendelkezik, mely
2020.01.01-t61 hatdlyos. A szabélyzatot az intézmény vezetdje és jegyz0 is alairta. A
Gazdalkodasi szabalyzattal kapcsolatban az alabbi megallapitasokat fogalmaztuk meg:

- nem felel meg teljeskdriien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjdban foglalt
kovetelményeknek, kotelezettségvallalds dokumentaciés részletszabalyainak meghatrozasa
hidnyos, nem tartalmazza az alkalmazott dokumentumokat a nem irasban vallalt
kotelezettségekre vonatkozdlag a Beszerzési szabalyzat IV.1.a) pontjanak rendelkezésével
Osszhangban (a 200.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén elegendd
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megrendelés), valamint a Pénzkezelési Szabéalyzat 6. pontjaval 6sszhangban (Elszamolasra
kiadott 6sszeg, el6leg engedélyezésének dokumentalasa),
- I.1.1.6. pontban tévesen hivatkozik 5. mellékletre, mivel az utalvanyozasra vonatkozd
felhatalmazas az 1. mellékletben a kotelezettségvallaldsra vonatkozd jogkorrel Gsszevontan
kertilt kiadasra,
- I1.1.1.3. pontban teljesités igazolasara el6irt eljarasrend eltér az alkalmazott gyakorlattdl (a
szamlan elhelyezett "A teljesitést igazolom" bélyegz6 lenyomat helyett kiilonallo
dokumentumon térténik, amelynek iratmint4ja nem keriilt elhelyezésre a mellékletek kozott),
- IL1.2.5. pontban az Avr. 59.§ (5) bekezdés hivatkoz4sébdl (nem kell utalvanyozni) nem
keriilt feltiintetésre a B406 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé
koltségvetési bevétel,
- A szamldzas rendjét tartalmazo II. 2. pont nem tartalmazza az ASP KASZPER modul
Kft. Win-Tszg programmal torténd szamlazasi gyakorlatot,
- 5. pontban Zard rendelkezésben intézményvezetd szabalyzat modositasaért megallapitott
felelossége ellentmond a Megéllapodas 23. és 51. pontjdban Hivatal feladataként
meghatarozott szabalyozasnak,
- nyilvantartdsban nem keriilt megkiilonbéztetésre teljes és roviditett (szigno) alairas (5.
mellékletében)
- nyilvéntartasban Szilagyiné Godé Ménika Avr. 52.§ (1) c) eldirdsaval ellentétben tévesen
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara jogosultként kertilt feltiintetésre (5. mellékletében),
- a 2/1. mellékleten a jegyz6 bélyegzd nélkiil gyakorolta alairasi jogkorét.
- Az 1/1. mellékletben elhelyezett kijelolés nyilatkozat részébdl elmaradt a
kotelezettségvallalasi jogkor tudomasul vétele és megismerése szovegrész.
A jelentés kiaddsdig modositott Gazddlkoddsi Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdallapitott hidnyossdagok az alabbi megdllapitas kivételével hidnypotldsra keriiltek:
> nem felel meg teljeskdrlien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kovetelményeknek. A  kotelezettségvallalas  dokumentacidés  részletszabalyainak
meghatarozasa a Beszerzések lebonyolitdsdnak szabalyzataban tortént.
» Az 1/1. mellékletben elhelyezett kijel6lés nyilatkozat részébdl elmaradt a
kotelezettségvallalasi jogkor tudomasul vétele és megismerése szovegrész.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés b)-h) pontjaiban szerepld, pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket érintdé szabalyzatokkal az alabbiak szerint
rendelkezik a Szocialis €s Egészségligyi Kozpont:

- A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpontnak 0©nallé Beszerzések Lebonyolitisanak
Szabalyzata van, amely 2021. januér 1-t6] hatalyos, intézményvezet$ €s jegyz0 is ellatta
alairasaval. A szabdlyzat IV.1.a) pontja (amely alapjan a 200.000,- Ft egyedi €rtékét meg
nem haladé beszerzések esetén elegendd megrendelés) nem minden esetben keriil
alkalmazasra. Nem tartalmazza a 200.000 Ft értéket meg nem haladé beszerzések
dokumentalasi szabalyait. Nem szabalyozta a megrendel6 tartalmi é€s formai elemeit a
Beszerzési Szabalyzatban. 4 mddositott beszerzések lebonyolitasinak szabdlyzata 1V.
pontja a jelentéstervezetben foglalt javaslattal modositasra keriilt.

- a Szociélis és Egészségiigyi Kozpont rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés c) pontja
szerinti kikiildetési szabalyzattal. A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont ©6nalld,
2021.01.01-t61 hatalyos Kikiildetési szabdalyzattal rendelkezik, A szabalyzatot az
intézményvezetd €s a jegyz6 is alairta.

- a Szocidlis és Egészségiigyi Koézpont rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés e) pontja
szerinti Reprezentaciéos kiadasok felosztiasanak, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyzatival. A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont 06nalld,
2021.01.01-t6]1 hatdlyos Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és
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elszamolasanak szabalyzataval rendelkezik, melyet az arra jogosult intézményvezet6 és
jegyzo is alairt.

- a Szocialis és Egészségiigyi Kézpont gondoskodott az Avr. 13.§ (2) bekezdés f) pontnak
megfeleld jarmlvenként készitett ,,személygépkocsi hasznalatardl iizemeltetési koltség
elszamolésar6l” cimii dokumentumok formajaban rendelkezik. A 3 helyettes jarmii
szabalyozasanak elkészitésérdl az Onkormaényzat jelentéstervezetében 1/9 sorszdmmal
javaslatot fogalmaztunk meg.

- az Avr. 13.§ (2) bekezdés h) pontja szerint elkészitends, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteendé adatok
nyilvinossagra hozatalinak rendjérél sz6lo szabalyzat. A Szocialis és Egészségiigyi
Kézpont ©nalld, az ellendrzés idészakaban 2021.01.01-t61 hatalyos szabélyzattal
rendelkezik, amelynek jovahagydsat az intézményvezetd és a jegyz$ is alairasaval
igazolta.

A jelentéstervezet kiac}éséig nem allt az ellendrzés rendelkezésére, de a jelentés kiadasaig
bemutatédsra keriilt az Avr. 13.§ (2) bekezdés d) pontja szerinti anyag- és eszkozgazdalkodas
szabalyzat, mely 2021.01.01-t6l hatalyos, intézményvezet6 és jegyzé jovahagyo alairasaval
ellatta.

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont 2021.01-06. havi adatszolgaltatisa és a mintatételek
alapjoan a  mobiltelefonszolgaltatasrol  kidllitott szamldk  Osszegét megbontja,
tovabbszdmlazandé részt allapit meg, ¢és magancélu beszélgetés megtéritése jogcimen
kovetelést irt eld dolgozoi részére. A tovabbszamlazast alatamasztd, az Avr. 13.§ (2)
bekezdés g) pontja szerint készitendé és hatalyban 1év6 vezetékes és mobiltelefonok
hasznilatinak szabalyzasat, dolgozokkal kotott megallapodast, dolgozdk koévetelést
elismerd nyilatkozatdit a Kozbensé Jelentés kikiildéséig nem bocsatotta az ellendrzés
rendelkezésére, a jelentéstervezet elkésziiltéig azonban hidnypdtlasra keriilt az intézmény
2021.01.01-t61 hatdlyos vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata.

A Szocialis és Egészségiigyi K6zpontra vonatkozo, Bkr. 6. § (3) bekezdés szerint elkészitendd
Ellenérzési nyomvonal a 2018.07.01-t6] hatalyos Belsé Kontrollrendszer szabalyzat 2. sz.
mellékleteként az ellen6rzés rendelkezésére allt.

A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott a Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirasa szerint a
Szocidlis és Egészségiigyi Kozpontra kiterjedd szervezeti integritdst sérté események
kezelésének eljarasrendjének elkészitésérél. A Szervezeti integritist sérté eseményekre
vonatkozé bejelentések fogadasardl és kivizsgalasarol 2021.01.01-t61 hatalyos, ugyanakkor
a 2018.07.01-t6] hatalyos Belsé Kontrollrendszer szabalyzat 3. sz. mellékleteként is
megtaldlhaté. Az eljarasrendet az intézményvezetd és a jegyz$ is jOvahagyta. Az
eljarasrendben nem kertilt kijel6lésre a belsé kontrollrendszer koordinalasdra belsé kontroll
felelds.

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont 2021.08.30-t61 hatilyos, 6nalld6 Informatikai
szabalyzattal rendelkezik, melyet intézményvezet6 alairdsaval ellatott.

A kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas és utalvanyozas jogkort ellatd intézményvezetd, a
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, pénztaros, pénztarellenér gazdalkodasi feladatokat ellatd
tisztviselok Munkakori leirasai rendelkezésre alltak, azok tartalmaztdk a belsod
szabalyzatokban meghatarozott feleldsségi-, hatds- és jogkoroket, illetve helyettesitési
feladatokat. Az egymas helyettesitését ellatd pénziigyi ellenjegyzd és érvényesité jogkort
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gyakorlok a kényvviteli szolgaltatast végzOk nyilvantartasaban szerepelnek, amely az Avr. 55.
§ (3) bekezdés szerinti képesitési kvetelményeknek megfelel.

A KEP-es feliiletre feltolt6tt szabalyzatok valodisagat a nyitd megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellen6rzés keretében sziirdprobaszeriien ellendriztiik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésében eléirtak alapjdn a Szocidlis és Egészségiligyi Kozpont
rendelkezik az Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjével. A 2021.01.01-t61 hatalyos 6nalld
eljarasrendet az intézményvezetd é€s a jegyz6 is aldirta. Intézményvezetd az eljarasrenden
kiviil kiilon dokumentumon jelslte ki Integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara az
intézményvezetd helyettes személyét.

A 2020.11.13-4n kelt kockazati tényezOk értékelése alapjan a kockazatkezelési rendszer
mikddtetésébol a kockazatok felmérése (mely a 2021. évi belso ellendrzési tervhez is alapul
szolgal) megtortént. A kockazatok kezelésére vonatkozd intézkedési terv készitése;, az
intézkedési tervben foglaltak nyomon kovetése azonban dokumentumokkal nem keriilt
alatamasztasra.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8.§ (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelé kontrolltevékenységek
kialakitdsa és miikodtetése a 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ
adatszolgaltatasra épiilé Kozbens6 megaéllapitasok és javaslatok kiaddsakor részben volt
megfeleld, a 2021.12. havi koényvvezetésbdl valasztott kontrollmintavételek alapjan a
kontrolltevékenységek kialakitasa ¢s miikodtetése megfeleld.

A Szocialis és Egészségiigyi Kozpont 2020.01.01-t61 hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzata
tartalmazza a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasara torténd felhatalmazasokat / kijeloléseket és
a jogosultsiggal rendelkez6k nyilvantartdsat. Az intézmény minden tevékenységére
kialakitasra €s irasban rogzitésre kertiltek a sziikséges kontrolleljarasok. A teljesitésigazolasi
jogkér gyakorlasa minden vizsgalt minta esetében a szabalyzattdl eltérben, kiilonallé
dokumentumon tortént, a Gazdalkodasi szabalyzat modositasaval a gyakorlat és a szabalyzat
egyezOségét megteremtették.

A 2020.01.01-t61 hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat fiiggelékei ko6z6tt megtaldlhaté a
pénztarellendr és a pénztarellendr-helyettes megbizasa.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgaltatasbol bekért Mintatételek
értékeléséhez kapcsolodo észrevételek:

A dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
vizsgalt mintatételek koziil az alabbi esetekben nem volt biztositott:

» A 2021/4476 sorszamu csoportos bevételi utalvanyrendelethez tartozo 8 db bevételi
utalvanyrendelet mindegyikérél hidnyzik az utalvanyozé alairasa. (E/V/42, E/V/43
mintak) az utalvanyozast az gyakoroljak.

A jelentéstervezet kiaddsdig a hianypotlds megtortént, tovdbbi intézkedést nem
igényel.

> A kotelezettségvallalas dokumentuman az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi
ellenjegyzés nem tértént meg. (E/V/16, E/V/25, E/V/48 mintak).

50



A hiba visszamendleg nem javithato, a 2021. december havi kényvvezetésbél bekért
Kontrollminta alapjdn a helyes gyakorlat kialakitdsa megtortént, tovdbbi intézkedést
nem igényel.

» Intézményvezetd nem a nyilvantartds (Gazdalkodasi szabalyzat 5. melléklete) szerint
gyakorolja aldirdsat kotelezettségvallaléi jogkorben. (E/V/4 minta) A jelentés
kiadasdig a Gazddlkoddsi szabdlyzat 5. mellékletének kiegészitése megtortént.

A kontroll mintatételek vizsgdlata alapjan megdllapitottuk, hogy a kontrolltevékenységek
mitkodtetési gyakorlatdban, a gazddlkoddi jogkorok gyakorldsdban tortént vdltozds, a
kontroll mintavételeken a jogkirgyakorlds maradéktalanul megtortént, ezért Jjavaslat nem
keriilt megfogalmazdsra.

Informacios és kommunikiciés rendszer

Kialakitdsra és mikodtetésre keriiltek olyan rendszerek — pl.: értekezletek, megbeszélések,
elektronikus levelezés forméajaban -, amelyek biztositottak az informéciék megfelelé iddben
valo eljutdsat az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez.

A Szocialis és Egészségiligyi Kozpont az intézményvezets altal kiadott, 2018.01.01-t51
hatalyos Iratkezelési Szabélyzattal rendelkezik. Irattari tervet tartalmaz. 2019, 2020., 2021.
évi feliilvizsgalata nem igazolt.

A Szocidlis és Egészségligyi Kozpont 2021.08.30-t61 hatalyos, 6nallé Informatikai
szabalyzattal rendelkezik, melyet intézményvezetd alairasaval ellatott.

Az Avr. 13. § (2) h), (4a), Info. tv. 29-30. §, 35. § altal eloirt, kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak rendjét a jelentéstervezet kiadésiig az ellenérzés
rendelkezésére bocsatotta.

Az Onkorményzat vezet6jének nyilatkozata alapjan az Onkormanyzat és kéltségvetési szervei
a  http://bordany.com/index.php/kozzetetel-2/  elérési cimen teljesitik  kozzétételi
kotelezettségét. Az ellen6rzés megéllapitotta, hogy elektronikus kozzétételi kotelezettségének
az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan csak részben tett eleget. Az Info tv. 37. § (1) bekezdés
¢s 1. melléklet III. Gazdalkodasi Adatok pont szerint meghatirozott altalénos kézzétételi
listdn szereplé adatok esetében nem biztositotta azok teljes korl, pontos és naprakész
kozzétételét. (Ellendrzés javaslatai 1/5)

Nvomon kiévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10.§-a alapjon a monitoring rendszert kialakitottak és mikodtették. Az
intézményvezetd belsé szabalyzatok révén részben kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
célok megvaldsitisinak nyomon kovetését biztosité rendszert, mely az operativ
tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, valamint az
operativ tevékenységekt6l fliggetleniil miikodé belsé ellendrzésbél all.

A belsd ellenérzési feladatokat — a 4/2019.(11.7.) TT hatdrozattal elfogadott tarsulasi
megallapodas alapjan — a Homokhati Kistérség Belsé Ellenérzési Tarsulasa latja el. A Bkr.
17. § (1a) bekezdés elbirasa alapjan a Tarsulas belsd ellendre elkészitette a Belsé Ellenérzési
Kézikdnyvet, melyet a Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint rendszeresen, de legalabb kétévente
feliil kell vizsgalni. A kézikonyv a Jegyz jovahagyasaval 2020. januar 01-t61 1épett hatalyba,
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az éves jelentés I.1. pontjaban foglaltak alapjan 2020.februar 12-ei hatallyal aktualizalasra
keriilt, feliilvizsgalata a vizsgalt id6szakon kiviil, 2022. februarban esedékes.

Bordény Nagykozség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési tervét, mely tartalmazza a
Szocidlis és Egészségligyi Kozpont belsé ellendrzési tervét a belsé ellenér 2020.11.23.
keltezéssel elkészitette, a Képviseld-testiilet nevében a polgarmester 26/2020.(X11.17.) PM
hatarozatdval — hataridében - hagyta jova. A belsé ellenérzés feladattervét kockazatelemzés
alapjan éallitotta 6ssze. Az intézményt érintGen egy darab ellenérzés tervezett 2021. évre.

A 2020. évi oOsszefoglalé éves belsé ellendrzési jelentést a belsd ellenér 2021.02.15-1
keltezéssel elkészitette. Az intézményt érintben nem késziilt jelentés 2020. évben.

A Bkr. 1. szamu melléklete szerint az intézményvezet6 2020. évre vonatkozoéan 2021.02.28-i
keltezéssel, 2021. évre vonatkozoan 2022.02.28-i keltezéssel elkészitette a belséd
kontrollrendszer mindségének értékelését a Bkr. 11. § (1) bekezdésben foglaltaknak
megfeleléen. A Bkr. 11. § (2a) bekezdésénck megfeleléen a nyilatkozat dokumentalt
beterjesztése sziikséges a 2021. évi zarszdmadasi rendelet tervezettel egyiitt a Képvisel6-
testiilet elé.

2. A kiinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellendérzésének tapasztalatai:

A TII. és IV. negyedévi mérlegjelentéshez, valamint a 6. havi és 12. havi koltségvetési
jelentéshez kapcsolodban kivalasztott mintatételek ellendrzése a f6konyvi nyilvantartassal,
valamint a részletez6 nyilvantartasokkal valé megalapozasa sordn értékeltiik a kdnyvvezetés
és adatszolgaltatasok megfeleloségét, szabalyszerliségét.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevans részletezé nyilvantartasok vezetése az
Onkormanyzat 4ltal alkalmazott integralt kényvelési programmal (ASP szakrendszer és Win-
Tszg. programmal) toértént. A mintatételek ellendrzése alapjan megallapithatd, hogy a
részletezd nyilvantartdsok vezetése nem minden esetben tortént meg megfelelé idében és
folyamatosan (pl. eléiranyzatok).

A Képviselo-testilet 1/2021. (I1.26.) dnkormanyzati rendeletével elfogadta az dnkormanyzat
és koltségvetési szervei 2021. évi koltségvetését, mely tartalmazta az Aht. 23. § (2) bekezdés
b) pont eldirasa szerint a Szocialis és Egészségiigyi Kozpont koltségvetési bevételi és kiadasi
el6iranyzatait.

A K1 és K3 rovatokon tortént eldiranyzatmodositast a koltségvetési rendelet modositasai nem
teljes korlien tamasztottdk ald, K1 és K3 rovatokat érintéen eltér a 4/2021. (V.28))
Oonkorményzati rendelet 4.szamu mellékletében és az 5. havi IKJ adatszolgaltatasban
szerepeltetett moédositott elbiranyzat, valamint a 7/2021. (VI.30.). énkormanyzati rendelet 4.
mellékletében és a 6. havi IKJ adatszolgaltatasban szerepeltetett médositott eldiranyzat.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezé egyezbségek vizsgilata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zar0 pénzeszk6zok értéke  bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel
alatamasztott. A koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés kozott eltérés nem volt, a
pénzforgalom levezetése egyezett.

Az adatszolgaltatasok és az azokat alatamaszté fOkényvi kivonatok targyidészak végi
adatainak egyezOsége biztositott.
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A 2020. évi koltségvetési beszamold mérlegének zard értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ
nyitd tételeinck értéke egyezdséget mutattak, a 2020. évi zaré és 2021. évi nyitd
pénzkészletek kozott nem volt eltérés, a folytonossag elve érvényesiilt.

A nyit6 tételek alatdmasztasahoz leltdr, illetve analitikus nyilvantartds, mely megfelel az
Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eléirasoknak a nemzeti vagyon valtozasat
alatamaszté dokumentum hidnypotlasaval rendelkezésre allt. A sajat téke tovabbi elemei a
Kincstar éltal hozzaférheté adatszolgaltatasok alapjan egyeztetésre és levezetésre keriiltek,
amely alapjan a nyité tételek osszege helyesen keriilt megallapitasra.

Az el6z6 évi maradvényt bevételként az Ahsz. 54. § (4) bekezdés szerint az eldz6 évi
beszamolo elkésziiltét kvetben nyilvantartasba vették.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zirlati feladatok elvégzése a 2021. 06. havi
adatszolgaltatasok figyelembevételével megtortént.

A KEP-es feliiletre feltdltott mintatételek valodisagat a nyitd megbeszéléssel egybekostott
helyszini ellen6rzés keretében sziréprobaszeriien ellendriztiik.

A 2021.I1. negyedéves IMJ és a 2021.06. havi IKJ jogszabalyi hatarid6re torténd teljesitése
megtortént. Az adattartalom aldtimasztdsa nem minden esetben tértént megfeleléen az
alabbiakban részletezettek folytan.

A Kincstar altal KIRA illetményszamfejt6 rendszerben készitett 202105 havi bérfelhasznalasi
értesitd és a Szocialis és Egészségiigyi Kozpont mindkét szamvitelben tortént kényvelésének
egyezosége a rendelkezésre bocsatott fokonyvi karton alapjan biztositott. A személyi
juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok és a KIRA illetményszamfejté rendszerben megadott
paraméterekkel, az adott havi kincstéri értesité adatainak Osszehasonlitdsa soran az ellendrzés
megallapitotta, hogy a 2021. 05. havi bérfelhasznalds konyvelése megegyezik a Szocialis és
Egészségiigyi Kozpont KIRA bérfelhaszndlasi Osszesitdjének tartalmaval. Az Ahsz. 44.§ (4)
és Avr. 62/E.§ szerinti egyeztetés megtortént.

A 202112 id6szaki bérfelhasznalas konyvelése soran megallapitasra keriilt, hogy

> A hokozi szamfejtett tételek nem keriilnek az adott honapban kifizetésre.(1109 rovaton
sajat gépjarmivel térténé munkabajaras koltségtéritése)

> A betegszabadsagot nem a bérfelhasznalasi értesitd szerinti rovatra kényvelik, K1101
rovatra kényvelik K1113 rovat helyett.

» A személyi juttatisok konyvelése téves rovat rogrzités miatt nem egyezik a
bérfelhasznélasi Osszesitovel, és nem térténik meg a konyvelés helyességének
ellendrzése.

> A SZEP-kartya kifizetést E/III/I mérlegsor és 3661 foékonyvi szamla helyett E/II1/2
mérlegsoron €s 3662 f6konyvi szamlan kellett volna kimutatni.

A bérfelhasznalas konyvelésére ezért javaslat keriilt megfogalmazasra a jelentésben az
Ellendrzés javaslatai kozott 2/1 sorszammal.

A Kkinyvelésben alkalmazott — nem technikai és nem tdmogatasi - korm4nyzati funkciok a
Kincstdr kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdsaban szerepelnek. A 2021.01-06. havi
konyvelésben szereplé 104030 sziamii COFOG (Gyermekek napkézbeni ellatdsa) nem
szerepelt a torzskonyvi nyilvantartasban, SZMSZ-ben, Szamlarendben/Szamviteli politikaban,
a jelentés kiadasdig modositott Szamviteli politika 2. sz. mellékletében feltiintetésre keriilt.
Szamlarendje nem tartalmazza az alaptevékenységhez kapcsolédd és a konyvvezetésben
ténylegesen hasznalt COFOG szamokat és megnevezéseket, helyette a Szamviteli politika

33



mellékletében talalhato. A jelentéstervezet kiadasaig rendelkezésre bocséatott Szamlatiikorben
nem Keriilt megbontasra a 003 és 005 fokonyvi szamla, de a jelentés lezdardsdig bemutatott
modositott Szamlatiikor mdr megfelelen tartalmazza.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgaltatasbol bekért mintatételek
ellendérzése alapjan megallapithato:

> A konyvelés nem a megfeleld rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete alapjan.
(fénymasolokarbantartds E/V/7, E/V/8, E/V/45 minta), (vezetékes internet E/V/30,
E/V/34,), (kerekitési kiilsnbdzet E/V/32) A kerekitési kiilonbozetet a 38/2013. NGM
rendelet XII. fejezet O) pont elbirasa szerint, (az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben
beéllithatd automatikusan torténé végrehajtasa), csak abban az esetben lehet, vagy
sziikséges elszamolni, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor
nem hatdrozhaté meg egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolodik, mivel a
készpénzmozgas egynél t6bb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintetett, Figyelembe
véve az Ahsz. 15. melléklet K355. Egyéb dologi kiadasok rész c) pontjaban és a B411.
Egyéb miikodési bevételek j) pontjaban foglaltakat.
A kézbensé jelentésben Internet szolgdltatds (bérelt vonali szolgdltatds) konyvelésére
tett megdllapitas javitdsat kontrollmintavételezéssel nem lehetett megdllapitani, mivel
Szolgadltatévditds kovetkeztében 2021. december hénapban nem fordult elé a
gazdasdgi esemény.
A kizbensd jelentésben kerekitési kiilonbizet konyvelésére tett megdllapitds javitdsadt
kontrollmintavételezéssel nem lehetett megdllapitani. A fékonyvi karton alapjdin a
kozbensé jelentés kikiildését kiovetden december honapban is ldathato K355 rovatra
konyvelt kerekitési kiilonbozet. (Ellendrzés javaslatai 2/2)
A kiozbenss jelentésben fénymdsolokarbantartds konyvelésére tett megdllapitds
Javitasat 2021. december havi konyvvezetésbdl bekért kontrollmintavételezéssel bekért
minta alapjan értékeltiik (B/V/4 minta), amely alapjin megdllapithato, hogy a
kozbensé megdllapitdsok és javaslatok kikiildését megelGzéen visszamendleg javitds
nem tortént, de a helyes gyakorlat kialakitdsra keriilt.

> Kozvetett koltség felosztasa nem a Szamviteli politika 2. szama mellékletében
meghatarozott aranyok alapjén tortént. (E/V/12, E/V/13, E/V/22, E/V/31)
A Szdmviteli politika 2. sz. mellékletének modositdsa megtirtént. Kontrollmintavételek
értékelése alapjdn a felosztdsi ardnyok megfeleltek.

» A Homokhatsag Szive Szocialis Szovetkezettel kotott vallalkozasi szerzodés 6. pontja
nem egyértelmiien rendelkezik a vallalkozasi dij nettd, brutté, AFA értékérl. A
szamlazas alapjan brutté dij keriilt a szerz6dés 6. pontjaban megjeldlésre, a szamla
bruttd értéke (96450,-) azonban 1 Ft-tal eltér a szerzddésben foglalt dijtol (96451,-).
(E/V/15, E/V/22 mintak) 4 2021.12.31-ig érvényes szerzodésben szerepld dsszegre tett
megdllapitdsra nem intézkedett, az intézkedést a 2022. évre 1j szerz6dés meghkotésével
megtette, a 2021.12.31-én érvényét vesztett szerzodés tovabbi intézkedést nem igényel.

» Preciz Kft-vel kotott 2020.09.18-an kelt vallalkozasi szerz6désben és a 2021-
BV/000532 sorszamu szamlan nem pontosan keriilt feltiintetésre az intézmény
adészama. (E/V/13 minta) 2021. december havi konyvvezetésbGl bekért
kontrollmintatételek (B/V/10 minta) értékelése alapjan intézkedés nem tortént.
(Ellendrzés javaslatai 2/3)
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> A kiadasi utalvanyrendelet egyik nyomtatott allapota sem felel meg teljeskoriien az
Avr. 59.§ (3) bek. eldirt kotelezé tartalmi elemeknek. (E/V/4, E/V/9, E/V/11, E/V/18,
E/V/19, E/V/41 mintak) Kozbensd jelentés kikiildését kivetden hzanypotlas;a keriltek
az aldbbi mintatételekhez feltoltotts utalvanyrendeletek: E/V/4, E/V/11, E/V/I8-19,
E/V/41, E/V/42-43. tovdbbi intézkedést nem igényel.

» Az Invitel Tavkozlési Zrt. szamlajat Bordany Kozségi Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal intézménynévre éllitotta ki, nem az intézmény tdrzskényvi nyilvantartds
szerinti nevére. (E/V/30 minta) 2021.07.19-én megsziint a szerzédés, a javaslat
okafogyottd vait.

» A kiadasi pénztirbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevé személy nevére
keriilt kiallitisra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallito szallité
nevére. (E/V/2  minta) 202]. december havi konyvvezetésbGl  bekért
kontrollmintatételek (B/V/1 és B/V/7 minta) értékelése alapjin a gyakorlat nem
vdltozott, a javaslatot tovdabbra is fenntartjuk. (Ellendrzés javaslatai 2/4)

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellendrzitt szervnél a 2021.
II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ kapcsén vizsgalt kényvvezetésben a jelentds hiba
mértékét eléré hibit nem tartalmazott. Az ellenbrzés soran feltart, javithaté hibakat a
kozbensé megallapitisok és javaslatok kikiildését kévetden részben javitottak ki. A javitasok
vizsgalata alapjan a hibék a jelentés készitésének idpontjdban mem érik el a jelentds
osszegii hiba mértékét.

3. Az éves kiltségvetési beszamol6 ellenérzésének tapasztalatai:

Beszamolo készitési kotelezettségének a Szocidlis és Egészségligyi Kozpont eleget tett.

A meérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat (a sajat téke elemeit kivéve) az Ahsz. 22. §.
(1) bekezdésének megfelelé tételes, ellendrizhetd mérlegfordulé napi leltdrral, osszesité
kimutatdssal, analitikus nyilvantartasokkal részben alitamasztottdk. A Szocidlis és
Egészségligyi Kozpont esetében nem késziilt el teljeskoriien a mérlegalitamasztas a
jelentéstervezet kiadasaig, de a jelentés kiaddsaig a hianypétlas megtortént.

A leltarozds moédja: egyeztetés alapjan torténé leltarfelvétel, fokonyv és analitikus
nyilvantartds alapjan, kivéve a mérleg fordulénapi készpénzallomany, amit minden esetben
mennyiségi felvétellel megszamlélas alapjan kell leltarba venni.

Az év végi leltarozas dokumentildsa a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat eléirasanak
megfeleléen  (Leltarutasitis és megbizélevelek, Készpénzallomany leltirozasarol
JegyzOkonyv kidllitdsaval) tortént. A leltar dokumentildsa megfelelt a Leltarkészitési és
leltarozasi szabélyzatban eléirtaknak, leltarozasi utasitis és a megbizélevelek rendelkezésre
alltak.

2021. évi nyit6 és zaré tételeket alatamaszté analitikus nyilvantartds rendelkezésre allt.

Gondoskodtak az éves kényvviteli zarlat - Ahsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendd
relevans feladatok elvégzésérdl.
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2021. december havi bér elhatiroldsa megtortént, a 202112 id6szaki bérfelhasznalasi
Osszesit6 alapjan a teljes december havi szamfejtett 6sszeg elhatarolasra keriilt a pénziigyileg
teljesitett betegszabadsag, tippénz, SZEP-kértya juttatssal, reprezentécioval egyiitt, amelyet
nem kellett volna elhatarolni. A decemberi teljes havi bért elhataroljdk abban az esetben is, ha
volt hokozi kifizetés. A 45000 Ft értékii SZEP-kartya kifizetést E/III/I mérlegsoron és 3661
fokonyvi szamlan szerepeltették E/III/2 mérlegsoron és 3662 fokonyvi szamla helyett. A
december havi munkabérek januari kifizetésének szamviteli elszdmolasat a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszdmolasok fejezet, D)
December havi személyi juttatdsokkal és koézterheikkel kapcsolatos elszdmolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni. (Ellendrzési javaslatai 3/1)

Az éves koltségvetési beszamolé adatai f6konyvi kivonattal aldtdmasztottak, az adatok
megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a fokényvi kivonattal 2022.04.13-4n jovahagyott
statuszban 1évé adatokkal.

A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel kozotti egyezdség fennall az Ahsz. 25, 27. §-dban
megfogalmazott 6sszefliggések tekintetében.

A 2021. év IV. negyedévi 1dokozi mérlegjelentés zard adatai megegyeznek a 2021.12.31-1
zard, 2022.01.01-1 nyitdé Bankszamlakivonatok és pénztarjelentések adataival, valamint a
2021.12.31-i f6kényvi kivonat 3211-es, 331111-es és 331112-es szamla zardegyenlegével,
eltérés nem tapasztalhato

A koltségvetési jelentés médositott eldiranyzatai az Aht. 34. § el6irasai alapjan médositott
koltségvetési rendelettel nem minden rovatot érintden keriiltek alatdmasztasra. A II. félévben
koltségvetési rendeletmddositas két alkalommal tortént, a rendelkezésre allo 18/2021. (X1.19.)
rendelet 4.sz. mellékletével modositott elbiranyzat a 10., 11., 12. havi koltségvetési
jelentésben szerepeltetett modositott eldiranyzatokat — kiemelt eléiranyzat bontasban — nem
teljeskOriien tamasztotta ala. K3, K6, K7 rovatokon tortént eléiranyzatmodositast a 18/2021.
(XI.19.).6nkormanyzati rendelet 4. melléklete nem teljes koriien tamasztotta ala.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezéségek vizsgilata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zard pénzeszkozok értéke bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel ¢&s
készpénzalloméany leltirozasa alkalméval késziilt jegyzOkonyvvel alatamasztott. A
koltségvetési €s a pénziigyi kdnyvvezetés kozott eltérés nem volt, a pénzforgalom levezetése
egyezett.

A 2021.1V. negyedévi IMJ és a 2021. 12. havi IKJ adatszolgaltatasbdl kijelolt mintatételek
ellendrzése alapjan megallapithato, hogy

» A jelentés lezarasig bemutatasra keriilt a multifunkcios eszkdz konyvelésének
modositsat igazold kontirlap (B/V/4 minta), amely megfelel az Ahsz,. 15. sz
mellékletében foglaltaknak.

» B/K/3 minta esetében A Homokhatsdg Szive Szocidlis Szovetkezettel kotott
véllalkozasi szerz6dés 6. pontja nem egyértelmiien rendelkezik a véllalkozasi dij netto,
bruttd, AFA értékérél. A szdmla alapjan brutté dij keriilt a szerz6dés 6. pontjaban
megjelolésre, a szamla bruttd értéke (96450,-) azonban 1 Ft-tal eltér a szerzodésben
foglalt dijtol (96451,-).(B/K/3 minta) 4 2021.12.31-ig érvényes szerz6désben szerepls
osszegre tett megdllapitdsra nem intézkedett, az intézkedést a 2022. évre uj szerzddés
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meghotésével megtette, a 2021.12.31-én érvényét vesztett szerzddés tovabbi intézkedést
nem igényel.

» B/V/10 minta esetében Preciz Kft-vel koétstt 2020.09.18-4n kelt vallalkozasi
szerzédésben és a 2021-BV/000532 sorszamu szdmlan nem pontosan Kkeriilt
feltiintetésre az intézmény adészama. (B/V/10 minta) Szamviteli torvény 165.§ (2)
bekezdés alapjan a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszer(i az a bizonylat,
(...) amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak. (B/V/10 minta) (Ellendrzés
Javaslatai 2/3)

» B/V/1 és B/V/7 minta esetében a kiadasi pénztarbizonylat nem a készpénzt
személyesen atvevd személy nevére keriilt kiéllitasra az ASP KASZPER modulban,
hanem a szamlat kiallito szallit6 nevére. A 2021/9073 sorszamu kiadasi
utalvanyrendeleten és a teljesitésigazolason nem a szamlan szerepld fizetési hataridé
adat kertilt rogzitésre. (B/V/1 és B/V/7 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/4)

> B/V/6 és B/V/8 minta esetében a SZAM-ADO Kft. Win-Tszg programbél kiéllitott
Osszesitd bizonylat alapjan a programban az intézmény nem pontos torzskényvi
nyilvantartasba bejegyzett elnevezése szerepel (Integralt helyett Inegralt) . Az
alapbizonylatokon azonban az intézmény pontos tdrzskonyvi nyilvantartasba
bejegyzett elnevezése szerepel.

Az eredménykimutatas f6konyvi kivonattal val6 dsszevetése biztositott volt.

Az Ahsz 25-27. §-aiban rogzitett Osszefiiggések alapjan elvégzett ellendrzések soran
megallapitottuk, hogy az eredményt érinté gazdasigi események elszdmoldsa — a sziikséges
javitasok elvégzését kovetben — a jogszabalyi elbirasoknak megfelelt.

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget aldtdmaszté f6konyvi kivonat
szerinti eredményszamlédk alapjan a bevételek és koltségek, raforditasok kiilonbségének
Osszegével.

A maradvanykimutatis megfelelden tartalmazta a koltségvetési szerv alaptevékenységének
bevételeit és kiadasait, az adatok megegyeztek a fokonyvben 1év6 6sszegekkel. A maradvany
értékének korrigalt zard pénzeszkozok értékével vald egyezdségét biztositottak.

Vallalkozasi tevékenysége az ellenérzott szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység Osszes
maradvanya 2 793 451 Ft, melybol 2 793 451 Ft kotelezettségvallalassal terhelt maradvény.

A Magyar Allamkincstar Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellenérzési Féosztaly
Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés megallapitisai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idéponttal végz6dé év gazdilkodasanak eredményét bemutaté éves
kéltségvetési beszamolo jelentds Osszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszimolé
az Integralt Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont gazdilkoddsarél megbizhaté és valés
képet mutat.
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4. A kizbensé megallapitisok és javaslatok tdblizat javaslatai alapjan
végrehajtott/vésre nem hajtott intézkedések:

A Szocidlis és Egészségiigyi Kozpont a kidzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat
javaslatai alapjan

- megfelelden intézkedett
» szerz8dések mddositasa targyaban:

Beszerzések Lebonyolitdsanak Szabélyzata médositasa

Gazdalkodasi Szabalyzat médositasa,

Szamviteli politika modositasa

Pénzkezelési szabalyzat modositasa

Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzatanak moédositasa
» szabalyzatok hianypoétlasa targyaban:

vezetékes és mobiltelefonok hasznélati szabalyzat

anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
> tovabba az utalvanyrendeletek tartalmi elemei, kontrolltevékenységek gyakorlasa
targyban megfogalmazott javaslatok alapjan. Az elvégzett javitdsok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg megéallapitasokat és
javaslatokat a jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket Szamlarend modositisa targydban. Mivel a hibék,
hidnyossiagok kezelése nem zarult le ellenérizhetéen, ezért ezen hibakat fennallonak
tekintettiik és a megallapitasok kdzott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellenérzés javaslatai rész 1. pontjaban.

- nem intézkedett egyes meglévé szabalyzatok kiegészitésére, elkészitése, kotelez6
kozzétételre, bérkonyvelésre, szerzodésmoédositasra, kiadasi pénztarbizonylatra tett
javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamenolegesen nem voltak javithatoak.
Ezen hibakat fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve
a javaslatokat a jov6beni valtozasok érdekében megismételtiikk az Ellen6rzés javaslatai
rész 1/1.,1/2.,1/3., 1/5., 2/2., 2/3., 2/4.pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI
INTEGRALT NAPPALI SZOCIALIS EGESZSEGUGYI ES GYERMEKJOLETI KOZPONT
Az ellenbrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie

felelés személy megnevezésével ¢€s hataridd meghatarozasaval. Az intézkedések
végrehajtasanak hatarideje: 2022.09.30.

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

1/1. az Avr. 13. § (1) bekezdésének érvényesiilése érdekében a jogszabalyban eldirtak
betartasra keriiljenek (SZMSZ tartalmaban hatalyos alapité okirat szaménak és keltének
feltiintetése),

1/2. a 2016.07.01. napjatél hatalyos Munkamegosztasi megallapodas Avr. 9. § (5) bekezdés
b) alapjan és a jelentésben foglaltak figyelembevételével aktualizalasra kertiljon,
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1/3. a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4) bekezdések elbirasara
tekintettel rendelkezzen Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzattal,

1/4. a Szamlarend kiegészitése a Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjanak érvényesiilése
érdekében megfeleléen megtorténjen.

1/5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Info tv.
33. § (3) bekezdése alapjan teljeskériien tegyen eleget.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatisi kotelezettség ellenérzésével kapcsolatos
intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy
2/1. a bérkonyvelés soran az Ahsz. 44.§ (4) és Avr. 62/E.§ szerinti egyeztetés megtorténjen,

2/2. A kerekitési kiilonbozet kényvelése a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O) pont
eloirasa szerint az Ahsz. 15. mellékletében K355. Egyéb dologi kiadasok rész c) pontjaban és
a B411. Egyéb miik6dési bevételek j) pontban figyelembevételével térténjen.

2/3. a Preciz Kft-vel kotott szerzédésben szerepeltetett adészam modositasra keriiljon, a
bizonylat kiéllitja értesitésre és felszolitasra keriiljon a hibas bejegyzés helyesbitésére.
(B/V/10 minta)

2/4. a kiadasi pénztarbizonylat a készpénzt személyesen atvevd személy nevére keriiljon
kiallitasra az ASP KASZPER modulban.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

3/1. A december havi munkabérek januari kifizetésének szamviteli elszamolasat a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet, D)
December havi személyi juttatdsokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni.
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I11/4. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
INTEGRALT KOZOSSEGI SZOLGALTATO TER ES
KOZSEGI KONYVTAR

Ellenérzott szerv megnevezése: Integralt Kozosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtar
Torzsszam: 637785

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Faluhaz és Konyvtdrndl a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és mikodtetése kisebb
hidnyossagokkal megtortént. A szabalyozasi hidnyossdgok miatt a kontrollkbrnyezet és az
informacids rendszer miik6dtetésének fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnvezet

A Faluhdz és Konyvtar alapité okirattal a jogszabalyi el6irasok szerint rendelkezett, amelyet
az Aht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Bordany
Nagykozség Polgarmesterének 37/2021. (V1.14.) szam1 hatarozataval hagyta jova, bejegyzés
¢s hatalyosulas datuma 2021.06.30. Az alapité okirat azonos a torzskonyvi nyilvantartasban
szerepld irattal és tartalmazta az Avr. 5. § (1) bekezdésben foglalt tartalmi elemeket. Az
alapité okiratdban, Torzskényvi nyilvantartasban és SZMSZ-ében azonos COFOG-ok
szerepelnek.

A Faluhéz és Konyvtar az Aht. 9.§ (b) pontnak megfeleléen rendelkezett az irnyité szerve
altal jovahagyott, Aht. 10. § (5) bekezdésében elsirt SZMSZ-szel, Bordany Nagykozség
Polgarmesterének 34/2021. (VI.14.) szama hatarozataval Kkeriilt elfogadasra, hatalyos
2021.07.01. napjatol.

> Tartalméat tekintve nem teljeskoriien felel meg az Avr. 13.§ (1) bekezdés elirasainak:
nem a hatalyos Alapitdé Okirat szamat tartalmazza: Az alapité okirat szama 37-
2/2021.(V1.14.), az SZMSZ-ben azonban 44/2021.(V1.14.) Kt. szdmra hivatkozik.

» Tartalmazza az alapité okiratban megjelolt kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységeket. A feltlintetett kormanyzati funkciok tekintetében 11 db COFOG
esetében megegyezik, 1 db COFOG esetében tér el az Alapitd okiratban szereploktol,
amelyre azonban nem konyvel, nem kételezd szerepeltetni: 082043 Konyvtari
allomény feltarasa, megorzése, védelme.

» Kozfeladataban (3.oldal) nem pontosan tiintette fel a hivatkozott 1997. évi CXL.
torveény cimet.

(Ellendrzés javaslatai 1/1)

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b)
pontban meghatarozottak szerint a Hivatallal munkamegosztisi megallapodast kotott. Az
Onkorményzat az iranyitdsa ald tartozé Hivatal és a Faluhaz és Konyvtar kozott kottetett,
2016.07.01. napjatdl hatdlyos munkamegosztasi megillapodast, mint iranyité szerv
jovahagyta (75/2016. (V1.28.) O. szdmu hatdrozataval). A 2016.07.01. napjatél hatalyos,
2016.06.28-4n kelt Megallapodast a munkamegosztasrol a jegyz6 é€s az intézményvezetd
aldirasaval igazolta. A munkamegosztasi megallapodas tartalmaval kapcsolatban az alabbi
modositasok sziikségesek:
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- 46. pontjaban meghatarozott Gsszeghatar (szédzezer forint) eltér az Avr. 53.§ (1) és
Gazdalkodasi Szabalyzat 1.1. pontjaban meghatarozott §sszeghatartdl (kettdszazezer forint)
-23., 51., 64., 72. pontok a Hivatal feleldsségét allapitjdk meg a szabalyzatok elkészitésével
kapcsolatban.

- A 2016.07.01. napjatdl hatalyos Megallapodas 80. ¢és 82. pontban megfogalmazott
rendelkezése, a Hivatal szabalyzatainak kiterjesztésére vonatkozé gyakorlat mér nem
érvényes, az intézmények 6nallé szabalyzatokkal rendelkeznek

- A 81. pontban hivatkozott belsé ellenérzési rend helyett a Bkr. alapjan belsd
kontrollrendszert kialakitani, 6.§ alapjan folyamatokat rendszerezni, folyamatok
miikodésében részt vevd szervezeti egységeket, folyamatgazdakat kijel6lni, ellendrzési
nyomvonalat, szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint az
integralt kockazatkezelés eljarasrendjét elkésziteni, 11.§ alapjan vezet6i nyilatkozatot tenni.

- A 82. pontban hivatkozott szabalyzatok kozill nem minden intézmény nem minden
szabalyzattal rendelkezik pl. Bizonylati szabalyzattal egyik intézmény sem rendelkezik.
(Ellendrzés javaslatai: 1/2.)

A Faluh4z és Konyvtar rendelkezett az ellendrzési idészakban hatélyos, — Ahsz. 50. § (1)
bekezdés elbirasainak megfeleléen — szamviteli politikdval és az annak keretében
elkészitendd szabalyzatokkal - kivéve Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd belsd
szabalyzat. A Faluhaz és Konyvtar részére 6nallé Szamviteli politika késziilt. Az ellenérzés
rendelkezésére a 2020.01.01-t61 hatalyos Szamviteli politika allt, melyen intézményvezetd és
jegyzd alairasa megtalalhato.

Az ellen6rzés a Ko6zbensé megallapitisok és javaslatok soran megallapitotta, hogy a
rendelkezésre bocsatott Szamviteli politika kiegészitése sziikséges tekintettel arra, hogy

- nem tartalmazza, mit tekint a szamviteli elszaimolas szempontjabol kivételes nagysagua vagy
elofordulast  bevételnek, koltségnek, raforditdsnak (Szt. 14. § (4) bekezdés).
A jelentés elkésziiltéig médositott Szamviteli politika 1V.3.2. pontjidban meghatdrozdsra
kerilt.

- AFA alanyisdg meghatdrozasa nem keriilt rogzitésre és vallalkozasi tevékenységre
vonatkozé utaldst nem tartalmaz (Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4. §),
A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politika 1II. pontjaban régzitésre keriilt.

- 1. pontban (3.oldalon) hivatkozott 6nkdltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzattal az
intézmény nem rendelkezik. 1/3 sorszdmmal javaslatot fogalmaztunk meg az
Onkoltségszamitdsra vonatkozo szabdlyzat elkészitésére. (Ellendrzés javaslatai: 1/3.)

- 5. Zar6 rendelkezésben intézményvezets felelosségét megéllapitd eldiras ellentmond a
Megallapodas 23. és 51. pontjdban Hivatal feladataként meghatarozott szabalyozasnak
A Megdllapodas aktualizaldsra 1/2 sorszdammal javaslatot fogalmaztunk meg.

- A 2021.1-6. havi adatszolgaltataisa €s a beszamol6t alatdmasztd f{Okonyv,
mérlegalatimasztas alapjan rendelkezik raktirra vett készlettel. Onkoltségszamitasi
szabalyzattal a vizsgalt idészakban nem rendelkezett. A Szamviteli politika 7. pontjaban az
alkalmazott gyakorlattal ellentétesen keriilt szabédlyzasra a készletek elszamoldsa &s
nyilvantartasa: nem kell nyilvantartani az azonnal felhasznalasra keriil6 irodaszereket, takaritd
¢s tisztalkodasi szereket nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznélatban
levé készleteket. A gyakorlat és a szabalyzas egyezOségének megteremtése sziikséges.

A december 31-én fel nem haszndlt készlet esetében egyezik a szabdlyozds és a
nyilvantartdsbavétel gyakorlata.

A Szamviteli politikat és az ennek keretében elkészitendd szabalyzatok koziil

- az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat, valamint
- az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat
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A Faluhaz és Konyvtar elkészitette €s 2020.01.01-t6] hatdlyba 1éptette. A Faluhaz és Konyvtar
6nall6 szabalyzatokkal rendelkezik. Az intézményvezetd és jegyzo is ellatta alairasaval.

Az ellenérzés rendelkezésére bocsatott Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata tartalméat
illetéen megallapithato, hogy

- nem tartalmazza koveteléstipusonként a kis 6sszegii kovetelések év végi meghatarozasanak
elveit, dokumentalasanak szabalyait. (A 2021. évben kis osszegii kovetelés értékhatara az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 5. pontjanak megfeleléen a 2020. évi XC. trvény 72. §-a alapjan 100
000 Ft). A mbdositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban és az 1.sz. mellékletben
tartalmazza.

- nem tartalmazza az egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések besorolasanak
elveit, dokumentalasanak szabdlyait, illetve ha az egyszeriisitett értékelési eljarast nem
alkalmazza, akkor a szabalyzatban erre hivatkozassal, indokoltan nem rogzitették a
szabalyozas hianyat.
A médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontjdban rogzitésre keriilt.

- nem teljeskériien tartalmazza kovetelések értékelésének elveit, szempontjait: nem
tartalmazza a vev6/adoés mindsitését, a mindsités kritériumait, a vevéd/adéos mindsités
szamviteli kezelésének meghatarozasat
A médositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban tartalmazza.

- nem rendelkezik vagyonkezelésbe adott eszkézzel, de a szabalyzatban erre hivatkozassal,
indokoltan nem rogzitették a vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékelési szabalyainak hianyét.
A médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontjdban rogzitésre keriilt.

A Faluhaz és Konyvtar a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4)
bekezdések eléirasa ellenére nem rendelkezett Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé
szabalyzattal. 2021.01-06.havi fékonyvi karton és beszamol6 alapjan nem koényvelt 571, 572,
09401 {Okényvi szamlira, de 09402 {O6kényvi szdmlanak keletkezett forgalma.
Onkoltségszamitasi szabalyzat helyett az 1/2021. (11.26.) Onkorményzati rendelet 10.§ (4)
bekezdésében és 10/IV. szamu mellékletében Ar-, és dijtételek 2021. évre cim alatt
szabalyozta. A Faluhaz és Konyvtar a vizsgalt idészakban nem iizemeltetett sajat konyhét.
(Ellendrzés javaslatai: 1/3.)

A Faluhdz és Konyvtar ©6nallo, 2020.01.01-t6] hatdlyos Pénzkezelési Szabailyzattal
rendelkezik. Intézményvezetd és jegyzd jovahagyé alairasaval ellatta. Tartalmara
vonatkozo6an az aldbbi hianyossagokat allapitotta meg az ellenérzés:

- I1.2. pontban tévesen hivatkozott I1.fejezet helyett III.fejezet rogziti.

- bankkartyakrol vezetett nyilvantartas nem talalhat6 a szabalyzat mellékletében

- A bankkartya birtokosai / hasznél6i nem rendelkeznek felel6sségvallalasi nyilatkozattal

- bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek alairdsmintdjat nem tartalmazza a
szabalyzat

- A TI1.4. pontban téves sorszamu mellékletre hivatkozik (2. melléklet helyett 4. mellékletre)

- A TIL4. pontban megjeldlt pénzkezelé helyen dij beszedésére jogosultak nem keriiltek
nevesitésre és nem rendelkeznek pénzbeszed6i és pénzszallitoi felelosségvallalasi
nyilatkozattal.

- A pénz széllitisaval megbizottak nem rendelkeznek pénzszallitéi felel6sségvallalasi
nyilatkozattal.

- II1.6.2. pontban nem keriilt megnevezésre az elszamolasra kiadott Gsszeg, elbleg
engedélyezésének dokumentuma (tovabba nem keriilt mellékletben iratminta elhelyezésre).

A jelentés kiadasdig mddositott Pénzkezelési Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megallapitott hidnyossagok hianypdtldsra, a modositdsra tett javaslatok dtvezetésre keriiltek,
az intézkedés megtortént.
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A Faluhdz és Konyvtar 6nédllé Szdmlarenddel rendelkezik, melynek 1.sz.fiiggeléke a
Szamlatiikor. Rendelkezéseit 2021. januar 1-t6] alkalmazzak, intézményvezetd és jegyzd is
ellatta alairasaval. A 2021. 01. 01-t6l hatalyos Szamlarenddel és Szamlatiikorrel kapcsolatban
tartalmi szempontbol az alabbi hianyossag/hiba allapithaté meg:

» Szamlarend nem tartalmazza a Szt.161.§. (2) bekezdés d) pont alapjan a
szamlarendben foglaltakat alatamaszt6 bizonylati rendet. (Ellendrzés javaslatai: 1/4.)

» A Szémlarendje nem tartalmazza az alaptevékenységhez kapcsolodd és a
kényvvezetésben ténylegesen hasznalt COFOG szamokat és megnevezéseket. A
vizsgdlt iddszakban konyvvezetésben alkalmazott COFOG-ok szdma és megnevezése a
modositott Szamviteli politika 2. sz. mellékletében keriilt elhelyezésre.

» Szadmlarend a 003. Kiadasok nyilvantartisi ellenszdmla és a 005. Bevételek
nyilvantartési ellenszdmla kormanyzati funkciok szerinti aldbontasat nem tartalmazza.
Szamlarend 1.sz.fliggeléke a Szamlatiikér nem tartalmazza teljeskérien minden
alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét, megnevezését. (A szamlatiikorben nem
jelennek meg a kiadisok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlik az Ahsz. 16.
mellékletében eloirt - "003+kormanyzati funkcié szama", illetve "005+kormanyzati
funkcié szdma" szerinti szamozassal). 4 jelentés kiaddsdig rendelkezésre bocsdtott
modositott Szamlatiikor tartalmazza a kiaddsok és bevételek nyilvdntartdsi
ellenszamldknak az Ahsz. 16. mellékletében elSirt aldbontdsdt.

» Az 1-6. havi adatszolgaltatas alapjan a kényvelésben alkalmazott alabbi COFOG-ok a
Szamlarendben (sem Szamviteli politika mellékletében) nem szerepeltek: 013350,
018030, 082042, 082044, 082091, 086020, 104060, 107080 szamu COFOG-ot a
Szamlarendben szerepeltetni sziikséges (vagy mds intézményei esetében a gyakorlat a
Szamviteli politika mellékletében) 4 vizsgdlt idészakban konyvvezetésben alkalmazott
COFOG-ok szdma és megnevezése a mddositott Szdmviteli politika 2. sz.
mellékletében keriilt elhelyezésre.

A Faluhaz és Koényvtar rendelkezett az ellendrzési idészakban hatalyos, az Avr. 13. § (2)
bekezdés szerinti miikddéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket tartalmazé szabalyzatokkal.

A Faluhéz és Konyvtar 6ndallé Gazdalkodasi szabalyzattal rendelkezik, mely 2020.01.01-t61
hatalyos. A szabalyzatot az intézmény vezetdje és jegyzé is aldirta. A Gazdalkodasi
szabalyzattal kapcsolatban az alabbi megallapitasokat fogalmaztuk meg:

- nem felel meg teljeskériien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kovetelményeknek: kotelezettségvallalas dokumentacios részletszabalyainak meghatarozasa
hidnyos: nem tartalmazza az alkalmazott dokumentumokat a nem irdsban vallalt
kotelezettségekre vonatkozolag (Beszerzési szabalyzat IV.1.a) pontjanak rendelkezésével
6sszhangban (a 200.000,- Ft egyedi értékét meg nem halad6 beszerzések esetén elegend6
megrendelés), Pénzkezelési Szabalyzat 6. pontjdban Elszamolasra kiadott 6sszeg, elbleg
engedélyezésének dokumentalasival 5sszhangban)

- II.1.1.5. pontban tévesen hivatkozik 5. mellékletre, mivel az utalvanyozasra vonatkozo
felhatalmazas az 1. mellékletben a kételezettségvallalasra vonatkozo jogkorrel dsszevontan
kertilt kiadasra.

- I1.1.2.3. pontban teljesités igazolasara eloirt eljarasrend eltér az alkalmazott gyakorlattol (a
szamlan elhelyezett "A teljesitést igazolom" bélyegzé lenyomat helyett kiilonallo
dokumentumon t&rténik, amelynek iratmintdja nem Keriilt elhelyezésre a mellékletek kozott)
- 11.1.2.5. pontban az Avr. 59.§ (5) bekezdés hivatkozasabol (nem kell utalvanyozni) nem
kertilt feltiintetéste a B406 Kiszamlazott altaldnos forgalmi ad6é rovatain elszamolandé
koltségvetési bevétel

63



- (5. mellékletében) nyilvantartasban nem keriilt megkiilonboztetésre teljes és roviditett
(szignd) alairss,
- (5. mellékletében) nyilvantartisban Szilagyiné Godé Ménika Avr. 52.§ (1) ¢) eléirasaval
ellentétben tévesen utalvinyozéasi jogkdr gyakorlasara jogosultként keriilt feltiintetésre.
- 5. pontban Zaré rendelkezésben intézményvezetd szabalyzat modositasaért megallapitott
felelossége ellentmond a Megdllapodas 23. és 51. pontjdban Hivatal feladataként
meghatarozott szabalyozasnak.
- Az 1. mellékletben elhelyezett kijel6lés nyilatkozat részéb6l elmaradt a
kotelezettségvallalasi jogkor tudomasul vétele és megismerése szévegrész.
A jelentés kiaddsdig mddositott Gazdalkoddsi Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdllapitott hignyossdgok az alabbi megdllapitds kivételével hidnypotldasra keriiltek:
> nem felel meg teljeskortien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kovetelményeknek. A kotelezettségvallalas  dokumentaciés — részletszabdlyainak
meghatarozasa a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban tértént.
> (5. mellékletében) nyilvantartdsban Szildgyiné Godé Ménika Avr. 52.§ (1) c)
eldirasaval ellentétben tévesen utalvanyozasi jogkér gyakorlasira jogosultként kertilt
feltiintetésre.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés b)-h) pontjaiban szerepld, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket érinté szabalyzatokkal az alabbiak szerint
rendelkezik a Faluhdz és Konyvtar:

- A Faluhdz és Konyvtarnak o6nallé Beszerzések Lebonyolitisanak Szabilyzata van,
amely 2020. januar 1-t6l hatdlyos, intézményvezet6 és jegyzo is ellatta alairasaval. A
szabalyzat IV.1.a) pontja (amely alapjan a 200.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladd
beszerzések esetén elegendd megrendelés) nem minden esetben keriil alkalmazésra. Nem
tartalmazza a 200.000 Ft értéket meg nem haladé beszerzések dokumentalasi szabalyait.
Nem szabalyozta a megrendel6 tartalmi és formai elemeit a Beszerzési Szabalyzatban. 4
modositott beszerzések lebonyolitasdnak szabdlyzata 1IV. pontja a jelentéstervezetben
Joglalt javaslattal médositdsra keriilt.

- a Faluhdz és Konyvtar rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés c) pontja szerinti
kikiildetési szabdlyzattal. A Faluhdz és Konyvtar 6nallo, 2021.01.01-t61 hatalyos
Kikiildetési szabalyzattal rendelkezik. A szabalyzatot az intézményvezetd és a jegyzd is
alairta.

- a Faluhaz és Konyvtar rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés e) pontja szerinti
Reprezentaciés kiadasok felosztisanak, azok teljesitésének és elszimoldsianak
szabalyzataval. A Faluhaz és Konyvtar 6nallé, 2021.01.01-t61 hatalyos szabalyzattal
rendelkezik, melyet az arra jogosult intézményvezet6 és jegyzo is alairt.

- a Faluhdz és Konyvtar gondoskodott az Avr. 13.§ (2) bekezdés f) pontja szerinti
Gépjarmitvek igénybevételének ¢és hasznilatanak belsé szabalyozasarél. A
szabalyzatot 2021.01.01-t61 léptette hatdlyba, intézményvezetd és jegyz0 is ellatta
alairasaval.

- a Faluhdz és Koényvtar az Avr. 13.§ (2) bekezdés h) pontja szerint rendelkezik a
kozérdekit adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendé adatok nyilvinessagra hozatalinak rendjérél szé6lé szabalyzattal. A
Faluhdz ¢és Konyvtar oOnallo, az ellen6rzés id6északaban 2021.01.01-t6]1 hatalyos
szabalyzata, amelynek jovahagyasit az intézményvezet6 és a jegyzd is aldiraséval
igazolta.
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Az Avr. 13.§ (2) bekezdés d) pontja szerinti anyag- és eszkizgazdilkodas szabalyzat a
jelentéstervezet kiadasdig nem allt az ellendrzés rendelkezésére, de a jelentés kiadasaig
bemutatasra keriilt. A 2021.01.01-t61 hatdlyos szabélyzatot intézményvezetd és jegyzd is
jovahagyta alairasaval.

A Faluhdz és Konyvtar 2021.01-06. havi adatszolgéltatdsa és a mintatételek alapjan a
mobiltelefonszolgaltatasrol kiallitott szamlak dsszegét megbontja, tovabbszamlazandé részt
allapit meg, és magancélu beszélgetés megtéritése jogcimen kovetelést irt eld dolgozéi
részére. A tovébbszdmlazast alatdmasztd, az Avr. 13.§ (2) bekezdés g) pontja szerint
készitendé €s hatilyban 1év6 vezetékes és mobiltelefonok hasznilatinak szabalyzasat,
dolgozokkal kotott megallapodast, dolgozok kovetelést elismerd nyilatkozatat a Kozbensd
Jelentés kikiildéséig nem bocsatotta az ellenérzés rendelkezésére, a jelentéstervezet
elkésziiltéig azonban hidnypdtlasra keriilt az intézmény 2021.01.01-t51 hatalyos vezetékes és
radiételefonok hasznalatinak szabalyzata.

A Faluhaz és Konyvtarra vonatkozo, Bkr. 6. § (3) bekezdés szerint elkészitendd Ellenérzési
nyomvonal a 2018.07.01-t6] hatélyos Belsé Kontrollrendszer szabalyzat 2. sz. mellékleteként
az ellenérzés rendelkezésére allt.

A koltségvetési szerv vezetSje gondoskodott a Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirasa szerint a
Faluhdz és Konyvtirra kiterjedd szervezeti integritist sérté események kezelésének
eljarasrendjének elkészitésérél. Az eljarasrend nem kiilénallé szabalyzat forméjaban all
rendelkezésre, hanem a 2018.07.01-t6] hatdlyos Belsé Kontrollrendszer szabalyzat 3. sz.
mellékletét képezi. Az eljarasrendet az intézményvezetd és a jegyz6 is jovihagyta Az
eljarasrendben nem keriilt kijeldlésre a belsé kontrollrendszer koordinalasara belsé kontroll
felelds.

A Faluhdz és Konyvtar 2021.08.30-t61 hatdlyos, 6nallo Informatikai szabalyzattal
rendelkezik, melyet intézményvezetd hiteles alairasaval ellatott.

A kotelezettségvallalés, teljesitésigazolds és utalvanyozas jogkort ellaté intézményvezetd, a
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, pénztaros, pénztarellendr gazdalkodasi feladatokat ellatd
tisztviselok Munkakori leirdasai rendelkezésre alltak, azok tartalmaztdk a belsd
szabalyzatokban meghatarozott felelosségi-, hatis- és jogkoroket, illetve helyettesitési
feladatokat. Az egymds helyettesitését ellaté pénziigyi ellenjegyzd és érvényesitd jogkort
gyakorlok a konyvviteli szolgéltatast végzok nyilvantartasaban szerepelnek, amely az Avr. 55.
§ (3) bekezdés szerinti képesitési kivetelményeknek megfelel.

A KEP-es feliiletre feltoltott szabdlyzatok valodisagat a nyité megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellenérzés keretében sziroprobaszeriien ellenériztiik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésében eldirtak alapjan a Faluhdz és Konyvtar rendelkezik az
Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjével. A 2021.01.01-t61 hatalyos 6nallé eljarasrendet az
intézményvezetd és a jegyzd is aldirta. Az intézményvezetd nem jelolt ki Integralt
kockazatkezelési rendszer koordinalasara felelds személyt.
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A 2020.11.10-én kelt kockazati tényezok értékelése alapjan a kockazatkezelési rendszer
mikodtetésébol a kockazatok felmérése (mely a 2021. évi belsé ellendrzési tervhez is alapul
szolgdl) megtortént. A kockazatok kezelésére vonatkozd intézkedési terv készitése;, az
intézkedési tervben foglaltak nyomon k&vetése azonban dokumentumokkal nem keriilt
alatamasztasra.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8.§ (2)-(4) bekezdéseiben foglalt elbirasoknak megfeleld kontrolltevékenységek
kialakitasa és miikédtetése részben megfelel6. a 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi
IKJ adatszolgaltatasra €piild Kozbensé megallapitasok és javaslatok kiadasakor részben volt
megfelelé, a hidnypdtlasok és a 2021.12. havi konyvvezetésbél valasztott
kontrollmintavételek alapjan a kontrolltevékenységek kialakitasa és miikodtetése megfeleld.

A Faluhaz és Koényvtar 2020.01.01-t61 hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza a
gazdalkodéasi jogkorok gyakorlasira torténé felhatalmazasokat / kijeloléseket és a
jogosultsaggal rendelkez8k nyilvantartasat. Az intézmény minden tevékenységére kialakitasra
és irasban rogzitésre keriiltek a sziikséges kontrolleljarasok. A teljesitésigazolasi jogkor
gyakorlasa minden vizsgalt minta esetében a szabalyzattol eltéren, kiil6nall6 dokumentumon
tortént, a Gazdalkodasi szabalyzat modositasdval a gyakorlat és a szabalyzat egyezoségét
megteremtették.

A 2020.01.01-t6] hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat fiiggelékei kozott megtaldlhaté a
pénztarellendr €s a pénztarellendr-helyettes megbizasa.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgdltatdsbol bekért Mintatételek
értékeléséhez kapcsolodo észrevételek:

A dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténé jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
vizsgélt mintatételek koziil az alabbi esetekben nem volt biztositott:

» Kontirozott utalvanyrendelet nincs alairva az érvényesité és az utalvanyozo altal. A
kiadési utalvanyrendelet egyik nyomtatott allapota sem felel meg teljeskorlien az Avr.
59.§ (3) bek. eldirt kotelezd tartalmi elemeknek. Nem érvényesiil az Avr. 58.§ (1)
bekezdés az érvényesités tekintetében, illetve az Aht. 38.§ (1), (1b) bekezdése az
utalvanyozasra tekintettel. (E/V/16, E/V/31 minta)

A Kozbensd jelentés kikiildését kovetGen a jelentés kiaddsdig hidnypdtldsra keriilt az
aldirt utalvanyrendeleteket kiegészitG kontirlap,

» Intézményvezetd nem a nyilvantartas (Gazdalkodasi szabalyzat 5. melléklete) szerint
gyakorolja aldirasat kotelezettségvallaloi jogkdrben. (E/V/3 minta)
A jelentés kiaddsdig a Gazddlkoddsi Szabdlyzat 5. mellékletének kiegészitése
megtortént.

A hianypdtldsok és a kontroll mintatételek vizsgadlata alapjan megdllapitottuk, hogy a
kontrolltevékenységek miikiodtetési gyakorlataban, a gazddilkodoéi jogkiorok gyakorlasaban
tortént vdltozds, a kontroll mintavételeken a jogkorgyakorlds maradéktalanul megtortént,
ezért javaslat nem keriilt megfogalmazdsra.
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Informacios és kommunikiciés rendszer

Kialakitasra és miikodtetésre keriiltek olyan rendszerek — pl.: értekezletek, megbeszélések,
elektronikus levelezés formajaban -, amelyek biztositottidk az informaciok megfeleld idében
valo eljutasat az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez.

A Faluhaz és Konyvtar az intézményvezet§ altal kiadott, 2016.11.02-t61 hatalyos Iratkezelési
és kiadmdnyozisi Szabdlyzattal rendelkezik. Irattari tervet nem tartalmaz. A Szabalyzat
2017., 2018., 2019, 2020., 2021. évi feliilvizsgalata nem igazolt.

A Faluhaz és Konyvtar 2021.08.30-t61 hatalyos, 6nallé Informatikai szabalyzattal
rendelkezik, melyet intézményvezeté alairasaval ellatott.

A Faluhiz és Kényvtar rendelkezik az Avr. 13. § (2) h), (4a), Info. tv. 29-30. §, 35. § altal
cléirt, kozérdekit adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kitelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjével.

Az Info tv. 33.§ (3) bekezdés alapjan elektronikus kdzzétételi kitelezettségének valasztasa
szerint a felligyeletiiket, szakmai iranyitasukat vagy miikédésiikkel kapcsolatos koordinaciot
ellaté szervek altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valo
kozzététellel is eleget tehetnek. Az Onkormdnyzat vezetSjének nyilatkozata alapjan az
Onkorményzat és koltségvetési szervei a http://bordany.com/index.php/kozzetetel-2/ elérési
cimen teljesitik kozzétételi kotelezettségét._Az ellendrzés megallapitotta, hogy elektronikus
kozzétételi kotelezettségének az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan csak részben tett eleget.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdés és 1. melléklet III. Gazdalkodasi Adatok pont szerint
meghatdrozott altalanos kozzétételi listan szerepld adatok esetében nem biztositotta azok
teljes korti, pontos és naprakész kozzétételét. (Ellendrzés javaslatai 1/5)

Nvomon kivetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10.§-a alapjdn a monitoring rendszert kialakitottdk és mikodtették. Az
intézményvezet6 belsé szabalyzatok révén részben kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
célok megvalositdsdnak nyomon kovetését Dbiztosité rendszert, mely az operativ
tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kévetésbol, valamint az
operativ tevékenységektol fiiggetleniil miik6dé belsé ellendrzésbél all.

A belsé ellenérzési feladatokat — a 4/2019.(11.7.) TT hatarozattal elfogadott tarsulasi
megallapodas alapjan — a Homokhati Kistérség Bels6 Ellenorzési Tarsulasa latja el. A Bkr.
17. § (1a) bekezdés eldirasa alapjan a Tarsulés belsé ellenére elkészitette a Belsé Ellenérzési
Kézikonyvet, melyet a Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint rendszeresen, de legalabb kétévente
feliil kell vizsgélni. A kézikdnyv a Jegyz8 jovahagyasaval 2020. januar 01-t61 1épett hatalyba,
az éves jelentés 1.1. pontjdban foglaltak alapjan 2020. februar 12-ei hatallyal aktualizalasra
keriilt, feliilvizsgalata a vizsgalt id6szakon kiviil, 2022, februarban esedékes.

Bordany Nagykozség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési tervét, mely tartalmazza a
Faluhaz és Konyvtar belsé ellenérzési tervét a belsé ellendr 2020.11.23. keltezéssel
elkészitette, a Képvisel6-testiilet nevében a polgarmester 26/2020.(X11.17.) PM hatarozataval
— hataridoben - hagyta jova. A bels6 ellendrzés feladattervét kockézatelemzés alapjan allitotta
Ossze. Az intézményt érinten nem szerepel tervezett ellendrzés 2021. évre.
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A 2020. évi osszefoglalo éves belsé ellendrzési jelentést a belsé ellenér 2021.02.15-i
keltezéssel elkészitette. Az intézményt érintden nem késziilt belsé ellendrzési jelentés 2020.
évben.

2020. évre vonatkozoan 2021.02.28-i keltezéssel, 2021. évre vonatkozdan 2022.02.28-i
keltezéssel elkészitette a belsd kontrollrendszer minGségének értékelését a Bkr. 11. § (1)
bekezdésben foglaltaknak megfeleléen. A Bkr. 11. § (2a) bekezdésének megfeleléen a
nyilatkozat dokumentalt beterjesztése sziikséges a 2021. évi zarszamadasi rendelet tervezettel
egyiitt a Képviseld-testiilet elé.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettsée ellendrzésének tapasztalatai:

A 1II. és IV. negyedévi mérlegjelentéshez, valamint a 6. havi és 12. havi koltségvetési
jelentéshez kapcsoldddéan kivalasztott mintatételek ellenérzése a f6kdnyvi nyilvantartissal,
valamint a részletez nyilvantartisokkal valé megalapozasa soran értékeltiik a kényvvezetés
és adatszolgaltatasok megfeleldségét, szabalyszerliségét.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevins részletezé nyilvantartisok vezetése az
Onkormanyzat 4ltal alkalmazott integralt konyvelési programmal (ASP szakrendszer) tSrtént.
A mintatételek ellendrzése alapjan megéllapithat6, hogy a részletezd nyilvantartasok vezetése
nem minden esetben tortént meg megfelel6 idében és folyamatosan (pl. eléiranyzatok).

A Képviselo-testiilet 1/2021. (11.26.) 6nkorményzati rendeletével elfogadta az Snkormanyzat
és koltségvetési szervei 2021. évi koltségvetését, mely tartalmazta az Aht. 23. § (2) bekezdés
b) pont eldirdsa szerint a Faluhaz és Konyvtar ksltségvetési bevételi és kiadési eliranyzatait.
Az 1/2021.(11.26.) onkorméanyzati rendelet 5.szdmu mellékletében szerepeltetett eredeti
eldiranyzat adatok megegyeznek a 2021. évi elemi koltségvetésben kiemelt elbiranyzat
bontasban 1évd adataival. A 4/2021. (V.28.) 6énkorményzati rendelet 5.mellékletében és a
2021.05. havi IKJ adatszolgaltatasban kiemelt eléiranyzat bontasban szerepeltetett modositott
eldiranyzat adatok megegyeznek. A 7/2021.(VL.30.) 6nkormanyzati rendelet 5.mellékletében
és a 2021.06.havi IKJ adatszolgaltatisban kiemelt el6iranyzat bontdsban szerepeltetett
modositott eldiranyzat adatok megegyeznek. A 18/2021. (XI.19.).6nkormanyzati rendelet 5.
melléklete azonban nem tamasztotta ala a 10., 11., 11. havi IKJ adatszolgaltatasban k6zolt
el6irdnyzatmédositast az Aht. 34. § és az Avr. 43/A. § el6irasai ellenére.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezdségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zaré pénzeszkozok értéke  bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel
alatamasztott. A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés kozott eltérés nem volt, a
pénzforgalom levezetése egyezett.

Az adatszolgaltatasok és az azokat alatdmaszté fOkonyvi kivonatok targyidészak végi
adatainak egyezdsége biztositott.

A 2020. évi koltségvetési beszamold mérlegének zard értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ
nyitd tételeinek értéke egyezOséget mutattak, a 2020. évi zar6 és 2021. évi nyitd
pénzkészletek kzott nem volt eltérés, a folytonossag elve érvényesiilt.

A nyitd tételek aldtdmasztasahoz leltar, illetve analitikus nyilvantartds, mely megfelel az
Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt elbirasoknak részben, a sajat téke elemeinek
kivételével allt rendelkezésre. A sajat toke elemei a Kincstar &ltal hozzaférhetd
adatszolgaltatasok alapjan egyeztetésre és levezetésre keriiltek, amely alapjan a nyit6 tételek
Osszege helyesen keriilt megéallapitasra.
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Az elézé évi maradvanyt bevételként az Ahsz. 54. § (4) bekezdés szerint az el6z6 évi
beszamolo elkésziiltét kvetden nyilvantartasba vették,

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzése a 2021. 06. havi
adatszolgaltatasok figyelembevételével megtortént.

A KEP-es felilletre feltoltott mintatételek valodisagat a nyitd megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellenérzés keretében szirdprobaszeriien ellendriztiik.

A 2021.I1. negyedéves IMJ és a 2021.06. havi IKJ jogszabalyi hataridére torténd teljesitése
megtortént. Az adattartalom alatimasztisa nem minden esetben tortént megfeleléen az
alabbiakban részletezettek folytan.

A Kincstar altal KIRA illetményszamfejtd rendszerben készitett 202105 havi bérfelhasznalasi
értesitd és az Integralt K6zosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi Konyvtar mindkét szamvitelben
tortént konyvelésének egyezisége a rendelkezésre bocsatott f6kdnyvi karton alapjan nem
biztositott.

A 202105 idészaki Kincstdri bérszamfejtés (KIRA) szerinti béradatok megjelennek a
vizsgélt szerv konyvelésében, de mindkét szamvitelben a sarokszdmok 430.633 forinttal nem
egyeznek. A 0511013 nyilvantartasi szdmlan a 082091 korményzati funkcién és az 53
konyvviteli szamlan kiilénbség mutatkozik a fokonyvi konyvelés és a KIRA bérfelhasznalasi
Osszesitd kozott. A vizsgalat alapjan megéllapithatd, hogy az Ahsz. 44. § (4) bekezdésben
foglaltak ellenére a K1,K2 rovaton elszamolt kiadas teljesitését nem az Avr.62/E. § (1)
bekezdése szerint megkiildott konyvelési értesité alapjan vették nyilvantartasba.

(Ellendrzés javaslatai 2/1.)

A 202112 id6szaki bérfelhasznalds konyvelése soran megallapitasra keriilt, hogy

» A december havi hokézi K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton
szamfejtett alapilletményt nem a 3661. December havi illetmények, munkabérek
elszdmolésa szamléra konyvelték (hanem a K341 rovatra)

> A szamfejtett betegszabadsagot nem megfelelé rovaton vették nyilvantartasba (K1101
rovatra €s nem a K1113 rovatra kényvelték).

» A hokozi szamfejtett tételek nem keriiltek az adott honapban kifizetésre.(K1109
rovaton sajat gépjarmiivel torténdé munkabajaras koltségtéritése)

» A személyi juttatisok konyvelése téves rovat rogzités miatt nem egyezett a
bérfelhasznalasi Osszesitovel, és nem tortént meg a konyvelés helyességének
ellendrzése.

A bérfelhasznalas konyvelésére ezért javaslat keriilt megfogalmazasra a jelentésben az
Ellendrzés javaslatai kézott 2/1 sorszammal.

A konyvelésben alkalmazott — nem technikai és nem tamogatési - korményzati funkeiok a
Kincstar kozhiteles torzskényvi nyilvantartdsdban szerepelnek. A Szamlarendje (sem
Szamviteli politikdja) nem tartalmazza az alaptevékenységhez kapcsolodé és a
konyvvezetésben ténylegesen hasznalt COFOG szamokat és megnevezéseket. A jelentés
kiaddsaig modositott Szamviteli politika 2. sz. mellékletében feltiintetésre keriilt.

Szamlarend a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla és a 005. Bevételek nyilvantartasi
ellenszdmla kormdanyzati funkciok szerinti aldbontdsat nem tartalmazza. 1.sz.fliggeléke a
Szamlatiikér nem tartalmazza teljeskoriien minden alkalmazasra kijeldlt szdmla szamjelét,
megnevezeését. (A szamlatiikorben nem jelennek meg a kiadasok és bevételek nyilvantartasi
ellenszdmlak az Ahsz. 16. mellékletében eldirt - "003+kormanyzati funkcié szama", illetve
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"005+kormanyzati funkcié szdma" szerinti szamozéssal). 4 jelentés lezdrdsdig bemutatott
mdédositott Szamlatiikor mdr megfelelden tartalmazza.

A 15/2019. (XIL.7.) PM rendelet 2.§ (2) bekezdés b), ¢) pontja szerint a tamogatasi célok
kormanyzati funkcidit és a technikai funkcidkat (jelen esetben a 018030 szamu COFOG-ot)
az alapito okiratdban nem kell feltlintetni.

A konyvelésben szereplé 013350, 018030, 082042, 082044, 082091, 086020, 104060,
107080 szamu COFOG-ot a Szamlarendben (vagy az Onkorményzat tobbi koltségvetési
szervénél alkalmazott szabalyozasi gyakorlata szerint a Szamviteli politika 2. sz.
mellékletében) szerepeltetni sziikséges. A jelentés kiaddsdig modositott Szamviteli politika 2.
sz. mellékletében feltiintetésre keriilt.

A 2021. 1I. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgaltatasbol bekért mintatételek
ellenérzése alapjan megallapithato:

> A konyvelés nem a megfeleld rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete alapjéan.
(fénymasol6é karbantartas E/V/39 minta) A kézbensd megdllapitdsok és javaslatok
kikiildését megeldzéen visszamendleg javitds nem tortént. A 2021. december havi
konyvvezetésbdl kontrollmintavétellel bekért minta (B/K/1) minta) értékelése alapjdan
a helyes gyakorlatot kialakitottdk, tovabbi intézkedést nem igényel.

» A szdmlan kiszamlazott Osszeget nem tamasztja ala Homokhatsag Szive Szocidlis
Szovetkezettel kotott vallalkozasi szerzodés 6. pontjdban foglalt vallalkozoéi dij. A
szerz6désben a vallalkozdi dij 448.362 forint/hé ezzel szemben kiszamlazasra kerdilt
448.361 forint (szerkesztés, tordelés, takaritas). (E/V/8 minta) A 2021.12.31-ig
érvényes szerzddésben szereplé Osszegre teft megdllapitasra nem intézkedett, az
intézkedést a 2022. évre uj szerz6dés megkitésével megtette, a 2021.12.31-én érvényét
vesztett szerz0dés tovabbi intézkedést nem igényel.

» A kiadasi pénztarbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevdé személy nevére
keriilt kiallitasra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallité szallitd
nevére. (E/V/26 minta) A kozbensé megdllapitasok és javaslatok kikiildését
megeldzéen visszamendleg a hiba nem volt javithato. A 2021. december havi
konyvvezetésbdl Kontrollmintavétellel bekért minta (B/V/9 minta) értékelése alapjan a

gyakorlat nem vdltozott, a javaslatot tovdbbra is fenntartjuk. (Ellendrzés javaslatai
2/2)

» "Vasarlasi elbleg" jogcim nem elegendben pontos megfogalmazas a Pénzkezelési
szabalyzat 6.1 pontja alapjan. (E/K/3 minta) A kozbensé megdllapitdsok és javaslatok
kikiildését megelGzden visszamendleg a hiba nem volt javithato. A 2021. december
havi konyvvezetésb6l Kontrollmintavétellel bekért mintdk (B/K/2 minta) értékelése
alapjan a gyakorlat nem vdltozott, a javaslatot tovabbra is fenntartjuk. (Ellendrzés
Javaslatai 2/3)

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél a 2021.
II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ kapcsan vizsgalt konyvvezetésben a jelentds hiba
mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, javithaté hibakat
részben kijavitottak. A javitdsok vizsgalata alapjan a hibdk a jelentés készitésének
idépontjaban nem érik el a jelentds sszegii hiba mértékét.

70



3. Az éves kiltségvetési beszamolé ellenérzésének tapasztalatai:

Beszamolo készitési kotelezettségének az ellenérzott szervezet eleget tett.

A mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat (a sajat toke elemeit kivéve) az Ahsz. 22. §.
(1) bekezdésének megfeleld tételes, ellendrizhetd mérlegfordulé napi leltarral, dsszesitd
kimutatéssal, analitikus nyilvantartisokkal (a sajat téke elemeinek kivételével)
alatamasztottak.

A leltirozds modja: egyeztetés alapjan torténd leltarfelvétel, fokonyv és analitikus
nyilvantartds alapjan, kivéve a mérleg fordulénapi készpénzallomany, amit minden esetben
mennyiségi felvétellel megszamlalas alapjan kell leltarba venni.

Az ¢év végi leltarozas dokumentalisa a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat eléirasanak
megfelelden  (Leltdrutasitis és  megbizélevelek, Készpénzallomany leltirozasarél
JegyzOkonyv kiallitdsaval) tortént. A leltar dokumentalasa megfelelt a Leltarkészitési és
leltérozési szabalyzatban el6irtaknak, leltarozasi utasitis és a megbizdlevelek rendelkezésre
alltak

A 2021. évi nyité és zard tételeket aldtdmaszté analitikus nyilvantartas rendelkezésre 4llt.

Gondoskodtak az éves konyvviteli zarlat - Ahsz. 53, § (8) bekezdés - keretében elvégzendd
relevans feladatok elvégzésérdl.

2021. december havi bér elhatiroldsa megtortént, a 202112 idészaki bérfelhasznalasi
Osszesito alapjan a teljes december havi szamfejtett dsszeg elhatérolasra keriilt a pénziigyileg
teljesitett hokozi kifizetésekkel egyiitt (alapbér, sajat gépkocsi ktg. elszamolasa,
betegszabadsag), amelyet nem vettek figyelembe.

A december havi munkabérek janudri kifizetésének szamviteli elszamolasat a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszamoldsok fejezet, D)
December havi személyi juttatasokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni. (Ellendrzés javaslatai 3/1)

Az éves koltségvetési beszamolé adatai fékonyvi kivonattal alatdmasztottak, az adatok
megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a fokonyvi kivonattal 2022.04.13-an jévéhagyott
statuszban 1év6 adatokkal.

A koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel kozotti egyezdség fennall az Ahsz. 25, 27. §-4ban
megfogalmazott §sszefiiggések tekintetében.

A 2021. év IV. negyedévi 1d6kodzi mérlegjelentés zard adatai megegyeznek a 2021.12.31-i
zar6, 2022.01.01-i nyit6 Bankszamlakivonatok és pénztirjelentésck adataival, valamint a
2021.12.31-1 f6kényvi kivonat 3211-es, 331111-es és 331112-es szémla ziréegyenlegével,
eltérés nem tapasztalhato

A koltségvetési jelentés modositott eléirdnyzatai az Aht. 34. § eldirasai alapjan moédositott
koltségvetési rendelettel nem minden rovatot érintden keriiltek alatamasztasra. A II. félévben
koltségvetési rendeletmodositas két alkalommal tértént, a rendelkezésre 4116 18/2021. (X1.19.)
rendelet 5.sz. mellékletével modositott elbiranyzat a 10., 11., 12. havi koltségvetési
Jelentésben szerepeltetett médositott eldiranyzatokat — kiemelt eléiranyzat bontasban — nem
teljeskdriien tdmasztotta ala.
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Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezd egyezéségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtértént, a zar6 pénzeszkozok értéke bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel és
készpénzalloméany leltdrozasa alkalméval késziilt jegyzOkonyvvel aldtdmasztott. A
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés kozott eltérés nem volt, a pénzforgalom levezetése
egyezett.

A 2021.IV. negyedévi IMJ és a 2021. 12. havi IKJ adatszolgaltatasbol kijelslt mintatételek
ellenérzése alapjan megallapithato, hogy

» A kiadasi pénztarbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevd személy nevére
keriilt kiallitasra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallité szallité
nevére. (B/V/9 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/2)

» "Vasarlasi elleg" jogcim nem elegendbéen pontos megfogalmazas a Pénzkezelési
szabalyzat 6.1 pontja alapjan. A kiadott eldleg nevesitése sziikséges, nem elegendd a
"vasarlasi el6leg" A Pénzkezelési szabalyzat 111.6.1 pontja alapjan csak a felsorolt
jogcimekre adhato el6leg. (B/K/2 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/3)

Az eredménykimutatis fokonyvi kivonattal valé dsszevetése biztositott volt.

Az Ahsz 25-27. §-aiban rogzitett Osszefiiggések alapjan elvégzett ellenérzések sorén
megéllapitottuk, hogy az eredményt érinté gazdasagi események elszdmoldsa — a sziikséges
javitasok elvégzését kovetden — a jogszabalyi eldirasoknak megfelelt.

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget aldtamaszté fokonyvi kivonat
szerinti eredményszamlak alapjan a bevételek és koltségek, raforditdsok kiilonbségének
Osszegével.

A maradvanykimutatis megfeleléen tartalmazta a koltségvetési szerv alaptevékenységének
bevételeit és kiadasait, az adatok megegyeztek a f6konyvben 1évd dsszegekkel. A maradvany
értékének korrigalt zard pénzeszk6zok értékével vald egyezdségét biztositottak.

Viallalkozési tevékenysége az ellendrzott szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység Osszes
maradvénya 4 531 804 Ft, melybol 4 531 804 Ft kotelezettségvallalassal terhelt maradvany.

A Magyar Allamkincstar Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellenérzési Foosztaly
Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly éltal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés megallapitasai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen id6ponttal végz6dd év gazdilkodasanak eredményét bemutatd éves
koltségvetési besziamol6 jelentos Gsszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszimolé
a Faluhdz és Konyvtar gazdalkodasarél megbizhaté és valés képet mutat.
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4. A kizbensé megillapitisok és  javaslatok tiblizat javaslatai alapjin
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Faluhaz és Konyvtar a kdzbens6é megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
- megfeleléen intézkedett
» szerzddések modositasa targyaban:
Beszerzések Lebonyolitasanak Szabalyzata mddositasa
Gazdalkodasi Szabalyzat moédositasa,
Szamviteli politika modositasa
Pénzkezelési szabalyzat modositasa
Eszkzok és forrasok értékelési szabalyzatanak modositasa
» szabalyzatok hianypétlésa targyaban:
vezetékes és mobiltelefonok hasznalati szabalyzat
anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
» tovabba rovathasznalat és kontrolltevékenységek gyakorlasa
targyaban megfogalmazott javaslatok alapjan. Az elvégzett javitasok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg megallapitasokat és
javaslatokat a jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket a Szamlarend moddositasa targyaban, amelyeket azonban
nem fejezett be, vagy a hibak, hidnyossagok kezelése nem zérult le ellenérizhetden,
ezért ezen hibakat fennéllénak tekintettiik és a megéallapitasok kozott szerepeltettiik, a
javaslatokat megismételtiik az Ellendrzés 1. javaslatai részben.

- nem intézkedett egyes meglévd szabalyzatok kiegészitésére, elkészitésére, adatok
kozzétételére, bérkonyvelésre, kiadasi pénztarbizonylatra, vasarlasi eldleg
dokumentaldsra tett javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallonak tekintettik és a megallapitasok
kozott szerepeltettitk, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érdekében
megismeételtiik az Ellen6rzés javaslatai rész 1/1, 1/2., 1/3., 1/5., 2/2., 2/3.pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI
INTEGRALT KOZOSSEGI SZOLGALTATO TER ES KOZSEGI KONYVTAR

Az ellenbrzés javaslatai alapjan az ellendérzétt szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelés személy megnevezésével és hataridd meghatirozasaval. Az intézkedések
végrehajtasanak hatérideje: 2022.09.30.

1. Belsoé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

1/1. az Avr. 13. § (1) bekezdésének érvényesiilése érdekében az SZMSZ tartalma teljes
kortien megfeleljen a jogszabalyban eldirtaknak (hatalyos alapité okirat szaménak és keltének
feltiintetése),

1/2. a 2016.07.01. napjatol hatdlyos Munkamegosztisi megallapodas Avr. 9. § (5) bekezdés
b) alapjan és a jelentésben foglaltak figyelembevételével aktualizalasra keriiljon,

1/3. a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4) bekezdések elbirasara
tekintettel rendelkezzen Onkéltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzattal,
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1/4. a Szamlarend kiegészitésérol a Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjanak érvényesiilése
érdekében,

1/5. a kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kézzétételi kitelezettségének az Info tv. 33.
§ (3) bekezdése alapjan teljeskdriien tegyen eleget.

2. A kinvvvezetési és adatszolgidltatisi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések:

Az intézményvezeto intézkedjen, hogy

2/1. a K1 ¢s a K2 rovaton elszamolt kiaddsok nyilvantartasba vétele az Ahsz.44. § (4)
bekezdésében elbirtak szerint térténjen és az Avr. 62/E.§ szerinti egyeztetés megtorténjen,

2/2. a kiadasi pénztarbizonylat a készpénzt személyesen atvevd személy nevére keriiljén
kiallitasra az ASP KASZPER modulban (E/V/26, B/V/9 minta),

2/3. a kiadott el6leg nevesitése sziikséges, nem elegendd a "vésarlasi eléleg" A Pénzkezelési
szabélyzat 111.6.1 pontja alapjén csak a felsorolt jogcimekre adhaté elbleg. (E/K/3, B/K/2
minta),

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

3/1. A december havi munkabérek janudri kifizetésének szamviteli elszamolasat a 38/2013.
NGM rendelet 1. mell€klet, VIII. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet, D)
December havi személyi juttatdsokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszdmolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni.
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II1/5. ELLENORZESI MEGA’LLAPiTASOK ES JAVASLATOK
APRAJA-FALVA OVODA ES BOLCSODE

Ellenérzott szerv megnevezése: Apraja-Falva Ovoda és Boleséde
Torzsszam: 637796

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Ovoda és Bélesddénél a belsd kontrollrendszer kialakitasa és miikadtetése megtortént. Az
ellendérzés lefolytatdsdhoz sziikséges szabalyzatokkal teljes koriien rendelkezett és az
ellenérzés rendelkezésére bocsatottak. A kontrollkdrnyezet tovabbi fejlesztését javasoljuk a
meglévd szabélyzatok jelentésben foglaltakkal torténé kiegészitésével és az informacios
rendszer mikdtetését a kozérdekbol nyilvanos adatok kézzétételével.

Kontrollkérnvezet

Az Ovoda és Bolcsdde alapit6 okirattal a jogszabalyi el6irasok szerint rendelkezett, amelyet
az Aht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti médositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az
alapité okirat azonos a tdrzskonyvi nyilvantartdsban szerepld irattal és tartalmazta az Avr. 5. §
(1) bekezdésben és az Nkt. 21. § (3) bekezdésben foglalt tartalmi elemeket. Az alapitd
okiratdban, Térzskonyvi nyilvantartasban és az 51/2021. (IX.29.) Kt. hatarozattal elfogadott
1j SZMSZ-ében megkezdte az intézkedést az azonos COFOG-ok szerepeltetése céljabol.

Az Ovoda és Béleséde az Aht. 9. § (b) pontnak megfelelden rendelkezett az iranyitd szerve
altal jovahagyott, az Aht. 10. § (5) bekezdésében eldirt szervezeti és miikodési szabailyzattal.
A 2020.01.17-én kelt, 14/2020. (I1.13.) szdmG Képviseld-testiileti hatdrozattal elfogadott
SZMSZ - az Avr. 13. § (1) bekezdés b) pont eldirasa ellenére - nem a hatilyos,
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat szamat és keltét tartalmazta. A
torzskonyvi nyilvantartas/alapité okirat adataival az egyezéség nem volt teljeskériien
biztositott (pl.: COFOG kodok). Az SZMSZ tartalmazott hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi
hivatkozést — 226/2006. (X1.20.) Korm. rendelet -, mely alapjan megallapithat6, hogy az Avr.
13. § (4a) bekezdés eldirasa ellenére a jogszabalyvaltozasokat a hatalybalépést kovetd
harminc napon beliil nem minden esetben vezették at.

Az SZMSZ feliilvizsgalata és kiegészitése még a vizsgalt idészakban megtértént, azt a
Képviselé-testiilet 51/2021. (IX.29.) Kt. hatarozataval elfogadta.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b)
pontban meghatérozottak szerint a Hivatallal munkamegosztisi megallapodist kotott. Az
Onkorményzat az irdnyitdsa al4 tartozé Hivatal és az Ovoda és Bélcsdde kozott kottetett,
2016.07.01. napjatol hatdlyos munkamegosztasi megillapodast, mint iranyité szerv
jovahagyta (75/2016. (VI.28.) O. szdmu hatdrozataval). A 2016.07.01. napjatdl hatalyos,
2016.06.28-an kelt Megallapodast a munkamegosztasrél a jegyz6 és az intézményvezetd
alairasaval igazolta. A munkamegosztasi megallapodés tartalmaval kapcsolatban az alabbi
modositasok sziikségesek:

- 46. pontjdban meghatirozott Osszeghatér (szézezer forint) eltér az Avr. 53.§ (1) és
Gazdalkodasi Szabalyzat 1.1. pontjaban meghatarozott §sszeghatartél (kettészazezer forint)
-23., 51., 64., 72. pontok a Hivatal feleldsségét allapitjadk meg a szabalyzatok elkészitésével
kapcsolatban.
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- A 2016.07.01. napjatél hatalyos Megallapodas 80. és 82. pontban megfogalmazott
rendelkezése, a Hivatal szabalyzatainak Kkiterjesztésére vonatkozé gyakorlat mar nem
érvényes, az intézmények 6nallé szabalyzatokkal rendelkeznek

- A 81. pontban hivatkozott belsd ellen6rzési rend helyett a Bkr. alapjan belsé
kontrollrendszert kialakitani, 6.§ alapjan folyamatokat rendszerezni, folyamatok
miikodésében részt vevd szervezeti egységeket, folyamatgazdikat kijel6lni, ellendrzési
nyomvonalat, szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint az
integralt kockazatkezelés eljarasrendjét elkésziteni, 11.§ alapjan vezet6i nyilatkozatot tenni.

- A 82. pontban hivatkozott szabalyzatok kozil nem minden intézmény nem minden
szabalyzattal rendelkezik pl. Bizonylati szabalyzattal egyik intézmény sem rendelkezik.
(Ellendrzés javaslatai: 1/1.)

Az Ovoda és Bélcsdde rendelkezett az ellen6rzési idészakban hatlyos, — Ahsz. 50. § (1)
bekezdés eldirasainak megfeleléen — szamviteli politikival és az anmnak keretében
elkészitendé szabalyzatokkal. Az Ovoda és Bolcsdde részére 6nallé Szamviteli politika
késziilt. Az ellenérzés rendelkezésére a 2020.01.01-t6l hatdlyos Szamviteli politika allt,
melyen intézményvezetd €s jegyzo alairdsa megtalalhato.
Az ellen6rzés a Kozbensé megallapitasok és javaslatok soran megéallapitotta, hogy a
rendelkezésre bocsatott Szamviteli politika kiegészitése sziikséges tekintettel arra, hogy
- nem tartalmazza mit tekint a szamviteli elszdmolas szempontjabdl kivételes nagysagi vagy
elofordulasii  bevételnek, koltségnek, raforditasnak (Szt. 14. § (4) bekezdés).
A jelentés elkésziiltéig modositott Szamviteli politika 1V.3.2. pontidban meghatdrozdsra
keriilt.
- AFA alanyisag meghatérozisa nem keriilt rogzitésre (Szt. 14. § (3) bekezdés és az Ahsz. 4.
§). A jelentés elkésziiltéig modositott Szdmviteli politika I1I. pontjaban rogzitésre keriilt.
A Szamviteli politika 3.1., 3.3. pontban tartalmazza.
- 5. Zéaré rendelkezésben intézményvezetd feleldsségét megallapitd eldiras ellentmond a
Megallapodas 23. és 51. pontjaban Hivatal feladataként meghatdrozott szabalyozasnak. A4
Megdllapodas aktualizdldsra 1/2 sorszdmmal javaslatot fogalmaztunk meg.
- 2. szamu melléklete B) pontja nem tartalmazza a hulladékszallitdas kozvetett koltség
felosztasi aranyat.. A mdodositort Szdamviteli politika 2. szamiu melléklete B) pontja
kiegészitésre keriilt.
- 2. szamt mellékletében a 2021. évi konyvelésben nem alkalmazott, torzskonyvi
nyilvantartasban és alapité okiratban sem szereplé 096010 és 104030 kormanyzati funkcidk
javitasa sziikséges. Konyvelésben alkalmazott kormanyzati funkciokat (018030) és
2021.09.01-t61 alkalmazni tervezett kormanyzati funkcidkat (096025, 104036) a
Szamlarendben/Szamviteli politika 2. szadmu mellékletében szerepeltetni sziikséges.
Konyvelésben alkalmazott kormadnyzati funkciokat (018030) a modositott Szamviteli politika
2. szamu mellékletében szerepeltette.
- A Szamviteli politika 7. pontjaban az alkalmazott gyakorlattal ellentétesen keriilt
szabalyzasra a készletek elszamoldsa és nyilvantartasa: nem kell nyilvantartani az azonnal
felhasznalasra keriild irodaszereket, takarité és tisztalkodasi szereket, élelmiszereket, nem kell
értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levo készleteket. A gyakorlat és a
szabalyzas egyezOségének megteremtése sziikséges. A december 31-én fel nem haszndlt
készlet esetében egyezik a szabdlyozds és a nyilvantartdsbavétel gyakorlata.
A médositott Szamviteli politika az alabbi két javaslat kivételével kiegészitésre keriilt:

» 096010 kormdnyzati funkciot a médositott Szamviteli politika 2. szamu melléklete

tovabbra is tartalmazza.
» 2021.09.01-t61 alkalmazni tervezett kormdnyzati funkciokat (096025, 104036) a
Szamlarendben/Szdmviteli politika 2. szami mellékletében szerepeltetni sziikséges.
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A Szamviteli politikdt és az ennek keretében elkészitend6 szabalyzatok koziil

- az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatit, valamint

- az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat
az Ovoda és Bolcséde elkészitette és 2020.01.01-t81 hatalyba leptette Az Ovoda és Bélcséde
0nallé szabalyzatokkal rendelkezik. Az intézményvezet6 és jegyzd is ellatta alairasaval.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott Eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata tartalmat
illetéen megallapithat6, hogy
- nem tartalmazza koveteléstipusonként a kis osszegli kdvetelések év végi meghatarozisanak
elveit, dokumentalasanak szabalyait. (A 2021. évben kis osszegu kovetelés értékhatara az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 5. pontjanak megfelelden a 2020. évi XC. térvény 72. §-a alapjan 100
000 Ft). A4 médositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontban. A Jjelentés kiaddsdig modositott
Ertékelési Szabdlyzattartalmdra vonatkozéan felhivjuk a figyelmet arra, hogy a 8.1.1. pontban
hivatkozott 1. sz. melléklet szabdlyzathoz csatoldsa elmaradt.
- nem tartalmazza az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kévetelések besorolasanak
elveit, dokumentilasanak szabalyait, illetve ha az egyszerisitett értékelési eljarast nem
alkalmazza, akkor a szabélyzatban erre hivatkozdssal, indokoltan nem rogzitették a
szabalyozas hidnyat. 4 médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontban tartalmazza.
- nem teljeskériien tartalmazza kovetelések értékelésének elveit, szempontjait: nem
tartalmazza a vevd/adés mindsitését, a mindsités kritériumait, a vevé/adés mindsités
szamviteli kezelésének meghatarozasat. A mddositott Ertékelési Szabdlyzat 8.1.1. pontjgban
rogzitésre keriilt
- Vagyonkezelésbe, koncesszidba adott eszkozokkel nem rendelkezik, erre hivatkozassal,
indokoltan nem rogzitették a vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékelési szabalyainak hianyat
A médositott Ertékelési Szabdlyzat 7. pontjdban régzitésre keriilt.

Az Ovoda és Bolcséde a Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az Ahsz. 50. § (3), (4)
bekezdések elbirasdnak megfeleléen rendelkezett Onkoltségszamitis rendjére vonatkozé
belsé szabalyzattal, mely 2021.01.01-t61 lépett hatdlyba. 2021.01-06.havi fokényvi karton és
beszamol6 alapjan nem kényvelt 571, 572, 09401, 09402 fokonyvi szamlira. Az Ovoda és
Boélcséde a vizsgalt idoszakban sajat konyhat iizemeltetett. Onkoltségszamitisi szabélyzat
mellett az 1/2021. (11.26.) Onkorményzati rendelet 10.§ (6) bekezdésében és 11. szému
mellékletében szabalyozta a gyermekétkeztetési dijakat.

Az Ovoda és Bolcsdde ©nallo, 2020.01.01-t8]1 hatilyos Pénzkezelési Szabalyzattal
rendelkezik. Intézményvezeté és jegyz6 jovahagyé alairasdval ellatta. Tartalmara
vonatkozoéan az alabbi hidnyossagokat dllapitotta meg az ellendrzés:

- I1.2. pontban tévesen hivatkozott I1.fejezet helyett II1.fejezet rogziti.

- bankkartyakrol vezetett nyilvantartas nem talalhat6 a szabalyzat mellékletében

- a bankkartya birtokosai / hasznal6i nem rendelkeznek feleldsségvallalasi nyilatkozattal

- bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek aldirasmintdjat nem tartalmazza a
szabalyzat

- a [IL.3. pont nem tartalmazza az intézményi téritési dijanak szamlazasira alkalmazott EPER
pénziigyi rendszerrel térténd szamlazasi gyakorlatot

- a pénzbeszedd helyek nem kovetik a II1.3.2. pontban eldirt, a szervezet altal kiallitott
készpénzfizetési szamla esetén kovetend$ gyakorlatot: a szamla kiallitdsaval nem egyidejlileg
allitjak ki a bevételi pénztarbizonylatot.

- a I11.4. pontban téves sorszamu mellékletre hivatkozik (2. melléklet helyett 4. mellékletre)
- a IT1.4. pontban nem keriilt megjeldlésre a pénzkezeld hely,

- a II1.4. pontban az intézményi téritési dij beszedésére jogosultak nem keriiltek nevesitésre,
nem rendelkeznek pénzbeszeddi ¢€s pénzszallitoi felelosségvallalasi  nyilatkozattal.
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— a IIL.6.2. pontban nem keriilt megnevezésre az elszimolasra kiadott &sszeg, eldleg
engedélyezésének dokumentuma (tovabba nem keriilt mellékletben iratminta elhelyezésre)

- a pénz szallitasdval megbizottak nem rendelkeznek pénzszallitéi feleldsségvallalasi
nyilatkozattal, -

A jelentés kiaddsdig wmodositott Pénzkezelési Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megadllapitott hidnyossagok hidnypétldsra, a modositdsra tett javaslatok dtvezetésre keriiltek,
az intézkedés megtortént.

Az Ovoda és Bolcséde onallé Szdmlarenddel rendelkezik, melynek 1.sz.fliggeléke a
Szamlatiikor. Rendelkezéseit 2021. januar 1-t61 alkalmazzak, intézményvezetd és jegyzo is
ellatta alairasaval. A 2021. 01. 01-t6l hatalyos Szdmlarenddel és Szamlatiik6rrel kapcsolatban
tartalmi szempontb6l az alabbi hidnyossag/hiba allapithaté meg:

» SzAmlarend nem tartalmazza a Szt.161.§. (2) bekezdés d) pont alapjan a
szamlarendben foglaltakat alatdmaszt6 bizonylati rendet. (Ellendrzés javaslatai: 1/2)

» A Szamlarendje nem tartalmazza az alaptevékenységhez kapcsolédd és a
konyvvezetésben ténylegesen hasznalt COFOG szamokat és megnevezéseket, de a
Szamviteli politika 2. sz. melléklete tartalmazza. Szamviteli politika 2. sz. melléklet
A) ¢és B) pontjaban ketté nem hatalyos szamu és elnevezésii kormanyzati funkcid
szerepel: 096010, 104030 szamu COFOG-ok szama ¢s megnevezése. Konyvelésben
alkalmazott kormanyzati funkcidkat (018030) és 2021.09.01-t8] alkalmazni tervezett
korményzati funkcidkat (096025, 104036) a Szamlarendben/Szamviteli politika 2.
szamu mellékletében szerepeltetni sziikséges. A vizsgdlt iddszakban kinyvvezetésben
alkalmazott COFOG-ok szdma és megnevezése a modositott Szamviteli politika 2. sz.
mellékletében keriilt elhelyezésre, amely nem tartalmazza a 09.01-t6] bevezetni
tervezett COFOG-okat, de artalmaz nem hatdalyos COFOG-ot (096010).

» Szémlarend a 003. Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla és a 005. Bevételek
nyilvantartasi ellenszdmla korményzati funkcidk szerinti aldbontasit nem tartalmazza.
Szamlarend 1.sz.fliggeléke a Szamlatiikér nem tartalmazza teljeskérlien minden
alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét, megnevezését. (A szamlatiikérben nem
jelennek meg a kiaddsok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlék az Ahsz. 16.
mellékletében elbirt - "003+kormanyzati funkcié szama", illetve "005+kormanyzati
funkcié szama" szerinti szamozassal). A jelentés kiaddsaig rendelkezésre bocsdtott
modositott Szamlatiikor tartalmazza a kiaddsok és bevételek nyilvdntartdsi
ellenszdmldknak az Ahsz. 16. mellékletében el6irt aldbontdsat.

Az Ovoda és Bolcsdde rendelkezett az ellendrzési idészakban hatilyos, az Avr. 13. § (2)
bekezdés szerinti miikédéshez kapcsolédo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket tartalmazo6 szabalyzatokkal.

Az Ovoda és Bolcséde 6nallé Gazdalkoddsi szabalyzattal rendelkezik, mely 2020.07.15-t61
hatdlyos. A szabdlyzatot az intézmény vezetdje és jegyzé is alairta. A Gazdalkodasi
szabalyzattal kapcsolatban az alabbi megallapitdsokat fogalmaztuk meg:

- nem felel meg teljeskorien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjdban foglalt
kovetelményeknek: kotelezettségvallalas dokumentacios részletszabalyainak meghatarozasa
hianyos; nem tartalmazza az alkalmazott dokumentumokat a nem irasban vallalt
katelezettségekre vonatkozdlag Beszerzési szabalyzat IV.l.a) pontjanak rendelkezésével
Osszhangban (a 200.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendel€s), Pénzkezelési Szabélyzat 6. pontjaban Elszamolasra kiadott Osszeg, eldleg
engedélyezésének dokumentalasaval 6sszhangban) (E/V/15 minta)

- I1.1.1.5. pontban tévesen hivatkozik 5. mellékletre, mivel az utalvanyozéasra vonatkozé
felhatalmazas az 1. mellékletben a kotelezettségvallaldsra vonatkozé jogkérrel dsszevontan
kertilt kiadasra.
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- I1.1.2.3. pontban teljesités igazolasara eldirt eljarasrend eltér az alkalmazott gyakorlattol (a
szdmlan elhelyezett "A teljesitést igazolom" bélyegzd lenyomat helyett kiilonalld
dokumentumon torténik, amelynek iratmintdja nem keriilt elhelyezésre a mellékletek kozott)
- I1.1.2.5. pontban az Avr. 59.§ (5) bekezdés hivatkozasabél (nem kell utalvanyozni) nem
keriilt feltiintetésre a B406 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszamolando
kéltségvetési bevétel
- A szamlazas rendjét tartalmazo I1.2. pont nem tartalmazza az ASP KASZPER modul mellett
a gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak szamlazésara alkalmazott EPER pénziigyi
rendszerrel torténd szamlazasi gyakorlatot
- 5. pontban Zar6 rendelkezésben intézményvezeté szabélyzat modositasaért megéllapitott
felelossége ellentmond a Megaéllapodas 23. és 51. pontjaban Hivatal feladataként
meghatarozott szabalyozasnak.
- (5. mellékletében) nyilvantartasban nem kerillt megkiilonboztetésre teljes és roviditett
(szigno) alairas
- (5. mellékletében) nyilvantartisban Szilagyiné Godé Ménika Avr. 52.§ (1) c) elbirasaval
ellentétben tévesen utalvanyozasi jogkér gyakorlasara jogosultként kertilt feltiintetésre.
- Az 1. mellékletben elhelyezett kijelolés nyilatkozat részéb8l elmaradt a
kotelezettségvallalasi jogkor tudomésul vétele és megismerése szévegrész.
A jelentés kiaddsdig modositott Gazddlkoddsi Szabdlyzatban a jelentéstervezetben
megdllapitott hianyossdgok az aldbbi megdllapitds kivételével hidnypdtidsra keriiltek:
> nem felel meg teljeskdriien az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
kovetelményeknek. A kotelezettségvallalas  dokumenticidos — részletszabdlyainak
meghatarozasa a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban tortént.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a médositott Gazddlkoddsi Szabdlyzathan a szdmldzds

rendjét tartalmazoé IL2. pont nem pontosan tartalmazza az alkalmazott program nevét
(EPRE).

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés b)-h) pontjaiban szerepld, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket érinté szabalyzatokkal az aldbbiak szerint
rendelkezik az Ovoda és Bolcséde:

- Az Ovoda és Bolcséde 6nallo Beszerzések Lebonyolitisanak Szabailyzata van, amely
2020. januar 1-t6] hatalyos, intézményvezeté ellatta alairdsival. A szabdlyzat IV.1.a)
pontja (amely alapjan a 200.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén
elegendd megrendelés) nem minden esetben keriil alkalmazisra. Nem tartalmazza a
200.000 Ft értéket meg nem haladd beszerzések dokumentalasi szabalyait. Nem
szabalyozta a megrendeld tartalmi és formai elemeit a Beszerzési Szabalyzatban. 4
médositott beszerzések lebonyolitdsdnak szabdlyzata IV. pontja a jelentéstervezetben
Jfoglalt javaslattal médositdsra keriilt.

- az Ovoda és Bolcséde 6nalldan rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés c) pontja szerinti
kikiildetési szabdlyzattal, mely 2021.01.01-t61 hatdlyos. A szabalyzatot az
intézményvezetd és a jegyz6 is alairta.

- az Ovoda és Bolcsdde dnalléan rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés d) pontja szerinti
anyag- ¢s eszkizgazdalkodds szabidlyzattal, mely 2020.01.01-t61 hatdlyos. A
szabalyzaton az intézményvezet6 hiteles alairasa szerepel.

- az Ovoda és Bolcsdde 6nalléan rendelkezik az Avr. 13.§ (2) bekezdés €) pontja szerinti
Reprezenticiés kiadasok felosztasinak, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyzataval, amely 2021.01.01-t6]1 hatalyos. A szabalyzatot az arra jogosult
intézményvezet6 és jegyz0 is alairta.
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- Az Avr. 13.§ (2) bekezdés f) pontja szerint gondoskodtak az Ovoda és Bolcsdde
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata elkészitésérol. A
szabalyzatot 2021.01.01. napjan léptették hatalyba, intézményvezetod és jegyzo is ellatta
alairasaval.

- az Ovoda és Boleséde az Avr. 13.§ (2) bekezdés h) pontjanak megfeleléen 6nallo
szabalyzattal rendelkezik a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanessagra hozatalinak
rendjérél, amely 2021.01.01-t6] hatalyos. A szabalyzat jovahagyasat az intézményvezetd
és a jegyz0 is alairasaval igazolta.

Az Ovoda és Bolcséde 2021.01-06. havi adatszolgaltatisa és a mintatételek alapjan a
mobiltelefonszolgaltatasrdl kidllitott szamldk Gsszegét megbontja, tovabbszamlazandd részt
allapit meg, és magancéli beszélgetés megtéritése jogcimen kovetelést irt elé6 dolgozodi
részére. A tovabbszamlézast alatimasztd, az Avr. 13.§ (2) bekezdés g) pontja szerint
készitendé és hatalyban 1évé vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyozasa a
jelentéstervezet elkésziiltéig hidnypdtlasra keriilt, az intézmény az intézményvezetd és jegyzo
jovahagyasaval ellatott, ©nallo, 2021.01.01-t6]1 hatalyos vezetékes ¢és radiételefonok
hasznalatanak szabalyzatival rendelkezik.

Az Ovoda és Bolcsédére vonatkozé, Bkr. 6. § (3) bekezdés szerint elkészitendé Ellendrzési
nyomvonal a 2017.12.01-t61 hatdlyos Bels6 kontroll szabalyzat 2. sz. mellékleteként allt az
ellen6rzés rendelkezésére.

A koltségvetési szerv vezet6je gondoskodott a Bkr. 6. § (4) bekezdés eldirasa szerint az
Ovoda és Bolcsbdére kiterjedd szervezeti integritdst sérté események kezelésének
eljarasrendjének elkészitésér6l. Az intézmény szervezeti integritast sérté eseményekre
vonatkoz6 bejelentések fogadasardl és kivizsgalasarél szolod szabalyzata 2021.01.01. napjan
1épett hatdlyba, intézményvezetd és jegyz6 is alairta. A szabalyzatban nem kertiilt kijelSlésre a
belsé kontrollrendszer koordinalasara belsé kontroll felelés. A szabalyzat a 2017.12.01-t6l
hatélyos Belsé kontroll szabélyzat 3. sz. mellékleteként is az ellenérzés rendelkezésére allt.

Az Ovoda és Bolcséde 2021.08.30-t61 hatalyos, ©nallé Informatikai szabilyzattal
rendelkezik, melyet az intézményvezet6 hiteles alairasaval ellatott.

A kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas és utalvanyozés jogkort ellaté intézményvezetd, a
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, pénztaros, pénztarellendr gazdalkodasi feladatokat ellatd
tisztviselok Munkakori leirasai rendelkezésre alltak, azok tartalmaztdk a bels6
szabalyzatokban meghatarozott feleldosségi-, hatds- és jogkoroket, illetve helyettesitési
feladatokat. Az egymas helyettesitését ellaté pénziigyi ellenjegyzd €s érvényesitdé jogkort
gyakorlék a konyvviteli szolgaltatast végzok nyilvantartsaban szerepelnek, amely az Avr. 55.
§ (3) bekezdés szerinti képesitési kovetelményeknek megfelel.

A KEP-es feliiletre feltoltott szabalyzatok valédisagat a nyitd megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellenérzés keretében szirdprobaszertien ellendriztiik.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésében eldirtak alapjan az Ovoda és Boleséde rendelkezik az
Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjével. Az intézmény 2021.01.01-t61 hatalyos 6nallé
eljarasrendjét az intézményvezetd €s a jegyz0 is aldirta. Az intézményvezeté nem jelolt ki
Integralt kockéazatkezelési rendszer koordinalasara felel6s személyt.

A 2020.11.09-én kelt kockazati tényezok értékelése alapjan a kockazatkezelési rendszer
milkodtetésébdl a kockazatok felmérése (mely a 2021. évi belsd ellenérzési tervhez is alapul
szolgdl) megtortént. A kockéazatok kezelésére vonatkozé intézkedési terv készitése; az
intézkedési tervben foglaltak nyomon kévetése azonban dokumentumokkal nem keriilt
alatdmasztasra.

Kontrolltevékenvségek

A Bkr. 8.§ (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfeleld kontrolltevékenységek
kialakitdsa és mikodtetése a 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ
adatszolgaltatisra épiilé Kozbensé megallapitdsok és javaslatok kiaddsakor részben volt
megfeleld, a hidnypétlasok €és a 2021.12. havi konyvvezetésb6l valasztott
kontrollmintavételek alapjan a kontrolltevékenységek kialakitasa és mikddtetése megfeleld.

Az Ovoda és Bolcsdde 2020.07.15-t6] hatilyos Gazdéalkodasi Szabélyzata tartalmazza a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasdra torténd felhatalmazasokat / kijeloléseket és a
jogosultsaggal rendelkez6k nyilvantartasat. Az intézmény minden tevékenységére kialakitasra
és frasban rogzitésre keriiltek a sziikséges kontrolleljarasok. A teljesitésigazolasi jogkor
gyakorldsa minden vizsgalt minta esetében a szabalyzat I1.1.2.3. pontjaban el6irt eljarastol
eltérden, kiilonalldé dokumentumon t6rtént, de a Gazdéalkodasi szabalyzat moédositdsaval a
gyakorlat és a szabélyzat egyez8ségét megteremtették.

A 2020.01.01-t61 hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat fliggelékei kozott megtalalhaté a
pénztarellendr €s a pénztarellenér-helyettes megbizasa.

A 2021. II negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgadltatasbol bekért Mintatételek
értékeléséhez kapcsolddo észrevételek:

A dontések szabalyszeriségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
vizsgalt mintatételek koziil az alabbi esetekben nem volt biztositott:

» Intézményvezetd ¢és helyettese, érvényesité helyettese nem a nyilvantartas
(Gazdalkodasi szabalyzat 5. melléklete) szerint gyakorolja aldirasat gazdéalkodasi
jogkorében. (E/V/2, E/V/17, E/V/18, E/V/47, E/V/49 minta)

A jelentéskiadasaig a Gazddlkoddsi Szabdlyzat 5. mellékletének kiegészitése
megtoriént.

A hidnypdotlasok és a kontroll mintatételek vizsgdlata alapjin megdllapitottuk, hogy a
kontrolltevékenységek miikodtetési gyakorlataban, a gazddlkodoi jogkirok gyakorldsaban
tortént valtozds, a kontroll mintavételeken a jogkorgyakorlds maradéktalanul megtortént,
ezért javaslat nem keriilt megfogalmazdsra.
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Informaicids és kommunikiciés rendszer

Kialakitisra és mikddtetésre keriiltek olyan rendszerek — pl.: értekezletek, megbeszélések,
elektronikus levelezés forméjaban -, amelyek biztositottak az informaciok megfelels idében
valo eljutasat az illetékes szervezeti egységekhez, személyekhez.

Az Ovoda és Bolcséde az intézményvezeté altal kiadott, 2020.09.01-t61 hatalyos Iratkezelési
Szabalyzattal rendelkezik. Irattari tervet nem tartalmaz. A Szabalyzat 2021. évi
feliilvizsgalata nem igazolt.

Az Ovoda és Boleséde 2021.08.30-t61 hatalyos, onallo Informatikai szabalyzattal
rendelkezik, melyet intézményvezetd hiteles alairasaval ellatott.

Az Ovoda és Bolcs6de rendelkezik az Avr. 13. § (2) h), (4a), Info. tv. 29-30. §, 35. § altal
eloirt, kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a
kotelezéen kizzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérél szolé hatalyos
szabdlyzattal.

Az Onkormaényzat vezetdjének nyilatkozata alapjan az Onkorményzat és koltségvetési szervei
a  http://bordany.com/index.php/kozzetetel-2/  elérési cimen teljesitik  kozzétételi
kételezettségét. Az ellenbrzés megallapitotta, hogy elektronikus kozzétételi kotelezettségének
az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan csak részben tett eleget. Az Info tv. 37. § (1) bekezdés
és 1. melléklet III. Gazdéalkodasi Adatok pont szerint meghatirozott altalanos kozzétételi
listin szerepld adatok esetében nem biztositotta azok teljes korli, pontos és naprakész
kozzétételét. (Ellendrzés javasiatai 1/3)

Nvomon kiévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10.§-a alapjan a monitoring rendszert Kkialakitottdk ¢és mikodtették. Az
intézményvezetd belsd szabéalyzatok révén kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositdsanak nyomon kovetését biztosité rendszert, mely az operativ tevékenységek
keretében megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektol fliggetleniil miik6do belsé ellendrzésbol all.

A belsé ellenérzési feladatokat — a 4/2019.(I1.7.) TT hatérozattal elfogadott tarsulési
megallapodas alapjan — a Homokhati Kistérség Bels6 Ellen6rzési Tarsulasa latja el. A Bkr.
17. § (1a) bekezdés eldirasa alapjan a Tarsulés bels6 ellenére elkészitette a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvet, melyet a Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint rendszeresen, de legalabb kétévente
feliil kell vizsgalni. A kézikonyv a Jegyzd jovahagyasaval 2020. januar 01-t61 1épett hatalyba,
az éves jelentés I.1. pontjaban foglaltak alapjan 2020. februar 12-ei hatallyal aktualizilasra
kertilt, feliilvizsgalata a vizsgalt id6szakon kiviil, 2022. februarban esedékes.

Bordany Nagykézség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési tervét, mely tartalmazza a
az Ovoda és Bolcséde belsd ellenérzési tervét a belsé ellenér 2020.11.23. keltezéssel
elkészitette, a Képvisel6-testiilet nevében a polgarmester 26/2020.(X11.17.) PM hatarozataval
— hataridében - hagyta jova. A belsé ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan allitotta
Ossze. Az int€zményt érintden egy tervezett ellendrzés szerepel 2021. évre.

A 2020. évi osszefoglalé éves belsé ellendrzési jelentést a belsé ellenér 2021.02.15-1

keltezéssel elkészitette. Az intézményt érintéen egy belsd ellenérzési jelentés késziilt 2020.
évben.
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2020. évre vonatkozdéan 2021.02.28-i keltezéssel, 2021. évre vonatkozdan 2022.02.28-i
keltezéssel elkészitette a belsd kontrollrendszer mindségének értékelését a Bkr. 11. § (1)
bekezdésben foglaltaknak megfeleléen. A Bkr. 11. § (2a) bekezdésének megfeleléen a
nyilatkozat dokumentalt beterjesztése sziikséges a 2021. évi zarszamadési rendelet tervezettel
egyiitt a Képviselo-testiilet elé.

2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A 1II. és IV. negyedévi mérlegjelentéshez, valamint a 6. havi és 12. havi kéltségvetési
jelentéshez kapcsoléddan kivalasztott mintatételek ellendérzése a fokényvi nyilvantartassal,
valamint a részletezé nyilvantartasokkal valé megalapozasa soran értékeltiik a konyvvezetés
és adatszolgaltatasok megfeleldségét, szabalyszeriliségét.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevins részletezs nyilvantartisok vezetése az
Onkorméanyzat altal alkalmazott integralt konyvelési programmal (ASP szakrendszerrel és
EPER integralt rendszerrel) tortént. A mintatételek ellen6rzése alapjan megallapithat6, hogy a
részletez6 nyilvantartasok vezetése nem minden esetben tortént meg megfeleld idében és
folyamatosan (pl. eléiranyzatok).

A Keépvisel6-testiilet 1/2021. (I1.26.) onkormanyzati rendeletével elfogadta az onkormanyzat
és koltségvetési szervei 2021. évi koltségvetését, mely tartalmazta az Aht. 23. § (2) bekezdés
b) pont eldirasa szerint az Ovoda és Bélcséde koltségvetési bevételi és kiadasi eldiranyzatait.
Az 1/2021.(11.26.) onkorményzati rendelet 6.szamu mellékletében szerepeltetett eredeti
eléiranyzat adatok megegyeznek a 2021. évi elemi koltségvetésben kiemelt elSirdnyzat
bontasban 1évé adataival. Az eldirdnyzatmédositasokat alatimasztja a két koltségvetési
rendeletmddositas: A 4/2021. (V.28.) 6nkorményzati rendelet 6. mellékletében és az 5. havi
IKJ adatszolgaltatasban, a 7/2021. (V1.30.). 6nkormanyzati rendelet 6. mellékletében és a 6.
havi IKJ adatszolgéltatasban szerepeltetett modositott eléiranyzat megegyezik. A 11. havi IKJ
adatszolgaltatasban kozolt eldiranyzatmodositast a 18/2021. (XI.19.).6nkormanyzati rendelet
4. melléklete alatamasztotta.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezo egyezdségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zar6 pénzeszkozok értéke  bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel
alatamasztott. A koltségvetési és a pénziigyi kényvvezetés kozott eltérés nem volt, a
pénzforgalom levezetése egyezett.

Az adatszolgaltatdsok és az azokat aldtamaszté fokényvi kivonatok targyid6szak végi
adatainak egyez6sége biztositott.

A 2020. évi koltségvetési beszamold mérlegének zard értékei és a 2021. II. negyedévi IMJ
nyité tételeinek értéke egyezOséget mutattak, a 2020. évi zaré és 2021. évi nyitd
pénzkészletek kozott nem volt eltérés, a folytonossag elve érvényesiilt.

A nyité tételek alatamasztasdhoz leltar, illetve analitikus nyilvantartds, mely megfelel az
Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak a sajat toke elemeinek kivételével
rendelkezésre allt. A sajat t6ke elemei a Kincstar altal hozzaférhet6 adatszolgaltatasok alapjan
egyeztetésre €s levezetésre keriiltek, amely alapjan a nyito tételek 6sszege helyesen Keriilt
megallapitasra.

Az eldz3 évi maradvanyt bevételként az Ahsz. 54. § (4) bekezdés szerint az elézé évi
beszamol6 elkésziiltét kdvetden nyilvantartasba vették.
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Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zirlati feladatok elvégzése a 2021. 06. havi
adatszolgéltatasok figyelembevételével megtortént.

A KEP-es felilletre feltoltott mintatételek valdédisagat a nyitd megbeszéléssel egybekotott
helyszini ellenérzés keretében szuréprobaszeriien ellendriztiik.

A 2021.1IL negyedéves IMJ és a 2021.06. havi IKJ jogszabalyi hatarid6re t6rténé teljesitése
megtdrtént. Az adattartalom alatdmasztasa nem minden esetben tortént megfeleléen az
alabbiakban részletezettek folytan.

A Kincstar altal KIRA illetményszamfejtd rendszerben készitett 202105 havi
bérfelhasznalasi értesité és az Ovoda és bolcséde mindkét szamvitelben tortént
konyvelésének egyezdsége a rendelkezésre bocsatott fOkonyvi karton alapjan nem volt
biztositott. A Kincstar altal megkiildott 202105 iddszaki bérfelhasznalasi értesitd és a
fokonyvi karton adatai alapjan megallapithatd, hogy az Ahsz. 44.§ (4) és Avr. 62/E.§ szerinti
egyeztetés nem tortént meg (tappénz hozzajarulas).

(Ellendrzés javaslatai 2/1.)

A 202112 idészaki bérfelhasznalas kényvelése soran megallapitasra keriilt, hogy

» A kifizetett tappénzt és egyéb ellatist nem a 3657. Folyoésitott, megelblegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatési ellatasok elszamolasa szamlara konyvelték.

> A kifizetett betegszabadsagot nem a K1113 rovatra, hanem a K1101 rovatra
kényvelik.

» A hokozi szamfejtett tételek nem keriilnek az adott hénapban kifizetésre.(1109 rovaton
sajat gépjarmiivel térténé munkébajaras koltségtéritése)

» A személyi juttatdsok konyvelése téves rovat rogzités miatt nem egyezik a
bérfelhasznalasi 6sszesitével, és nem torténik meg a kényvelés helyességének
ellendrzése.

A Dbérfelhasznalds konyvelésére ezért javaslat keriilt megfogalmazasra a jelentésben az
Ellendrzés javaslatai kozétt 2/1 sorszammal.

A konyvelésben alkalmazott — nem technikai és nem tdmogatasi - korményzati funkciok a
Kincstar kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdsiban szerepelnek. A Szamlarendje nem
tartalmazza az alaptevékenységhez kapcsolod6 és a konyvvezetésben ténylegesen hasznalt
COFOG szamokat és megnevezéseket, de a Szamviteli politika 2. sz. melléklete tartalmazza.
Szamviteli politika 2. sz. melléklet A) €s B) pontjaban egy 2021. évben nem hatalyos szdmu
és elnevezésti kormanyzati funkcidé szerepel: 096010 szama COFOG 2021.09.01-t6]
alkalmazni tervezett kormanyzati funkcidkat (096025, 104036) a Szamlarendben/Szamviteli
politika 2. szdmu mellékletében szerepeltetni sziikséges. Szamlarend a 003. Kiadasok
nyilvantartasi ellenszamla és a 005. Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla kormanyzati
funkcidk szerinti alabontasat nem tartalmazta. Szamlarend 1.sz.fiiggeléke a Szamlatiikdr nem
tartalmazta teljeskoriien minden alkalmazésra kijelolt szamla szamjelét, megnevezését. (A
szamlatiikrben nem jelennek meg a kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlik az
Ahsz. 16. mellékletében el6irt - "003+korményzati funkcié szdma", illetve "005+korményzati
funkcié szdma" szerinti szdmozassal). A jelentés lezdrdsdig bemutatott modositott
Szdmlatiikor mdr megfelelden tartalmazza.

A 2021. II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ adatszolgaltatasbol bekért mintatételek
ellendrzése alapjan megallapithato:
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> A konyvelés nem a megfeleld rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete alapjan.
(szallitasi koltség E/V/6, kerekitési kiilonbozet: E/V/21, E/V/22, E/V/26, E/N/27,
E/V/49 minta) A kerekitési kiilonbdzetet a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O)
pont eldirasa szerint, (az_ ASP Gazdilkodasi szakrendszerben beallithatd
automatikusan torténd végrehajtisa), csak abban az esetben lehet, vagy sziikséges
elszamolni, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem
hatdrozhat6 meg egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolodik, mivel a
készpénzmozgés egynél tobb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintetett, Figyelembe
véve az Ahsz. 15. melléklet K355. Egy¢éb dologi kiadasok rész c¢) pontjdban és a B411.
Egyéb miikodési bevételek j) pontjdban foglaltakat.
A kozbensd megdllapitasok és javaslatok kikiildését megelGzben visszamendleg javitds
nem tortént. 2021. december havi kinyvvezetésbdl kontrollmintavétellel bekért minta
(B/V/6, B/K/2 minta kerekités, B/K/] minta szdllitds) értékelése alapjin a kerekitési
kiilonbozet és szallitdsi koltség konyvelési gyakorlata nem vdltozott, a javaslatot
tovdbbra is fenntartjuk. (Ellendrzés javaslatai 2/2)

» Kozvetett koltség felosztasa nem a Szamviteli politika 2. szamu mellékletében
meghatdrozott aranyok alapjan tértént. (E/V/7 minta)
A Szamviteli politika 2. szdmii melléklete a jelentés kiaddsdig kiegészitésre keriilt. A
2021. december havi kinyvvezetésbdl Kontrollmintavételezéssel bekért minta
(B/K/3minta) vizsgdlata alapjdn a belsé szabdlyzatnak megfeleld gyakorlat
kialakitdsra keriilt.

» A Racz Gyorgynével 2012.03.01-én kotott bérleti és szolgaltatasi szerzédés 2.
pontjaban meghatirozott mennyiség a szamlazas alapjan valtozott, amely valtozast a
szerzddésen nem vezettek at. (E/V/8, E/V/14 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/3)

» A kiadési utalvanyrendelet egyik nyomtatott allapota sem felel meg teljeskoriien az
Avr. 59.§ (3) bek. elirt kotelezd tartalmi elemeknek. (E/V/3 minta)
Az utalvdnyrendelet kiegészitésre keriilt, tovabbi intézkedést nem igényel.

> A kiadési pénztarbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevd személy nevére
kertilt kiéllitasra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallité szallitd
nevére. (E/V/27, E/V/49 minta)
2021. december havi konyvvezetésbdl kontrolimintavételezéssel bekért minta (B/V/3,
B/v/6, B/V/7, B/K/2minta) vizsgdlata alapjdn a gyakorlat tovdbbra is
Sfenndll.(Ellenérzés javaslatai 2/4)

» Nem a szdmldn szereplé fizetési hataridét (2021.06.09.) rogzitették a teljesités
igazolason és a kiadasi utalvanyrendeleten (2021.06.15.). (E/V/20 minta)
2021. december havi konyvvezetésbél kontrollmintavételezéssel bekért mintdk
vizsgdlata alapjdn a helyes gyakorlat kialakitdsra keriilt, tovabbi intézkedést nem
igényel.

> Az EPER programmal kiallitott tobb szamla t5bb jogcimének (kerekités, AFA,
Jovairas) egy Osszegben torténd nyilvantartasba vétele az ASP KASZPER modulba
nem megfeleld gyakorlat. Nem az alapbizonylatoknak megfelelGen tételesen keriiltek
az Osszegek rogzitésre a nyilvantartasba. (E/V/21, E/V/38, (E/V/49 minta)
2021. december havi kinyvvezetésbl kontrollmintavételezéssel bekért minta
(B/K/5minta) vizsgdlata alapjdn a helyes gyakorlat kialakitdsra keriilt, tovdbbi
intézkedést nem igényel.
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> A 2020.12.07-2021.01.04. idészakra kiallitott WRCSA4581891 sorszami szdmla a
PENZUGYMINISZTERIUM TAJEKOZTATOJA a 2020. évi éves koltségvetési
beszamold osszeallitdsaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl 2. A) c) pont alapjan nem
keriilt megbontésra 2020. év és 2021. év koltségvetése kozott. (E/V/28 minta)

A hiba visszamenbleg nem javithato. 2021. december havi kinyvvezetésbil
kontrollmintavételezéssel bekért mintdak alapjan a gazdasdgi esemény nem fordult el6.

» Amennyiben E/V/33 mintdhoz kapcsolddé 5 db szamla készpénzzel keriilt rendezésre,
tgy AFA tv. (2) bekezdés b) pontnak nem felel meg a bizonylatolasi gyakorlat,
ugyanis nem allitotta ki haladéktalanul a bevételi pénztarbizonylatot a beszedett
bevételr6l. Amennyiben az 5 db szamla bankkartyaval keriilt rendezésre, akkor a
szamlan helyteleniil keriilt készpénzes fizetési mdod megjelslésre, és a kerekitési
kiilonbozet beszedése jogtalanul tortént, mivel kerekitési killonbozet csak pénztari
készpénzfizetés esetén mertilhet fel.

2021. december havi konyvvezetésbsl kontrollmintavételezéssel bekért minta
(B/K/5Sminta) vizsgdlata alapjan a helyes gyakorlat Fkialakitdsra keriilt, tovdbbi
intézkedést nem igényel.

» 2021.05. havi isk.étk.téritési dijrol kiallitott 1/2021/665 sorszami szamla teljes
egészében ¢és a 1/2021/635 sorszamu szamla részben 2021.04. havi kovetelésként
keriilt rogzitésre a nyilvantartdsban. (E/V/38 minta). Az 1/2021/830 és az 1/2021/802
sorszamu szamla részben 2021. majus havi étk.téritési dijat is tartalmaz, azonban a
szamlak teljes értéke 2021.06. havi kovetelésként keriilt rogzitésre a nyilvantartasban.
(E/V/43 minta)

2021. december havi konyvvezetésbGl kontrollmintavételezéssel bekért minta
(B/K/5minta) vizsgdlata alapjdn a helyes gyakorlat kialakitdsra keriilt, tovabbi
intézkedést nem igényel.

» A METRO Ker. Kft. altal kiallitott szallitolevélen és szamlén az intézmény neve nem
a torzskonyvi bejegyzésnek megfelelden, nem kotojellel szerepel. A Ko&zbenso
megallapitasok és javaslatok alkalmaval felhivtuk a figyelmet a bizonylatok
szabalyszer(i javitasara. A kiilsé szervtol beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi
szempontbdl ellendrizni kell. Az ellendrzés soran talalt hibakrél a bizonylat kiéllitdjat
értesiteni kell és fel kell szdlitani a hibas bejegyzés helyesbitésére. Szt. 165.§ (2)
bekezdés alapjan a szamviteli (k6nyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabdlyszertien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat,
(...) amelyet - hiba esetén - el6irasszer(ien javitottak. (E/V/15, E/V/16, E/V/19 minta)
A 2021. december havi kdnyvvezetésbdl kontrollmintavételezéssel bekért minta (B/V/3,
B/V/10 minta) vizsgdlata alapjdn a gyakorlat tovdbbra is fenndll) (Ellendrzés
Jjavaslatai 2/5)

Az ellenérzés megfelelé bizonyossigot szerzett arrél, hogy az ellenérztt szervnél a 2021.
II. negyedévi IMJ és a 2021. 06. havi IKJ kapcsan vizsgalt konyvvezetésben a jelentds hiba
mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellendérzés soran feltirt, javithaté hibakat
részben kijavitottdk. A javitdsok vizsgélata alapjan a hibadk a jelentés készitésének
id@pontjaban nem érik el a jelentds Gsszegii hiba mértékét.

A 2021.IV. negyedévi IMJ és a 2021. 12. havi IKJ adatszolgaltatasbol kijel5lt mintatételek
ellendrzése alapjan a konyvvezetéssel kapcsolatban megallapithatd, hogy

86



» Az érvényesitd és utalvanyozé alairdsanak keltezése nem szerepel a visszarurél
kiallitott negativ értékii kiadasi utalvanyrendeleten. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy
kiadasi utalvanyrendelet minden esetben tartalmazza a érvényesitd és utalvanyozd
alairasanak keltét az Avr. 58.§ (3) és Avr. 59.§ (3) g) alapjan (B/V/3)

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésének tapasztalatai:

Beszamol6 készitési kotelezettségének az Ovoda és Bolcséde eleget tett.

A mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat az Ahsz. 22. §. (1) bekezdésének megfeleld
tételes, ellendrizhetd mérlegfordulé napi leltarral, 6sszesitd kimutatassal, analitikus
nyilvantartdsokkal alatimasztottak.

A leltarozas modja: egyeztetés alapjan torténd leltarfelvétel, fokonyv és analitikus
nyilvéntartas alapjan, kivéve a mérleg fordulénapi készpénzalloméany, amit minden esetben
mennyiségi felvétellel megszamlalas alapjan kell leltarba venni.

Az év végi leltirozas dokumentalisa a Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat el6irdsanak
megfeleléen (Leltarutasitis és megbizdlevelek, Készpénzallomany leltdrozasarol
Jegyzokonyv kiallitdsaval) tortént. A leltar dokumentaldasa megfelelt a Leltarkészitési és
leltdrozasi szabélyzatban elbirtaknak, leltarozasi utasitds és a megbizdlevelek rendelkezésre
alltak.

2021.évi nyit6 és zar¢ tételeket alatdmasztd analitikus nyilvantartas rendelkezésre allt.

Gondoskodtak az éves kinyvviteli zarlat - Ahsz. 53. § (8) bekezdés - keretében elvégzendd
relevéans feladatok elvégzésérol.

A 2021. december havi bér elhatdrolasa megtortént, a 202112 iddszaki bérfelhasznalasi
Osszesitd alapjén a teljes december havi szamfejtett 6sszeg elhatrolasra keriilt a pénziigyileg
teljesitett hokozi kifizetésekkel egyiitt (reprezentacit), amelyet nem vettek figyelembe. A
december havi személyi juttatasok januari kifizetésének szdmviteli elszdmolasat a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet, D)
December havi személyi juttatdsokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok cime
alapjan sziikséges elvégezni. (Ellendrzés javaslatai 3/1)

Az éves koltségvetési beszamolé adatai fOkonyvi kivonattal aldtdmasztottak, az adatok
megegyeztek a KGR-K11 rendszerbe a fokényvi kivonattal 2022.04.13-an jovahagyott
statuszban 1évé adatokkal.

A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel kozotti egyez6ség fennall az Ahsz. 25, 27. §-dban
megfogalmazott 6sszefliggések tekintetében.

A 2021. év IV. negyedévi Id6kozi mérlegjelentés zard adatai megegyeznek a 2021.12.31-
zar6, 2022.01.01-1 nyité Bankszdmlakivonatok és pénztarjelentések adataival, valamint a
2021.12.31-1 f6kdnyvi kivonat 3211-es, 331111-es és 331112-es szdmla zdroegyenlegével,
eltérés nem tapasztalhaté

2021. év II. félévében koltségvetési rendeletmodositas két alkalommal tértént. A koltségvetési
jelentés médositott eléirdnyzatai az Aht. 34. § elirasai alapjan mddositott kéltségvetési
rendelettel alatdmasztasra keriiltek.
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Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezé egyezéségek vizsgalata, a pénzforgalom egyeztetés
megtortént, a zaré pénzeszkozok értéke bankszamlakivonattal/pénztarjelentéssel és
készpénzélloméany leltarozasa alkalmaval készilt jegyzOkonyvvel alatdmasztott. A
koltségvetési és a pénziigyi kényvvezetés kozott eltérés nem volt, a pénzforgalom levezetése
egyezett.

A 2021.1V. negyedévi IMJ és a 2021. 12. havi IKJ adatszolgaltatasbol kijelolt mintatételek
ellenérzése alapjan megallapithato, hogy

> A konyvelés nem a megfelelé rovatra tortént az Ahsz. 15. melléklete alapjén.
(fénymésolé karbantartas B/V/4 minta, kerekitési kiilonbozet B/V/6, B/K/2 minta,
szallitasi koltség B/K/1 minta) A4 B/V/4 minta (fénymdsolékarbantartds) esetében a
konyvelés modositdasanak kontirlappal igazoldsa a jelentés lezardsdig megtortént. A
kerekitési kiilonbozetet a 38/2013. NGM rendelet XII. fejezet O) pont eldirasa szerint,
(az  ASP Gazdéilkodasi szakrendszerben beallithaté automatikusan tdrténd
végrehajtdsa), csak abban az esetben lehet, vagy sziikséges elszdmolni, ha a
készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem hatdrozhaté meg
egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolddik, mivel a készpénzmozgés egynél
t6bb kiadasi, illetve bevételi rovatot érintetett, Figyelembe véve az Ahsz. 15. meliéklet
K355. Egyéb dologi kiadasok rész c) pontjaban és a B411. Egyéb miikodési bevételek
j) pontjéban foglaltakat. (Ellendrzés javaslatai 2/2))

> A kiadasi pénztarbizonylat nem a készpénzt személyesen atvevd személy nevére
keriilt kiallitasra az ASP KASZPER modulban, hanem a szamlat kiallité szallité
nevére. (B/V/3, B/V/6, B/V/7, B/K/2 minta) (Ellendrzés javaslatai 2/4)

» A METRO Ker. Kft. altal kiallitott szallitélevélen és szamlén az intézmény neve nem
a torzskonyvi bejegyzésnek megfelelden, nem kotdjellel szerepel. RAY-MC Bt.
altal kiallitott szamla nem az intézmény t6érzskényvi nyilvantartas szerint bejegyzett
nevére és székhelyére keriilt kiallitdsra (ékezetes karakterek), és nem tartalmazza az
AFA tv. 169. § f) pontja alapjan a szolgaltatas szerinti megnevezését (E/V/47 minta).
A Ko6zbensé megallapitasok és javaslatok soran felhivtuk a figyelmet a bizonylatok
szabélyszer(i javitasara. A kiils6 szervtl beérkezett bizonylatokat alaki €s tartalmi
szempontbdl ellen6rizni kell. Az ellen6rzés soran talalt hibakrél a bizonylat kiallitojat
értesiteni kell é€s fel kell szolitani a hibas bejegyzés helyesbitésére. Szt. 165.§ (2)
bekezdés alapjan a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartadsokba csak szabalyszertien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat,
(...) amelyet - hiba esetén - eldirdsszerlien javitottak. (B/V/3, B/V/10) (Ellendrzés
Javaslatai 2/5)

Az eredménykimutatas f6konyvi kivonattal valé 6sszevetése biztositott volt.

Az Ahsz 25-27. §-aiban rogzitett Osszefliggések alapjan elvégzett ellendrzések soran
megallapitottuk, hogy az eredményt érinté gazdasigi események elszdmoldsa — a szilkséges
javitasok elvégzéset kovetden — a jogszabalyi eléirasoknak megfelelt.

A mérleg szerinti eredmény értéke megegyezett a mérleget alatdmaszté fokonyvi kivonat
szerinti eredményszamlak alapjan a bevételek és koltségek, raforditasok kiilonbségének
Osszegével.
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A maradvanykimutatas megfelelden tartalmazta a koltségvetési szerv alaptevékenységének
bevételeit és kiadasait, az adatok megegyeztek a fé6kdnyvben 1€v6 6sszegekkel. A maradvany
értékének korrigalt zard pénzeszk6zok értékével valod egyezségét biztositottak.

Vallalkozasi tevékenysége az ellendrzott szervezetnek nem volt. Az alaptevékenység dsszes
maradvanya 621 882 Ft, melybol 621 882 Ft kitelezettségvallalassal terhelt maradvany.

A Magyar Allamkincstar Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellenérzési Féosztaly
Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly 4ltal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés megallapitasai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idéponttal végzédé év gazdalkodasanak eredményét bemutatd éves
koltségvetési beszamolé jelentés Gsszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszamolé
az Ovoda és Boleséde gazdilkoddsardl megbizhato és valés képet mutat.

4. A kizbensé megillapitisok _és  javaslatok tablizat javaslatai _ alapjin
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Ovoda és Bélcs6de a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
- megfelelden intézkedett

» szabalyzatok modositasa targyaban:
SZMSZ médositasa
Beszerzések Lebonyolitdsanak Szabalyzata médositasa
Gazdalkodasi Szabalyzat modositasa,
Pénzkezel€si szabalyzat modositasa
Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatanak modositasa

» szabalyzatok hianypétlésa targyaban:
vezetékes és mobiltelefonok hasznalati szabalyzat
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat
anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

> tovabba kontrolltevékenységek gyakorldsa, utalvanyrendeletek tartalmi elemei,
EPER programmal kiallitott szamlak ASP programba torténd nyilvantartasbavétele,
havi iskolai téritési dijkdvetelések nyilvantartisa targyaban megfogalmazott
javaslatok alapjan. Az elvégzett javitasok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar
nem fogalmaztunk meg megéllapitasokat és javaslatokat a jelentésben.
megkezdett intézkedéseket Szamviteli politika modositasa és Szamlarend
kiegészitése targyaban, amelyeket azonban nem fejezett be, vagy a hibék,
hianyossagok kezelése nem zérult le ellenérizhetden, ezért ezen hibakat fennallénak
tekintettiik €s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik
az Ellendrzés javaslatai rész 1.pontjaiban.

- nem intézkedett egyes meglévd szabalyzatok kiegészitésére, rovathasznalatra, kiadasi
pénztarbizonylatra tett javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamenélegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallonak tekintettikk és a megallapitasok
k6zott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében
megismételtiik az Ellenérzés javaslatai rész 1/1., 1/3., 2/2., 2/3., 2/4., 2/5. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

APRAJA-FALVA OVODA ES BOLCSODE

Az ellenérzés javaslatai alapjan az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelos személy megnevezésével és hatariddé meghatarozasdval. Az intézkedések
végrehajtasanak hatarideje: 2022.09.30.

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

1/1. a 2016.07.01. napj4té] hatdlyos Munkamegosztasi megillapodas Avr. 9. § (5) bekezdés
b) alapjan és a jelentésben foglaltak figyelembevételével aktualizalasra keriiljon,

1/2. a Szamlarend kiegészitése megtérténjen a Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjanak
érvényesiilése érdekében,

173. k6zérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Info tv. 33. §
(3) bekezdése alapjan teljeskoriien tegyen eleget.

2. A kionvvvezetési és adatszolgaltatasi Lkitelezetiség ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

2/1. a K1 és a K2 rovaton elszdmolt kiadasok nyilvantartasba vétele az Ahsz.44. § (4)
bekezdésében el6irtak szerint torténjen és az Avr. 62/E.§ szerinti egyeztetés megtorténjen; a
megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok koényvelése a 38/2013.
NGM rendelet VIIL fejezet C) pontja szerint és az Ahsz. 15. mellékletében eldirt
tartalmaknak megfelelden torténjen,

2/2. az Ahsz. 15. mellékletében meghatirozottak szerint torténjen szallitasi koltség
konyvelése (E/V/6, B/K/1 minta), kerekitési kiilsnbozet konyvelése (E/V/21, E/V/22, E/V/26,
E/V/27, E/V/49, B/V/6, B/K/2 minta),

2/3. Racz Gyorgynével 2012.03.01-én kotott bérleti €s szolgaltatasi szerzédés (2. pontjaban
foglaltak valtozasa miatt) aktualizalasa megtorténjen (E/V/8, E/V/14 minta)

2/4. a kiadasi pénztarbizonylat a készpénzt személyesen atvevd személy nevére keriiljon
killitaisra az ASP KASZPER modulban (E/V/27, E/V/49, B/V/3, B/V/6, B/V/7, B/K/2
minta),

2/5. a szallit6 (Metro Ker. Kft., RAY-MC Bt.) a bizonylatait az intézmény t6érzskonyvbe
bejegyzett pontos adatainak megfeleléen allitsa ki. A kiilsé szervtdl beérkezett bizonylatokat
alaki és tartalmi szempontbo6l ellendrizni kell. Az ellenérzés soran taldlt hibakrdl a bizonylat
kiallitojat értesiteni kell és fel kell szodlitani a hibas bejegyzés helyesbitésére. Szt. 165.§ (2)
bekezdés alapjan a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartisokba csak szabélyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, (...) amelyet
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- hiba esetén - elbirasszeriien javitottak. (E/V/15, E/V/16, E/V/19, E/V/29, E/V/42, E/V/47,
B/V/3, B/V/10 minta).

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

Az intézményvezet6 intézkedjen, hogy

3/1. a december havi személyi juttatdsok janudri kifizetésének szdmviteli elszamolasat a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet, VIII. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszamoldsok
fejezet, D) December havi személyi juttatasokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszamolasok
cime alapjén sziikséges elvégezni.

IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <idébélyeg szerint>

Bugér Csaba, a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabol:

Harsanyiné Bukodi Ildiké
foosztalyvezetd

Mellékletek: 10 db

1/1. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla
(PIR:726654 Bordany Nagykozség Onkormanyzata)
1/2. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla
(PIR:354303 Bordanyi Polgarmesteri Hivatal)
1/3. szama melléklet: Mintavételek értékelése tabla
(PIR:637763 Integralt Nappali Szocialis Egészségiigyi és
Gyermekjoléti K6zpont)
1/4. szamt melléklet: Mintavételek értékelése tabla
(PIR:637785 Integralt Kozosségi Szolgaltatd Tér és Kozségi
Konyvtar)
1/5. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tibla
(PIR:637796 Apraja-Falva Ovoda és Bolcsode)

Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar
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ZARADEK

Az ellen6rzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellenérzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelos személyeket
kijel6lni, a végrehajtas hataridejét feltlinteto intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabba arrél a Magyar Allamkincstart irasban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétol szamitott 30 napon beliil elektronikus
alairassal és idobélyeggel ellatva megkiildsm a Magyar Allamkincstar hivatali kapujara
(MAKPER KRID azonosité: 434024334, megjegyzésben kérjiik feltiintetmi: OPSZEF
Csongrad-Csanad Megye), valamint feltoltém a Kincstari Ellendrzések Portél feliiletre.

Bordany, <idobélyeg szerint>

Dr. Fodor Akos Tanacs Gabor
jegyzb polgarmester
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MELLEKLETEK
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