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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

APRAJA-FALVA ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE

pályázatot hirdet Köznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében

óvodatitkár
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja az intézmény adminisztrációs feladatait ( 
dokumentumok vezetése, iktatás, levelezés, postázás )

Betöltendő állás szakmacsoportja: oktatás

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Köznevelési foglalkoztatotti jogviszony

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Bordány

Álláshirdető szervezet bemutatása: Intézményünkről a www.bordany.com honlapon 
tájékozódhat. Munkavégzés helye, címe: 6795 Bordány, Rákóczi Ferenc u. 32-36. Pályázati 
kiírással kapcsolatban további információt Lázárné Borbola Márta főigazgató nyújt a 06/30/974-
0291-es telefonszámon. Pályázat benyújtásának módja elektronikusan az ovoda@bordany.hu e-
mail címre vagy személyesen az intézmény fenti címén. Jelentkezéskor a munkakör megnevezése 
mellett a 808/2024. iktatószámot is kérjük feltüntetni.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a pedagógusok új életpályájáról 
szóló 2023. évi LII. törvény az irányadó.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középiskola/gimnázium
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Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- középiskola/gimnázium

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- önéletrajz

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.03.27. 23:59

A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatás után a főigazgató dönt a pályázó 
személyéről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.03.28. 23:59

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.bordany.com

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.04.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.03.16.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


