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1.

Altalanos ismertetd

1.1. A Szabdlyzat célja és hatalya

E Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy a Bordanyi Polgarmesteri Hivatal mint adatkezeld és adatfeldolgozo
tevékenysége megfelelien AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatirozza az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatok korét, az adatkezelés mddjat, valamint biztositsa az adatvédelem és adatkezelés
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését annak érdekében,
hogy a felhasznalé természetes személyek maganszférajanak a tiszteletben tartdsa
megvaldsuljon az érintettek személyes adatainak gépi feldolgozasa, illetdleg kezelése soran.

Adatkezelok az adatkezelés jogszerliségének biztositdsa érdekében az adatkezelés
osszes koriilményéhez, igy kiilondsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak
érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz igazod6é miiszaki és szervezési
intézkedéseket tesz. Ezeket az intézkedéseket adatkezelé jelen Szabalyzatban rogziti,
rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén megfeleléen maédositja, illetdleg tgy alakitja ki,
hogy azok:

A tudomaény és technolégia mindenkori allasanak és az intézkedések megvaldsitisa
koltségeinek figyelembevételével észszeriien elérhetd modon a személyes adatok kezelésére
vonatkozé kovetelmények, igy kiilonésen az adatkezelés alapelvei és az érintettek jogai
hatékony érvényesiilését szolgaljak, valamint

Alkalmasak és megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint
kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és
idétartamban, amely az adatkezelés célja szempontjabdl szitkséges, és az Adatkezeld dltal
kezelt személyes adatok az érintett erre iranyulé kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetové.

A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed
a) a Hivatal valamennyi munkavallaléjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre
igénybe vett dolgozoéra,
b) az adatfeldolgozéra, valamint
c) a fentieken kiviil mindazon személyre, aki a Hivatallal barmilyen szerzédéses
jogviszonyban 4ll és a Hivatallal kapcsolatos adatokat kezel, dolgoz fel.



A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a Hivatalnal keletkezett valamennyi személyes adatra,
b) az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott személyes adatra,
¢) az adatkezelés eredményeképpen 1étrejott személyes adatra,
d) a Hivatalnl a személyes adatok kezeléséhez alkalmazott valamennyi hardver- és
szoftvereszkozre, valamint
¢) a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, mitkdése soran keletkezd kozérdekii adatra
vagy kozérdekbol nyilvanos adatra.

Fogalmi meghatarozisok

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithat6;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatilloméanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolés, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel
utjén, 6sszehangolas vagy 6sszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabol;

4. , profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaéja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatésighoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemzdk elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

5. ,.dlnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznélasa nélkiil t6bbé mér nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét
killén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

6. ,, nyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatirozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. ,adatkezelG”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalloan vagy



masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uni6s vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelo kijeldlésére vonatkozé kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja,

8. ,,adatfeldolgozé™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynbkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9., cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,, harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. , az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

12. ,, adatvédelmi incidens”’: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,

13. ,, genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

14. , biometrikus adat’: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozé minden olyan sajitos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasét, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat;

15. ,, egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamaéra nytjtott egészségiigyi

szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

16. ,, tevékenységi kizpont '

a) az egynél t6bb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld esetében az
Unién beliili kdzponti iigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének



céljaira és eszkdzeire vonatkozé dontéseket az adatkezeld egy Unidn belilli masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskérrel az
emlitett dontések végrehajtatdsara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az
Unio6n beliili kdzponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozd az Uniéban nem
rendelkezik kodzponti ligyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unién beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefliggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;

17. ,, képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezelGt vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelbre vagy
adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harulé kételezettségek vonatkozasaban;

18.,, Cég": gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formé4jétol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitéd Cégeknek
¢s egyesiileteket is;

19. ,, Cégcsoport”: az ellenérzd Cég és az altala ellen6rzott Cégek;

20. ,, kotelez6 erejii vdllalati szabdlyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabélyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld
vagy adatfeldolgozo egy vagy t6bb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
Cégcsoporton vagy k6z0s gazdasagi tevékenységet folytato Cégek ugyanazon csoportjan beliili
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen tovabbitisok sorozata
tekintetében kovet;

21. , feliigyeleti hatdsag . egy tagéllam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv;

22. , érintett feliigyeleti hatésdg”: az a feliigyeleti hatosadg, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatosag tagallaméanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valdsziniisithet6en jelentds mértékben
érinti a felligyeleti hatosag tagéllamaban lakohellyel rendelkez6 érintetteket; vagy

¢) panaszt nytjtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz;
23. ,, személyes adatok hatdrokon dtnyulo adatkezelése

a) személyes adatoknak az Unidban megvalésulé olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb



tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben
kertil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
dsszefiiggésben Kkeriil sor igy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint vagy
valoszintisithet6en jelentds mértékben érint érintetteket;

24. ,relevins és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelre vagy
az adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a
kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és
szabadsigaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad 4ramlasara
jelentett kockazatok jelentdségét;

25. ,,az informdcids tdrsadalommal Osszefiiggd szolgdltatds™: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

26. ,, nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott 1étre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

1.2. Kapcsolodd jogszabalyok

» Az EU 2016/679 rendelete,

» Magyarorszag Alaptorvénye,

» Az informécios dnrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.),

» Az egyének védelmérél a személyes adatok gépi feldolgozasa sordn sz6l6 1998. évi VI
torvény,

» A mindsitett adat védelmérodl sz6l6 2009. évi CLV. térvény

» Az addzas rendjéro6l szold 2017. évi CL. térvény (Art.),

* A Polgari térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.),

« A hitelintézetekrdl és a pénziigyi Tarsasagokrol szo616 2013. évi CCXXXVIL térvény (Hpt.),
* A tékepiacrol sz6l6 2001. évi CXX. torvény (Tpt.),

* A pénzmosés megel6zésérdl és megakadalyozasarél sz616 2017. évi LIIL térvény (Pmt.),

» A kézponti hitelinforméacids rendszerr6l sz616 2011.évi CXXII. térvény (KHR tv.),

* A fogyasztovédelemr6l szolo 1997. évi CLV. torvény (Fgytv.),

» A munka térvénykoényvérdl szolé 2012. évi L. torvény (Mt.)

* A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (Sztv. tv.)

* 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol



1.3.  Adatvédelmi alapelvek, jogalapok

Hivatalunk a személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
¢rintett szamara 4tlathaté modon végzi (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);
gyljtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerti célbol torténik, és azokat nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Hivatalunk kijelenti, hogy a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek és relevansak, és csak a sziikségesre korlatozédnak.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben
legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:

a) az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Hivatalunk kijelenti, hogy az altala végzett minden adatkezelés megfeleld jogalappal illetve
hozzajarulassal torténik. (1asd 2. pont Kezelt adatok kére)

Az adatkezel6:

neve: Bordéanyi Polgarmesteri Hivatal
telefon, fax: (62) 588-510, (62) 588-520
székhelye: 6795 Bordany, Benke Gedeon utca 44
e.mail cime: bordany@bordany.hu

weboldala: https://bordany.com

Hivatalon beliili kapcsolattarto

Neve: Dr. Fodor Akos,
Beosztésa: Jegyzd
Telefonszama: (62) 588-510, (62) 588-520




e-mai cime: bordany@bordany.hu

Az adatfeldolgozo:

neve: JAVA TRIO BT

adoszama: 22131230-2-06

sz€khelye: 6781 Domaszék, Klebersberg Kunoé u. 5.
e-mail cime: info(@j3sistem.eu

altala végzett miivelet | rendszergazda

Az adatfeldolgozo:

neve: PREVENTIV TEAM 2000 Egészségiigyi Szolgaltat6 KFT
ad6szédma: 12547263-1-06

székhelye: 6795 Bordéany, Szent Istvén tér 2.

e-mail cime: preventivteam(@ freemail.hu

altala végzett milvelet | foglalkozas-egészségligyi szolgalat

Az adatfeldolgoza:

neve: FBH-NP Koézszolgaltatd Nonprofit Kft.
addszama: 24290054-2-03

sz€khelye: 6521 Vaskut, 0551/2.hrsz.

e-mail cime: tbhnpkft@fbhnpkft.hu

weboldala: http://www.fbhnpkft.hu

altala végzett miivelet | hulladékszallitas

2. A kezelt adatok kore

A jelen Szabalyzat kizéarolag a természetes személyek adatainak a kezelésére terjed ki,
tekintettel arra, hogy személyes adatok kizarélag természetes személyek vonatkozaséban
értelmezhetodk.

A kezelt adatok részletes korét a GDPR 82 preambulum, ill. 30. cikk szerinti a Hivatal altal
kezelt nyilvantartés tartalmazza.
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- Kozigazgatasi feladatokbdl adodé adatkezelés

- Munkavallalok adatai

- Honlap kezeléssel kapcsolatos adatkezelés

- informécidkéréssel kapcsolatos adatkezelés

- Kozdsségi oldalon valé jelenlét tevékenységbdl adodo adatkezelés
- banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

- felvételre jelentkez6kkel kapcsolatos adatkezelés

- A munkavallaldkra vonatkozo6 személyes adatok kezelése

A Hivatal éltal mitkodtetett tevékenységekkel kapesolatos adatkezelések:
- Kozosségi szolgaltatd Tér, konyvtar,
- Ovoda, bolcs6de
- Szocialis és Egészségiigyi tevékenység

Az adatokat elsédlegesen Adatkezeld, illetve Adatkezel6 belsé munkatarsai jogosultak
megismerni, azonban azokat nem teszik kdzzé, harmadik személyek részére nem adjak at.

Az informatikai rendszer lizemeltetése, a megrendelések teljesitése, az elszdmolas
rendezése korében Adatkezeld adatfeldolgozot (pl. rendszeriizemeltetd) vesz igénybe.

Adatkezel6 az ilyen kiilsé szereplék adatkezelési gyakorlataért szerzédés keretében
vallaltat kotelezettséget. Az adatfeldolgozok korét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

A fentieken til az Ugyfélre vonatkoz6 személyes adatok tovabbitasara kizarolag
torvényben kotelezden meghatérozott esetben, illetve az Ugyfél hozzéjarulasa alapjan keriilhet
SOr.

2.1. Személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi
szervezetek részére torténd tovabbitasa (adattovabbitas)

A személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovéabbitasara akkor keriilhet sor, ha a harmadik orsz4g, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy egy, vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztositja. Ebben az esetben az ilyen
adattovabbitishoz nem sziikséges kiilon engedély. A Hivatal személyes adatot akkor
tovabbit harmadik orszagba, ha:

a) a jogallamisag, az emberi jogok és alapvet6 szabadsagok tiszteletben tartisa, a
vonatkozé dltaldnos és 4gazati jogszabalyok, koztik a kozbiztonsigra, a
védelemre, valamint a nemzetbiztonsagra vonatkozé és a biintetdjogi
rendelkezések, megfelelnek az EU elveinek,

b) a szoban forg6é harmadik orszagban létezik egy vagy tobb olyan fiiggetlen és
hatékonyan miikodo feliigyeleti hatosdg, amely felelés az adatvédelmi
szabalyok betartasanak biztositasaért és végrehajtaséért,

c) a szoban forgd harmadik orszdg vagy nemzetkozi szervezet nemzetkdzi
kotelezettségei vagy egyeéb, jogilag kotelezd erejli egyezményekbdl vagy jogi
eszk6zokbol, valamint toébboldali vagy regionalis rendszerekben vald
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részvételébdl eredd — kiilondsen a személyes adatok védelmével kapcsolatos —
kotelezettségei megfelelnek az EU elveinek és ha, a Bizottsag az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjdban és annak honlapjan kozzéteszi az olyan harmadik orszagok,
harmadik orsz4dgon beliili teriiletek és meghatarozott agazatok, valamint
nemzetk6zi szervezetek jegyzékében szerepel az adattovabbitas helye.

3. Incidenskezelés

3.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésagnak

Az adatvédelmi incidenst Hivatalunk, indokolatlan késedelem nélkiil, ha lehetséges,
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti az 55.
cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valészinisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.
Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozzé a késedelem igazolasara
szolgal6 indokokat is.

Hivatalunk megkéveteli, hogy az adatfeldolgozonal tortént adatvédelmi incidenst, az
arrdl vald tudomdsszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil jelentse be az
adatkezeldnek.

A bejelentésben legalabb:
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;
b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbé! eredd, valosziniisitheté kvetkezményeket;
d) ismertetni kell az adatkezel éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informécidkat egyidejiileg kozolni, azok tovéabbi

indokolatlan késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kdzolhetok.

Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatésait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
nyilvantartas lehet6vé teszi, hogy a feliigyeleti hatosag ellenérizze az e cikk kdvetelményeinek
valé megfelelést.

3.2. Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, Hivatalunk indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.
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Az ¢rintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetjik az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozoljik legaldbb a fent emlitett informacidkat és
intézkedéseket.

Az érintettet nem tajékoztatjuk az elsé bekezdésben emlitettek szerint, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonGsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazéasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockéazat a tovabbiakban valésziniisithetéen nem valdsul
meg;
¢) a tajékoztatas ardnytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan k6zzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.
Amennyiben Hivatalunk még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
feliigyeleti hatésadg, (miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszintisithetéen
magas kockazattal jar), elrendelheti az érintett tijékoztatasat, vagy megallapithatja az emlitett
feltételek valamelyikének teljesiilését.

4. Az adatvédelemért felelos személyek és feladataik
4.1. Az adatkezelo képviseldje

Az adatkezel6 képvisel§jének jogallasa
Az adatkezeld képvisel6je a Hivatal vezetdje (a tovabbiakban: Vezetd), aki az Adatkezelének
a GDPR 38. cikk (3) bekezdése szerint legfelsébb vezetését képezi.
Az adatkezel6 képvisel6jének feladatai
A Vezetd jelen Szabalyzat, valamint a GDPR vonatkozé rendelkezéseivel 6sszhangban:
- felel6s a Hivatal adatkezeléseinek jogszeriiségéért,
- intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiag Hatésagtél (a
tovabbiakban: Hatésag vagy NAIH) érkez6 megkeresések, ajanlasok ligyében,
- feltigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat.
Amennyiben a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6t kételes megbizni, Ggy
- tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatdsaban azaltal, hogy biztositja
szamara azokat a forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtisdhoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez val6 hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakért6i szintil ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek,
- kell6 idoben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést
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biztosit mindazon adatokhoz és informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal
ellatand6 feladatok végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakmai
ismereteinek naprakészen tartasdhoz sziikségesek.

- biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el.

- Az adatkezeld kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét (postai és
elektronikus levélcimét), és azokat a Hatosaggal kozli.

4.2. Az adatkezelést végzd alkalmazott

Az adatkezelést végz6 alkalmazott jogallasa
Az adatkezelést végz6 alkalmazott a jelen szabalyzat 1.3 pontjdban rogzitett Adatkezeld
nevében, azzal munkajogviszonyban allva végez minden olyan tevékenységet, mely 4ltal
személyes adat begylijtése, kezelése, tarolasa vagy tovabbitisa valosul meg, illetve személyes
adat barmilyen adatkezelési miivelet targyava valik.
- Az adatkezelést végz6 alkalmazott nem mindsiil adatfeldolgozonak.
- Az adatkezelést végzd alkalmazott jelen Szabalyzat megismerését nyilatkozataval
ismeri el, annak megfelel6 modon nyilatkozik, hogy hozzajéarul az adatai kezeléséhez a
megadott célnak megfelelden. Jelen bekezdésben rogzitett nyilatkozatokat a Vezetd — a
humanpolitikai ligyintéz6 utjan - irdsos formaban, papir alapon szerzi meg és térolja.
Az adatkezelést végz6 alkalmazott feladatai
Az adatkezelést végzo alkalmazott:
- feladatkorén beliil felelos az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, térléséért,
tovabbitdsaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentéalasaért, a jelen Szabdlyzat 1.3 pontjdban foglalt alapelvek
figyelembevételével,
- ténylegesen kezeli a feladata, illetve munkakdre ellatdsa soran birtokdba keriilt
adatokat, valamint a meg6rzésiikr6l az adott adatkezelésre iranyadé kezelési id6tartam
alatt gondoskodik,
- iigyel a nyilvantartasok biztonségos kezelésére és tarolasara,
- {igyel arra, hogy az iigyfél az asztalon hasznélt monitorra ne lasson ra,
- gondoskodik arrol, hogy az éltala vezetett nyilvantartisok adataihoz illetéktelen, illetve
jogosultsaggal nem rendelkez6 személy ne férhessen hozza ezért, ha elhagyja az irodat a
képernydvédot koteles aktivalni, iigyfél egyediil az irodaban nem tartézkodhat,
- az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatgazdaval — koteles
haladéktalanul megsziintetni.
- gondoskodik arrol, hogy a szervezeti egységét érintd adatkezeléssel Osszefiiggd
tajékoztatast az érintett mar az adatkezelést megel6zOen is képes legyen megszerezni,
- a felettes Adatgazda rendelkezése alapjan intézkedik annak érdekében, hogy a 6.3.2.6.
pont szerinti tajékoztatds megadésa, illetbleg az érintett jelen Szabalyzat 7.1.1. pont
szerinti hozzéjarulasa bizonyithat6 legyen,
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- gondoskodik arrél, hogy az Adatkezeld altal rigzitett adatok pontosak és teljesek
legyenek, és az adatkezelés soran — sziikség esetén - biztositja naprakészségiiket is,
feltéve, ha:
- az adatok kezelését jogszabaly, bels6 szabalyzat vagy belso utasitis azon szervezeti
egységhez rendeli, amelyhez az adatkezelést végz6 alkalmazott tartozik, vagy
- az adat azon szervezeti egységnél keletkezik, ahova az adatkezelést végzd
alkalmazott tartozik.
Az adatkezelést végzo6 alkalmazott, attd] fiiggetleniil, hogy feladatkore 6sszefiigg-e egy adott
adatkezeléssel:
- betartja az adatkezelésekre, valamint adatvédelemre vonatkozo jogszabalyokat és belsd
iranyitasi eszk6zoket, kiillonosen jelen Szabalyzatot,
- elektronikus levelezéséhez vald hozzaférést illetéktelennek nem adhatja at,
- ismeretlen szoftver telepitése csak a Hivatal informatikusanak ellenérzésével trténhet,
- kiilsés adathordozok csak elbzetes virusellen6rzés utan csatlakoztathatjak,
- amennyiben adatvédelmi incidenst valésit meg, észlel — fliggetleniil attol, hogy az sajat,
vagy mas tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett -, haladéktalanul, kellden
részletezve jelzi ezen koriilményt a Vezetdnek,
- kételes kozremiikddni az altala észlelt €s/vagy jelzett adatvédelmi incidens mihamarabb
torténd kezelésében és dokumentalasaban,
- minden {igyintéz6 koteles a megsemmisitésre szant és hivatalos vagy személyes adatot
tartalmazé iratok gytijtésére alkalmas tarolot hasznalni, az adotitkot, személyes vagy
tizleti titkot tartalmazd hivatalos iratot ebbe a szeméttarolé edénybe koteles elhelyezni.
Az ezzel megbizott kolléga koteles sziikség szerint, de legalabb hetente egyszer ezeket
Osszegyljteni €s az iratmegsemmisitébe lezizni.

4.3. Az adatgazda

Az adatgazda jogallasa
Az adatgazda annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabily, bels6 szabalyzat
vagy belsd utasitis az adat kezelését rendeli (beleértve az adatok tovébbitasat is), illetve ahol
az adat keletkezik. Hivatalunk esetében az adatgazda személye megegyezik az adatkezeld
képvisel6jével, azaz a Hivatal vezetdjével. Az adatgazda az egyes, jelen mindségével
Osszefliggd feladatait atdelegalhatja az adott szervezeti egység munkatarsanak.
Az adatgazda feladatai
Az adatgazda:
- felelds azért, hogy az iranyitasa vagy vezetése alatt 4116 szakteriiletnél az adatkezelés a
jogszabalyokban ¢€s a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,
- gondoskodik a kiils6 szervekt6l, természetes személyektdl érkezd, az adott szakteriilet
feladatkorébe tartozo személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol. A megkereséseket a Vezet6vel vald egyeztetést kdvetden
lehet teljesiteni,
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- felelds azért, hogy az irdnyitdsa vagy vezetése alatt allo szakteriilet altal végzett
adatkezelések soran az adatbiztonsagi el6irdsok maradéktalanul teljesiiljenek. Ennek
soran egyiittmiikodik az informatikai szakterillet munkatarsaival, amennyiben
adatvédelmi incidens (kiilondsen, de nem kizardlag adatszivargas, személyes adatokat
érintd kompromitticid, vagy valamely érintett vagy érintetti kategéria informacios
onrendelkezési joganak sériilése) lehetdsége mertil fel vagy kévetkezik be,
- személyes adatok jogellenes kezelése vagy feldolgozésa esetén haladéktalanul
tajékoztatja a Vezetot,
- amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes
adatok kezelését érintd tligyekben, tovdbba a Hatdsag kozremiikodését igényld
kérdésekben,
- gondoskodik az adott szakteriilet feladatkorébe tartozo, vagy az ott keletkezett, illetve
begyijtott vagy bekért személyes adatok tekintetében:

- a Szabalyzat mellékletét képez6 adatkezel6i nyilvantartas vezetésérol,

- a Szabélyzat mellékletét képez6 adatfeldolgozdi nyilvantartas vezetésérol.
- Az adatgazda a 4.3.2.6. pontban rogzitett feladatat delegalhatja azon beosztottjanak,
akit6l a 4.3.2.6.1.-4.3.2.6.2. pontokban rogzitett nyilvantartasok és naplé feleldsségteljes,
naprakész vezetése elvarhatd.

44, Az adatfeldolgozo

Az adatfeldolgozo

Az adatfeldolgoz6 jogallasa

Adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében — az adatkezel6vel kotott megallapodasnak

megfelelden - személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgozo feladatai
- Az adatfeldolgozé altalanosan vett feladata, hogy az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezeljen.
- Az adatfeldolgozo feladatait részletesen az Infotv.-ben, valamint az Eurépai Uni6
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott jogszabaly vagy az adatkezeld €s
az adatfeldolgozé kozott irasban létrehozott (egyedileg meghatarozott tartalmi)
szerzOdés hatarozza meg

Az adatfeldolgozoval koétott szerzodés kitelezd tartalmi elemei
- Az adatfeldolgozdval kotott szerzodés kotelezd tartalmi elemeit jelen Szabdlyzat 8.
szamu melléklete tartalmazza.
- Adatkezel6nek lehetdsége van mellékletként torténd csatolassal érvényesiti mindazt a
kotelezd rendelkezést, melyet a GDPR az adatfeldolgozdval kottt szerzédéseiben
rogziteni koteles.
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5.

Az adatkezelés szabalyai

5.1. A Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A személyes adatok kezelése jelen Szabalyzat értelmében kizarélag akkor és annyiban
jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

* az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol térténd
kezeléséhez;

* az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges;

» az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

» az adatkezel€s az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

* az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges;

» az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget €lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilkségessé, klilondsen, ha az érintett gyermek.

5.2. A Kizarolag automatizalt adatkezelés jogszeriisége

Kizarolag automatizélt adatkezelésen alapulé dontés meghozatalara (beleértve a
profilalkotason alapuld dontést), amely az érintett személyére vagy jogos érdekeire
hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érinté jogkovetkezményekkel jar,
kizéar6lag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az Eur6pai Uni6 kételezé jogi aktusa
kifejezetten lehetévé teszi és a dontés teljesiti az alabbi kovetelmények egyikét:

a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;
b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazand6 olyan uniés vagy tagallami jog

teszi lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

) az €rintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Adatkezeld a jelen bekezdés szerinti dontéshozatal soran tartézkodik az egyenld
banasmod kovetelményének megsértésétol.

Adatkezeldnek a dontéshozatalt megeldz6en nincs modja kiilénleges adatok
felhasznalasara (kivéve, ha torvény vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusanak eltérd
rendelkezése ezt lehetévé teszi).

A kizarolag automatizalt adatkezelésen alapuld dontés meghozatala soran az adatkezeld,
vagy a megbizasabdl, vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé az érintettet —
kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott mddszerrdl és
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szempontokrol, illetbleg az érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremiikddés
alkalmazasaval felilvizsgalja.

Automatizilt adatkezelésnek mindsiil példaul az adatkezeldnél bevezetett, vagy
bevezetésre keriild olyan munkaidé nyilvantartisi rendszer, mely alapjan hitelesen
mérhetd az adatkezelével vagy adatkezeld szervezetében a munkaltatéi jogok
gyakorlojaként fellépd, vagy kotelezettségvallaldsra jogosult személlyel jogviszonyban
1év6 természetes személyek altal elvégzett munka.

5.3. Kiilonleges adatok kezelésének jogszeriisége

Kiilénleges adatoknak mindsiil6, kiilondsen a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai
és biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozo személyes adatok f6 szabaly szerint nem
kezelhetok.

Ettd] eltérd esetekben a kiilonleges adatok kategoriat Adatkezeld csak akkor kezeli, ha:
« az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unidés vagy tagallami jog ugy
rendelkezik, hogy f6 szabaly szerinti tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval.
+ az adatkezelés az adatkezeloének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsdgot és szocidlis védelmet szabdlyozé jogi eldirdsokbdl fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikseéges, ha az érintett
alapvetd jogait és érdekeit védé megfelelé garancidkrél is rendelkezd unids vagy
tagallami jog, illetve a tagéllami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehet6vé teszi;

+ az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasit megadni;

 az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu
alapitvéany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak mellett
végzett jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik,
akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban dllnak a szervezet céljaihoz kapcsoloddan, és
hogy a személyes adatokat az érintettek hozz4jarulasa nélkiil nem teszik hozzéférhetévé
a szervezeten kiviili személyek szamara;

« az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

+ az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szilkséges;

» az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
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valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfelel és konkrét intézkedéseket ir elo;

* az adatkezelés megel6z0 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbél, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitisa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgéltatisok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében,
tovébba a jelen Szabélyzatban meghatdrozott feltételekre €s garancidkra figyelemmel (a
kiilénleges adatokat jelen pont szerinti célokb6l csak akkor lehet kezelni, ha ezen adatok
kezelése olyan szakember éltal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, aki
uniés vagy tagéllami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal
megallapitott szabalyokban meghatérozott szakmai titoktartsi kdtelezettség hatéalya alatt
all, illetve olyan mas személy éltal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az
arra hataskorrel rendelkez6 tagéllami szervek &ltal megallapitott szabalyokban
meghatirozott titoktartasi kotelezettség hatélya alatt all);

« az adatkezel€s a népegészségiigy teriiletét érint olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon 4t terjedé silyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egeszségiigyi ellatas, a gyogyszerek €s az orvostechnikai eszk$zok magas szinvonalanak
¢s biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan t6rténik, amely
megfelel6 és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait &s szabadsagait védd
garancidkra, és kiilonGsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

» az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdekd archivalas
céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél sziikséges
olyan uni6s vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben
tartja a személyes adatok védelméhez valo jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasira megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elb;

6. Az érintettek jogai

6.1.  Eldzetes tajékoztatas

A Hivatalunk az adatkezeléssel kapcsolatos elbzetes tajékoztatds modjat és
elérhetéségét nyilvanossagra hozza
1. minden papir vagy elektronikus formanyomtatvanyon, melyben az iigyfél hozzajarulo
nyilatkozatot tesz,

2. a Hivatal honlapjan az Adatkezelési tajékoztatoban.

Az érintett a jelzett formak barmelyikében eldzetesen tajékozodhat a Hivatal 4ltal kezelt
személyes adatainak vonatkozasaban.

Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozoljik, hogy az adatkezelés
hozzéjarulason alapul vagy jogi kételezettség. Az érintettet - egyértelmiien, kozérthetden és
részletesen - tijékoztatjuk az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
szem€lyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld
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az érintett hozzajarulasaval és az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak kiterjed az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

6.2. Hozzaféréshez valo jog

Az érintett az adatkezel6tdl, tovabba a kotelezett az adatvédelmi tisztvisel6tol
személyesen vagy irasban tajékoztatast kérhet a személyérdl kezelt adatok korérdl, tovabba az
adatkezelés céljarol, az érintett személyes adatok kategoriairdl, azon cimzettek vagy cimzettek
kategdriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték vagy kozolni fogjak,
a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasédnak szempontjairol.

A tajékoztatas soran az érintett tudomadséra hozzuk, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
esetleges panasza esetén elsddlegesen Hivatalunk belsé adatvédelmi feleldséhez, vagy
szabalytalan adatkezelés vélelmezése esetén az Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosaghoz fordulhat.

Az érintett csak személyes megkeresés esetén tekinthet bele az adatkezelésbe oly
modon, hogy més érintett személyes adatait semmilyen koriilmények kozott nem ismerheti
meg.

Az érintett kérelmére a tajékoztatast végzé munkatars koteles ismertetni a Hivatal altal
kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatfeldolgozo(k) nevét
és cimét, tovabba azt, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az adatokat.

Abban az esetben, ha az érintett részletes tdjékoztatast kér a harmadik személy felé tértént
adattovabbitasrdl vagy az adatok nyilvanossagra hozatalardl, akkor a tdjékoztatast végzo
munkatars kotelessége az tigyfelet az érintett az adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok
alapjan koteles a sziikséges tdjékoztatasi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A
tajékoztatast irasban, kozértheté formaban az igény benytjtasatol szamitott legrovidebb 1d6
alatt, de legfeljebb 25 napon beliil kell megadni.

Az irdsos tdjékoztatassal Hivatalunk az érintett kérelmére személyes adatait és az azok
kezelésével kapcsolatos informacidkat a rendelkezésére bocsatja.

Az adatkezel6 a tajékoztatasi kotelezettségét csak az Info tv.-ben foglalt esetekben,
tovabba akkor tagadja meg, ha a kért adatokat az illetékes szerv a megfelel6 eljaras keretében
mindsitett adattd nyilvanitotta, mely esetben az adatgazda kételes az érintettel a kozlés
megtagadasanak indokat kdzolni.

Az adatkezeld (jelen esetben adatgazda) koteles az elutasitott kérelmekrol tajékoztatni a belsé
adatvédelmi feleldst.

6.3. Helyesbitéshez val6 jog

A 16.cikk szerinti helyesbitéshez valo jog érvényestilése érdekében a Hivatalunk, ha az
altala kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak, azokat — kiilondsen
az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve, ha az az adatkezelés
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céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsétott tovabbi személyes
adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti.
A szilkséges modositasokat a kérelem alapjan Hivatalunk elvégzi, ennek tényérdl
tajékoztatja az adatkezel6t.
Mentesiil Hivatalunk a helyesbitéshez valé jog érvényesitése alol, ha
a) a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy
b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget
kizar6an nem allapithaté meg.
Ha az érintett kérelmét a kezelt személyes adatok helyesbitéséhez Hivatalunk elutasitja,
arr6l az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
- az elutasitas kényérol, annak jogi és ténybeli indokairl, valamint
- az érintettet az Info tv. alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének médjarol,
igy kiilénosen a birésagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsaghoz fordulas lehetdségérol.

6.4. Torléshez valo jog (elfeledtetés joga)

A 17. cikk szerinti torléshez valé jog érvényesitése érdekében Hivatalunk
haladéktalanul t6rli az érintett személyes adatait,
1. ha az adatkezelés jogellenes
2. ha azt az érintett kéri — a torvényben megallapitott esetek kivételével —,
3. ha az adatkezelés célja megsziint,
4. ha az adatok téroldsénak torvényben, nemzetkszi szerzOdésben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogszabalyaiban meghatarozott idétartama letelt,
5. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
6. az adatok torlését jogszabaly, az EurOpai Uni6é jogszabalya, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsag vagy a birdsag elrendelte.

Ha az érintett kérelmét a kezelt személyes adatok torléséhez a Hivatalunk elutasitja, az
érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatjuk
1. az elutasités tényétdl, annak jogi és ténybeli indokair6l, valamint
2. az érintettet az Info tv. alapjan megillet$ jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjarél,
igy kiilénosen a birésagi jogorvoslat, tovibba a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatosaghoz fordulés lehetdségérol.

6.5. Korlatozashoz vald jog

Hivatalunk 18. cikk szerinti a személyes adatok korlatozashoz vald jogot az alabbi
esetekben érvényesiti:
1. ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat,
¢s a kezelt személyes adatok pontosséga, helytallosaga vagy hidnytalansiga kétséget kizardan
nem éllapithaté meg, a fenndllo kétség tisztazasanak iddtartamara,
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2. haa 17. cikk szerinti meghatarozottak szerint az adatok térlésének lenne helye, de az €rintett
irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezelé rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan
megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés
mellézését megalapozd jogos érdek fenndllasanak iddtartamara,

3. ha a 17. cikk szerinti meghatirozottak szerint az adatok torlésének lenne helye, de az
adatkezeld vagy mas kdzfeladatot ellaté szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban
meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonosen biintetéeljaras — soran az adatok
bizonyitékként valé meglrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras lezarasaig,

4. ha az Info tv. 17. cikk szerinti meghatdrozottak szerint az adatok térlésének lenne helye, de
az Info tv.-ben foglalt dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megbdrzése
sziikséges, az Info tv. bekezdésében meghatarozott idépontig.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében Hivatalunk az érintett
személyes adatokkal a taroldson tul egyéb adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkodzi szerzédésben, illetve az
Eurdpai Unid kotelez6 jogszabalyaban meghatarozottak szerint végez.

Ha az érintett kérelmét a kezelt személyes adatok korlatozasidhoz a Hivatalunk
elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
1. az elutasitds kényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
2. az érintettet az Info tv. térvény alapjan megillet6 jogokrdl, valamint azok érvényesitésének
moédjarol, igy kiilénOsen a birdsagi jogorvoslat, tovabbad a Nemzeti Adatvédelmi é€s
Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulas lehetdségérodl.

6.6. Adathordozhatdsaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés 6nkéntes hozzajarulassal vagy az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez

sziikséges; €s

b) az adatkezelés automatizalt médon toérténik.
Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog fenti bekezdés szerinti gyakorlasa sordn az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezelok
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az e jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez vald jogot.

Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekii vagy
az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adathordozhatdsaghoz val6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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6.7. Tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen [e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; f) az adatkezelés az
adatkezel6 vagy egy harmadik ¢l jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett
gyermek.], ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az
Hivatalunk a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljék, amelyek elsébbséget
€élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
cléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kodzvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen tizletszerzés érdekében térténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhet6k.

Az informaciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgéltatisok igénybevételéhez
kapcsolédoan és a 2002/58/EK irdnyelvt6l eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki
eléirasokon alapulé automatizalt eszk6zokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a
sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a rd vonatkozo6 személyes adatok kezelése
ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van
sziikség,

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen —ideértve a profilalkotast is — alapul6é dontés hatélya, amely rd nézve joghatassal
jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:
a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;
b) meghozatalat Hivatalunkra alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgdlé megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy
c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
Az a) ¢s c) pontban emlitett esetekben Hivatalunk koteles megfeleld intézkedéseket tenni az
érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
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érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel$ részér6l emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett kiilonleges kategdridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g)
pontja alkalmazand6, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfelel intézkedések megtételére kertilt sor.

6.8. Hatdséagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag vizsgalatat
kezdeményezheti Hivatalunk adatkezelési intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl,
1. ha az adatkezel§ a jelen szabalyzat 6.1.- 6.5. pontjaiban meghatarozott jogainak
érvényesitését korlatozza vagy e jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja,
valamint
2. a Hat6sag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran Hivatalunk, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusdban meghatérozott eldirasokat.
Amennyiben a személyes adataival kapcsolatos tiltakozast, panaszt, kérelmeit Hivatalunknal
nem sikeriilt megnyugtaté modon rendeznie, vagy az érintett barmikor gy itéli meg, hogy
személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall, gy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatosagnal jogosult
bejelentést tenni az alabbi elérhetéségek valamelyikén.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdségei, Székhely: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c. Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5, Telefon: +36 1
391 1400, Telefax: +36 1 391 1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, Web: naih.hu

6.9. Eljaraés az adatkezeléssel kapcsolatos jog gyakorlasanak
sikertelensége esetén.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. A bir6sig az ligyben
soron kiviil jar el. Hivatalunk feladata a birésagi targyalasok soran a Hivatal jogkdvetd
magatartdsat bizonyitani. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

Ha a birosag az érintett kérelmének helyt ad, az adatkezel6t a téjékoztatds megadasara,
az adat helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozéassal hozott déntés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére kotelezi.

A bizonyitasi eljarashoz a felel6s adatkezeldnek, és ha van adatvédelmi tisztviselonek, minden
lényeges informaciot, szabalyzatot, naplobejegyzést a jogi képviseldé rendelkezésére kell
bocsétani.
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Hivatalunkat elmarasztal6 birdsagi itélet esetén a Igazgatosaga munkaiigyi eljarast, polgarjogi
pert indithat a vétd adatfeldolgozd, adatkezelést végzé munkatars vagy kiilsés megbizott,
alvallalkozo ellen.

7. Az adattovabbitas szabalyai

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbol vagy
nemzetk6zi szervezett6l egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkdzi szervezet
részére torténd Ujboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszigba vagy nemzetkozi
szervezet részére tOrténd tovabbitidsukat kovetden adatkezelésnek vetnek ala vagy
szandékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet sor, a GDPR egyéb rendelkezéseinek
betartdsa mellett, ha az adatkezelé és az adatfeldolgozé teljesiti az e fejezetben rogzitett
felteteleket.
Az EGT-4llamba, valamint az Eurdépai Unié miik6désérél szol6 szerzédés V. cimének 4. és 5.
fejezete szerint 1étrehozott tigynokségek, hivatalok és szervek részére iranyuld adattovabbitéast
ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.
7.1. Adattovabbitast megel6z6 vizsgalat
7.1.1. Az adattovabbitast megel6zden az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok:
- pontossagat,
- teljességét és
- naprakészségét.
7.1.2. A jelen Szabalyzat 7.1.1. pontjaban rdgzitett vizsgalatot - amennyiben Adatkezeld az
adatok vonatkozasaban nem vesz igénybe adatfeldolgozot - az adatok tovabbitasat ténylegesen
elvégz6 alkalmazott (adatkezelést végz alkalmazott) folytatja le oly médon, hogy
7.1.2.1. dsszeveti a tovabbitando adatokat az adatok felvételekor lefolytatott esetleges
ellen6rzés eredményével (adatlap, nem fényképes okiratokrdl készitett masolat stb.),
vagy
7.1.2.2. megbizhat6é nyilvanos adatbazis, vagy Adatkezelénél alkalmazott adatbazis
igénybevételével dsszeveti az adatbazisban szerepld adatokat a tovabbitandé adatokkal,
feltéve, ha az adatbazisban szerepld, valamint a tovabbitandé adatok kozott legalabb
harom kezelt személyes adat megegyezik, €s igy az azonossag megallapithat6, vagy
7.1.2.3. indokolt esetben egyeztet a tovabbitott adatok vonatkozdsdban érintett
természetes személlyel.
7.1.3. Ha a vizsgalat eredményeként az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozo azt allapitja meg, hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok,
hiadnyosak vagy mér nem naprakészek, azokat kizdrélag abban az esetben tovabbithatja, ha
- az az adattovabbitas céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetleniil sziikséges, €s
- az adattovébbitissal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossigaval,
teljességével €s naprakészségével osszefliggésben rendelkezésére all6 informaciokrol.
7.14. Ha az adattovabbitast kovetden jut az adatkezeld, illetve a megbizasdbol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomaséra, hogy az adattovabbitas torvényben,
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nemzetkozi szerzédésben vagy az Eurdpai Unid kotelez jogi aktuséban meghatarozott
feltételei nem teljesiiltek, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.
7.1.5. Ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unidé kételezd jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatot akként vesz at,
hogy az adattovabbité adatkezel6 vagy adatfeldolgozé az adattovabbitassal egvidejlileg jelzi a
személyes adat:

a.  kezelésének lehetséges céljat,
kezelésének lehetséges idétartamat,
tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,
érintettje az Infotv.-ben biztositott jogainak korlatozasat, vagy
kezelésének egyéb feltételeit, a személyes adatokat 4tvevé adatkezelé €s
adatfeldolgozo a személyes adatot az adatkezelési feltételeknek megfeleld
terjedelemben és moédon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek
megfelelden biztositja.

o po o

7.2. A tényleges adattovabbitas

7.2.1. Amennyiben Adatkezeld személyes adatokat tovabbit jelen fejezetnek megfelelden,
akkor azt az Adatgazda altal ezen feladatra kijelolt, adatkezelést végzé munkatars 4ltal valdsitja
meg.
7.2.2. A fenti 7.2.1. pont szerinti adatkezelést végzd munkatars az adattovabbitas sordn betartja
a kovetkezo kovetelményeket:
7.2.2.1. Amennyiben t6bb cimzett szdméra tovabbit adatokat, az adattovabbitas
megvaldsulasival a cimzettek nem szerezhetnek tudomast a tobbi cimzett elérhetoségi
adatair6l, kiillonosen e-mail cimérdl, levélcimérdl, telefonszamardl. Ezen felill az
adattovabbitds sorin nem tehetd személyre szO0l6 megallapitas, illetéleg nem
tovabbithaté kiilonleges adat, kivéve, ha ezt az adattovabbitds jellege kifejezetten
indokolja, vagy jogszabalyi rendelkezés az adattovabbitast megkoveteli. Ezen feltételt
az elektronikus levelek esetén ugy kell teljesiteni, hogy a cimzettek e-mail cimét a
,titkos masolat” mezdbe kell irni, a tényleges cimzettnek pedig az Adatkezel6t kell
megjeldlni.
Meérlegelheté ezen bekezdés alkalmazasdnak sziikségessége, ha a cimzettek tudnak
vagy tudhatnak a t6bbi cimezett valamennyi széban forgd adatarol, és nyilvanvaldan
olyan viszonyban vannak egymaéssal, amely alapjan nem vonhatja maga utin az
adatokhoz fliz8d6 onrendelkezési jog sérelmét (pl. munkaviszony keretében tovabbitott
szervezeti elérhetdség).
7.2.2.2. A tovéabbitas soran gondoskodni kell arrdl, hogy azzal egyidejiileg ne keriiljon
tovabbitasra olyan informéacio, amely ténylegesen nem a tovabbitott tartalom része,
hanem annak el6zménye vagy abbol kiderithet6 részinformacié. Ennek megfeleléen a
tovabbitast megel6z6en ellendrizni kell, hogy
- a tartalom nem rendelkezik-e személyes adatokkal rendelkezé elézménnyel
(ha a tartalom 6nmagaban is egy tovabbitas eredménye), vagy a csatolmany nem
tartalmaz-e személyes adatot. Amennyiben ez fennall, igy meg kell vizsgalni,
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hogy abban szerepel-e olyan személyes adat, amelynek megismerésére a
tovabbitds cimzettjeinek nincs illetékessége, és ha szerepel ilyen, akkor annak
torlésérdl gondoskodni kell.
- a cimzettek kozott nem szerepel-e olyan természetes személy, aki nem
rendelkezik illetékességgel a tovabbitott adatok megismerésére. Amennyiben
szerepel, ugy azon cim eltavolitasardl gondoskodni kell.
7.2.3. Amennyiben az adattovébbitast vagy adatkezelést végzé munkatérs a 7.2.2. pontban
foglalt rendelkezések megsértését kiveti el, vagy azokat tapasztalja:
- haladéktalanul jeleznie kell ezt az Adatgazda felé, az esetrdl térténd tajékoztatas
maradéktalan megadaséval egyidejlileg,
- szilkség esetén meg kell tennie azon intézkedéseket, amelyekkel az adatokhoz fliz6d6
onrendelkezési jogban a rendelkezések megsértésével keletkezd sérelem enyhithetd,
- egyiitt kell milkodnie az Vezet6vel a sziikséges intézkedések meghozatala soran.
7.2.4. Amennyiben Adatkezel6 személyes adatok tovabbitasanak cimzettje, akkor a tovabbitott
adatokat a cimzett elérhetdségi adatdnak (pl. e-mail cim, postacim) kijelslt kezelje vagy
kezel6i megfelelden kezeli vagy kezelik, illetleg szervezeten beliil tovabbitjdk azon
adatkezelést végz0 munkatars szamara, aki az adattovabbitas vonatkozésaban illetékes. A jelen
szabélyzat 7.1.5. pontjidban foglaltak betartdsaért valamennyi olyan adatkezelést végzé
munkatirs egyiittesen felelés, aki a tovabbitott adatokat az adattovabbitis keretében
ténylegesen latja.
7.2.5. A jelen Szabdlyzat 7.2.2. és 7.2.3. pontjaiban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni
személyes adatok Adatkezeld szervezetén beliili &ramlasa soran is.

8. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilén6sen 4j technologidkat alkalmazé — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor Adatkezeld az adatkezelést
megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOk olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bir6 vagy a
természetes szemelyt hasonloképpen jelentds mértékben érint6 dontések épiilnek;

b) a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében (a személyes adatok kiilénleges kategoridinak
kezelése) emlitett személyes adatok kiilonleges kategéridi, vagy a 10. cikkben
(azonositast nem igényl6 adatkezelés) emlitett, biintetdjogi feleldsség megallapitasara
vonatkozé hatérozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy
szamban torténé kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékili, médszeres megfigyelése valosul meg.
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A 29. Cikk alapjan 1étrehozott adatvédelmi munkacsoport 17/hu Wp 248 rev.01 szamu
irinymutatdsaval 6sszhangban adatvédelmi hatdsvizsgalatot adatkezel6 a kovetkezd keretek
kozott végezhet:

- Az adatvédelmi hatisvizsgalat érinthet egyetlen adatkezelési miiveletet. Olyan
egymashoz hasonld tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymdashoz hasonlé magas
kockéazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.
Bizonyos koriilmények kozott észszerlinek és gazdasagosnak bizonyulhat az
adatvédelmi hatasvizsgalat nem egyetlen projekt tekintetében torténd lefolytatésa,
példaul, ha t6bb adatkezel$ kozos alkalmazast vagy adatkezelési kornyezetet kivan
bevezetni valamely agazat vagy szegmens, vagy valamely széles korben végzett
horizontalis tevékenység tekintetében.

- Egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat végezheté tibb, jellegét, hatokorét
koriilményeit, céljait és kockazatait tekintve egymashoz hasonlé adatkezelési
miivelet értékeléséhez is. Az adatvédelmi hatasvizsgalat azoknak az 0j helyzeteknek a
mobdszeres elemzésére irdnyul, amely a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve magas kockéazattal jarhat, ezért a mar vizsgalt esetekben (vagyis meghatéarozott
kériilmények kozott €s konkrét céllal végzett adatkezelési miiveletnél) nincs sziikség
adatvédelmi hatasvizsgalatra. Ez akkor fordulhat eld, ha hasonlé technologiat
hasznilnak ugyanolyan jellegli adatok azonos céllal valé gyuljtéséhez. Ez az elv a
kiilonb6z6 mas adatkezelok 4altal végzett hasonlé adatkezelési miiveletekre is
alkalmazhaté. Ilyen esetben meg kell osztani vagy a nyilvanossig szamara
hozzaférhetévé kell tenni a hivatkozasi alapként hasznalhaté adatvédelmi
hatasvizsgalat részleteit, végre kell hajtani az adott adatvédelmi hatasvizsgalatban
meghatarozott intézkedéseket, és indokolni kell, miért egyetlen adatvédelmi
hatasvizsgalatot végzett az adatkezelo.

- Az adatvédelmi hatasvizsgalat valamely technologiai termék (példaul hardver
vagy szoftver) adatvédelmi hatisainak felmérésekor felhasznilhaté mas
adatkezelok altal, ha az adott terméket valdszintileg kiilonbozo adatkezelok
hasznaljak, kiilonféle adatkezelési miiveletek elvégzésére. Az 1j technoldgiat tizembe
helyez6 adatkezeld valtozatlanul kételes sajat adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni a
konkrét megvalositasrol, de ehhez adott esetben felhasznéalhaté a termék szolgaltatdja
altal elvégzett adatvédelmi hatasvizsgalat.

9. Adatkezeloi, adatfeldolgozoi nyilvantartas

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartast irasban vagy elektronikus Uton rogzitett
formaban kell vezetni és azt — kérésére — a Hatésag rendelkezésére kell bocsatani. Az
adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban rdgzitett adatokat a kezelt adat torlését
kovetd 10 évig kell megdrizni.
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Az adatkezel6i és adatfeldolgozoi nyilvantartast az adatkezeld helyben vezeti, az a tényleges
csatolas nélkiil is jelen szabalyzat mellékletét képezi.

9.1. AdatkezelGi nyilvantartés

Az adatkezel a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapesolatos adatkezelési milveletekrél
nyilvantartast vezet. Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezel® rogziti:

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozds adatkezel6t is, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetbségeit,

b)  az adatkezelés céljait,

c) személyes adatok tovébbitisa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetk6zi szervezeteket — korét,

d)  az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e)  profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

f)  nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g)  az adatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

h)  haazismert, a kezelt személyes adatok toriésének idépontjat,

i) az Infotv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
altalanos leirasat,

1) az altala kezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,
k)  az érintett hozzaférési joganak érvényesitését az Infotv. szerint korlatozo vagy
megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

9.2. Adatfeldolgoz6i nyilvantartas

Amennyiben az adatkezeld adatfeldolgozas cimzettje, az adatfeldolgozé az altala az egyes
adatkezel6k megbizasdbol vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelési miveletekrdl
nyilvéntartast vezet. Az adatfeldolgozoi nyilvantartasban az adatfeldolgozo rogziti:

a)

b)
c)

az adatkezeld, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az adatfeldolgozo
adatvédelmi tisztvisel6jének nevét és elérhetbségeit;

az adatkezeld megbizasabél vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelési miiveletek tipusait;
az adatkezeld kifejezett utasitdsdra torténd nemzetkdzi adattovabbitds esetén a nemzetkozi
adattovabbitds tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet
megjelolését;

d) az Infotv. szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalanos leirasat.

10. Adatmegsemmisités, torlés

10.1. Abban az esetben, ha adatkezelé barmely jogszerii oknél fogva arra kényszeriil, hogy
meghatarozott személyes adat t6rlésérol gondoskodjon, ugy azt adatmegsemmisités cimén,
jelen szabalyzatnak megfeleléen kell elvégeznie.

10.2. Az legfontosabb kdvetelmények az adatmegsemmisités soran:

az adatok megsemmisitése tényleges és visszafordithatatlan legyen.
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- az adatkezeld bizonyitékot tudjon szolgaltatni arrdl, hogy az adatokat megsemmisitette.

- az adatmegsemmisités soran ne torténjen olyan adatszivargas, amely karos kdvetkezménnyel
lehet az érintettre.

- az adatmegsemmisités végrehajtdsa megfeleléen dokumentalt (naplézott) legyen, mely
legalabb a térlés idépontjat, az érintettek megjelolését, valamint a tordlt személyes adatok
leirasat tartalmazza.

10.3. A személyes adatok megsemmisitése a fentieknek megfelel6en, az adat fajtajatol fiiggben
torténhet:

- naplofajlok kiallitisara alkalmas célszoftver segitségével, amennyiben elektronikusan tarolt
adatokrol van szo, illetdleg

- fizikai rhatéssal, ha papir alapon vagy egyéb taroldeszkdzon tarolt adatok a megsemmisités
targya.

10.4. Adatkezelének mddja van arra, hogy kiszervezze kiilsé megbizott fél szamara azon
személyes adatok megsemmisitésének feladatat, melyeket jogalap hijan mér nem kezelhet az
adatkezeld. A kiilsé megbizott félnek ugy kell atadni a megsemmisitésre szant adatokat, hogy
azok ne keriiljenek a kiilsé megbizott fél kezelésébe, ennek megfeleléen adatkezel6 a
megsemmisitésre szant adatokat alnevesitve, zart csomagolasban (adott esetben bedobozolva),
pecséttel ellatva adja 4t, illetve kiteles megkdvetelni, hogy a kiilsé megbizott fél ezzel azonos
modon vegye csak 4t az adatokat. Adatkezel az atadassal garantalja, hogy a megsemmisitésre
szant adatokat kirostalta, azok kezelésének idGtartama lejart, ezért megsemmisithetdek,
ugyanakkor adatkezelonek lehetdsége van kiilsé félnek olyan iranyd megbizast adni, hogy a
megsemmisités el6tt Gjabb rostanak vesse ala az adatokat. Ilyen irdny( megbizast megeldzéen
adatvédelmi hatasvizsgalatot kell lefolytatni.

10.5. Az adatkezel6 indokolt esetben irasbeli nyilatkozatot allit ki arra vonatkozdan, hogy a
megsemmisitéssel érintett személyes adatok valamennyi példanyat tordlte. Adatkezel6nek
lehetdsége van adott esetben ,képernydmentésekkel” dokumentdlni az elektronikus adat
megsemmisitésének végrehajtasat.

10.6. Adatkezeldnek lehetdsége van felvenni az érintett nyilatkozatat arrél, hogy:

- az érintett személy személyes adatait megsemmisitette, &m erre csak abban az esetben van

lehet6ség, ha a megsemmisitést az érintett jelenlétében hajtottak végre.
az érintett személy papir alapon keletkezett személyes adatai atadésra keriiltek az érintett szamara,
melyek vonatkozdsaban az érintett alairasaval igazolja, hogy atvette azokat, illetdleg azt, hogy az
atvételt kdvetden az adatok nem az adatkezeld kezelésében lesznek.

Adatvédelmi tisztvisel (DPO)

Adatvédelmi tisztvisel6: Neve: Hajdu Séandor, Cim: 7174 Kéty Pet6fi uv. 2/A, Email:
dpo@maxentropia.hu

Titoktartasi kotelezettség

Hivatalunk alkalmazottai, munkavallaloi tzletfelei kotelesek a rajuk bizott, illetve
tudomasukra jutott személyes adatokat és iizleti titkokat idébeli korlatozéas nélkiil megdrizni.
E titoktartas nem terjed ki a kdzérdekii adatok nyilvanossagara és a kdzérdekbdl nyilvanos
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adatra vonatkozd, kiilon torvényben meghatarozott adatszolgaltatisi és t4jékoztatdsi
kotelezettségre.

A titoktartasi kotelezettség megszegése munkaiigyi, polgari jogi, valamint biintetdjogi
szankciot vonhat maga utan.

11. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Hivatal az adatkezelések nyilvantartésat elektronikusan tartja nyilvan az alébbi tablazatokban.
Bordanyi Polgérmesteri Hivatal GDPR 30 Adatnyilvantartas Pénziigy.xls

Bordanyi Polgarmesteri Hivatal GDPR_30 Adatnyilvantartas Igazgatas.xls

Bordanyi Polgadrmesteri Hivatal GDPR_30_Adatnyilvantartas Munkaiigy.xls

12. Kozérdekii adatok megismerésének és
teljesitésének altalanos szabalyai

Az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek, kézfeladatot ellatd szerveknek, lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

fgy, Hivatalunk a kézérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot sziikséges médon
honlapjan, kézzéteszi. Ez alél kivétel, ha a kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a
mindsitett adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

A megismerésre barki szoban vagy irdsban, vagy elektronikus ton tehet igényt, ha megadja a
nevét €s elérhetdségét. Ha ezt nem teszi meg, megtagadhat6 a kdzlés.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi fel kell hivni az igényl6 figyelmét és kémi kell az igény
pontositasat.

Az igényt a legrovidebb iddn alatt, de az igény beérkezésétél szamitott 15 napon beliil kell
teljesiteni. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasidhoz
sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékid igénybevételével jar, akkor egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithat6, amirél tajékoztatni kell az adatigényl6t.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurépai Uni6 érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylét tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagillama vélaszdnak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem
szémit bele.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékli er6forrdsigénybevételével jar a
vonatkozo tv. szerint koltségtéritést kérhet az adatkezeld. Err6l 15 napon beliil tajékoztatjuk az
igénylét, aki 30 napon beliil nyilatkozni koteles, hogy fenntartja-e az igényét. A figyelembe
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vehet6 koltségelemek: adathordozd koltsége, kézbesitési koltség, munkaerd raforditas koltsége
-abban az esetben, ha az igénylés aranytalan igénybevétellel jarna.

Az igy keletkezett koltségeket az adat kiadasat (15 napndl nem rovidebb fizetési hataridével)
kell megfizetni.

A Hivatal t6rekszik és err6l tajékoztatja az adatigényldt a koéltségmentes (pl. masolast nem
igényld) adatigénylési lehetdségekrol.

13. Biztonsagi intézkedések

Hivatalunk és Hivatalunkkal (adatkezelé és az adatfeldolgozé) a tudomény és
technolégia alldsa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsigaira jelentett,
valtozd valdszinliségli és sulyossagi kockazat figyelembevételével megfelelé technikai €s
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockédzat mértékének megfeleld
szintl adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositdsat, integritdsat, rendelkezésre 4llasat és ellenallo
képességét;

¢) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaginak garantdlasdra hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgalo eljarast.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe vessziik
az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol,
megvaltoztatisabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Az adatkezel6ként és az adatfeldolgozasra vonatkozdan is intézkedéseket hozunk
annak biztositasara, hogy az adatkezel® vagy az adatfeldolgozo iranyitdsa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarolag az adatkezeld
utasitasdnak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettol valo eltérésre
unids vagy tagallami jog kotelezi Oket.

a. Adminisztrativ biztonsag

i. Hardver-szoftver nyilvantartas

Hivatalunk az elektronikus informacids rendszereir6l azok védelme érdekében,
nyilvantartast vezet, folyamatosan aktualizdlja a nyilvantartast. A nyilvantartds minden
rendszerre nézve tartalmazza:
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annak alapfeladatait;

a rendszerek éltal biztositandé szolgaltatasokat;

az érintett rendszerekhez tartozé licenc szamot (ha azok az érintett szervezet
kezelésében vannak);

a rendszer felett feliigyeletet gyakorlé személy személyazonosité és elérhetdségi
adatait;

a rendszert szallitd, fejleszté €és karbantartd szervezetek azonositd és elérhetdségi
adatait, valamint ezen szervezetek rendszer tekintetében illetékes kapcsolattarto
személyeinek személyazonosité és elérhetdségi adatait.

ii. Képzés

Hivatalunk felkészitd6 képzést tart a felhasznaloknak, szerepkorilkknek és

felelésségiiknek megfelelden mind az adatvédelem, mind az informécidbiztonsag
targykorében:

szerepkorbe vagy felelosségbe keriilésiiket koveté meghatarozott idén beliil;
meghatarozott gyakorisaggal (évente), vagy amikor az sziikséges.

b. Fizikai biztonsig

1.  Vagyonvédelem

Hivatalunk kizarélag az éltala meghatarozott be-, és kilépési pontokon biztositja a belépésre
jogosultak szamara a fizikai belépést;

napldzza a fizikai belépéseket;

ellendrzés alatt tartja a létesitményen beliili, belépésre jogosultak altal elérhetd
helyiségeket;

kiséri a létesitménybe ad-hoc belépésre jogosultakat, és figyelemmel koveti a
tevékenységiiket;

megovja a kulcsokat, hozzaférési kodokat, és az egyéb fizikai hozzaférést ellen6rz6
eszkozt;

nyilvéantartast vezet a fizikai belépést ellen6rz6 eszkozrol;

meghatarozott rendszerességgel valtoztatja meg a hozzaférési kodokat és kulcsokat,
vagy azonnal, ha a kulcs elveszik, a hozzaférési kod kompromittalodik, vagy az adott
személy elveszti a belépési jogosultsagat,

az egyéni belépési engedélyeket a belépési pontokon ellendrzi;

a kijelolt pontokon val6 atjutast feliigyeli a szervezet altal meghatdrozott fizikai
belépést ellenérzd rendszerrel vagy eszkézzel;

felhivja a szervezet tagjainak figyelmét a rendellenességek jelentésére

ii.  Kornyezeti védelem

Hivatalunk védi az elektronikus informécids rendszert arammal ellatd berendezéseket

és a kabelezést a sériiléssel és rongalassal szemben.
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Az elsbdleges dramforras kiesése esetére, a tevékenységhez méretezett, révid
ideig milkkodoképes sziinetmentes aramellatast biztosit az elektronikus informaciés rendszer
szabalyos leallitisdhoz vagy a hosszu tavi tartalék dramellatasra torténd atkapcsolashoz.

Lehetdséget biztositunk az elektronikus informéciés rendszer vagy egyedi
rendszerelemek aramellatasanak kikapcsolasara vészhelyzetben;

Gondoskodunk a vészkikapcsold berendezések biztonsdgos és konnyl
megkézelithetdségérol; megakadalyozza a jogosulatlan vészkikapcsolast.
dramsziinet esetén aktivalodik, és amely biztositja a vészkijaratokat és a menekiilési
utvonalakat.

Az elektronikus informdacids rendszerek szamdara fiiggetlen aramellatassal
tdmogatott észleld, az informatikai eszk$zokhoz megfeleld tiizelfojto berendezéseket alkalmaz,
és tart karban. Az érintett szervezet a személyzet altal folyamatosan nem feliigyelt elektronikus
informéacids rendszerek szamara automatikus tiizelfojtasi képességet biztosit.

Az informatikai eréforrasokat koncentrdltan tartalmazé helyiségekben (pl.
adatkozpont, szerver szoba, kozponti gépterem) az eréforrasok biztonsigos miikddéséhez
szilkséges szinten tartja a hdmérsékletet és paratartalmat; az informatikai eréforrasokat
koncentraltan tartalmazo6 helyiségekben (pl. adatkézpont, szerver szoba, kdzponti gépterem)
figyeli a hdmérséklet és paratartalom szintjét.

Védjikk az elektronikus informaci6és rendszert a csévezeték rongalddasbol
szarmaz6 karokkal szemben, biztositva, hogy a fOelzaré szelepek hozzaférhetéek, és
megfeleléen milkédnek, valamint a kulcsszemélyek szaméra ismertek; az informatikai
eréforrasokat koncentraltan tartalmazo helyiségek tervezése (pl. adatkdzpont, szerver szoba,
kdzponti gépterem) soran biztositja, hogy az a viz-, és mas hasonl6 kartél védett legyen, akar
csOvezetékek kivaltasaval, athelyezésével is.

iil.  Szallitasi védelem
Hivatalunk tiltja, tovabba figyeli és ellenérzi a létesitménybe bevitt, onnan kivitt
informacids rendszerelemeket, és nyilvantartast vezet ezekrol.

c. Logikai biztonsag

i.  Jogosultsagkezelés

Hivatalunk minden érintett szervezeti munkakdrt, vagy érintett szervezethez
kapcsolodo feladatot biztonsagi szempontbdl besorol; rendszeresen feliilvizsgalja és frissiti a
munkakorok és feladatok biztonsag szempontd besorolasat.

Hivatalunk az elektronikus informacids rendszerhez valé hozzéférési jogosultsag
megadasa elott ellendrzi, hogy az érintett személy a fenti pontok szerinti besorolasnak
megfeleld feltételekkel rendelkezik-e; folyamatosan ellendrzi a fenti pont szerinti feltételek
fennallasat.
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ii.  JelszOkezelés

Hivatalunk megvédi a hitelesitésre szolgdld eszk6zok tartalmat a jogosulatlan
felfedéstol és modositastol; megkdveteli a hitelesitésre szolgalo eszkozok felhasznalbitdl, hogy
védjék eszkozeik bizalmassagat, sértetlenségét;

iii.  Biztonsagi mentés

Hivatalunk meghatarozott gyakorisaggal mentést végez az elektronikus informacios
rendszerben tarolt felhasznaloszintii informacidkrdl, 8sszhangban a helyredllitasi idére és a
helyredllitdsi pontokra vonatkozé célokkal; meghatdrozott gyakorisiggal elmenti az
elektronikus informacidés rendszerben tarolt rendszerszintli informdcidkat, dsszhangban a
helyreallitasi id6re €s a helyreallitasi pontokra vonatkozé célokkal;

Gondoskodunk az elektronikus informacids rendszer utolsé ismert allapotba
torténd helyreallitdsar6l és Gjrainditasardl egy Osszeomlast, kompromittalédast vagy hibat
koévetden.

1v.  Kartékony kodok elleni védelem (virusirtas)

Hivatalunk az elektronikus informaciés rendszerét annak belépési és kilépési pontjain
védi a kartékony kodok ellen, felderiti és megsemmisiti azokat;

Az elektronikus informacids rendszer automatikusan frissiti a kartékony kodok elleni
veédelmi mechanizmusokat.

v.  Naplozas
Hivatalunk meghatarozza a naplézhatd és naplézandd eseményeket, és felkésziti erre
az elektronikus informécids rendszerét;
Az elektronikus informécids rendszer a naplébejegyzésckben gyiijtson be elegendd
informéciét ahhoz, hogy ki lehessen mutatni, hogy milyen események torténtek, mib6l
szarmaztak ezek az események, és mi volt ezen események kimenetele.

13. Zaro rendelkezések

13.1. A jelen Szabalyzatban nem meghatarozott kérdéseket illetéen a mindenkor hatdlyos
Infotv., a GDPR rendelkezései, valamint a Szabalyzat vonatkozd pontjaban meghatarozott
jogszabalyok €s bels6 szabdlyzatok az irdanyadok.

13.2. Jelen Szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor ad az
adatkezel6 tajékoztatast.

13.3. Az adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Szabalyzatot az érintettek értesitése mellett
egyoldalian médositsa.

13.4. A birdsag, az ligyész, a nyomoz0 hatosag, a szabalysértési hatosag, a kézigazgatasi
hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag, illetdleg jogszabaly
felhatalmazasa alapjan mds szervek tdjékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg
iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az adatkezelot.
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13.5. Az adatkezeld a hatdsdgok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok
korét megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a
megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

13.6. Jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan mellékleteit képezik (tényleges csatolas nélkiil is) a 9.

pontban felsorolt adatkezel6i és adatfeldolgozoi valamint a 11. pontban felsorolt adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasai is.

pes jegyzb
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Megismerési nyilatkozat

A Bordéanyi Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.
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